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I. Altalanos rész
Az Egyiittmiikodoé szerv és
az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1.Az Egyuttmukodo szerv alapadatal

| Hivatalos teljes név | Mersevat Kozség Onkormanyzata

| Adészam ) | 15423579-2-18
| L |

1.1. Azinformacidatadasiszabalyzat alapadatai
Az informacioatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjel6lése

Egységes | Egyedi

1.2. Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedl informaciéatadasi szabdlyzat Informaciéatadasi szabdlyzat
megnevezése |
Verzié ' v1.0
' Kiadas datuma | 2021.10.25.
‘ Modositds datuma: | 2021.10.25.
Hatélyosség kezdete | 2021.11.09.

Irdnyité allamigazgatdsi szerv/orszagos kamara | Igen/Nem
vezet6jének jovahagydsa |

2. Bevezetés

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok &ltalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXII.
térvény (a tovabbiakban E-ligyintézési tv.) XIl. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus ligyintézés
biztositasdra kotelezett szerveknek ezen alcim és az elektronikus lgyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XH. 19.) Kormanyrendelet (a tovébbiakban Eiiszr.) 151.§-a szerinti tartalommal
informacidatadasi szabalyzatot (a tovabbiakban Szabalyzat) kell késziteni.

2.1. A Szabalyzat célja és elemei

A Szabalyzat célja az elektronikus {igyintézésre kotelezett szervek koézotti informdcidatadasra
vonatkozo szabalyok meghatarozasa.

A Szabalyzat kiterjed az aldbbi informaciodkra:

e az egylittm{kddd szerv altal kézhitelesen nyilvantartott adatokra;
e az egylittm(ikodd szerv altal az Ugy érdemében meghozott dontésekre;
e a kozigazgatdsi hatdsagok dltal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokra;
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2.2,

azon szerz6désekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerzédéskotési kitelezettséget ir eld;
fuggetleniil attdl, hogy azokat kozhitelesen tartjdk-e nyilvan, azon informadciékra, amelyek
tekintetében az egylttm(kodé szerv automatikus informdcidatadas atjan térténd
informaciddtaddsi szolgaltatas miikodtetésére kdteles;

az egyiittm(ikédd szerv altal miikodtetett automatikus informdciéatadasi feliilet adatait, és azt,
hogy az informacidatadasi felllet alkalmazadsaval mely informacidk ataddséra, tovabba milyen
feltételek mellett keriilhet sor;

az informaciok elektronikus uton térténd tovabbitasanak a feltételeit;

az informdciédtaddsi szolgéltatds keretében &tvehets informaciok hitelességét biztositd
ugyviteli, ellen6rzési és adattisztitasi megoldasok 6sszefoglalo leirdsat;

az informacidatadasi szolgaltatas keretében dtvehetd informéciok adat- és irat megnevezések
jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informacidatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele veszélyeztetné az
informacidbiztonsagot, e részek indoklassal ellatott megjel6lését;

az informaciéatadasi szabalyzat modositasa esetén kdvetend6 eljarast, valamint ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybe vevdi tajékoztatasanak a rendjét;

az egyes informacidataddasi szolgéltatasok megsziintetésének a rendjét.

A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabdlyzat kiterjed Mersevét Kdzség Onkormanyzatanak képvisel6-testiileti és polgarmesteri
dontés végrehajtasaként és a Celldomélki Kdzds Onkormdnyzati Hivatal altal ellatott jegyzdi
hatéskdrben és 6nkormanyzati dontés végrehajtdsaként torténd informdacidatadasra.

2.3.

A szabalyzat teriileti hatalya

A szabalyzat terlileti hatdlya kiterjed Mersevat K6zség Onkormanyzata székhelyére:

2.4.

9531 Mersevat, Dézsa Gyorgy utca 39.
9500 Celldomolk, Varoshaza tér 1.

Egylittmikodo szerv szakteriiletei (ligycsoportjai)

Pénziigyiiroda

o Addlgyi szakteriilet

o Gazdalkodasi szakteriilet
Miiszaki Iroda

o Ipar- és kereskedelmi szakteriilet

o Vagyongazdalkodasi szakteriilet
Titkarsag

o Onkorményzati rendeletekben foglalt nyilvantartasok, hatdrozatok és rendeletek

nyilvantartasa

o lgazgatasi szakteriilet

o Anyakdnyvi szakteriilet
Szocidlis Csoport

o Szocialis szakterilet
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2.5. Az informacid dtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

(1) Az informdcidatadas igénybevétele érdekében az Onkormanyzat biztonsagos kézbesitési
szolgaltatasi cimet biztosit, amelyet a www.celldomolk.hu honlapon (pontos elérhetésége a honlapon:
http://www.celldomolk.hu/aloldal.php?menu=333&mod=cikk&id=1063) és jelen szabalyzatban is
kozzétett.

(2) Mersevat Kozség Onkormanyzatdnak biztonsdgos elektronikus kapcsolattartasra szolgald
elérhetésége: KRID: 648044151, révid név: MERSEADO.

(3) Az Onkormanyzat a feladatra kijeléIt munkatarsa munkanaponként tobbszér ellendrzi a biztonsagos
kézbesitési szolgdltatasi cimre érkezett killdeményeket az 6nkormanyzati ASP rendszer Iratkezeld
szakrendszerén keresztiil, amely az ellenérzéssel egyidejiileg visszaigazolja a biztonsagos elektronikus
kapcsolattartdsra szolgalo elérhetGségre kézbesitett kiildemény kézhezvételét.

(4) Az Onkorményzat az elektronikus kapcsolattartdsra szolgalé elérhet&ségét - annak megvaltozasa
esetén - a valtozas el6tt 15 nappal kbzzéteszi.

(5) Az Onkormanyzat biztonsagos elektronikus kézbesitési modnak tekinti a biztonsagos elektronikus
kapcsolattartasra szolgalé elérhetGségére vald kézbesitést. A kézbesités joghatasai az egyuttmiikodé
szerv altali elkiildést kéveté munkanapon allnak be.

(6) A nem a kozzétett biztonsdgos elektronikus kapcsolattartasra szolgdlé elérhetéségére térténd
kézbesités joghatdssal nem jard, tajékoztatd jellegli kapcsolattartasnak mindsiil.

(7) Az informéciot igényl6 szervnek az Onkormanyzat biztonsdgos kézbesitési cimére eljuttatott
megkeresésében biztositania kell a kiildeménybe foglalt nyilatkozatot megtevs személy elektronikus
azonosithatdsagat, a kiildemény sértetlenségét, igazolnia kell a kiildemény kézbesitését, valamint a
kildemény kézbesitésének id6pontjat.

(8) Az informaciéhoz valé hozzaférésre vald jogosultsag indokoldsdt az egyiittmdkédést igényls
szervnek fel kell tiintetnie a megkeresésében oly médon, hogy feltiinteti az informéciokérés céljat, az
ligy tipusat, valamint az ligy szamat, amelynek elintézéséhez az informaciét igényli.

(9) A megkeresést kévetSen az Onkorményzat a csak papir alapon rendelkezésre &ll6 iratrél az E-
ugyintézési torvény szabdlyai szerint hiteles elektronikus masolatot készit vagy készittet.

(10) Az elsGdleges és masodlagos informacioforrasbdl rendelkezésre 4ll6 informaciot az egyiittm(ikodé
szerv az erre iranyuld elektronikus Uton el6terjesztett informaciddtadds irdnti megkeresés
beérkezésétsl szamitott 3 napon belil elektronikus Gton tovabbitja, vagy ha az informiacio
tovabbitdsdnak jogszabdlyi feltételei nem dlinak fenn, azt megtagadja, és err6l a kezdeményezs
egyuttmdkddo szervet az indokok megjeldlésével tajékoztatja.

(11) Ha az informacié tovabbitdsat igénylé egyuttm{ikédé szerv az informdcié tovabbitasanak a
megtagaddsaval nem ért egyet, az egylittmikodé szervek kotelesek egymdssal 3 napon beliil
egyeztetni.

2.6. Az informacidatadasi feladatok megoldasa 2019.01.01-t6l az o6nkormanyzati ASP
szolgaltatasan keresztiil

Az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgdltatasok &ltalanos szabdlyairdl 2015. évi CCXXII. térvény
(a tovdbbiakban: E-Ugyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus iigyintézésre kotelezett
szervezetek 2018. janudr 1. napjatdl kotelesek az tigyek elektronikus intézését az E-ligyintézési tv.-ben
meghatarozottak szerint biztositani.

Az E-ligyintézési tv. 1. § 17. pontja alapjan ez a kotelezettség az Egyuittm(ik6dé szervezetre (a tdrvény
megfogalmazasa szerint ,elektronikus Gigyintézést biztosito szerv”) is kiterjed.
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E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése alapjan:

(3) Az elektronikus Ugyintézést biztositd szerv kételes olyan, elektronikus lgyintézést biztositd
informacids rendszer miikodtetésére, amely biztositja legaldbb

e az ligyfél Ggyintézési rendelkezésének lekérdezését,

e aszemélyre szabott Ugyintézési fellileten keresztil torténd Ggyintézés lehetdségét,

e elektronikus azonositashoz kotott szolgdltatas nyujtasa esetén a kbzponti azonositasi ligynk
szolgaltatason keresztil elérheté elektronikus azonositdsi megoldasok (igyfél Aaltali
hasznalatat,

e a Kormdny rendeletében meghatédrozott biztonsagos kézbesitési szolgdltatdson keresztiil
torténd kézbesitést, a neki cimzett izenetek fogaddsat,

e az dgyfél altal elektronikus Gton tett jognyilatkozatok, elkiildott iratok kézhezvételének
jogszabdlyban meghatdrozott modon torténd haladéktalan igazolasat,

e a legaldbb fokozott biztonsagu és kozigazgatasi kovetelményeknek megfeleld elektronikus
alairassal ellatott, illetve elektronikus bélyegzével elldtott elektronikus dokumentumok
feldolgozasat,

o e tdrvény szerint hitelesitett dokumentumok elGallitasat,

e azigyfél részére kézbesitendd iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi tipusi kézbesités
atjan,

e az 1. § 17. pont a)-i) alpontjaban foglalt szervek esetében - az eljarasért fizetendd terhek
elektronikus fizetését, és

e az elektronikus (Grlapkitoltés-tdmogatdsi szolgaltatassal létrehozott elektronikus drlapok
kezelését.

Az itt felsorolt szolgaltatasokat a Kormany kézponti fejlesztések Gtjan biztositja az E-ligyintézési tv. 25.§
(9) bekezdése, valamint az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan. E szolgaltatasok elnevezése a KEUSZ vagy SZEUSZ
(Kozponti vagy Szabdlyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatds). A kozponti fejlesztésre kijeldlt
szolgaltatot az egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolodd szervezetek kijeldlésérsl szold
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet jeldli ki, az R. pedig meghatarozza a szolgéltatas, valamint annak
igénybevétele részletszabalyait.

2.7. Az elektronikus ligyintézés biztositdsahoz kételezGen hasznalandé szabalyozott elektronikus
ligyintézési szolgaltatasok (SZEUSZ) és kézponti elektronikus iigyintézési szolgaltatasok
(KEUSZ)

a) Személyre Szabott Ugyintézési Feliilet (SZUF):

A SZUF a jogszabélyban kijeldlt szolgéltatd altal nydjtott olyan, az iigyfél altal személyre szabhato

internetes alkalmazas, amely az azonositott ligyfél szamdra egységesen elérhetd lehetséget biztosit

az elektronikus Ugyintézéshez szilkséges nyilatkozatok, eljarasi cselekmények és egyéb
kotelezettségek teljesitésére, az tigyfél dltal igénybe vehetd elektronikus {igyintézési szolgaltatasok
igénybevételére.

b) Ugyfél ligyintézési rendelkezésének nyilvantartasa (RNY):

Az RNY a személyek e-ligyintézésre vonatkoz6 rendelkezéseit tartja nyilvan és azt az arra jogosultak felé

megismerhetdvé teszi. A szolgaltatas célja, hogy az allampolgdrok - és késébb fokozatosan a szervezetek

- szdmdra lehetévé tegye rendelkezéseik megtételét, elsGsorban az azonositdsi és kapcsolattartasi

modokra, illetve egyéb elektronikus szolgdltatasok igénybevételére vonatkozdan.
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¢) Osszerendelési Nyilvantartas (ONY):

Az ONY a személyiadat és lakcimnyilvantartasban, a kézponti idegenrendészeti nyilvantartdsban,
valamint az elektronikus {igyintézést igénybe vevd, killfoldon él6 természetes személyek személyi
nyilvantartdsaban szerepl6 valamennyi él6 természetes személyre vonatkozéan Osszerendelési
bejegyzést tartalmaz, és ahhoz rendelten térolja az egyes szakrendszeri nyilvantartdsok éltal elGallitott
és titkositott dsszerendelési kapcsolati kddokat. Az ONY keretében személyazonositasra szolgald
adatok tarolasara nem keriil sor.

d) Kézponti Azonositasi Ugynok (KAD):

A KAU jogszabalyban meghatarozott azonossag ellenérzé iigynoki szolgaltatas egy specialis, dllam &ltal
kdtelez6en nyujtott esete. A Szolgéltatds biztositja a kiilonb6z6 szakrendszerek felé a kozfeladatot
ellatd  szervezetek, valamint annak a Szolgaltatast igénybe vevé természetes személy
alkalmazottjanak, illetve allampolgarok azonositasat és — emelt szint(i szolgdltatds esetében — a
jogszabalyi feltételek fenndlldsa esetén a kért azonositd visszaaddsat az azonositdst kérd szakrendszer
szamadra.

e) Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas (BKSZ):

A BKSZ feladata az iizenet fogadasanak igazolasa, az lizenetek sértetlenségének biztositdsa, az atvevd
személyének igazoldsa, valamint a sikertelen kézbesités igazoldsa. A BKSZ-en (a NISZ Zrt.
szolgdltatasanak korabbi megnevezése BEDSZ) torténd kézbesités ill. a kildemények fogadasa a
hivatali kapu igénybevételével biztosithato az elektronikus tigyintézést biztositd szervek szamara.

f) Altalanos célu elektronikus kérelemirlap szolgiltatas (e-Papir):

Az e-Papir szolgaltatas célja, hogy azokban az eljdrasokban vagy egyszerii lgyekben is legyen
lehetésége az lgyfélnek beadvanyat elektronikus uton tovabbitani a hatdsag felé, amelyeket
gyakorisdguk vagy egyéb ok miatt nem indokolt elektronizélni, szakrendszeri tigyintézéssel tamogatni.
Ezekben az iigyekben az iratkezelési rendszerek tudjak atvenni a munkafolyamat tdmogatasat az ligy
feldolgozasa tekintetében. Mint kozponti elektronikus (ligyintézési szolgaltatas bevezetése az e-
ugyintézési torvény hatdlya ald tartozd szerveknél teszi lehet6vé elektronikus dgyintézés
kezdeményezését az allampolgarok feldl.

A fentiek alapjan az ASP ELUGY portdl és az ELUGY szolgaltatasok 2019. januar 1-jét6l az ASP projekt
altal biztositott szakrendszerek dltal lefedett igyek intézéséhez biztositjak az E-ligyintézési tv.-nek vald
minimalis megfelelést a fent felsorolt kdvetelmények szerint, az ezen szakrendszerekhez kapcsol6ddan
biztositott strukturalt iFORM (rlapok mellett, az azok altal le nem fedett Gigyek vonatkozasdban pedig
az e-Papir szolgdltatds biztositja az elektronikus {igyintézést. Az e-Papir szolgaltatassal torténd
ligyinditas esetén az dnkormanyzat hivatali kapujaba érkezé gy automatikus érkeztetését az ASP
iratkezel6 szakrendszer biztositja, a feldolgozasa pedig az dnkormdanyzat megfelels folyamatai szerint
zajlik. Az ASP ELUGY portdlon benydjtott elektronikus (irlapok automatikus érkeztetését
(paraméterezéstdl fiiggGen akar automatikus iktatdsat) szintén az ASP iratkezel§ szakrendszer
biztositja, a feldolgozast pedig az ASP egyes szakrendszerei végzik el.

A Motv. 146/B.§ értelmében az 6nkormanyzati ASP szakrendszerei dltal tdmogatott feladatokra
vonatkozdan a csatlakozdst kdvet&en szerz6dés nem lehet érvényben. Ebbél kévetkezGen a torvényben
el6irt elektronikus lgyintézési feladatokat a csatlakozé 6nkormanyzatoknak teljes egészében az ASP-
n keresztil kell biztositani.

Az Egylttmiik6d6 szervezet, mint az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl 2015. évi CCXXI. torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan
az elektronikus dgyintézésre kotelezett szervezet, 2019. janudr 1. napjatdl az ligyek elektronikus
intézését teljes mértékben az 6nkormanyzati ASP segitségével oldja meg.



Informacidatadasi szabalyzat v1.0 MERSEVAT KOZSEG ONKORMANYZATA

I1. Kiilonos rész

az egyes nyilvantartasok és a hozzijuk tartoz6 adatatadasi feliilletek
adatai

1. Egyiittmiik6do szerv Adéiigyi szakteriilete

1.1.Informaciéforrasok regiszterének tartalma
1.1.1. Az egyiittm(ikddd szervnél rendelkezésre ali6 dokumentumok felsorolasa

1.1.1.1. Az egyiittmiikddd szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

Az Onkormanyzatnal elektronikusan intézheték az alabbi iigyek (E-Onkormanyzati portal):
e altaldnos adényomtatvényok
e helyiipar(izési ado
¢ idegenforgalmi adéd
e jovedéki add (maganfézott parlat)
e jovedelemado (term6fold bérbeadas)
e kommunidlis ad6
e talajterhelési dij

Egyéb adoligyekben az e-Papir szolgdltatds veheté igénybe az ligyfelek szamara. A beérkezd
elektronikus dokumentumok az dnkormanyzati ASP rendszerben keriilnek feldolgozdsra, melyben
biztositott a hatdrozatok elGallitasa.

1.1.2. Az iratok kezelését elrendel§ jogszabalyi rendelkezés megjelolése

e A helyi ad6krdl sz616 1990. évi C. torvény

o Azilletékekrél sz6l6 1990. évi XCIII. torvény

e Agépjarmiadordl szolo 1991. évi LXXXII. torvény

e Az dnkormanyzati adohatosag hataskorébe tartozd addk és addk modjéra behajthatd
kbztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének, elszdmolasanak, valamint az 6nkormanyzati
adohatdsag adatszolgdltatasi eljarasanak szabalyairdl sz616 37/2015.(X11.28.) NGM rendelet

e Az addzés rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény

e Az addigazgatasi eljaras részletszabdlyairdl sz616 465/2017.(X11.28.) Korm. rendelet

e Mersevat Kozség Onkormaényzata Képvisel6-testiiletének a helyi ad6krol szol6
13/2012.(X1.13.) onkorményzati rendelete

1.1.3. Kiadott szakhat6sagi allasfoglaldsok targyanak felsoroldsa (milyen tigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast)

nincs ilyen

1.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerz8dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzddéskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

10
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1.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (lgen/ helye (tgen/ hivatkozas

Részhen/ Részben/
Nem) Nem)

- Onkormanyzati addzok Nem Nem 1990. évi C.
. ASP ADO torzsadatai, térvény,
| szakrendszer  egyedi adatai, 37/2015.(X11.28.)
- addészamlai, ' NGM rendelet,
addohatralék 1991. évi LXXXII.
kezelés, torvény,
adodigazolas, . 13/2012.(XI11.13.)
értesitd, 6nkormanyzati
kérelem rendelet

1.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Koézhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban
kéznapi neve  jogszabalyi atadas madja szerepel

megnevezése, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

Adat révid, Adat ElsGdleges/ Masodlagos Nyilvanos Atadhato Atadhaté Melyik
k6éznapi neve jogszabalyi Masodlagos esetén az (i/N) {1/N) esetén az nyilvantartdsban

megnevezése. elsddleges atadds médja szerepel
értelmezése forras (Egyszerd/
jelotése Automatikus

adézéneve = Csalddiés Elsédleges Egyszer(i Onkormanyzati
uténév ASP ADO

Llpf i | i3 8 12 | . sukrendszer

adozd Lakcim Elsédleges — N N Egyszerii Onkormanyzati
lakcime | | | ASP ADO

il | e e . - ! - | _ szakrendszer

addzo addzd Elsddleges — N N Egyszer(i Onkorményzati
adészdma addszéma ASP ADO

. i | ) S P R S VR  szakrendszer |

addzd adozo ElsGdleges — N N Egyszer Onkormanyzati
addszamlai adészamlai ASP ADO

— | ) - | | | | szakrendszer

adézd addzd Elsddleges - N N Egyszeri Onkormanyzati
addtartozdsai tartozasai ASP ADO

bt . I : ! | i . szakrendszer

adodztatott addztatott ElsGdleges — N N Egyszer( Onkormanyzati
vagyontargy vagyontargy ASP ADO

adatai j adatai i _ A | ‘ | szakrendszer

koztartozasok  koztartozasok Elsédleges — N N Egyszer(i Onkorményzati |

adatai adatai ASP ADO

szakrendszer

1.1.8. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatdsok

nincs ilyen
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1.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek ésszefoglalé tabldzata

A tablazat az informaciodtadasi feliiletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittmiik6dé szerv informacidkat nyljthat.

Azonosito Egyuttmiikodes Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja IIET esetén a jelolés
indoklasa

1.1.8.2. Az elektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatds miszaki leirdsa

nincs ilyen

1.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil Gtadhaté adatok, informdciok kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb
formatuma atadando tartalmi,

adatmezd
( ) adat kezelési

megnevezése informaciok

(I/N)

1.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

1.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm{ikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa
nincs ilyen

1.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

1.1.8.3.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsGdleges adat valtozasa esetén
nincs ilyen

1.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi fellilet, szolgdltatds iigyrendi leirasa

1.1.8.4.1. Azinformacidatadasi szabalyzat médositdsa esetén kévetends eljaras, ezen beliil az
informaci6atadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasdnak rendje

Az informaciddtadasiszabalyzat modositdsa esetén a modositott szabélyzatot az Onkorményzat
vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatérozott idén beliili és méda
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

1.8.4.2. Az informaci6atadasi szolgaltatds megsz(intetésének rendje

Az informdcidatadds megsziintetésre kertil:

e hataskdr megszlinésekor
e hataskor athelyezésekor

12
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e informacio kikerll a szolgdltatas korébél

Az informdcidatadasi szolgdltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
koriilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatalyba lépését megel&z6en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

2. Egyilittmiik6do szerv gazdalkodasi szakteriilete

2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egylittmiikod6 szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsoroldsa

2.1.1.1. Az egyiittmikods szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e szerzédések nyilvantartasa

e szallitok, vevék nyilvantartésa

e kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

o készlet és targyi eszkdzok nyilvantartésa

e szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

2.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjel6lése
e A szamvitelrdl sz616 200. évi C. torvény
e Az éllamhaztartdsrodl sz616 2011. évi CXCV. torvény
e Az dllamhaztartasi torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
e Az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

2.1.3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen
2.1.4. SzerzOdési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

2.1.5. Nyilvantartasok osszefoglalé tiblazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvdnos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (igen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
Onkormanyzati Szerz6dések ' ' ~ 2000. évi C.
ASP nyilvantartasa, torvény,
Gazdalkodasi szallitok, vevik 2011. évi CXCV.
szakrendszer nyilvantartasa, torvény,
kotelezettségvdllaldasok 4/2013.(1.11.)
nyilvantartasa, készlet _ Korm. rendelet,
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:- : _ és td fgyi eszkoz 368/ 201—1‘-“(.)-(“-3_1-)_

| nyilvantartas Korm. rendelet

|
F Szigoru A nyilvantartas Nem = - . Nem | 2000.éviC
. szamadasu tartalmazza a ' ' | torvény 168. § (3)
'nyomtatvanyok | beszerzett szigord Z ; bekezdése
| nyilvantartdsa | nyomtatvanyok i
' ' adatait. f

| — 2_r. e ——] - - — ———————nl [Tl —

2.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezese, (Egyszerii/
értelmezése Automatikus)

2.1.7. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, koznapi Adat Elsédleges/ Masodiagos Nyilvanos  Atadhaté Atadhatd Melyik
T B ELENY Masodlagos esetén az {I/N) (1/N) esetén az nyilvdntartasban
megnevezése. elsddleges atadas szerepel

értelmezése forras madja
jelolése {Egyszeri/
Automatikus

Szerzédés Csaladi és Eisddleges I N N | Szerz6des
nyilvantartdsban: utdénév, Lakcim nyilvantartas
szerz6d6 fél neve,
cime, addszéma,
szerzddés targya,

szerz6dés

. id6tartama,
| szerz6dés Bsszege

Gazdalkodasi Csaladiés Elsddleges e N N | Onkorményzati
rendszer uténév, Lakcim ASP
kotelezettségvallalasi | | Gazdélkodasi
nyilvantartas: szakrendszer
partner adatai, neve, |
cime, adészama,
szamla kelte, fizetési
hatarid6, fizetend6
osszeg, teljesités
Készlet és targyi Készlet és Elsédleges - N N - Onkormanyzati
eszkoz nyilvantartds: targyi eszkoz ASP
eszkdz neve, jellege, nyilvantartas Gazddlkoddsi
mennyisége, szakrendszer
elhelyezése,
besoroldsa, bruttd
Osszeg, nettd dsszeg,
értékcsokkenés és
_ Osszege : = : L : | y ! PRy |
Szigoru szamadasu Szigoru ElsGdleges - N N Egyszerd Szigoru
nyomtatvanyok szamaddsu szamadasu
nyilvantartasa: nyomtatvanyok nyilvantartds
nyomtatvany neve, nyilvantartdsa

szamjele, beszerzés
kelte, sorszama,
nyomtatvany neve,
szamjele, sorszama,
haszndlatbavétel
ideje, hasznalatbol
kivonds ideje,
selejtezés ideje
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2.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok
nincs ilyen
2.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informacidatadasi fellletek adltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmikodd szerv informacidkat nydjthat.

Azonosito Egyluttmikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jeldlés
indoklasa

[l dobe s i : ST e ' == ==
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2.1.8.2. Az elektronikus informdciodtadadsi feliilet, szolgdltatas miiszaki leirdsa

nincs ilyen

2.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informdcicék kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelezden Egyéb

o formatuma atadando tartaimi,
(adatmezd)

ELEL kezelési
megnevezese informaciok
(1/N)

2.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

2.1.8.3.2. Azinformatikai egyiittmikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre &lldsa
nincs ilyen

2.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

2.1.8.3.4. Azinformdaciéatadas kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat valtozasa esetén
nincs ilyen

2.1.8.4. Az elektronikus informdciéatadadsi feliilet, szolgdltatds tgyrendi leirdsa

2.1.8.4.1. Azinformdcidatadasi szabalyzat médositdsa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informaciéatadasi szolgiltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

Az informdcidatadasiszabdlyzat mddositasa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkorményzat
vezetdje jovahagyija és intézkedik annak E-Ugyintézési tdrvényben meghatarozott idén beliili és modu
kbzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.
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2.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatids megsziintetésének rendje

Az informacidatadas megsziintetésre keriil:

hatdskdr megsziinésekor
hataskor athelyezésekor
informdcio kikeril a szolgéltatés kérébdl

Az informdcidataddsi szolgdltatdst a fenti feltételek fennallasa esetén a megsz(intetésre okot add
kérilmény bekévetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatdlyba lépését megel6zGen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz{inés tényét az 6nkormanyzat
honlapjan tegyék kdzzé.

3. Egyuttmiik6dé6 szerv Ipar- és kereskedelmi szakteriilete

3.1.

KhikJl

Informacioforrasok regiszterének tartalma

Az egyiittm(kodo szervnél rendelkezésre 4116 dokumentumok felsorolasa

3.1.1.1. Az egyuttmikiodé szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

3.1.3.

bejelentés kdteles kereskedelmi és ipari tevékenységek
m(ikddési engedéilyel kapcsolatos tigyek
telepengedéllyel kapcsolatos tigyek

szdllashely nyilvantartas

kodzuti kozlekedési nyilvantartas

nyilvantartas helyi termelGi piacokrél

nyilvantartas zenés, tancos rendezvényekrél

Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése
A szolgdltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl sz616
2009. évi LXXVI. térvény
A 239/2009.(X.20.) Korm. rendelet a szallashely szolgéltatasi tevékenység folytatasanak
feltételeirdl és a szalldshely-Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérsi
A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabbi tételérél sz616 23/2011.(111.8.)
Korm. rendelet
A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz416 210/2009.(1X.28.) Korm.
rendelet
A telephely engedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabdlyairdl sz616 57/2013.(11.27.) Korm.
rendelet

Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki
szakhat6sagi allasfoglalast)

nincs ilyen
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3.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

3.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa {(igen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részben/ Részhen/
Nem) Nem)
. Nyilvéntartdsa  Kereskedelmi | OKNYIR N 2009. évi LXXVI.
| kereskedelmiés  ésvendéglato torvény, |
vendéglato egységek adatai 210/2009.(1X.28.)
egysegekrdl S L AT _ Korm. rendelet
Nyilvantartdésa = telephelyek ] honlap N | 20089. évi LXXVI.
telephelyekrdl adatai torvény,

57/2013.(11.27.)
| Korm. rendelet

| Nyilvantartdsa @ szdllashelyek és | OKNYIR N 2009. évi LXXVI.
szallashelyekré| szallasaddk térvény, f
adatai 239/2009.(X.20.)
| _ _ _ ~ Korm. rendelet
Nyilvdntartdas = helyi termelGi | OKNYIR N 2008. évi LXXVI.
helyi termelgi piac adatai és | torvény
piacokrél | m(ikodtetdi
== - = B adatOk =1 1= 1 —h - —h .
. Nyilvantartas zenés tancos | honlap N 20089. évi LXXVI.
zenés, tancos rendezveny toérvény,
rendezvényekrél  szervezGjének 23/2011.(111.8.)
adatai, _ Korm. rendelet
rendezvény
__helye

3.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhaté Melyik
adat rovid, adat {(1/N) {I/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezése, (Egyszerti/
értelmezése Automatikus)

3.1.7. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, Adat jogszabalyi ElsGdleges/ Madsodlagos Nyilvinos Atadhaté Atadhaté Melyik
kéznapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az {I/N) {I/N) esetén az nyilvantartasban
értelmezése elsddleges atadas szerepel

forras madja
jelolése {Egyszerl/
Automatikus

Nyilvantartasba Nyilvantartasba Elsddleges 1 N Onkormanyzati |
vételi szam vételi szdm ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
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Kereskedd
cégjegyzékszam,
villalkozdi
nyilvantartasi
szama
Kereskedd neve

székhelye

tevékenység helye

formdja

nyitvatartasi idé

uzlet neve

alapterulete

befogaddképesség

vasarlok konyve -

iddpont

termékek

jovedéki termékek

kilén engedélyhez
kotott
kereskedelmi
tevékenység

modaositds

Kereskedd
cégjegyzékszam,
viéllalkozoi
nyilvantartasi
szama

Csaladi és utonév |

Cim

Cim

formdja

nyitvatartasi idd

(izlet neve

alapteriilete

befogadoképesség

vasarlok konyve —

idépont

termékek

jovedeéki termékek

kiilon
engedélyhez
kotott
kereskedelmi
tevékenység
modositds

Informacidatadasi szabalyzat v1.0

EisGédleges

Elsédleges

Elsddieges

Elsédleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsédieges

ElsGdleges

Elsédleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsédleges

ElsGdleges

ElsGdleges
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Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorminyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
tpar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorméanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
lpar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere



megsz(inés

nyilvantartasi
szam

telephely
bejegyzés oka

ideje

telephely helyrajzi '

szama, cime

hasznadlat jogcime |

iddtartama

Ipari
tevékenységet
vegzl személyes
adatai

ipari tevékenység
megnevezése

nyilvantartasi
szama

szallashely neve

nyilvintartasba

vétel détuma

szdllashely cime

szobdk szama

megszinés

nyilvantartasi
szam

telephely
bejegyzés oka

ideje

Helyrajzi szém,
Cim

hasznalat jogcime '

id6tartama

| Csaladiés Uténév,

Lakcim

ipari tevékenység
megnevezése

nyilvantartasi
szama

szdlldshely neve

nyilvantartasba

vétel dituma

Cim

szobdk szama

Informacidatadasi szabalyzat v1.0

Elsédleges

Elsddleges

Elsddleges

ElsGdieges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsddleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Elsédleges
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Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere



agyak szama

izemeltetd neve,
cime

szélla’ishely tipusa

uzemeltetd
személyes adatai

megszinés

Fenntartd
személyes adatai

Uzemeltetd
személyes adatai

Engedélyezett
szolgdltatdsi
tevékenységek

helyszin

alapteriilet

arusitéhelyek
szama

zengs, tdncos
rendezvény
szervezdjének
személyes adatai

helyszine

résztvevdk széma

dgyak szama

Csaladi és uténéy, '

Lakcim

szalldshely tipusa

Csaladi és uténéy,
Lakcim

megsziinés

| Csaladi és uténév, |

Lakcim

Csaladi és uténév,

Lakcim

Engedélyezett
szolgaltatdsi
tevékenységek

Cim

alapterilet

arusitohelyek
szama

Csaladi és uténév,
Lakcim

Cim

résztvevik szdma
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ElsGdleges

Elsddleges

Elsddleges

Elsddleges

ElsGdleges

Elsddleges

ElsGdleges

ElsGdleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

ElsGdleges
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Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
|par és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
lpar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
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| nyilvantartasi | nyilvéntartdsi | ElsGdleges e | N | = | Onkormanyzati
szama [ szama | | | ASPrendszer
| ' | Ipar és
| l kereskedelmi
== ‘ = | = fl =T szakrendszere

3.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

3.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglald tdbldzata

A tablazat az informacidatadasi feliiletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylttmiikodé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittm(ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos eseten a jelolés
indokidsa

L = T e NI L | s e gy

3.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincs ilyen

Eis6dleges Onkormanyzati ASP rendszer Ipar és kereskedelmi szakrendszere

3.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KételezGen Egyéb
formatuma EYELEN tartalmi,

adat kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

(adatmezd)

3.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

3.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre dllasa

nincs ilyen

3.1.8.3.3. Az atadott informdcio hitelességének biztositasa

nincs ilyen

3.1.8.3.4. Azinformacidatadas kezdeményezésének leirdsa els6dleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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3.1.8.4. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

3.1.84.1. Azinformacidatadasi szabalyzat mddositisa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tijékoztatasinak rendje
Az informaciéataddsiszabélyzat mdédositdsa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatarozott idén beldili és médu
kbzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

3.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadas megsz(intetésre keriil:

e hataskor megsz(inésekor
e hataskor dthelyezésekor
e vallalkozds megsz(inésekor

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kériilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon belil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megelSz6en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az dnkormanyzat
honlapjan tegyék kodzzé.

4. Egyiittmiik6d6 szerv Vagyongazdalkodasi szakteriilete
4.1. Informacidéforrasok regiszterének tartalma

4.1.1. Az egyuttmikodd szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsoroldsa

4.1.1.1. Azegyiittmiikédd szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz dontést):

e Kozteriilet haszndlati engedélyek
¢ Tulajdonosi és kdzutkezelGi hozzajarulasok
e Onkormanyzati vagyon bérbeaddasa

4.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjel6lése

e Az 6nkormanyzatok tulajdondban lévé ingatlanvagyon nyilvantartdsi és
adatszolgéltatdsi rendjérdl sz416 147/1992.(X1.6.) Korm. rendelet

e Alakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes
szabalyokrdl sz616 1993. évi LXXVIII. torvény

e Mersevét Kdzség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 7/2012.(V.15.)
onkormanyzati rendelete Mersevat Kozség Onkormanyzata vagyonardl, a
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol

e Mersevat Kdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 9/1994.(V1.6.)
onkormanyzati rendelete az Onkormanyzat tulajdonaban lévé lakasok bérleti dijarol

* Mersevat Kbzség Onkormaényzata Képviselé-testiiletének 6/2001.(VI11.13.)
onkormanyzati rendelete a kdzteriiletek hasznélatardl és a kdzteriiletek rendjérél,
valamint a kozteriiletek bontdsardl és helyreallitasardl
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4.1.3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen Gigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast)

nincs ilyen

4.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el)

Az Onkorményzati vagyon bérbeaddasa szerzédéskotéssel torténik.

4.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvintartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi hivatkozas
megnevezese leirasa {lgen/ helye (igen/

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

Onkormdnyzati  ingatlanok Nem | == | Nem 147/1992.(XI.6.) i
’ ASP adatai Korm. rendelet !
- Ingatlanvagyon- |
' kataszter '
_ szakrendszer

4.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezése, (Egyszerli/
értelmezése Automatikus)

— i =l = e = eSS S = e N e N (] e ey ey

4.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiils, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat révid, Adat jogszabalyi EisGdleges/ Madsodlagos Nyilvanos Atadhaté Atadhato Melyik
kéznapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az {1/N) {1/N) esetén az nyilvantartashan
értelmezése elsédleges atadas szerepel

forras maodja
jelolese {Egyszerii/
Automatikus

Ingatlan Telek/Epillet/Kozteriilet  ElsGdleges | Onkorményzati
megnevezése megjelolés | ASP
Ingatlanvagyon-
kataszer
o Jal ¥l w5} e IS ) sl L i . szakrendszer
ingatlan Helyrajzi szém Elsddleges -— N | — Onkormanyzati
helyrajzi | ASP
szama | Ingatlanvagyon-
| kataszer
; | ! _ e AL | il _ | szakrendszer
Ingatlan Terulet nagysaga ElsGdleges — N | — Onkormanyzati
teriilete ASP
Ingatlanvagyon-
kataszer
5 s | o it i oy & . swakrendszer
Ingatlan Mivelési dg Els6dleges - | N | — Onkormanyzati
rendeltetése, ASP
besoroldsa Ingatlanvagyon-
kataszer
i - - L | | | szakrendszer
Ingatlan ingatlan értéke ElsGdleges -— N | — Onkormanyzati
értéke ASP
Ingatlanvagyon-
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[ (Brutts,
| nemsécs) 0
Ingatlan cime | Cim

MERSEVAT KOZSEG ONKORMANYZATA

| kataszer |
~ szakrendszer
— | Onkormanyzati

ASP

! .

| ! !
|

i | | Ingatlanvagyon- |

| | : kataszer !

i ' | seakrendszer |

4.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

4.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek dsszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informécidatadasi feliiletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmiikédé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittm(ikodés

formaja

Gyakorisag

Nyilvanos/ Nem
nyilvanos

Nem nyilvanas
esetén a jelalés
indoklasa

4.1.8.2. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
nincs ilyen

4.1.8.3. Az elektronikus informdcidataddsi feliileten keresztul dtadhaté adatok, informdcicék kore,
leirdsa

Leiro adat Adat hossza Adat

formatuma

Adat tipusa Kotelezéen Egyéb
atadando tartalmi,
adat kezelési

(I/N) informaciok

{adatmezd)

megnevezése

4.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

4.1.8.3.2. Azinformatikai egylittm{ikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre dlldsa

nincs ilyen

4.1.8.3.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

nincs ilyen

4.1.8.3.4. Azinformacioatadas kezdeményezésének leirdsa els6dleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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4.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

4.1.8.4.1. Azinformacidatadasi szabalyzat mddositasa esetén kévetendd eljaras, ezen beliil az
informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevoi tijékoztatasinak rendje
Az informdacioatadasiszabalyzat modositasa esetén a modositott szabélyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idén belili és médu
kbzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

4.1.8.5. Az informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadas megsziintetésre keriil:

e hatdskor megsziinésekor

e hatdskor athelyezésekor

e informacio kikeriil a szolgaltatas korébd|

e szerz8dés megsziinésekor, vagyontargy megsziinésekor

Az informaciddtadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
korilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon belll meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megelGzGen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az Snkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

5. Egyiittmiik6d6 szerv Onkormanyzati rendeletekben meghatarozott
nyilvantartasai és az 6nkormanyzati hatarozatok, rendeletek
nyilvantartasa

5.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egylittm(ikodo szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa

5.1.1.1. Azegyiittmiikédd szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):

e Onkormanyzat képviselG-testiiletének dontései: rendeletek, hatarozatok
e kitlintetések
e kozteriilet elnevezés, hazszamozas

5.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. trvény

e polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél sz6l6 1992. évi LXVI.
torvény

e Mersevdt Kbzség Onkormaényzata Képvisels-testiiletének 10/2014.(X1.18.)
dnkormanyzati rendelete a KépviselG-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzataro!

e Mersevét Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 8/2014.(Vil1.19.)
6nkormanyzati rendelete a kozteriiletek elnevezésérgl és a hazszam-megallapitas
szabalyaird!
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e Mersevat Kbzség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 6/1995.(11.27.)
onkormanyzati rendelete ,,Mersevat kdzség diszpolgdra” cim alapitasardl és
alapitasanak rendjérdl

5.1.3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

5.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzdések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir els)

Az Onkormaényzati vagyon bérbeaddsa szerz6déskotéssel torténik.

5.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (lgen/ helye (lgen/ hivatkozas

Részhen/ Részben/

Nem) Nem)

Onkormdanyzati =~ hatdrozatok Részben Titkarsag Nem ' 10/2014.(XI1.18.)
képviseld- sorszam '- 6nkormanyzati
testiileti szerint | rendelet

hatdrozatok = rendezett
_ nyilvantartdsa  adatai e sl | |

Onkormanyzati  rendeletek év | Részben | Titkdrsag | Nem 10/2014.(X).18.) -
rendeletek szerint, i onkormanyzati i

nyilvantartasa sorszam { ! | rendelet '

L TN _ seerintiadatai e | s

Cimnyilvantartdas  kozteriletek Részben = Anyakdnyvi Nem 1992. évi LXVI. |
A=  cimadatai 4| ideairoday bl ik o  torvény |

Kitiintetettek onkormanyzat Részben Titkdrsag | Nem ' 10/2014.(X1.18.) '

nyilvantartasa altal ' 6nkormanyzati

kitlntetettek ' rendelet
adatai '

5.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Koézhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas madja szerepel
megnevezése, {Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

5.1.7. A nyilvantartasok altal kdzhitelesnek nem mindsiilg, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, Adat jogszabalyi Elsddleges/ Masodlagos Nyilvanos  Atadhaté Atadhaté Melyik
k6znapi neve megnevezese. Mdsodlagos esetén az {1/N}) (I/N) esetén az nyilvantartisban
értelmezése elsddleges ETELED szerepel

forras modja
jelolése (Egyszerii/
Automatikus

Hatdrozat szama,  Hatdrozat széama, ElsGdleges | | Egyszer( nyilvantartds
dontés ideje, dontés ideje,
déntés tartalma dontés tartalma
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Rendeletszdma, | Rendeletszama, | ElsGdleges | = 1 | i | | Egyszeri | nyilvantartds |
cime, kihirdetés = cime, kihirdetés I ! | | |
idefe, hatdlyos | idefe,hatdlyos 1 (ESSCRIY a |_ o
Kozteriilet neve, Kozterilet név, ElsGdleges - 1 I Egyszeru Helyi
cime Cim cimnyilvéntartds, |
Sl | B L) e | e e e S [T K CREEETT
Kitlintetett neve, Csaladi és utonév, Els6dleges .- I | ; I | Egyszeri | nyilvantartds |
___cime Ll Makeimi - SR L e L kel S L) Al e
Kitiintetés ' Kituntetés Elsédleges - I i | Egyszerl nyilvdntartas |
adomanyozdsdnak = adomanyozdsanak
éve, tipusa, dontés éve, tipusa,
. s@ma | déntésszéma

5.1.8. Azinformacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

5.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglald tdbldzata

A tabldzat az informdcidatadasi felliletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittm(ikodé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egyluttmiikodes Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolées
indoklasa

5.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgaltatds miszaki leirdsa
nincs ilyen

5.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztul dtadhato adatok, informdciok kore,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyeb

v formatuma atadando tartalmi,
(adatmezo)

adat kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

5.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

5.1.8.3.2. Azinformatikai egylittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

5.1.8.3.3. Az atadott informaci6 hitelességének biztositasa

nincs ilyen

5.1.8.3.4. Azinformacidatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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5.1.84. Azelektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

5.1.8.4.1. Az informaciéatadasi szabdlyzat médositasa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

Az informacidatadasiszabalyzat mddositdsa esetén a mddositott szabdlyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatérozott id6n beliili és médd

kozzétételére, tovabbd tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

5.1.8.5. Az informaci6atadasi szolgaltatis megsziintetésének rendje

Az informacidatadds megsziintetésre keriil:

¢ hataskér megsziinésekor
e hatdskor athelyezésekor
e informacid kikeriil a szolgaltatas kérébdl

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennélldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kériilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatalyba lépését megel6z6en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az 6nkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

6. Egyiittmiikodo6 szerv Igazgatasi szakteriilete

6.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
6.1.1. Az egyiittm{ikodé szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

6.1.1.1. Az egyiittmiikddé szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e hagyaték

e birtokvédelem

e hirdetmények

e méhészek nyilvantartasa
e ebnyilvantartds

e kornyezetvédelem

e viziigyek

e fakivagasi igyek

6.1.2. Az iratok kezelését elrendel§ jogszabalyi rendelkezés megjelolése

e A hagyatéki eljardsrol szol6 2010. évi XXXVIII. térvény

e Az élelmiszerlancrol és hatosdgi feliigyeletrél sz616 2008. évi XLVI. térvény

e Az dllatok védelmérdl és kiméletérél sz616 1998. évi XXVIII. térvény

e A méhallomanyok védelmérdl és a mézel6 méhek egyes betegségeinek
megel&zésérdl és lekilizdésérdl szalé 70/2003.(VI.27.) FVM rendelet

e A méhészetrsl sz616 15/1969. (X1.6.) MEM rendelet

e Afas szdru novények védelmérdl sz6l6 346/2008.(X11.30.) Korm. rendelet

e amez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmardl sz6l6 2013. évi CXXI. térvény
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e amez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXII. térvénnyel
Osszefiiggl egyes rendelkezésekrdl és dtmeneti szabalyokrol sz616 2013. évi CCXH.
torvény

® Alegyz6 hatdskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol szélé 17/2015.(11.16.) Korm.
rendelet

6.1.3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatésagi allasfoglalast)

nincs ilyen
6.1.4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskatési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

6.1.5. Nyilvantartasok osszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa {lgen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
Ebnyilvantartas ebtartok és Nem - Nem Az |
ebek adatai, élelmiszerlancrol
kotelezd oltasok és hatdsagi

feliigyeletr6l sz616
2008. évi XLVI.
térvény,

Az allatok
védelmérdl és
kiméletérdl sz6l6
1998. évi XXVIIl.

torvény
Méhész méhészek Nem Nem A méhallomanyok
nyilvantartas adatai védelmérdl és a
mézel6 méhek
egyes

betegségeinek
megeldzésérdl és
lekiizdésérdl sz616
70/2003.(V1.27.)
FVM rendelet,
A méhészetrél
sz6l6 15/1969.
(X1.6.) MEM
| . . rendelet
Hagyaték elhunytak Nem --- Nem A hagyatéki
adatai eljarasrol szélé
2010. évi XXXVIIL.
torvény
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6.1.6. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvinos Atadhato Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban

kdznapi neve  jogszabalyi atadas madja szerepel
megnevezése, {Egyszerti/
értelmezése Automatikus)

6.1.7. A nyilvantartasok altal kdzhitelesnek nem mingsiilg, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, kdznapi Adat Eisédleges/ Madsodlagos  Nyilvdnos  Atadhato Atadhatd Melyik
neve jogszabalyi Mdsodlagos esetén az {1/N) {1/N) esetén az nyilvantartasban
megnevezése. elsddieges ETELER szerepel

ertelmezese forras modja
jelélése (Egyszerl/
Automatikus

Méhészneve és = Csalddiés = Elsédleges N N nyilvantartas
lakcime utdnév,
. £ S BN v 3 Lakelm B8] s | ELE L . [sAletE
| Méhek tartdsihelye = Cim Elsédleges =~ -- | I SN = r nyilvéntartds
Allatorvosi igazolds Allatorvosi Elsédleges -— N N — nyilvdntartds
szama igazolas
AP | sma k) L M, (el Gk _
Méhcsaladok szama Méhcsalddok ElsGdleges - { N [ N - nyilvantartds
= — e - - sza’ma 'S me— - — " - - - -
Eb tulajdonosdnak Csalddi és Elsédleges — N N - nyilvdntartas,
neve, lakcime utdnév,
: : - lekeim I LIRSS ! el R 1
Eb fajtaja, neme, Eb fajtdja, ElsGdleges -— 1 [ N - | nyilvantartasok
sziiletési helye, ideje, neme, |
hivéneve szilletési '
helye, ideje,
Lt il Sihivoneve i € it | e e P v el e
Eb tartasénak helye | Cim . Els6dleges ~ — . I "IN ! -—  nyilvdntartds
Eb beiiltetett chip Eb beultetett Elsddleges - | I N — | nyilvantartas
sorszama, beiiltetés chip | |
ideje, belltetést sorszama, |
végz6 dllatorvos beultetés |
neve, pecsétszama ideje,
beiiltetést
végz6
allatorvos
neve,
. __pecsétszima | . . o) _
Eb veszettség elleni Eb veszettség ElsGdleges — 1 N — nyilvantartas
véddoltasanak ideje elleni
véddoltasanak
o idee | _ | = _
Elhunyt személyes Csaladi és Elsédleges N N - Onkormanyzati
adatai uténév, ASP Hagyateéki
Sziiletési hely, szakrendszer
Szuletési idd,
Anyja
sziiletési
csalddi és
utoneve,
I  lakeim e | — =
Haldleset ideje Haldleset Elsédleges —- N N — Onkormanyzati
ideje ASP Hagyatéki
) i y | | = . szakrendszer
Eltemettetd neve, Csaladi és ElsGdleges - N N — Onkormanyzati
cime utonév, ASP Hagyatéki
ik | Lakcim | _ ) | szakrendszer
Sirhely tipusa, szama  Sirhely tipusa, Elsddleges -— N N - Onkormanyzati
szama ASP Hagyatéki
szakrendszer
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Temetés médja Temetés Elsddieges -— | N ! N T = Onkormanyzati
mddja ‘ | ASPHagyatéki |
S 4 | | szakrendszer |

6.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

6.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek dsszefoglalo tabldzata

A tablazat az informdcidatadasi fellletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmiikddd szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

6.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadasi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
nincs ilyen

6.1.8.3. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdciék kére,
lefrdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyeb

- formatuma atadando tartalmi,
(adatmezd)

adat kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

6.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

6.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm{ikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre illdsa

nincs ilyen

6.1.8.3.3. Az atadott informaci6 hitelességének biztositasa

nincs ilyen

6.1.8.3.4. Azinformacidatadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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6.1.8.4. Az elektronikus informdciodtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

6.1.8.4.1. Az informaciéatadasi szabalyzat modositisa esetén kévetend6 eljaras, ezen beliil az
informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tijékoztatdsdnak rendje
Az informaciddtadasiszabalyzat mddositdsa esetén a modositott szabélyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatarozott idn beliili és médu
kozzétételére, tovabba tdjékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

6.1.8.5. Az informaci6atadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informdcidoatadds megsz(intetésre keriil:

e hataskor megsziinésekor

e hataskor athelyezésekor

e informécio kikeriil a szolgaltatds korébdl
o méhészet megsziinésekor

e eb kikeriil a nyilvantartasbadl

Az informacidatadasi szolgdltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kériilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatalyba lépését megelGzGen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

7. Egyiittmiikod6 szerv Anyakényvi szakteriilete

7.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egyuttmiikddo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsoroldsa

7.1.1.1. Az egyuttmitkodd szerv hatdskdri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

e anyakdnyvi kivonatok kidllitasa (sziiletési, hazassagi, halotti, bejegyzett élettarsi)
e hdazassagkotési eljarads
e bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének eljarasa

7.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelslése

e Az anyakdnyvi eljarasrol szold 2010. évi l. térvény

® Az anyakdnyvezési feladatok elladtdasanak részletes szabdlyairdl sz616
32/2014.(V.19.) KIM rendelet

* Mersevét Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 2/2017. (IV.25.)
onkormanyzati rendelete a hivatali helyiségen, valamint a hivatali munkaid&n kiviil
torténd hazassagkotés és bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése
engedélyezésének szabalyairdl, valamint a hivatali helyiségen, a hivatali munkaidén
kiviil torténé hazassagkotés létesitése esetén fizetendd dij mértékéré|
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7.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhat6sagi allasfoglalast)

nincs ilyen
7.1.4. Szerz8dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

7.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirdsa {igen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)

Papiralapt  a sziiletéssel Nem - Igen Az anyakdnyvi
sziletési kapcsolatos az eljarasrél
anyakonyv anyakonyvi 52616

eljarasrol sz616 2010. évi

torvényben L. torvény

felsorolt 56-60. §

adatokat,

valamint az

azokban

bekovetkezett

véltozdsokat

T tartalmazza . ;

papir alapi a Nem - igen Az anyakonyvi
hézasségi hézassdgkotéssel eljarasrol
anyakonyv kapcsolatos, az sz616

anyakonyvi 2010. évi

eljarasrol sz616 I. térvény

torvényben 56-60. §

felsorolt

adatokat,

valamint az

azokban

bekovetkezett

véltozasokat

tartalmazza | _ |

papir alapu bejegyzett Nem —- Igen Az anyakonyvi
bejegyzett €lettarsi eljarasrol
€lettarsi kapcsolattal 52616
kapcsolatok  kapcsolatos, az 2010. évi
(BET) anyakonyvi L térvény
anyakonyve  eljrdsrél sz616 56-60. §

torvényben

felsorolt

adatokat,

valamint az

azokban
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| papir al-ap_ﬁ-
halotti
' anyakodnyv

Bekbveﬂ{e_ze& ;
véltozasokat
tartalmazza

' halélesettel

kapcsolatos, az
| anyakonyvi
eljarasrol sz616
torvényben
felsorolt
adatokat,
valamint az
azokban
bekovetkezett
valtozdsokat

Ner;\ :

tartalmazza

MERSEVAT KOZSEG ONKORMANYZATA

7.1.6. A nyilvantartasok altal kdzhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kdézhiteles
adat rovid,
koznapi
neve

' Neve

| Anyakényvi
esemény
helye

Anyakonyvi
esemény
ideje

Anyja neve

Apja neve

Szarmazasi
helye

Kozhiteles
adat
jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése
Csaladi és
utdneve

aﬁyakényvi
esemény
helye

anyakonyvi
esemény ideje

anyja
sziiletési
csaladi és
utébneve
apja csaladi és
uténeve

szarmazasi
helye

Nyilvanos

(I/N)

Atadhaté
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(I/N)

Atadhato
esetén az
atadas maodja
{Egyszer(i/

Automatikus)

egyszerl

egyszerli

egyszerU

egyszerti

egyszerl

egyszerl

- j_Az an_;'_a:kc'j_nyvi_ i

eljarasrol
52616
2010. évi
I. torvény
56-60. §

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

papir alapd
sziiletési/hazassagi/
halotti/BET

. anyakonyv

papir alapii
sziiletésyhdzassagi/
halotti/BET

| anyakdnyv

papir alapi
sziiletési/hazassagi/
halotti/BET

_ anyakonyv

papir alapi
sziiletési/hazassagi/
halotti/BET

anyakonyv

papir alapd
sziiletési/hazassigi/
halotti/BET

~anyakoényv

papir alapi
sziiletési/hdzassagi/
halotti/BET
anyakonyv
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7.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, kdznapi Adat Els6dleges/ Masodlagos  Nyiivdnos  Atadhatd Atadhato Melyik
neve jogszabalyi Masodlagos esetén az (I/N) {1/N}) eseten az nyilvantartdsban
megnevezése. elsddleges atadas szerepel

értelmezése forrds modja
jeldlése (Egyszeri/
Automatikus

7.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

7.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek osszefoglalo tdbldzata

A tébldzat az informaciédtadasi feliiletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittm{ik6dé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jeldlés
indoklasa
' EAK ! egyszer( ~ egyszeri/ismétl6ds N 2010. évi l.
anyakonyvi

torvény alapjan

_ nyilvéntartds oLl

7.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds miszaki lefrdsa

nincs ilyen

7.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dGtadhaté adatok, informdciok kére,
leirdsa

Leiro adat Adat Adat Adat Kotelez6en  Egyéb tartaimi,
(adatmeza) tipusa hossza formatuma atadando ' kezelf'es.i’
adat informaciok
megnevezése (1/N)

csaladi és uténév szoveges - | - N oiie
csaladinédv szbveges - ' - N -
uténév 1 L ENE s-zti—ve_ges ' = M = N -
uténév2 — 3 gzé-vegés 1 - | i N =
sziiletési _cSal_z’idi és széveges = '-_ _ - N -
sziiletési csaladi név 'szﬁvege-s' | - _ B - N =
sziiletési uténév 1 ol ‘ '_ sz_b've;ges ' - | = N -
sziiletési uténév 2  szdveges S - N 2
sziiletési hely sztivegeé - T N | -
sziiletési id6 ~ détum = - N =
elézé csaladi és _szgveges =T - N =
eléz6 csaladi név [ sz_ﬁveg_es 1 - | = N = )
el6zd uténév 1_ s_iﬁvégeé | S N -
el6z06 uténév 2 - szévéges _ e - N =
hézasségi név _ siéveges Jis - N | -
hézassgéiﬂc-séléai név _ sztjveées ] - - N =
hézass{igi uténév 1 siévéées ' - = . N -
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hazassagi uténév 2 szoveges - = N -
el6z6 hazassagi szoveges - - N -
el6z6 hazassagi szoveges - - N -
el6z6 hazassagi ~ szdveges - - N -
nemzetiségi szoveges - - N -
sziiletési csaladi _

nemzetiségi sziiletési szoveges - - N -
nemzetiségi sziiletési szdveges - - N =
el6zd sziveges - - N -
nemzetiségi !

el6zd szdveges - - N -
nemzetiségi _ |

el6z6 szoveges - - N .
nemzetiségi |

nemzetiségi szdveges - - N -
hdzassigi csaladi |

nemzetiségt szoveges - - N -

hézasségi uténév 1

7.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Automatikus formaban térténd adatigénylésre nincs lehetdség. A hivatali kapun (hivatali kapu révid
neve: MERSEADO) beérkezett adatigénylés esetén a bels6 szervezeti egység megvizsgdlja, hogy a kért
adatatadas megfelel tartalommal és jogosultsaggal rendelkez8 személytél/szervezettdl érkezett-e. A
vizsgalat eredményének fiiggvényében, ha szilkséges hianypdtlast kezdeményez. Amennyiben
jogszer(i az adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelmet teljesiti. Ha az adatszolgéltatds
nem teljesithetd, ugy errél és ennek okarél az adatigényl6t tdjékoztatja.

7.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikddési szolgaltatds (adatatadas) rendelkezésre allasa
Az adatigénylések fogadasa tekintetében a rendelkezésre &llds a hivatali kapu rendelkezésre allasa
szerinti. A befogadott adatigényléseket az Onkormanyzat hivatali munkaidében teljesiti.

7.1.8.3.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa
Az informécidatadasi szolgaltatds keretében dtvehetS informdciok helyességét a magasabb szint(i
jogszabalyok és az érintett szervezeti egység belsd eljarasi rendjének szabélyozasa biztositja.

7.1.8.3.4. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

A hivatal nem kezdeményez informdcidatadast elsGdleges adat véltozasa esetén. Automatizalt
formaban elérhet6 informacioatadasi fellilet hidnyadban az adatok médosuldsarél automatikusan
partner szervezetet nem értesit.

7.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

7.1.8.4.1. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacidéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tdjékoztatdsanak rendje

Az informécidatadasiszabalyzat modositdsa esetén a mddositott szabdlyzatot az Onkormanyzat
vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatarozott idén beliili és médu
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

7.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadas megszlintetésre keriil:
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e hataskor megsziinésekor
o hatdskor athelyezésekor
e informacio kikeriil a szolgaltatas korébé|

Az informacidatadasi szolgaltatdst a fenti feltételek fennaildsa esetén a megsziintetésre okot add
korilmény bekévetkezéséts! szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatalyba lépését megel6zéen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

8. Egyiittmiik6do szerv Szocialis szakteriilete

8.1. Informacidéforrasok regiszterének tartalma
8.1.1. Az egylittm(ikddo szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa

8.1.1.1. Azegyiittmikddd szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz dontést):

e rendkiviili telepiilési timogatds

e koztemetés

e szocialis tlizifa

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
e lakdsfenntartasi tamogatds

8.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjel6lése
e Aszocialis igazgatdsrol és a szocidlis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi lll. térvény
e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol
e 2011. évi CXC. toérvény a nemzeti kbznevelésrél
* Mersevdt Kozség Onkormaényzata Képviseld-testiiletének 4/2021.(V1.29.) dnkormanyzati
rendelete a szocidlis és gyermekjoléti ellatasokrol

8.1.3. Kiadott szakhato6sagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhat6sagi allasfoglalast)

nincs ilyen
8.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések tirgya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

8.1.5. Nyilvantartasok osszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvinos  Kozzététel  Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (Igen/ helye {lgen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
Teleplilési A tdmogatast Nem e Nem 1993. évi lll.
tamogatas, igénylé személyek torvény,
szocialis t(zifa személyes adatai, Mersevét Kdzség
~ tamogatas 6sszege, 1 Onkormanyzata
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id6tartama,

valamint a
lekdnyveléséhez
sziikséges adatok

fémbgafés_
nyilvantartas

Rendszeres " Rendszeres Nem
gyermekvédelmi = gyermekvédelmi
kedvezmény és kedvezményt

HHH
nyilvantartas

igényl6 személyek
és gyermekeik
személyes adatai.
HHH gyermekek
nyilvantartdsa,
| dvodakotelezettség
betartdsanak
ellenGrzése

8.1.6. A nyilvantartésok altal kézhitelesen nyilvan

Kdzhiteles
adat rovid,
koznapi neve

Kozhiteles
adat
jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

Nyilvanos

(I/N)

MERSEVAT KOZSEG ONKORMANYZATA

. Képvisel- i
| testiiletének |
4/2021.(V1.29.)
. dnkormanyzati |
| rendelete a |
szocialis és :
gyermekjoléti !
ellatdsokrol '
Nem 1993. évi lll.
; torvény,
. 1997. évi XXXI.
torvény,
Mersevat Kbzség
Onkormanyzata
Képviseld-
testiiletének
4/2021.(v1.29.)
- Onkormanyzati
' rendelete a
szocialis és
gyermekjoléti
ellatasokrol

tartott adatok kore

Atadhaté
esetén az
atadds madja
(Egyszerii/
Automatikus)

Atadhaté
(1/N)

Melyik
nyilvantartashan
szerepel

8.1.7. A nyilvantartasok altal kdzhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rdvid,
kdznapi neve

Adat jogszabalyi
megnevezése.
értelmezése

Elsédleges/
Masodlagos

forras

jeldlése

Hatdrozatot hatdrozatot hozé Elsédleges
hozd szerv szerv neve
neve _ :
Hatarozat hatdrozat szama Elsédleges -
szama
Kérelmezd Csaladi és utdnév, Elsédleges —
adatai (neve, Szuletési hely,
sziiletési ideje, Szuletési id§, Anyja
helye, anyja szliletési és csalddi
neve, lakcime, neve, Lakcim,
TAJ szama Tarsadalombiztositasi
Azonositd Jel = e AXTRN |
Tamogatds tamogatas Elsddleges -
idétartama id6tartama
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Masodlagos
esetén az
elsGdieges

Atadhaté
esetén az
atadas
mddja
(Egyszeri/
Automatikus

Atadhato
(1/N})

Nyilvanos

(I/N)

Melyik
nyilvdntartasban
szerepel

nyilvantartas,
PTR

~ szakrendszer

nyilvantartas,
PTR

szakrendszer

nyilvantartas,
PTR

szakrendszer

nyi'lva'nta;fés,
PTR
szakrendszer
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[ Tamogatas tamogatas osszege ElsGdleges - N N e nyilvantartas,
sszege ! | PTR
S NN e B e T R e R I o 1 [ szakrendszen L |
| Csalad egy fére | csaldd egy fre juté | ElsGdleges .- N N : = | nyilvantartdsok |
| jutéjovedelme | _jovedelme | | | | | | |
Ovodakiteles Csaladi és utdnév, Els6dleges T — N N - nyilvantartds
gyermekek Szilletési hely, [ l
adatai, oktatdsi Szuletési id6, Anyja | |
intézmény szuletési és csalddi
| _megnevezése | neve Lakcim R £ bt =i et

8.1.8. Az informacidatadasi felliletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

8.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek dsszefoglalo tdbldzata

A tabldzat az informacidatadasi felliletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmi{kodé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egyuttmikodes Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

8.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miszaki leirdsa

nincs ilyen

8.1.8.3. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztil dtadhaté adatok, informdciék kore,
lefrdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelez6en Egyeb

formatuma atadando tartalmi,
adat kezelési

megnevezese informaciok

(I/N)

{adatmezd)

8.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

8.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

8.1.8.3.3. Az atadott informaci6 hitelességének biztositasa

nincs ilyen

8.1.8.3.4. Az informéacidatadas kezdeményezésének leirsa els6dleges adat valtozisa esetén

nincs ilyen
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8.1.8.4. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

8.1.8.4.1. Azinformacidéatadasi szabalyzat médositisa esetén kévetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tijékoztatdsanak rendje
Az informacidataddsiszabdlyzat moédositdsa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idén beliili és médu
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

8.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadds megsziintetésre keriil:

e hatdskor megsz(inésekor
e hatdskor dthelyezésekor
o informacid kikerlil a szolgaltatas kérébdl
o segélyezett kikerdl a szolgaltatds kérébdl

Az informaciddtadasi szolgdltatast a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot ad6
koriilmény bekdvetkezésétél szamitott 30 napon belil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba 1épését megel6z8en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az dnkormanyzat
honlapjan tegyék kdzzé.

Mersevat, 2021. oktober 25.

C%en :

polgarmester

Zaradék:

Jelen Szabalyzat 2021. oktéber 25-én kifiiggesztésre keriilt az Onkormanyzat hirdet6tablajan, tovabba
kdzzétételre keriilt a mersevat.hu és a celldomolk.hu honlapokon.

A Szabalyzat hatalybalépésének napja 2021. oktdber 25.

g~ FSZn
P ,

Igarmester
A

'~Méf'§§)seva.t/ ozség Onkormanyzata
EY .&& \11\'/
\.\&'3 lll -‘. bl -

=
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1. melléklet
Adat- és Iratmegnevezések jegyzéke

ADATMEGNEVEZESEK JEGYZEKE

Adat neve Adat definiciéja Jogszabdlyi i Adat Egyéb | Megnevezés | Megnevezés

hivatkozds tovabbitasanak | informacick hasznalatanak | haszndlatanak

javasoit : {adat hossza, kezdete vége
formdtuma | ertékkészlete)

T A KCR dltal tartalmazott cimlem a |

kdvetkezékben felsorolt adatok
dsszessége:

a) a cimkoordindtakat és az ingatlan-
nyilvdntartdasi azonosité kédot, a 8. § (4a)
bekezdésben foglalt eset kivételével,

345/2014. (Xil. 23.)
Korm.
Rendelet 1. § 3. pont

(it b) a cimkezelési dontés szamat, 2008008
c) valamennyi cim tekintetében az egyedi
azonosité kédot,
d) azt, hogy a bejegyzett adatok telek,
épiilet vagy kdzterulet megjelolését
szolgaljdk.
Cim Térben meghatdrozhatd, ténylegesen 345/2014. (Xl 23.) 2018.01.01
létez6 fizikai hely megjelolése az Korm.
ingatlanra Rendelet 1. § 2. pont
vonatkozd cimelemekkel, amely
tartalmdnal fogva alkalmas az ingatlan
egyedi azonositasdra.
Orszdgnév Magyarorszag (az orszdg Alaptérvényben | Magyarorszag 2018.01.01
meghatérozott neve). Alaptorvenye
Megye neve Torténelmileg kialakult teriileti egység 67/1990. (VIII. 14.} 2018.01.01
neve, amely az orszag és a telepulési OGY hatarozat
szint kozott helyezkedik el.
Telepiilés neve A kozség, varos, megyei jogu viros, 345/2014. (Xil. 23.) 2018.01.01
fovaros utotag néikuli rovid elnevezése. | Korm.
rendelet 1. § 15. pont
Postai irdnyitdszam | Az egyetemes postai szolgaltaté altal 345/2014. {Xil. 23.) 2018.01.01
képzett és kiosztott szamkad. Korm. y
rendelet 1. § 12. pont
Telepllésrésznév A helység kdzponti belterilete 303/2007. {X1. 14.) 2018.01.01
(atfedések nélkul, pontosan Korm. rendelet
korulhatdrolt) részeinek (kozségrész, 2. § {3) bekezdés i}
varosrész), tovabba a kdzponti pont
belterulettél elkulonulé — lakott vagy
lakatlan — egyéb belteriiletnek, valamint
kilteruletnek a neve.
Kerulet A f&vdrosban a keruletek megjelolése, a | 1994. évi XUIL. tv. 2018.01.01
megjeldlése Budapest f6évaros kozigazgatasi
teruletérdl és keruleti beosztasarol szolé
1994, évi XLIIL. torvényben megjeloit
hivatalos elnevezések. Tovabbad a varosi
kerilet, ha azt a telepuiésen létrehoztak.
A magyarorszagi hivatalos féldrajzi nevek | 345/2014. (XII. 23.)
megallapitasdrol és nyilvantartasarol Korm.
52616 303/2007. (XI. 14.) Korm. rendelet | rendelet 1. § 9. pont
vonatkozo rendelkezései szerint
Kozterulet név megallapitott kzteruletnéyv, tovdbba az 2018.01.01
elnevezett maganut neve és a 345/2014.
(XIl. 23.) Korm. rendelet 13. § (3)
bekezdésében foglalt ingatlan neve a
kozteruletjelleg nélkal.
Kézteruletjelleg A 345/2014. (XlI. 23.) Korm. rendelethez | 345/2014. (Xli. 23.) 2018.01.01
tartozo 1. melléklet szerinti jelleg, amely | Korm.
a kozteriiletnévhez kapcsolddik. rendelet 1. § 8. pont
Hdzszam A telek egyedi azonositasara szolgalo 345/2014. (XI1. 23.) 2018.01.01
megjelolés. Korm.
rendelet 1. § 7. pont
Epiilet jele Egy telken létesitett tobb épiilet 345/2014. (X11. 23.) 2018.01.01

megkilonboztetését szoigalo megjeldlés.

Korm.
rendelet 1. § 6. pont
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Lépcs6haz jele Egy épiiletben létesitett tobb lépes6haz | 345/2014. (XIi. 23.) 2018.01.01
megkilonboztetését szolgdld megjelolés. | Korm.
rendelet 1. § 10. pont
Szint jele Az egy lépcséhazban 1étesitett egyes 345/2014. (X1, 23.} 2018.01.01
szintek megkiilonboztetéset szolgdld Korm.
megjeldlés. rendelet 1. § 13. pont
Ajtd, bejarat Az egy épiileten belul taldlhato dnallo 345/2014. {XI. 23.) 2018.01.01
megjelolése rendeltetési egységek Korm.
megkulonbdztetését szolgdld megjeldlés. | rendelet a kozponti
cimregiszterrdl és a
cimkezelésrél 1. § 1.
pont
Cimkoordindta A cimhez rendelt olyan koordindta, 345/2014. {XI\. 23.) 2018.01.01
amely alapjan az adott ingatlan Korm.
természetbeni elhelyezkedése rendelet a kdzponti
azonosithatd. cimregiszterrél és a
cimkezelésrél 1. § 5.
pont
Ingatian- ingatlan-nyilvintartds altal képzett 345/2014. (Xil. 23.) 2018.01.01
nyilvantartasi egyedi azonosito. Korm.
azonosito kéd rendelet 5. § (2)
bekezdeés a) pont
Cimkezelési dontés | A kdzponti cimregiszterben lefolytatott 345/2014. (XIi. 23.) 2018.01.01
szama cimkezelés egyedi azonosito széma. Korm.
rendelet 5. § (2)
bekezdés b) pont
Egyedi azonosito Valamennyi cimhez kapcsolt egyedi 345/2014. (XI. 23.) 2018.01.01
kod azonosito kéd. Korm.
rendelet S. §{2)
bekezdés ¢) pont
Telek/Epulet/Kozte | A telek/épulet/kozteriilet szoveges 1997. évi LXXVIiL. tv. 2018.01.01
rulet megjeldlés megjelolése. 2. §10.
pont, 13. pont, 21.
pont
Személyazonositd | 2010. évi l. torvény (At.) 69/B. § (1) 2018.01.01
adat bekezdés a)-d) és g}-h) pontjaban és az
1992. évi LXVI. torvény (Nytv.) 11. § (1)
bekezdés h}, 1}-p) pontjaban
meghatdrozott adatok.
Természetes 2018.01.01
személyazonositd
adat
Csaladi és uténev A viselt név, amelynek hasznalatara a Ptk. 4:27. § (6} bek., 2018.01.01
személy jogosult. At, 47.§(4)
bek.
Csaladi név Viselt csaladi név. 2018.01.01
Uténév Viselt uténév/utonevek. 2018.01.01
Utonév 1 ElsG vislet uténév. 2018.01.01
Uténév 2 Masodik viselt utonév. 2018.01.01
Szuletési csaladi és | A szuletési név az a név, amely az At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
uténév érintettet az anyakonyvi bejegyzés
alapjan megilleti.
Sziiletési csalddi A szuletési csaladi név az a név, amely az | At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
név érintettet az anyakonyvi bejegyzés
alapjan megilleti.
Sziiletési uténév A szuletési utonev az a név, amely az At. 44. § (1) bek., (3} 2018.01.01
érintettet az anyakonyvi bejegyzés bek.
alapjan
megilleti.
Szuletési utonév 1 | ElsG szuletési utdnév. 2018.01.01
Sziiletési uténév 2 | Masodik sziiletési utonév. 2018.01.01
Szuletési hely Az a hely, ahol a gyermek sziiletett, és 2018.01.01
ezt a sziiletési anyakdnyvben sziletési
helyeként rogzitik
Szuletési id6 A sziiletés egy anyakdnyvi esemény, 2018.01.01
amelynek datuma a sziiletési idé. A
sziiletési
anyakonyv a sziletési id6 kozigazgatasi
authentikacios forrasa.
Anyja szuletési A polgar anyja szuletési csalddi és Nytv. 5. § (14) bek. 2018.01.01
csalddi és uténeve | utdneve.

42




Informacidatadasi szabalyzat v1.0

MERSEVAT KOZSEG ONKORMANYZATA

Anyja sziiletési A polgdr anyjanak sziiletési csalddi neve. 2018.01.01
csalddi neve
Anyija sziiletési A polgar anyjanak sziletési 2018.01.01
utdneve utdneve/utdnevei.
Anyija sziletési A polgdr anyjanak elsé szuletési uténeve. 2018.01.01
uténeve 1
Anyja sziiletési A polgdr anyjanak masodik szuletési 2018.01.01
uténeve 2 uténeve.
Név 2018.01.01
Csaladi és utonév A viselt név, amelynek haszndlatara a Ptk. 4:27. § (6) bek., 2018.01.01

személy jogosult. At. 47.§(4)

bek.

Sziiletési csalddi és | A sziiletési név az a név, amely az At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
uténév érintettet az anyakonyvi bejegyzés

alapjan

megilleti.
El626 csaladi és Eléz4 viselt név. 2018.01.01
utonév
El626 csaladi név El6z6 viselt csalddi név. 2018.01.01
El626 utonév El626 viselt utonév/utonevek. 2018.01.01
El6z6 utonév 1 Els6 el6z6 viselt utonév. 2018.01.01
ElGz6 utdnév 2 Masodik el626 viselt uténév. 2018.01.01
Hdzassagi név A hazassagi név az a név, amely az At, 47. § (1) bek. 2018.01.01

érintettet az anyakdnyvi bejegyzés

alapjan megilleti.
Hdzassagi csaladi A hazassagi név reésze. Ptk. 4:27. § (3) bek., 2018.01.01
név At. 47.§(2)

bek.

Hazassdgi utoneév A hazassagi név része. 2018.01.01
Hdzassagi utonév 1 | Els6 hdzassagi utonév. 2018.01.01
Hdzassagi utonév 2 | Masodik hdzassagi utdnév. 2018.01.01
El6z6 hazassagi név | Aktudlis hazassagi nevet (viselt név) 2018.01.01

megel&zéen viselt hdzassdgi név.
El6z6 szilletési név | ElGz6 sziletési csaladi és utdnév. Aktualis 2018.01.01

szuletési nevet megel6zGen viselt

sziiletési név.
Nemzetiségi Nemzetiségi szuletési csalddi és uténév. | At. 46. § (3)-(4) bek. 2018.01.01
sziiletési név
El6z6 nemzetiségi | EIGz6 nemzetiségi szuletési csalddi és 2018.01.01
szuletési név utonév. Aktualis nemzetiségi szuletési

nevet megel6zden viselt nemzetiségi

szitletési név.
Nemzetiségi A nemzetiségi hazassagi név képzésének 2018.01.01
hazassagi név alapja a nemzetiségi sziiletési név

viselése.
El6z6 nemzetiségi | Aktudlis nemzetiségi hazassagi nevet 2018.01.01
hazassagi nev (viselt név) megelSzéen viselt

nemzetiségi

hazassagi név.
Anyja szilletési A polgar anyja szuletési csaladi és Nytv. 5. § {14) bek. 2018.01.01
csaladi és uténeve | utdneve.
Anyja el6z6 Anyja el6z6 szuletési csaladi és uténeve. 2018.01.01
sziiletési neve A polgar anyjanak aktudlis sziiletési

nevét megeldzGen viselt sziiletési név.
Anyija el6z6 A polgar anyjanak aktualis sziletési 2018.01.01
sziiletesi csaladi nevét megeldz6en viselt sziiletési csalddi
neve nev.
Anyja el626 A polgar anyjanak aktudlis sziiletési 2018.01.01
szuletési utoneve nevét megeldz6en viselt sziiletési

uténév/utdnevek.
Anyja el626 A polgar anyjanak aktudlis szaletési 2018.01.01
sziiletési utoneve 1 | nevét megel6z8en viselt elsd szuletesi

uténév.
Anyja el6z6 A polgar anyjanak aktualis szuletési 2018.01.01
sziiletési utdneve 2 | nevét megelSzGen viselt masodik

sziiletési uténév.
Személyi azonositd | A személyi adat- és lakcimnyilvantartds 1996. évi XX. torveny 2018.01.01

azonosito kddja, amely tizenegy darab {Szaz. tv.) 6.

arab szamjegybdl all. Képzési szabalyait a | § (3) bekeadés

Szaz. tv. lil. melléklete tartalmazza.
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Allampolgarsag

A polgar nyilvdntartasokban szerepld
magyar, vagy kulfoldi dllampolgarsdga,
hontalansaga, magyar allampolgdrsag
megsziinésének ténye.

Nytv. 11. § (1) bek. b)
pont

2018.01.01

Nem

A polgar neme: né vagy férfi.

2018.01.01

Csaladi dllapot

Csaladi allapot: hajadon, nétlen, nds,
férjes, bejegyzett élettdrs, 6zvegy,
Ozvegy bejegyzett élettdrs, elvalt, elvalt
bejegyzett élettdrs, hazassaga megszint
vagy bejegyzett élettdrsi kapcsolata
megszint.

At. 3. § e} pont

2018.01.01

Lakcim

A polgar lakcim adata: bejelentett
lakéhelyének, illetve tartozkodasi
helyének cime

{a tovabbiakban egyutt: lakcim).

Nytv. 5. § {4) bek.

2018.01.01

Lakdhely

A polgar lakdhelye: annak a lakasnak a
cime, amelyben a polgar él.

Nytv. 5. § (2) bek.

2018.01.01

Tartozkoddsi hely

A polgdr tartézkodasi helye: annak a
lakdsnak a cime, ahol - lakohelye
végleges elhagyadsanak szandéka nélkul -
hdrom hdnapnal hosszabb ideig
tartozkodik.

Nytv. 5. § (3) bek.

2018.01.01

Ertesitési cim

A polgdr értesitési cime: az a cim
(cimhely, postafiok vagy postai
szolgdltato hely), amelyet
kapcsolattartasra szolgald elérhetdsége
céljabal a lakcimen kivil a polgér
bejelentett.

Nytv. 5. § (5) bek.

2018.01.01

Arcképmas

Qlyan, a polgdr arcképérél informatikai
eszkoz igénybeveételével készitett vagy
informatikai eszkiz igénybevételével
feldolgozhato felvetel, mely alkaimas
arckép profil képzésére.

2015. évi CLXXXVIIL.
torvény 1. §
b) pont

2018.01.01

Aldiras

A polgdr aldirdsa: sziiletési vagy
hdzassagi csalddi és utdnevének az altala
hasznélt

és elismert irdsképe.

Nytv. 5. § (13) bek.

2018.01.01

Okmanyazonosité

A személyi azonositot és lakcimet igazold
hatdsdgi igazolvdny, illetGleg a
személyazonositd igazolvany
azonositasara alkalmazott jel.

Nytv. 5. § {12) bek.

2018.01.01

Ingatlan adatok

Az ingatlan-nyilvintartdsrol s2616 1997.
évi CXLI. torvényben (Inytv.) ésa és a
foldmérési és térképészeti
tevékenységrél szol6 2012. évi XLVI.
torvényben meghatdarozott
ingatlanadatok, a kozponti
cimregiszterb6! automatikus adatatvétel
utjan atvett cimadatok kivételével

2018.01.01

Ingatlan fekvése

A kozigazgatasi alegységek: telepiilésen
beluli, elkulénilt szerepii teruletek, mint
a

beitertlet és a kulterilet. Ezeket
egyuttesen ingatlan-nyilvantartdsi
egységeknek, mas szoval fekvéseknek
nevezziik.

2018.01.01

Belterulet

A telepulés kézigazgatdsi terlletének —
jellemzden a telepulés torténetileg
kialakult,

osszefuggd, beepitett, vagy beépitésre
szant terileteket tartalmazo — a helyi
épitési szabdlyzatban kijelolt része.

321/2012. {X!. 16.)
Korm. rendelet
1. § 1. pont

2018.01.01

Kulterillet

A telepllés kozigazgatdsi teruletének
belteruletnek nem mindsiiilo, elsGsorban
mezégazdasagi, erdémiivelési,
vizgazdalkodasi, vagy killonleges (pl.
bdnya, vizmeder, hulladektelep) célra
szolgdld, vagy mivelés alatt nem éllo
természetkozeli része.

321/2012. (Xl 16.)
Korm. rendelet
1. § 6. pont

2018.01.01

Helyrajzi szam

A kozségekben, a varosokban, a megyei
jogu varosokban és a févédrosban (a
tovdbbiakban: kdzigazgatdsi egység)
minden egyes foldrészletet — egyértelmi

44/2006. (VI. 13.)
FVM rendelet 2.
§ (1)-(5) bekezdes

2018.01.01
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azonosithatdsaguk érdekében — helyrajzi
szammal kell megjeloini.
Terilet nagysaga A telekhatdrokkal kijeldlt teriilet m2-ben 2018.01.01
vagy hektarban megadott mérete.
Miivelési ag A fold természetbeni dllapota és 109/1999. {Xil. 29.) 2018.01.01
rendszeres foldhasznositdsi médja FVM rendelet
szerinti szempontok alapjan 40-49. §
meghatarozott mavelési agak.
Mdvelési dgak Muvelési agak: szanto, rét, legeld, sz616, | 109/1999. (XII. 29.) 2018.01.01
megnevezése kert, gyiimdlcsos, nadas, erdg, fasitott FVM rendelet
(betdjele) teriilet, halasté. 40-49. §
Mivelés aldl kivett | A 109/1999. (Xil. 29.) FVM rendelet 50. § | 108/1999. (XIi. 29.) 2018.01.01
teriilet elnevezése | {2)-{7) bekezdésekben meghatarozott FVM rendelet
teriiletek elnevezései. 50. §
Mindségi osztdly Adott mivelési dgon belul a kalénbozd 47/2017 (IX. 29.) FM 2018.01.01
mindségl teriiletek megkulénhoztetése | rendelet 1. §
a foldteriiletek termékenysége kozotti 11. pont
kiilonbségek alapjdan.
Mingségiosztaly- A mindségi osztaly folt: a mindségi 47/2017. (1X. 29.) FM 2018.01.01
foltok hatdrold osztaly térképi adatbdzisban zart rendelet 1.
vonala és poligonnal dbrazolt terilete. § 12. pont
megnevezése {jele)
FoldminGsitési A foldmindsitési mintatereket a 47/2017. (1X. 29.) FM 2018.01.01
mintaterek jele mintatérjegyzék adatainak rendelet
felhaszndlasdval a térképi
adatbdzisban fel kell tiintetni. Az
egymastol valé egyértelmu
megkulonbdztetés érdekében a térkepi
adatbazisban a kozségi mintateret
+KMT”, a jdrdsi mintateret
LMT” roviditéssel, pontszerden kell
abrazolni.
Kataszteri A foldterulet minGségét aranykorona 47/2017 {IX. 28.) FM 2018.01.01
tisztajovedelem értékben kifejez6 értékszam (AK/hektar). | rendelet 1. §
7.pontés6.§(1)
bekezdés
Telepiiles A telepllésazonositd torzsszam a 31/2011. (X. 24.} KIM 2018.01.01
azonositdja telepiilés egyedi meghatdrozdsara rendelet 1. szamu
szolgdlo, melléklete 1.2.1
sorszam jellegd, tartalom nélkiili egyedi | pontja
azonosito, amely a telepiilés alakuldsatol
megszanéséig vdltozatian, és a teleptilés
megsztinése utan sem hasznalhato fel
mas telepiilés azonositdsédra
Telepiilés A szomszédos telepiilések érintkezési 2018.01.01
kozigazgatdsi vonalai, jogilag megallapitott vonalak.
hatdrai
Telepiilés A telepulés fekvéseinek (belteriilet, 2018.01.01
fekvéshatdrai kulterulet) egymastdl valo elkulonitésére
szolgdlé hatdrvonalak.
Foldrészlet A felmérések soran a természetben 2018.01.01
hatdrvonala azonositott birtokhatdrok.
Alrészletek Egy foldrészleten belul azonos muavelési | 44/2006 (VI. 13.) 2018.01.01
hatdrvonala és aguy, és az ingatlan-nyilvantartdsi FVM rendelet 12,
betujele jogszabalyokban leirt teruleti mérteket § {1)-{2) bekezdeés,
meghalado részteruletek. A telepulés 109/1999. (XI1. 29.)
belteruletén az egy hektart meghaladé FVM rendelet 51. §
foldrészleten és a kulteruleten (1) bekezdés
valamennyi féldrészleten belul a
kulonb6z8 miivelési dgak teruletet,
tovdbbd a mivelés aldl kivett teruletet —
a (3} bekezdésben foglaltakra
figyelemmel - alrészletként kell
nyilvantartani, ha azok nagységa legalabb
400 m2.
Dilénév A telepulés hatardnak mivelés alatt ali6 2018.01.01
részeire vonatkozo foldrajzi név.
Kozteriiletr6l nyild | Azon pince bejdrata, amelynek a bejarata | Inytv. 13. § (3) 2018.01.01
pince bejarata kozteriiletrdl nyilik, €s nem a pince
tulajdonosdnak a tulajdondban allé
ingatlan ala nyulik.
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Onallé ingatlannak
nem mingsulé
épitmény

A tarsashdzban a tulajdonostérsak kdzés
tulajdonaban 3119, illetve szévetkezeti
hdzban a szdvetkezet vagy a tagok kdzds
tulajdondban &llo épitményrészek
(1épcsbhaz, pince, padias, falak) kulén
ingatlannak mindsulnek, ha a foldrészlet
nem képezi a tarsashazkozdsség, a
szovetkezet, vagy a tagok k6zos
tulajdonat.

2018.01.01

Ondll6 ingatlannak
mindsuld épitmeény

Onalld ingatlanként tartjak nyilvan: a
foldrészletet és az egyéb 6nalld ingatiant.

Inytv. 11-12. §

2018.01.01

Alapponthaldzati
pontok

A természetben allandé médon
megjelolt, egységes rendszerekbe foglalt
pontok, amelyek alapul szolgdlnak a
térképek készitésehez, valamint mds
foldmérési és térinformatikai feladatok
végrehajtdsdhoz. A féldmérési alappont
geodéziai mérésekhez hasznalt vizszintes
vagy magassagi alappont. Az
alapponthdlézati pontok Gsszességét
Alapponthalézatnak nevezziik.

2012. évi XLVI.
Torvény

2018.01.01

Alapponthdlézati
pontok azonositdi

Az alapponthaldzati pontok
azonositasara szolgalo jelolései, 8/2018.
(VI. 29.) AM rendelet 4. meHéklete
szerinti pontkddok.

8/2018. (V1. 29.) AM
rendelet 4. melléklet

2018.01.01

Térsadalombiztosit
4sl Azonosité Jel

Az egészségbiztositasi szerv dltal képzett,
az egészségugyi, a szocialis és a
tarsadalombiztositdsi és a magdnnyugdij
rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasok
azonosito kddja.

Szaz. tv. 6. § (2)
bekezdés

2018.01.01

IRATMEGNEVEZESEK JEGYZEKE

Tulajdonjog A Ptk. 5:13. §,5.17.-5.18. §-okban Ptk.5:13.§ 85 5.17.- |irat

bejegyzése iranti meghatarozott tulajdonjog bejegyzése 5.18. §-ok,

kérelem irdnti Inytv. 6. § (1)
kérelem. Az okiraton alapuld bejegyzés bekezdés, 109/1999.
keletkezteti az dtrubhazason alapuld (Xit. 29.) FVM
tulajdonjogot. Tulajdonjogot egész rendelet
ingatlanra, egész tulajdoni illetdségre 6.§
vagy ezek eszmei hanyadara lehet
bejegyezni.

Jelzdlogjog Ingatlan esetén a zédlogjog ingatlan- Ptk. 5:88 § a) irat

bejegyzése irdnti nyilvantartasba valo bejegyzése iranti bekezdés, 109/1999.

kérelem kérelem. Jelzdlogjogot ingatlanra és az (XlI. 29.) FVvM
ingatlant terhel6 atruhdzhatd jogra lehet | rendelet 17. §
bejegyezni.

Z3alogjog barmely okbdl térténd

megsziinése esetén (kovetelés kielégitést

nyert, kdvetelés megsaiint, a zdlogtédrgy
i tulajdonjogét a kovetelés jogosultja

Jelzdlogjog toriése . : n :

irénti kérelem megszerezte, zélogargyat felszdmolds, Inytv. 6. § irat
végrehajtas soran ertékesitették sth.) a
kovetelést biztosito jelzdlogjog ingatlan-
nyilvantartashdl valé torlése irdnti
kérelem.

Tulajdoni lap Az ingatlan-nyilvantartdsban az ingatian | Inytv. 19. §, irat
adatait, valamint az ingatlanhoz 109/1999. {XIl. 29.)
kapcsolado jogokat és jogilag jelentds FVM rendelet 1-4. §
tényeket, tovabba azok jogosultjait és a
jogosultak adatait tartalmazd lap, mely
harom részbél all.

Viéltozasi vazrajz Az allami ingatlan-nyilvdntartdsi térképi | 8/2018. (V1. 29.) AM | irat
adatbdzis tartalmanak valtozdsat rendelet 1. §
eredményezd digitalis és papir alapu 17. pont
foldmérési munkarész.

Kérelem tulajdoni | A 109/1999. (XII. 29.) FVM rendelet 3. 109/1999. {XHI. 29.) irat

lap masolat szamu melléklete szerinti kérelem a FVM rendelet

szolgdltatdsa irdnt | tulajdoni laprdl kidllitott papir alapu 3. szamu melléklete
hiteles, vagy elektronikusan hitelesitett,
vagy
elektronikus dokumentumként
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szolgdltatott nem hiteles masolatra
vonatkozdan.
Foldmérési és Az ingatlan-nyilvdntartas tartalmaban 63/1999. {(VII. 21}
térképészeti (tulajdoni lap I. oldaldn és IIl. oldalan FVM-HM-PM
adatok igénylése illetve térképen) vdltozast eredményez6 | egyittes rendelet 3-
foldmérési munkdkhoz, valamint kitlizési | 4.§6és5.§
munkdkhoz igényelt féldmérési és {2) bekezdés irat
térképészeti allami alapadatok
szolgaltatasara irdnyuld, a 63/1999. ( Vil.
21.) FVM-HM-PM egyiittes rendelet
szerinti kérelem.
Ingatlan- Jogosultsaggal rendelkez6 foldmérs 30. | 8/2018. (V. 29.) AM | irat
nyilvdntartdsi célu | mellékletében meghatarozott kérelme az | rendelet 46.
foldmérési munkdk | ingatlan-nyilvantartasi térkép § (1) bekezdés a)
vizsgdlata és megvaltoztatdsara készitett, az ligyfeé! pont
zéradékoldsa irdnti | 3ltal megrendelt féldmérési munka
kérelem m(iszaki vizsgalatara vonatkozéan, hogy
alkalmas-e ingatlan- nyilvdntartasi
térképi adatbazisban t6rténd
dtvezetésre, valamint elézetes
nyilvéntartasba vétele.
Hatédrozat 109/1999. (Xil. 29.) FVM rendelet 86. §-a | 109/1999. (Xil. 29.) hatdrozat
tulajdonjog szerinti hatarozat. Tulajdonjogot csak FVM rendelet 86-87.
bejegyzésérdl azzal szemben lehet bejegyezni, aki az §6592.§(2)
ingatlan-nyilvdntartasban tulajdonosként | bekezdés
szerepel, vagy az ingatlan-
nyilvdntartasba bejegyzett tulajdonostdl
bejegyzés nélkul szerzett tulajdonjogot,
illetve érvényes szerzédés vagy mds
jogcimen a tulajdonjog bejegyzése irdnti
kotelmi igény.
Hatdrozat Déntés a jelzdlogjog megszlinésérdi. Inytv. 32. § (3) és (5) [ hatdrozat
jelzdlogjog Jelzélogjog megszlinésére vonatkozé bekezdés, 109/1999.
torlésérél bejegyzésnek kézokirat, Ugyvéd altal (XIl. 29.) FYM
ellenjegyzett magdnokirat alapjan van rendelet
helye, illetve olyan magdnokirat alapjan | 92. § (2) bekezdés
is teljesithetd, amelyet a nyilatkozattevs
hitelintézet — nevének feltiintetésével -
szabdlyszerden és nyilvanvaldan
azonosithaté médon irt ala.
Hatarozat Dontés a jelzdlogjog ingatian- Ptk. 5:93 §, 2016. évi | hatarozat
jelzdlogjog nyilvantartasba torténd bejegyzésérél. CL. Térvény {Akr.),
bejegyzésérdl Jelzdlogjog keletkezésére vonatkozd 109/1999 (XII. 29.)
bejegyzésnek, kozaokirat, iigyvéd altal FVM
ellenjegyzett magdnokirat alapjan van rendelet 17. §
helye, illetve olyan magdnokirat alapjan
is teljesithet6, melyet a nyilatkozattevé
hitelintézet - nevének feltiintetéséve! -
szabdlyszerlien és nyilvanvaldan
azonosithatd maddon irt ald.
Jegyz8konyv A sziiletést anyakdnyvezés céljabol — At. 61. § (1) bekezdés | irat
sziiletés legkésébb az azt kovetd elsé
bejelentésérdl munkanapon - az illetékes
anyakdnyvvezeténel be kell jelenteni.
Szilletésnél a bejelentésrél
jegyz8konyvet kell felvenni.
Jegyz6konyv A hazassagkotés létesitésére irdnyulo At. 17. §(2) irat
hdzassagi szandék | szandék bejelentésérdl az At. bekezdés,
bejelentésérdl jegyz6konyv.
legyz6konyv A bejegyzett élettarsi kapcsolat At.31.§(2) irat
bejegyzett élettdrsi | létesitésére irdnyuld szandék bekezdés,
kapcsolat bejelentésérdl készitett jegyz6konyv.
Iétesitésére
irdnyuld szandék
bejelentésérél
Jegyz8konyv A halalesetet anyakonyvezés céljabol - At. 61. § (1a) irat
haldleset legkésébb az azt kovet6 elsé bekezdés
bejelentésérdl munkanapon - az illetékes
anyakonyvvezeténel be kell jelenteni. A
haldleset anyakényvezésere irdnyulo
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eljarasban a 62. § (1), (2) és (4)
bekezdése szerinti id8pontban - ezek
hidnyaban a (7) bekezdés szerinti eljaras
soran — jegyzGkonyvet kell felvenni.

legyz6kényv apai
elismerd
nyilatkozatrol
megsziletett
gyermekre

Az apa dltal személyesen az
anyakdnyvvezetd elftt tett elismerd
nyilatkozat a gyermek sziletése utan,
mely a jegyzGkonyv aldirdsat kovetéen
nem vonhato vissza. Mindenkivel
szemben hatalyos.

Ptk. 4:102. §

irat

Jegyz6konyv apai
elismerd
nyilatkozatro!
szuletendd
gyermekre

Az apa dltal személyesen az
anyakonyvvezetd el6tt tett elismerd
nyilatkozat a

gyermek szuletése el6tt, mely a
jegyz6konyv aldirdsdt kovetGen nem
vonhato vissza. Mindenkivel szemben
hatdlyos.

Ptk. 4:102. §

irat

Sziletési
anyakdnyvi kivonat

A szuletési anyakonyvi kivonat
kozhitelesen tandsitja a kidllitds
id6pontjdban a

szuletéshez kapcsolodoan az
anyakonyvben - az At. 73/A. § (2)
bekezdésében - szerepld adatokat.

At. 73/A. § (1)
bekezdés

irat

Hdzassagi
anyakdnyvi kivonat

A hazassdgi anyakonyvi kivonat
kozhitelesen tandsitja a kidllitas
id6pontjaban a

hazassaghoz kapcsolédoan az
anyaknyvben - az At. 73/A. § (3)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A. § (1)
bekezdés

irat

BET anyakonyvi
kivonat

A bejegyzett élettars kapcsolat
létesitésérd! kiallitott anyakdnyvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kiallitds
id6pontjaban a bejegyzett élettarsi
kapcsolathoz kapcsoléddan az
anyakényvben - az At. 73/A. § (4)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A. § (1)
bekezdés

irat

Halotti anyakényvi
kivonat

A halotti anyakonywi kivonat kdzhitelesen
tanusitja a kiallitas idGpontjaban a
haldlesethez kapcsoléddan az
anyakonyvben - az At. 73/A. § (5)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A.§(1)
bekezdés

irat

Hazassagi lap

A hazassagkoteés statisztikai
szambavételérdl a 184/2017. (VIL. 5.)
Korm. rendelet 4.

melléklet szerinti adattartalmu
adatszolgaltato lap, melyet az
anyakdnyvvezetd tolt ki és megkiild a
KSH-nak.

184/2017. (VII.S.)
Korm. rendelet
21. § (4) bekezdés

irat

BET lap

A bejegyzett élettarsi kapcsolat
statisztikai szambavételérél a 184/2017.
{VII.5.)

Korm. rendelet 5. melléklet szerinti
adattartalmu adatszolgdltatd lap, melyet
az anyakdnyvvezetd tolt ki és megkuld a
KSH-nak.

184/2017. (VIl.5.)
Korm. rendelet
21, § (5} bekezdés

irat

Allando
személyazonosité
igazolvany kiaddsa
irdnti kérelem

A polgar kérelme a személyazonosito
igazolvdny kidllitasa, valamint az
egységes

arcképmds- és alairas-felvételezés irant.
A polgdr kételes a személyazonosito
igazolvany kiaddsat igényelni, ha nem
rendelkezik mas érvényes, a
személyazonossagat igazolo hatdsagi
igazolvdnnyal.

Nytv. 29. § (14)
bekezdés

irat

Lakcimbejelentd
lap

Lakdhely cimének, megviltoztatasanak
bejelentésére, a tartozkodasi hely
cimének, megvaltoztatasinak,
megsziintetésének, megujitasanak a
bejelentésére és ezek nyilvdntartasba
vételére iranyulé kérelem. A
Magyarorszag teriiletén éI6, Nytv.
hatalya ala tartozd polgar kételes

Nytv. 26. § (1)
bekezdés

irat
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bekoltozés vagy kikoltozés utan hirom
munkanapon belul lakéhelyének, ifletve
tartézkoddasi helyének cimét
nyilvdntartasba vétel céljabol bejelenteni
(a tovabbiakban egyutt:
lakcimbejelentés).

Ertesitési
cimbejelentd lap

Az értesitési cim nyilvantartisba
vételének els6 alkalommal térténd
igénylése, a bejelentett értesitési cim
megujitasa, megvaltoztatasanak vagy
torlésének kérésére iranyuld kérelmez6
altal kitoltott és sajat keziileg alairt
kérelem.

Nytv. 5. § (16)
bekezdés

irat

Személyazonosito
igazolvany

A polgdr irdsbeli nyilatkozata, valamint az
anyakdnyv és a nyilvintartds — nem
magyar adllampolgar esetén ezeken
tilmenden a polgdr utlevele ésa
magyarorszagi tartozkodasanak jogcimet
igazolo kozakirat — alapjdn kidllitott olyan
hatésagi igazolvany, amely a polgar
személyazonossagat és az Nytv-ben
meghatarozott adatait kézhiteliien
igazolja. Az dllando személyazonositd
igazolvany alkalmas a polgdr elektronikus
uton torténé kézhiteles azonositdsara, az
Nytv-ben megjelolt kivételekkel - a
polgar kérelmére — minGsitett
elektronikus aldiras létrehozasara,
valamint a polgdr térvényben megjelolt
esetekben gyakorolhatja vele a kulfoldre
utazds jogat.

Nytv. 29. § (1)
bekezdés

irat

Személyi
azonositot és
lakcimet igazolo
hatosagi igazolvany

Az érintettet a személyi azonositojardl a
nyilvantarto szerv hatésagi igazolvannyal
tajékoztatja. A hatdsagi igazolvany célja a
polgar tajékoztatasa személyi
azonositojarol és bejelentett lakcimeéral
annak érdekében, hogy azokat a polgar
torvényben eldirt kotelezettsége
teljesitéséhez kozhiteliien igazolhassa. A
személyi azonositét és lakcimet igazold
hatdségi igazolvany tartalmazza a polgar
természetes személyazonosito adatait,
lakcimét — a (2a) bekezdésben
meghatarozott eltéréssel

-, személyi azonositéjdt, az okmany
azonositdjat, kidllitasanak keltét és a
kiallité hatdsag megnevezését, valamint
tajékoztatas céljabol a 14. életévét be
nem téltott kiskoru esetén — a térvényes
képviseld kérelemére — a kiskort
torvényes képviselGinek nevét és a
kidllitds idGpontja szerinti telefonszamat.

Nytv. 13. §(1)-(2)
bekezdés, 146/1993.
(X. 26.) Korm.
rendelet

16. § (1)-(2) bekezdés

irat

Onkormdnyzati
képvisel6 testuleti
hatdrozat az
ingatlan
elnevezésérdl

Ha a cimkezeléshez olyan cimadat
beszerzése sziikseges, amelynek
megallapitdsa mas hatosag, szerv,
szervezet vagy Gnkormdnyzati képvisel§-
testiilet hataskorébe tartozik, a
cimképzesért felelos szerv megkeresi az
illetékes hatdsdgot, szervet, szervezetet
vagy onkormdnyzati képviselé-testiletet.
A cimképzésért felels szerv az
onkormanyzati képviseld-testiilet
déntésének megfeleld cimelemet jegyzi
be a kdzponti cimregiszterbe.

345/2014. (Xil. 23.)
Korm.

Rendelet 8. § (1)
bekezdés

hatdrozat

KCR adatlap

A cimkoardindtdkat és az ingatian-
nyilvantartasi azonosito kddot is
tartalmazoé

adatlap, melynek megkiildésével az
ingatlanugyi hatdsag tajékoztatja a
cimképz6 szervet az ingatlanokra
vonatkozd Inytv.-ben meghatarozott
valtozdsainak atvezetésérdl.

1997. évi CXLI.
Torvény 25/8. §
(1) bekezdés

irat
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Ingatlanokra
vonatkozo
valtozasok
atvezetésérdl
rendelkezé
hatarozat

Az ingatlaniigyi hatdsag a kozponti
cimregiszterrdl és cimkezelésrél szolé
kormanyrendeletben meghatarozott
ingatlanokra vonatkozéan az alabbi
valtozdsok dtvezetésérbl rendelkez§ —
szOvetkezeti hazi vagy tdrsashazi ingatlan
esetén az alapszabalyban, illetve az
alapitd okiratban megjeléit, emeletet és
ajtészdmot tartalmazo — hatdrozat, a
cimkoordindtdkat és az ingatlan-
nyilvantartasi azonosito kodot is
tartalmazo adatlap, valamint a
zaradékolt valtozasi vazrajz
megkiildésével tdjékoztatja a cimképzd
szervet: a) telealakitds {ideértve a
kisajdtitasi eljdrasban tortént valtozast is)
b) épiiletek feltiintetése és torlése, c)
épiilet egyéb 6ndllé ingatlanna alakitdsa,
d) tarsas- és szovetkezeti haz alapitasa,
ezzel kapcsolatos médositds és
megsziintetés.

1997. évi CXLI.
Torvény 25/8. §
(1) bekezdés

hatarozat

IgénylGlap a
Tarsadalombiztosit
dsi Azonositd Jelet
igazolo Hatdsdgi
lgazolviny
kiadasahoz

Azt a polgdrt, aki nem rendelkezik
Tarsadalombiztositasi Azonositd Jellel, de
jogosulttd valik egészségiigyi
szolgaltatasra, munkanélkili vagy
szocidlis elldtdsra, kiilon kérelemre kiilon
torvény alapjan, az egészségbiztositasi
szerv Tarsadalombiztositasi Azonosito
Jelle! ldtja el. Az bjszulott részére az
egeszségbiztositdsi szerv a polgarok
személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartdsat kezel6 szerv
adatszolgdltatdsa alapjan a TAJ-t
tartalmazd hatésdgi igazolvanyt
hivatalbél adja ki, arra vonatkozdan
kiilén kérelmet nem kell benyujtani.
Azonban a kulfoldon szuletett jszilottek
esetén szukséges a magyarorszagi
anyakdnyvezési eljdrds lefolytatdsa,
amelynek lezdrdsat kévetden a
magyarorszagi lakcimkdrtya birtokdban,
az igényldlap kitoltésével igenyelhetd az
tjszulott részére a TAI-t tartalmazé
hatdsagi igazolvany.

Szaz. tv. 21. § (7)
bekezdes, 22. §

irat

Tarsadalombiztosit
asi Azonositd Jelet
igazolo hatdsagi
igazolvany

A TAJ igazoldsarol sz6lo hatdsagi
igazolvany. A Tdrsadalombiztositdsi
Azonosito Jelet az egészségbiztositdsi
szerv képezi, llitja ki és juttatja el az
érintett részére.

Szaz. tv. 21. § (1)-(3)
bekezdés

irat
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