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I. Altalanos rész
Az Egyiittmiik6do szerv és
az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az Egyiittmiik6dé szerv alapadatai

' Hivatalos teljes név | Nemeskocs Kozség (’jnkorma’nyz_ata
 Adészam T | 15423500-1-18

1.1. Azinformacidatadasiszabalyzatalapadatai
Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelélése

Egységes ‘ Egyedi '

1.2. Egyediinformaci6atadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informdcidatadasi széba’lyiat Informéciéatadasi ézaba’lyzat
| megnevezése |

Verzié ; v1.0
| Kiadas datuma ! ' 2021.10.25.
i Mddositas datuma: ' | 2021.10.25.
Hatdlyossag kezdete | 2021.11.09.

|- z ’ z ra i . ’ - r] 1
| Irdnyité allamigazgatasi szerv/orszagos kamara ‘ Igen/Nem
| vezetSjének jévahagydsa |

2. Bevezetés

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabdlyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL.
térvény (a tovabbiakban E-iigyintézési tv.) XIl. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus ligyintézés
biztositasdra kotelezett szerveknek ezen alcim és az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl sz616
451/2016. (XN. 19.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Eiiszr.) 151.§-a szerinti tartalommal
informaciddtadasi szabélyzatot (a tovabbiakban Szabalyzat) kell késziteni.

2.1. A Szabalyzat célja és elemei

A Szabdlyzat célja az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szervek ko6zotti informdciéataddsra
vonatkoz6 szabdlyok meghatarozasa.

A Szabalyzat kiterjed az alabbi informacidkra:

e az egyiittm{kodd szerv aital kozhitelesen nyilvantartott adatokra;
e azegyiittm{kodd szerv altal az ligy érdemében meghozott dontésekre;
e a kdzigazgatasi hatdsagok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokra;
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azon szerz6désekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerzGdéskotési kotelezettséget ir eld;
flggetleniil attdl, hogy azokat kozhitelesen tartjdk-e nyilvan, azon informacidkra, amelyek
tekintetében az egyiittm(ikod6 szerv automatikus informacidatadas atjan térténé
informdcidatadasi szolgaltatas mikoddtetésére koteles;

az egyuttm(ikddé szerv dltal miikddtetett automatikus informacidatadasi feliilet adatait, és azt,
hogy az informaciéatadasi feliilet alkalmazasaval mely informacidk atadasara, tovdbba milyen
feltételek mellett keruthet sor;

az informacidk elektronikus uton torténd tovabbitasinak a feltételeit;

az informdciéatadasi szolgdltatas keretében datvehetG informdcidk hitelességét biztositd
tigyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok dsszefoglalo leirasat;

az informdcidatadasi szolgdltatas keretében dtvehetd informaciok adat- és irat megnevezések
jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informaciddtadasi szabdlyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele veszélyeztetné az
informacidbiztonsagot, e részek indoklassal ellatott megjelolését;

az informdcidatadasi szabdlyzat mddositasa esetén kdvetendd eljdrdst, valamint ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybe vevdi tajékoztatdsanak a rendjét;

az egyes informacidatadasi szolgaltatdsok megsziintetésének a rendjét.

A Szabalyzat hatélya

Jelen Szabalyzat kiterjed Nemeskocs Kézség Onkormanyzatanak képviseld-testiileti és polgarmesteri
dontés végrehajtasaként és a Celldsmélki Kozds Onkormanyzati Hivatal &ltal ellatott jegyzGi
hataskorben és 6nkormanyzati dontés végrehajtasaként térténd informdcidatadasra.

23.

A szabalyzat teriileti hatalya

A szabdlyzat teriileti hatdlya kiterjed Nemeskocs Kdzség Onkormanyzata székhelyére és a Celldomolki
Kozds Onkormaényzati Hivatal székhelyére:

24.

9542 Nemeskocs, Pet6fi utca 68.
9500 Celldomolk, Varoshaza tér 1.

Egyiittmiikodd szerv szakteriiletei (ligycsoportjai)

Pénziigyi iroda

o Addiigyi szakteriilet

o Gazdalkoddsi szakteriilet
M(iszaki Iroda

o |par- és kereskedelmi szakteriilet

o Vagyongazddlkodasi szakteriilet
Titkarsag

o Onkorményzati rendeletekben foglalt nyilvantartdsok, hatarozatok és rendeletek

nyilvantartasa

o lgazgatasi szakteriilet

o Anyakonyvi szakteriilet
Szocialis Csoport

o Szocidlis szakteriilet
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2.5. Azinformaci6 dtadés igénylésének és teljesitésének feltételei

(1) Az informécidatadéas igénybevétele érdekében az Onkorményzat biztonsigos kézbesitési
szolgaltatasi cimet biztosit, amelyet a www.celldomolk.hu honlapon (pontos elérhetésége a honlapon:
http://www.celldomolk.hu/aloldal.php?menu=333&mod=cikk&id=1063) és jelen szabdlyzatban is
kozzétett.

(2) Nemeskocs Kozség Onkorményzaténak biztonsdgos elektronikus kapcsolattartasra szolgald
elérhet6sége: KRID: 241072991, révid név: NKOCSADO.

(3) Az Onkormanyzat a feladatra kijeléIt munkatérsa munkanaponként tébbszor ellendrzi a biztonsagos
kézbesitési szolgdltatdsi cimre érkezett kiildeményeket az énkormanyzati ASP rendszer Iratkezel
szakrendszerén keresztiil, amely az ellenGrzésse! egyidej(ileg visszaigazolja a biztonsagos elektronikus
kapcsolattartdsra szolgdlo elérhet&ségre kézbesitett kiildemény kézhezvételét.

(4) Az Onkormadnyzat az elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetdségét - annak megvéltozasa
esetén - a valtozas elStt 15 nappal kdzzéteszi.

(5) Az Onkormanyzat biztonségos elektronikus kézbesitési médnak tekinti a biztonsagos elektronikus
kapcsolattartasra szolgdld elérhet&ségére valo kézbesitést. A kézbesités joghatasai az egylittmikods
szerv altali elklildést kbvetd munkanapon allnak be.

(6) A nem a kozzétett biztonsagos elektronikus kapcsolattartdsra szolgalé elérhetGségére torténd
kézbesités joghatassal nem jaro, tajékoztato jelleg(i kapcsolattartdsnak mindsiil.

(7) Az informdciot igényl6 szervnek az Onkormdnyzat biztonsigos kézbesitési cimére eljuttatott
megkeresésében biztositania kell a killdeménybe foglalt nyilatkozatot megtevs személy elektronikus
azonosithatdsagdt, a kildemény sértetlenségét, igazolnia kell a kiildemény kézbesitését, valamint a
kildemény kézbesitésének idGpontjat.

(8) Az informacidhoz valé hozzaférésre vald jogosultsag indokoldsat az egyiittmiikodést igényl
szervnek fel kell tiintetnie a megkeresésében oly médon, hogy feltinteti az informdcidkérés céljat, az
ligy tipusat, valamint az iigy szdmdt, amelynek elintézéséhez az informdciot igényli.

(9) A megkeresést kévetSen az Onkormanyzat a csak papir alapon rendelkezésre &ll6 iratrél az E-
ligyintézési torvény szabdlyai szerint hiteles elektronikus masolatot készit vagy készittet.

(10) Az elsédleges és masodlagos informaéciéforrasbol rendelkezésre &ll6 informaciot az egyiittm(ikédé
szerv az erre iranyuld elektronikus uton el6terjesztett informacidatadds iranti megkeresés
beérkezésétSl szamitott 3 napon beliil elektronikus Uton tovébbitja, vagy ha az informacié
tovébbitasanak jogszabalyi feltételei nem allnak fenn, azt megtagadja, és errdl a kezdeményez6
egylittm(ikddd szervet az indokok megjel6lésével tajékoztatja.

(11) Ha az informacié tovabbitasat igényl6 egyuttmiikodé szerv az informacid tovabbitdsanak a
megtagadasaval nem ért egyet, az egylttm(ikodd szervek koételesek egymdssal 3 napon beliil
egyeztetni.

2.6. Az informaciéatadasi feladatok megoldasa 2019.01.01-t61 az onkormanyzati ASP
szolgaltatasan keresztiil

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl 2015. évi CCXXII. térvény
(a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjin az elektronikus lgyintézésre kotelezett
szervezetek 2018. janudr 1. napjatol kotelesek az Gigyek elektronikus intézését az E-iigyintézési tv.-ben
meghatarozottak szerint biztositani.

Az E-ligyintézési tv. 1. § 17. pontja alapjan ez a kotelezettség az Egyiittm(ikddé szervezetre (a térvény
megfogalmazasa szerint ,elektronikus tgyintézést biztositd szerv”) is kiterjed.
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E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése alapjan:
(3) Az elektronikus dgyintézést biztositdé szerv koteles olyan, elektronikus lgyintézést biztositd
informadcids rendszer miikodtetésére, amely biztositja legaldbb

o az lgyfél ligyintézési rendelkezésének lekérdezését,

e aszemélyre szabott ligyintézési fellleten keresztil torténd ligyintézés lehetdségét,

e elektronikus azonositashoz kdtott szolgaltatds nyujtdsa esetén a kdzponti azonositasi ligynok
szolgaltatdson keresztiil elérhet6 elektronikus azonositasi megoldasok igyfél dltali
haszndlatat,

e a Kormdany rendeletében meghatdrozott biztonsagos kézbesitési szolgaltatison keresztul
torténd kézbesitést, a neki cimzett iizenetek fogadasat,

e az ugyfél altal elektronikus uUton tett jognyilatkozatok, elkiildott iratok kézhezvételének
jogszabalyban meghatdrozott médon torténé haladéktalan igazolasat,

* a legalabb fokozott biztonsdgl és kozigazgatasi kdveteiményeknek megfelels elektronikus
alairassal ellatott, illetve elektronikus bélyegzdével ellatott elektronikus dokumentumok
feldolgozasat,

e e torvény szerint hitelesitett dokumentumok eldallitasat,

e aziigyfél részére kézbesitend§ iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi tipusu kézbesités
utjan,

e az 1. § 17. pont a)-i) alpontjaban foglalt szervek esetében - az eljarasért fizetend§ terhek
elektronikus fizetését, és

e az elektronikus (rlapkitoltés-tamogatasi szolgaltatdssal létrehozott elektronikus (rlapok
kezelését.

Azitt felsorolt szolgdltatasokat a Kormdny kdzponti fejlesztések Gtjan biztositja az E-ligyintézési tv. 25.§
(9) bekezdése, valamint az elektronikus lgyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) alapjén. E szolgaltatésok elnevezése a KEUSZ vagy SZEUSZ
(Kdzponti vagy Szabdalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatds). A kézponti fejlesztésre kijeldlt
szolgaltatot az egyes, az elektronikus ligyintezéshez kapcsolddd szervezetek kijel6lésérdl szélo
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet jeldli ki, az R. pedig meghatdrozza a szolgaltatds, valamint annak
igénybevétele részletszabalyait.

2.7. Az elektronikus ligyintézés biztositasahoz kételez6en hasznalandé szabalyozott elektronikus
ligyintézési szolgaltatasok (SZEUSZ) és kézponti elektronikus iigyintézési szolgaltatasok
(KEUSZ)

a) Személyre Szabott Ugyintézési Feliilet (SZUF):

A SZUF a jogszabalyban kijelslt szolgdltato altal nyujtott olyan, az iigyfél &ltal személyre szabhatd

internetes alkalmazés, amely az azonositott ligyfél szamara egységesen elérhet6 lehet6séget biztosit

az elektronikus ugyintézéshez sziikséges nyilatkozatok, eljarasi cselekmények és egyéb
kotelezettségek teljesitésére, az {igyfél altal igénybe vehetd elektronikus lUgyintézési szolgaltatdsok
igénybevételére.

b) Ugyfél ligyintézési rendelkezésének nyilvantartasa (RNY):

Az RNY a személyek e-iigyintézésre vonatkozd rendelkezéseit tartja nyilvan és azt az arra jogosultak felé

megismerhet6vé teszi. A szolgaltatascélja, hogy az allampolgarok - és késébb fokozatosan a szervezetek

- szamara lehet6vé tegye rendelkezéseik megtételét, elsGsorban az azonositasi és kapcsolattartasi

maodokra, illetve egyéb elektronikus szolgaltatdsok igénybevételére vonatkozdan.
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¢) Osszerendelési Nyilvantartas (ONY):

Az ONY a személyiadat és lakcimnyilvantartasban, a kdzponti idegenrendészeti nyilvantartasban,
valamint az elektronikus {igyintézést igénybe vevd, kilféldon él6 természetes személyek személyi
nyilvantartdsaban szerepl§ valamennyi éi6 természetes személyre vonatkozdan @sszerendelési
bejegyzést tartalmaz, és ahhoz rendelten tarolja az egyes szakrendszeri nyilvantartasok altal elGallitott
és titkositott Gsszerendelési kapcsolati kddokat. Az ONY keretében személyazonositdsra szolgald
adatok tarolasdra nem keriil sor.

d) Kézponti Azonositasi Ugynok (KAD):

A KAU jogszabdlyban meghatarozott azonossag ellendrzé ligynoki szolgéltatds egy specialis, allam &ltal
kotelez6en nyujtott esete. A Szolgaltatas biztositja a kilonb6z8 szakrendszerek felé a kdzfeladatot
ellaté  szervezetek, valamint annak a Szolgaltatast igénybe vevs természetes személy
alkalmazottjanak, illetve dllampolgdrok azonositdsat és — emelt szint(i szolgéltatds esetében — a
jogszabdlyi feltételek fennéllasa esetén a kért azonositd visszaadasat az azonositast kéré szakrendszer
szamdra.

e) Biztonsagos Kézbesitési Szolgaltatas (BKSZ):

A BKSZ feladata az lizenet fogadasanak igazoldsa, az lizenetek sértetlenségének biztositasa, az atvevd
személyének igazoldsa, valamint a sikertelen kézbesités igazoldsa. A BKSZ-en (a NISZ Zrt.
szolgaltatdsanak korabbi megnevezése BEDSZ) torténd kézbesités ill. a killdemények fogadasa a
hivatali kapu igénybevételével biztosithaté az elektronikus lUgyintézést biztositd szervek szamara.

f) Altaldnos célu elektronikus kérelemdirlap szolgaltatas (e-Papir):

Az e-Papir szolgdltatds célja, hogy azokban az eljdrdsokban vagy egyszerii ligyekben is legyen
lehet6sége az iligyfélnek beadvanyat elektronikus uton tovabbitani a hatdsag felé, amelyeket
gyakorisaguk vagy egyéb ok miatt nem indokolt elektronizalni, szakrendszeri ligyintézéssel tamogatni.
Ezekben az ligyekben az iratkezelési rendszerek tudjak atvenni a munkafolyamat tamogatasat az iigy
feldolgozdsa tekintetében. Mint kdzponti elektronikus {igyintézési szolgéltatds bevezetése az e-
lgyintézési torvény hatdlya ald tartozd szerveknél teszi lehet6vé elektronikus igyintézés
kezdeményezését az allampolgarok feldl.

A fentiek alapjan az ASP ELUGY portél és az ELUGY szolgaltatdsok 2019. januar 1-jétd| az ASP projekt
altal biztositott szakrendszerek altal lefedett ligyek intézéséhez biztositjak az E-ligyintézési tv.-nek vald
minimalis megfelelést a fent felsorolt kovetelmények szerint, az ezen szakrendszerekhez kapcsolddoan
biztositott strukturdlt iFORM (Grlapok mellett, az azok &ltal le nem fedett ligyek vonatkozasaban pedig
az e-Papir szolgdltatds biztositja az elektronikus Ugyintézést. Az e-Papir szolgaitatassal térténd
ligyinditds esetén az dnkormdényzat hivatali kapujaba érkez§ {igy automatikus érkeztetését az ASP
iratkezel6 szakrendszer biztositja, a feldolgozdsa pedig az 6nkormanyzat megfelel§ folyamatai szerint
zajlik. Az ASP ELUGY portidlon benyujtott elektronikus (irlapok automatikus érkeztetését
(paraméterezéstdl fiiggben akar automatikus iktatdsat) szintén az ASP iratkezel6 szakrendszer
biztositja, a feldolgozast pedig az ASP egyes szakrendszerei végzik el.

A Motv. 146/B.§ értelmében az Gnkormanyzati ASP szakrendszerei &ltal tdmogatott feladatokra
vonatkozo6an a csatlakozast kdvetSen szerz6dés nem lehet érvényben. Ebbél kdvetkezGen a térvényben
el8irt elektronikus tigyintézési feladatokat a csatlakozé 6nkormanyzatoknak teljes egészében az ASP-
n keresztil kell biztositani.

Az Egylittm(ik6dd szervezet, mint az elektronikus gyintézés és a bizalmi szolgdltatasok dltaldnos
szabalyairdl 2015. évi CCXXIL. torvény (a tovdbbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan
az elektronikus ligyintézésre kotelezett szervezet, 2019. januar 1. napjatdl az lgyek elektronikus
intézését teljes mértékben az 6nkormanyzati ASP segitségével oldja meg.
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II. Kiilonos rész

az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé adatatadasi feliiletek
adatai

1. Egyiittmiik6do szerv Adoiigyi szakteriilete

1.1.Informacioforrasok regiszterének tartalma
1.1.1. Az egyiittm{ikodo6 szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsorolasa

1.1.1.1. Azegyiittmiikddo szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):

Az Onkormaényzatnal elektronikusan intézheték az aldbbi Gigyek (E-Onkorményzati portal):
e dltaldanos adényomtatvanyok
e helyiipar(izési ado
e idegenforgalmi add
e jovedéki ado (maganf6zott parlat)
o jovedelemadod (term6fold bérbeadas)
e kommunalis ad6
e talajterhelési dij

Egyéb addiigyekben az e-Papir szolgdltatds vehet§ igénybe az ligyfelek szamdra. A beérkez$
elektronikus dokumentumok az dnkorményzati ASP rendszerben keriilnek feldolgozasra, melyben
biztositott a hatdrozatok el6allitasa.

1.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése

e A helyi addkrdl sz6lé 1990. évi C. torvény

o Azilletékekrél sz6l6 1990. évi XCIIi. térvény

e Agépjarmiadordl szolé 1991. évi LXXXII. torvény

e Az onkormanyzati adohatdsag hataskorébe tartozé addk és addk modjara behajthatéd
koztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének, elszamoldsanak, valamint az 6nkormanyzati
adohatdsag adatszolgaltatasi eljarasanak szabalyairdl sz916 37/2015.(X11.28.) NGM rendelet

o Az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény

o Az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz616 465/2017.(XI11.28.) Korm. rendelet

¢ Nemeskocs Kbzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az épitményadordl sz6lo
10/2015.(IX.24.) 6nkorményzati rendelete

1.1.3. Kiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen {igyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

1.1.4. Szerz8dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen
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1.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirdsa {igen/ helye (lgen/ hivatkozas

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

| Onkormanyzati addzok Nem ' ' Nem - 1990. évi C.

ASP ADO térzsadatai,  térvény,
! szakrendszer egyedi adatai, ' 37/2015.(X1.28.)
| addszamlai, ' NGM rendelet,
. adohatralék 1991. évi LXXXII.
' kezelés, térvény,

adoigazolas, 10/2015.(1X.24.)

| értesitd, 6nkormanyzati

kérelem rendelet

1.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kézhiteles Nyilvanos Atadhaté Atadhato Melyik
adat rovid, adat {(I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban
koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezése, (Egyszerii/

érteimezése Automatikus)

Adat rovid, Adat ElsGdieges/ Masodlagos Nyilvanos Atadhatd Atadhato Melyik
kéznapi neve jogszabalyi Masodlagos esetén az {1/N) {I/N) esetén az nyilvantartasban

megnevezése. elsgdleges atadas modja szerepel
érteimezése farras (Egyszeri/
jelolése Automatikus

adézo neve Csaladi és Els6dleges Egyszerti Onkormanyzati
uténév ASP ADO
- , | | . Al : i | szakrendszer
adozé Lakcim ElsGdleges | — N | N Egyszeri | Onkormanyzati
lakcime . | ASP ADO
| [ - i) . _ { s | szakrendszer
addz6 addzé Els6dleges — N N Egyszer( Onkormanyzati
addszdma adészama ASP ADO
e | ¥ i S | i L | | szakrendszer
adozé { adéz6 Elsédleges | - ' N ! N Egyszerd | Onkormanyzati
addszamlai | addszamlai | | ASP ADO
_ | T | _ I N L szakrendszer
addzo adozd Elsddleges — N N Egyszer( Onkormanyzati
| adétartozdsai tartozdsai ASP ADO
! L e, 1| ! | . szakrendszer
addztatott adodztatott Els6dleges — N i N | Egyszer( Onkormédnyzati
vagyontargy vagyontargy ! ] ASP ADO
adatai | adatai | | | _ | szakrendszer
koztartozasok  koztartozasok Elsédleges -- N N Egyszer{ Onkorméanyzati
adatai adatai ASP ADO
_ szakrendszer

1.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen
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1.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek 6sszefoglald tabldzata

A tablazat az informacioatadasi fellletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmiikodd szerv informdcidkat nyujthat.

Azonosito Egylittmuikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés

indoklasa

1.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincsilyen

1.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcick kire,
leirdsa

Leird adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb

3 formatuma atadando tartalmi,
{adatmezo)

adat kezelési
megnevezese informacidk

(I/N)

1.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincsilyen

1.1.8.3.2. Azinformatikai egyilittmi(ikddési szolgaltatds (adatatadas) rendelkezésre allasa
nincs ilyen

1.1.8.3.3. Az atadott informdcié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

1.1.8.3.4. Azinformaci6atadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén
nincs ilyen

1.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

1.1.84.1. Azinformdaciéatadasi szabalyzat mddositasa esetén kévetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgéltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

Az informéciéatadasiszabalyzat mddositdsa esetén a mddositott szabdlyzatot az Onkormanyzat
vezetdje jGvahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idén beliili és méda
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

1.8.4.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informaciéatadas megszlintetésre keriil:

e hatdskor megsz(inésekor
e hataskor athelyezésekor

12
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e informacid kikeriil a szolgaltatas kérébdl

Az informaciéatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot adé
koriilmény bekbvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatdlyba lépését megelGz6en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

2. Egyiittmiikodo szerv gazdalkodasi szakteriilete

2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egylittmikddé szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

2.1.1.1. Azegyiittmikdodd szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):

e szerzGdések nyilvantartasa

e szallitok, vevék nyilvantartasa

o kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa

o készlet és targyi eszkdzok nyilvantartasa

e szigort szdamadasu nyomtatvanyok nyilvantartésa

2.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjel6lése
e A szamvitelr6l sz6l6 200. évi C. térvény

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
Az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
Az dllamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

2.1.3. Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

2.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

2.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos KoOzzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (igen/ helye (lgen/ hivatkozas

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

Onkormaényzati Szerzédések Nem ---- Nem 2000. évi C.
ASP nyilvantartasa, torvény,
Gazdalkodasi szallitok, vevok 2011. évi CXCV.
szakrendszer nyilvantartasa, toérvény,
kotelezettségvallalasok 4/2013.(1.11.)
nyilvantartdsa, készlet | | Korm. rendelet,
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és targyi eszkoz
nyilvantartds

NEMESKOCS KOZSEG ONKORMANYZATA

| 368/2011.(XI1.31.) |
| Korm. rendelet |

Szigord i A nyilvantartas Nem | - Nem | 2000. éviC '
| szamadasu | tartalmazza a ; | torvény 168. § (3)
\nyomtatvanyok ' beszerzett szigoru ! | bekezdése '
nyilvéntartdsa | nyomtatvanyok ' ' ?
’ | adatait. ! |

2.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Atadhaté
esetén az
atadas modja
(Egyszer(i/f
Automatikus)

Atadhaté
(1/N)

Kozhiteles
ELEL
jogszabalyi
megnevezése,
értelmezése

Kozhiteles
adat rovid,
koznapi neve

Nyilvanos

(I/N)

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

2.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Atadhatd
esetén az
atadas

Atadhatd
{1/N)

Adat
jogszabalyi
megnevezése.
értelmezése

Adat rovid, koznapi
neve

Elsédleges/
Masodlagos

Masodlagos
esetén az
elsddleges
forras

Nyitvanos

(I/N)

Melyik
nyilvantartdsban
szerepel

SzerzGdés
| nyilvdntartasban:
| szerz6dd fél neve,
cime, addszdma,
szerzGdés targya,
szerzGdés
[ id6tartama,
| szerz6idés Gsszege
Gazdalkodasi
rendszer
kételezettségvallalasi |
nyilvantartas:
partner adatai, neve,
cime, adészama,
szamla kelte, fizetési
hataridé, fizetendd
Gsszeg, teljesités
kelte
Készlet és targyi
eszkdz nyilvantartds:
eszkoz neve, jellege,
mennyisége,
elhelyezése,
besorolasa, bruttd
dsszeg, netto dsszeg,
értékcsokkenés és
. Gsszege
Szigoru szamaddsu
nyomtatvanyok
nyilvantartasa:
nyomtatvany neve,
szamjele, beszerzés
kelte, sorszama,
nyomtatvdny neve,
szamjele, sorszama,
hasznalatbavétel
ideje, hasznalatbol
kivonds ideje,
selejtezés ideje

jelolése

Csalddi és

Els6dleges |
utdnév, Lakcim

Csaladi és ElsGdleges [

| utonév, Lakcim

Készlet és Elsﬁ'dléges | -
targyi eszk6z

nyifvantartds

“Szigon] Elsédleges 1 —
szamadasu
nyomtatvanyok

nyilvantartasa

14
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modja

(Egyszerii/

Automatikus

Szerzfdés
nyilvintartas

T | Gnkorményzati
ASP
Gazdalkoddsi

| szakrendszer

- Onkormédnyzati
ASP
Gazddlkodasi
szakrendszer

Szigoru
szamadasu
nyilvantartas

Egys_zerﬁ
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2.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

2.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglald tabldzata

A tabldzat az informéacioatadasi feliiletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylttmiik6dd szerv informécidkat nydjthat.

Azonosito Egylittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

2.1.8.2. Az elektronikus informdciédatadadsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincs ilyen

2.1.8.3. Az elektronikus informdciédtadasi feliileten keresztil atadhaté adatok, informdcidk kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb
formatuma atadando tartalmi,

adatmezd
( ) adat kezelési

megnevezese informacidk

(I/N)

2.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

2.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm{ikddési szolgaltatds (adatatadas) rendelkezésre allasa
nincs ilyen

2.1.8.3.3. Az atadott informacid hitelességének biztositasa

nincs ilyen

2.1.8.3.4. Azinformaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén
nincs ilyen

2.1.8.4. Az elektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatas tigyrendi leirdsa

2.1.8.4.1. Az informaciéatadasi szabalyzat médositasa esetén kévetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevoi tajékoztatasinak rendje

Az informaciodtadasiszabalyzat modositdsa esetén a modositott szabdlyzatot az Onkormanyzat
vezet@je jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idSn beliili és modu
kbzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.
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2.1.8.5. Az informaci6atadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidoatadas megsziintetésre keriil:

o  hataskor megsziinésekor
o hataskor athelyezésekor
o informacid kikeriil a szolgaltatds k6rébdl

Az informdacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndllasa esetén a megsziintetésre okot add
korilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatalyba lépését megel§z6en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az dnkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

3. Egylittmiikodo szerv Ipar- és kereskedelmi szakteriilete

3.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
3.1.1. Az egylttmikddo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsoroldsa

3.1.1.1. Azegyiittmikodé szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

* bejelentés koteles kereskedelmi és ipari tevékenységek
*» miikddési engedéllyel kapcsolatos Ugyek

o telepengedéllyel kapcsolatos ligyek

o szallashely nyilvantartas

o kozuti kozlekedési nyilvantartas

¢ nyilvantartas helyi termeli piacokrdl

e nyilvantartds zenés, tancos rendezvényekrél

3.1.2. Az iratok kezelését elrendelo jogszabalyi rendelkezés megjelolése

¢ Aszolgaltatési tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altaldnos szabalyairdl sz616
2009. évi LXXVI. térvény

e A 239/2009.(X.20.) Korm. rendelet a széllashely szoigaltatasi tevékenység folytatasanak
feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjéré|

® Azenés, tdncos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérél sz616 23/2011.(111.8.)
Korm. rendelet

® Akereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz6l6 210/2009.(1X.28.) Korm.
rendelet

e Atelephely engedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabdlyairol sz616 57/2013.(11.27.) Korm.
rendelet

3.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen
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3.1.4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

3.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirdsa (lgen/ helye (igen/ hivatkozas
Részben/ Részhen/
Nem) Nem)
Nyilvdntartdsa = Kereskedelmi I OKNYIR | N ©2009. évi LXXVI.
kereskedelmi és | ésvendéglatd torvény,
vendéglatd egységek adatai - 210/2009.(1X.28.)
egysegekr6l Ty . | 5T _Korm. rendelet
| Nyilvdntartdésa | telephelyek | I | honlap N 2009. évi LXXVI. |
telephelyekrél | adatai 1 - torvény,

57/2013.(11.27.)
1 L5 ' Korm. rendelet

Nyilvantartdsa  szallishelyek és | OKNYIR N 2009. évi LXXVI.
szallashelyekrél szdlldasadok térvény,
adatai 239/2009.(X.20.)

Korm. rendelet

Nyilvéntartas helyi termel6i | . OKNYIR N 2009. évi LXXVI.
helyi termel6i piac adatai és 1 ! torvény
. piacokrol mikodtetsi | | . |
Nyilvantartas zenés tancos I honlap N 2009. évi LXXVI.
| zenés, tancos rendezvény torvény,
rendezvényekrél  szervezGjének 23/2011.(11.8.)
adatai, Korm. rendelet
rendezvény
helye

3.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhaté Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezeése, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

3.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindstil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, Adat jogszabalyi Elsédleges/ Masodlagos Nyilvdnos Atadhaté Atadhaté Melyik
koznapi neve megnevezése. Masodlagos [T {i/N) {1/N) esetén az nyilvantartasban
értelmezése elsédleges atadas szerepel

forras modja
jeldlése (Egyszerdi/
Automatikus

| Nyilvéntartasha Nyilvintartdsha Elsédleges { N Onkormanyzati
vételi szdm vételi szadm ASP rendszer |
{par és
kereskedelmi
szakrendszere
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Kereskedd
cégjegyzékszam,
vallalkozdi
nyilvantartdsi
szama
Kereskedd neve

székhelye

| tevékenység helye

formaja

nyitvatartasi idg

uzlet neve

alapteriilete

befogaddképesség

vasarlok konyve -

idépont

termékek

jovedéki termékek

kilén engedélyhez '

kotott
kereskedelmi
tevékenység

mddositds

Kereskedd
cégjegyzékszam,
vallalkozéi
nyilvantartasi
szdma

Csalddi és utonév |

Cim

Cim

formaja

nyitvatartasi idé

zlet neve

alapterilete

befogadoképesség

vasarlék konyve —

idépont

termékek

jovedéki termékek

kilon
engedélyhez
kotott
kereskedelmi
tevékenység
madositds
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ElsGdleges

Elsddleges

ElsGdleges

Elsddleges

Elsddleges

ElsGdleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

ElsGdleges
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Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere



megszlinés

nyilvdntartasi
szam

telephely
bejegyzés oka

ideje

telephely helyrajzi :

szama, cime

haszndlat jogcime

iddtartama

Ipari
tevékenységet
végzd személyes
adatai

ipari tevékenység

megnevezése

nyilvdntartasi
szama

szdllashely neve

nyilvantartasha

vétel détuma

szdllashely cime

szobdk szama

megsziinés

nyilvantartasi
szam

telephely
bejegyzés oka

ideje

Helyrajzi szam,
Cim

hasznalat jogcime

id6tartama

Csaladi és Uténév, |

Lakcim

ipari tevékenység '

megnevezése

nyilvantartdsi
szama

szdllashely neve

nyilvantartasba

véte! dituma

Cim

szobdk szama
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Elsédleges

ElsGdleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Elsddleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsédleges

Els6dleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Elsédleges

ElsGdieges

Els6dleges
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Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormianyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere



agyak szama

uzemelteté neve,
cime

szdllashely tipusa

tizemeltetd
személyes adatai

megsziinés

Fenntartd
személyes adatai

Uzemeltetd
személyes adatai

Engedélyezett
szolgdltatasi
tevékenységek

helyszin

alapteriilet

arusitohelyek
szama

zenés, tancos
rendezvény
szervezdjének
személyes adatai

helyszine

résztvevok szama

agyak szama

| Csalddi és utonév,

Lakcim

szallashely tipusa

Csalddi és utdnév,
Lakcim

megsz(inés

Csalddi és utonév, |

Lakcim

Csaladi és uténév,
Lakcim

Engedélyezett
szolgaltatasi
tevékenységek

Cim

alapterulet

arusitéhelyek
szama

Csaladi és utdnév,
Lakcim

Cim

résztvevék szama
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Els6dleges

Elsédleges

Elsédleges

ElsGdieges

ElsGdleges

EisGdieges

Elsédleges

Elsédleges

ElsGdleges

Elsédleges

ElsGdleges

Els6dleges

Elsédleges

ElsGédleges
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Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormdnyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormédnyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
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nyilvantartasi | nyilvantartasi Elsddleges | - | | N | — Onkormanyzati |
szama ! szama ‘ | ASP rendszer :
| w | | | Ipar és
' E ! | kereskedelmi |
| =8¢ | | | szakrendszere

3.1.8. Az informdcidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

3.1.8.1. Az informdciédtaddsi feliiletek 6sszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informdcidatadasi feliiletek altaldanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittm{ikodé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylttm(ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jeldlés
indoklasa

3.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki lefrdsa

nincs ilyen

EisGdleges Onkormanyzati ASP rendszer Ipar és kereskedelmi szakrendszere

3.1.8.3. Az elektronikus informdciéatadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcick kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelezoen Egyeb

m formatuma atadando tartalmi,
(adatmezo)

ELEL kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

3.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

3.1.8.3.2. Az informatikai egylittmiikddési szolgaltatas (adatdtadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

3.1.8.3.3. Az atadott informéci6 hitelességének biztositasa

nincs ilyen

3.1.8.3.4. Azinformdcidatadas kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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3.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

3.1.8.4.1. Az informéacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatisanak rendje

Az informaciddtaddsiszabalyzat modositdsa esetén a modositott szabélyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyija és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott id6n beliili és médu

kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

3.1.8.5. Az informaci6atadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informdcidatadas megsz(intetésre kerl:

e hatdskor megsz(inésekor
e hatdskor athelyezésekor
e vdllalkozas megsziinésekor

Az informaciéataddsi szolgaltatast a fenti feltételek fennalldasa esetén a megsziintetésre okot ado
kérilmény bekovetkezésétsl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatélyba Iépését megel§zéen legalabb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az Gnkormdnyzat
honlapjan tegyék kozzé.

4. Egytittmiik6do szerv Vagyongazdalkodasi szakteriilete

4.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
4.1.1. Az egylittmi{ikddd szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsorolasa

4.1.1.1. AzegyiittmukodG szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e Kozterilet hasznalati engedélyek
e Tulajdonosi és kdzutkezelSi hozzajaruldsok
e Onkorményzati vagyon bérbeadasa

4.1.2. Az iratok kezelését elrendels jogszabalyi rendelkezés megjelolése

e Az 6nkormdnyzatok tulajdonaban lévé ingatlanvagyon nyilvéntartési és
adatszolgaltatasi rendjérél sz616 147/1992.(X1.6.) Korm. rendelet

e Alakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabalyokrdl sz616 1993. évi LXXVIII. térvény

e Nemeskocs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 9/2012.
(IV.20.) Nemeskocs Kozség Onkormanyzata vagyonardl, a vagyontargyak feletti
tulajdonosi jogok gyakorldsarél

¢ Nemeskocs Kozség Onkormanyzata képvisel6-testiiletének 8/2015 (IX.24.) a
kozteriiletek hasznalatarél és a kozteriiletek rendjérd|

22



Informéaciéatadasi szabalyzat v1.0 NEMESKOCS KOZSEG ONKORMANYZATA

4.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglaldsok targyanak felsorolasa (milyen {igyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

4.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

Az Onkorményzati vagyon bérbeadasa szerzédéskstéssel torténik.

4.1.5. Nyilvantartasok &sszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése leirdsa (lgen/ helye (igen/

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

- Onkormanyzati  ingatlanok ~~ Nem . Nem  147/1992.(XI.6.) ;
ASP adatai Korm. rendelet |

' Ingatlanvagyon- !
kataszter :

| szakrendszer ,.

4.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvdanos Atadhaté Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban
koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel

megnevezése, (Egyszerti/
értelmezése Automatikus)

4.1.7. A nyilvantartasok altal kdzhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat révid, Adat jogszabalyi ElsGdleges/ Masodlagos Nyilvdnos Atadhaté Atadhaté Melyik
kbznapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az {1/N) (1/N) esetén az nyilvantartasban
érteimezése elsddleges atadas szerepel

forras modja
jeldlése (Egyszerii/
Automatikus

Ingatian Telek/Epilet/Kdzterulet = Elsddleges Onkorményzati
megnevezése megjelélés ASP
ingatlanvagyon-
kataszer
St | E+RIN0IS (YeD| _ LB 8 el R _ szakrendszer
Ingatlan ! Helyrajzi szam | ElsGdleges -— N I - Onkormanyzati
helyrajzi | ASP |
szama : Ingatlanvagyon- |
| kataszer |
I _| s 2 fhoves S liduld, Jo &= || szakrendszer
ingatlan Terulet nagysaga ElsGdleges — N | -— Onkorményzati
terulete ASP
[ Ingatlanvagyon-
kataszer [
o o S ) et o ] . swkrendser
Ingatlan Mivelési ag ElsGdleges | N I — Onkormiényzati
rendeltetése, | ASP
besorolasa Ingatlanvagyon- i
kataszer |
_ ol o Ml B menl]i | » e (e | szakrendszer |
Ingatlan ingatlan értéke ElsGdleges — N i -— Onkorményzati
értéke ASP

| Ingatlanvagyon- |
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[ (Brutté, |
netto, £CS)

L AUALARSY LD E szakrendszer

 kataszer |

I
|
Ingatlan cime | Cim Elsodleges | — | N ' | Onkormanyzati
5 . | ASP
| | i Ingatlanvagyon-
| kataszer
| _ szakrendszer

4.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatdsok

nincs ilyen

4.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglalé tdblazata

A tablazat az informdcidatadasi fellletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmdkddé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittm(ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés

indoklasa

4.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds miszaki leirdsa

nincs ilyen

4.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztul dtadhaté adatok, informdciék kére,
lefrdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb
formatuma atadando tartalmi,
adat kezelési
informaciok
(I/N)

(adatmezd)

megnevezése

4.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

4.1.8.3.2. Azinformatikai egyiittmiikddési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

4.1.8.3.3. Az atadott informécid hitelességének biztositasa

nincs ilyen

4.1.8.3.4. Azinformacioatadas kezdeményezésének leirasa elsGdleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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4.1.8.4. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

4.1.8.4.1. Azinformacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kdvetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgéltatas igénybevevdi tajékoztatasinak rendje

Az informdcidataddsiszabalyzat mddositdsa esetén a mddositott szabdlyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatdarozott idén beliili és médu

kdzzétételére, tovabba tdjékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

4.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informdcidatadas megsz(intetésre keriil:

e hataskdr megsziinésekor

e hataskor athelyezésekor

e informaécid kikeriil a szolgaltatas korébdl

o szerzGdés megsziinésekor, vagyontargy megsziinésekor

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
kériilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatdlyba lépését megelGzGen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az 6nkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

5. Egyiittmiik6d6 szerv Onkormanyzati rendeletekben meghatarozott
nyilvantartasai és az 6nkormanyzati hatarozatok, rendeletek
nyilvantartasa

5.1. Informacio6forrasok regiszterének tartalma

51.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

51.1.1. Azegyiittmiikddé szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e Onkormanyzat képvisel6-testiiletének dontései: rendeletek, hatdrozatok
e kitlintetések
e kozteriilet elnevezés, hazszamozas

5.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjel6lése

e Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény

e polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl szol6 1992. évi LXVI.
torvény

e Nemeskocs K6zség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 9/2014.(X11.09.)
6nkormanyzati rendelete a Képviseld-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol

e Nemeskocs Kdzség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 7/2014.(VI11.27.)
onkormanyzati rendelete a kozteriiletek elnevezésérél és a hazszam-megéllapitas
szabalyairdl

e Nemeskocs Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 8/2015.(1X.24.)
onkormanyzati rendelete a kdzteriiletek hasznélatarol és a kdzteriiletek rendjéré|
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5.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen {igyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

5.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzddéskoteési kotelezettséget ir eld)

Az Onkormanyzati vagyon bérbeaddsa szerzédéskotéssel torténik.

5.1.5. Nyilvantartasok ¢sszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa {(igen/ helye (tgen/ hivatkozas

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

Onkorményzati hatdrozatok  Részben Titkdrsag Nem  9/2014.(X11.09.)
képviseld- sorszam ' i onkormanyzati
| testiileti szerint ' rendelet
hatdrozatok rendezett
inyilvain taitasa ]SS a da Lo N | | e |
; Onkorményzati =~ rendeletek év Részben | Titkarsag i Nem 9/2014.(X11.09.) !
| rendeletek szerint, I | o6nkormanyzati !
nyilvantartasa sorszam | | rendelet |
!_ | seerintiadatai | | B L b ) [ |
' Cimnyilvdntartds  kozteriiletek Részben  Anyakényvi Nem 1 1992. évi LXVI.
! . cimadatai 41810 2 (SR R SO v e ny S|
| Kitiintetettek o6nkormanyzat Részben | Titkarsag | Nem | 9/2014.(X11.09.)
l nyilvantartasa altal ! . dnkormadnyzati
' kitlintetettek | rendelet
| adatai |

5.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhaté Melyik
adat révid, adat {(1/N) (1/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezése, {Egyszerii/
értelmezése Automatikus)

5.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, Adat jogszabalyi Eisédleges/ Masodlagos Nyilvanos  Atadhato Atadhatd Melyik
k6znapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az (1/N) (1/N) esetén az nyilvantartdsban
értelmezése elsddleges atadas szerepel

forras madja
jelolése {Egyszer(if
Automatikus

Hatdrozat szama, Hatdrozat szama, ElsGdleges Egyszer(i nyilvdntartds
déntés ideje, dontés ideje,
| dontéstartalma  dontéstartalma : | i Bl i ) b
| Rendeletszama, | Rendelet szdma, | Els6dleges - | | | Egyszerid nyilvantartds
cime, kihirdetés cime, kihirdetés
ideje, hatdlyos | ideje, hatdlyos | ) | | ] |
Kézterulet neve, Kozterulet név, Elsédleges - | | Egyszerd Helyi
cime Cim cimnyilvantartas,

KCR
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Kitiintetett neve, Csaladi és utdnév, EisGdleges - [ | | | | Egyszerdi nyilvantartds 1
. cme | lakdim N e ) e V| ATDR
Kituntetés | Kituntetés Els6dleges — | | Egyszer( nyilvantartas
| adomdnyozdsdnak = adomanyozdsdnak

éve, tipusa, déntés | éve, tipusa,
. szama | dontésszdma |

5.1.8. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

5.1.8.1. Az informdciédtadadsi feliiletek osszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informaéciddtadasi feliiletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylttm{ikodd szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittm(ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

5.1.8.2. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincs ilyen

5.1.8.3. Az elektronikus informdciédtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza G E Kotelez6en Egyéb
formatuma atadando tartaimi,

adatmezo
( ) adat kezelési

megnevezese informaciok

(I/N)

5.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

5.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

5.1.8.3.3. Az atadott informaci6 hitelességének biztositasa

nincs ilyen

5.1.8.3.4. Azinformacidatadas kezdeményezésének leirasa elsGdleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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5.1.84. Azelektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

5.1.8.4.1. Az informaciéatadasi szabalyzat mddositasa esetén kdvetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

Az informaciéatadasiszabdlyzat médositasa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idén beliili és méda

kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

5.1.8.5. Az informaci6atadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidéatadéds megszlintetésre keriil:

e hatdskér megsziinésekor
e hataskoér athelyezésekor
e informacid kikeriil a szolgéltatds korébél

Az informdcidatadasi szolgaltatdst a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kdrilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba Iépését megel6zéen legalabb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Felligyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

6. Egyiittmiik6do szerv Igazgatasi szakteriilete

6.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
6.1.1. Az egyiittm{ik6d6 szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsorolasa

6.1.1.1. Azegyiittmikodd szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

e hagyaték

e birtokvédelem

e hirdetmények

e meéhészek nyilvantartasa
e ebnyilvantartas

o kdrnyezetvédelem

o viziigyek

e fakivagasi tigyek

6.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjel6lése

e A hagyatéki eljdrasrdl sz616 2010. évi XXXVIII. térvény

e Az élelmiszerlancrd! és hatdsagi feliigyeletrd! sz616 2008. évi XLVI. térvény

e Az éllatok védelmérd! és kiméletérdl szolé 1998. évi XXVIll. torvény

e A méhallomanyok védelmérdl és a mézelé méhek egyes betegségeinek
megel&zésérdl és leklizdésérél sz6l6 70/2003.(VI.27.) FVM rendelet

e A méhészetrél sz616 15/1969. (X1.6.) MEM rendelet

e A fas szard névények védelmérdl szol6 346/2008.(XI11.30.) Korm. rendelet

e amezd- és erdégazdasagi foldek forgalmardl sz6l6 2013. évi CXXII. térvény
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e amez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmarol sz616 2013. évi CXXII. torvénnyel
Osszefiiggd egyes rendelkezésekrdl és dtmeneti szabalyokrdl sz616 2013. évi CCXII.

torvény

® Alegyz6 hatdskdrébe tartozo birtokvédelmi eljarasrdl sz616 17/2015.(11.16.) Korm.

rendelet

6.1.3. Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen {igyben ad ki

szakhatésagi dllasfoglalast)

nincs ilyen

6.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

6.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas
megnevezése leirasa

Nyilvanos
(1gen/

Részben/

Kozzététel
helye

Kozhiteles
(igen/
Részhen/

Jogszabalyi
hivatkozas

ebtartok és
ebek adatai,
kotelez6 oltasok

Ebnyilvantartas

Méhész méhészek
nyilvantartas adatai

Hagyaték elhunytak
adatai

Nem)
Nem

Nem

' 'Nem
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Nem)

Nem

Nem

Nem

Az
élelmiszerlancrol
és hatdsagi
feligyeletrél szélo
2008. évi XLVI.
torvény,

Az allatok
védelmérdl és
kiméletérdl sz6lé
1998. évi XXVIII.
torvény

A méhallomanyok
- védelmérdl és a

mézelé méhek
egyes
betegségeinek
megel&zésérdl és
lekiizdésérél szolo
70/2003.(V1.27.)
FVM rendelet,

A méhészetrdl

| 52616 15/1969.

(X1.6.) MEM

rendelet

A hagyatéki
eljarasrol szdlé
2010. évi XXXVIH.
térvény
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6.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (I/N) {I/N) esetén az nyilvantartasban
koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel

megnevezése, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

6.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat révid, koznapi Adat EisGdieges/ Masodlagos  Nyilvanos  Atadhatd Atadhatd Melyik
neve jogszabalyi Masodiagos esetén az (1/N) {I/N) esetén az nyilvantartasban
megnevezése. elsédieges EIEGED szerepel

értelmezése forras modja
jelolése (Egyszerii/
Automatikus

Méhész neve és Csaladi és Els6dleges ’ N N nyilvintartds
' lakcime utonév,
| Méhek tartasihelye = Cim | Elsédleges | — | 1 . N | = | nyilvantartds |
[ Anatorvosi igazolds Allatorvosi Elsédleges - N N - nyilvantartas |
szama igazolas '
] ol Tedmal N R EESERN [0y 05 E
Méhcsalidok szama | Méhcsalddok | ElsGdleges = | N | N 1 = | nyilvantartas
| sAma_ | | [ L aded !
Eb tulajdonosdnak Csaladi és Elsddleges - N N - nyilvantartds,
neve, lakcime utdnev, [
el f= S0 050 . lakeim Al Liblls 434158 Lot | - ==l
| Ebfajtaja, neme, Ebfajtdja, | ElsGdleges s | N nyilvantartasok |
| sziletési helye, ideje, neme, | | '
hivéneve sziiletési | |
helye, ideje, |
: il L hivonevel s _ o s} . e L _
|_Ebtartasinakhelye Cim  Els6dleges s | R e — _ nyilvéntartds
Eb bedltetett chip Eb beilltetett ElsGdleges -— | N - nyilvdntartas
| sorszama, beiiltetés chip
ideje, beliltetést sorszama,
végz6 dllatorvos beultetés
neve, pecsétszéma ideje,
beultetést
végz6
allatorvos
neve,
1. | pecsétszama | = fl | | |
Eb veszettség elleni Eb veszettség Elsddleges — | N — nyilvantartas
veéddoltdsanak ideje elleni
véddoltasanak
idele | | | |
Elhunyt személyes Csaladi és Els6dleges | -— N N - Onkormanyzati
adatai utonév, ASP Hagyatéki
Szuletési hely, szakrendszer
Sziiletési id6,
Anyja
sziiletési
csaladi és
utdneve,
- —— - LakCim e — 4 + - 4= - - s
Haldleset ideje Halaleset ElsGdleges - N N — Onkormanyzati
ideje ASP Hagyatéki
Eltemettetd neve, Csaladi és Elsédleges - N N -— Onkorményzati
cime uténév, ASP Hagyatéki
_ | Lakcim _ - _ | _ | _ | ) | szakrendszer
' Sirhely tipusa, szama  Sirhely tipusa, Elsédleges — N N - Onkormiényzati
szama ASP Hagyatéki
szakrendszer
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| Temetésmédja | Temetés Elstdleges | ¥ | N i & i = Gnkorménvzgii_‘
| madja [ | | ' ASP Hagyateéki
: ! . et | ! | szakrendszer

6.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

6.1.8.1. Az informdcidoatadadsi feliiletek dsszefoglalé tabldzata

A tablazat az informacidatadasi feliiletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyittm{ikédd szerv informacidkat nydjthat.

Azonosito Egylittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés

indoklasa

|
e e e e s G R e = S o = EPS I |

6.1.8.2. Az elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincs ilyen

6.1.8.3. Az elektronikus informdciodataddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcick kére,
leirdsa

Leiré adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb
formatuma atadando tartalmi,

adatmezo
( ) adat kezelési

megnevezése informaciok

(I/N)

6.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

6.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm{ikddési szolgaltatas (adatitadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

6.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

6.1.8.3.4. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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6.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi lefrdsa

6.1.8.4.1. Az informaciéatadasi szabalyzat médositisa esetén kovetend§ eljaras, ezen beliil az
informéacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

Az informacidatadasiszabdlyzat médositdsa esetén a mddositott szabdlyzatot az Onkorményzat

vezetdje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatdrozott idén beliili és médu

kozzétételére, tovdbba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

6.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megszilintetésének rendje

Az informacidéatadas megszlintetésre keriil:

e hataskor megsziinésekor

e hatdskor athelyezésekor

e informacié kikeril a szolgaltatas kérébdl
e méhészet megsziinésekor

e eb kikeriil a nyilvantartasbol

Az informdcidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kérilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatélyba lépését megelGz6en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feligyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az dnkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

7. Egyiittmiik6do szerv Anyakonyvi szakteriilete

7.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egytlittmiikddo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

7.1.1.1. Az egyiittmiikddé szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e anyakonyvi kivonatok kiallitdsa (sziletési, hazassagi, halotti, bejegyzett élettarsi)
e hdzassdgkotési eljaras
e bejegyzett élettdrsi kapcsolat létesitésének eljarasa

7.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése

e Az anyakényvi eljarasrél szl6 2010. évi l. térvény

e Az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabdlyairdl sz616
32/2014.(V.19.) KIM rendelet

e Nemeskocs Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 6/2017. (V.17.)
énkormanyzati rendelete a hivatali helyiségen, valamint a hivatali munkaidén kiviil
torténd hazassagkotés és bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése
engedélyezésének szabalyairdl, valamint a hivatali helyiségen, a hivatali munkaidén
kivil torténé hazassagkotés 1étesitése esetén fizetendd dij mértékérd|
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7.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen
7.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzddéskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

7.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvdnos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (lgen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részhen/ Részben/
Nem) Nem)
Papir alapt a sziiletéssel NemP R e===s igen Az anyakOnyvi
szilletési kapcsolatos az eljarasrol |
anyakonyv anyakonyvi sz616
eljarasroél sz616 2010. évi
torvényben I. térvény
felsorolt 56-60. §
adatokat,
valamint az
azokban
bekovetkezett
valtozasokat
 papiralapi | a . Nem Igen Az anyakonyvi
hézasségi hazassagkotéssel | eljarasrol
anyakonyv kapcsolatos, az sz616
| anyakonyvi ' 2010. évi
eljarasrol sz616 L. térvény
torvényben 56-60. §
felsorolt
adatokat,
valamint az
azokban
bekovetkezett
- véltozasokat
| tartalmazza | L |
. papir alapi bejegyzett Nem - Igen Az anyakonyvi
bejegyzett élettarsi eljarasrol
élettarsi kapcsolattal sz616
kapcsolatok kapcsolatos, az 2010. évi
(BET) anyakonyvi I torvény
anyakOnyve  eljarasrol sz6l6 56-60. §
torvényben
felsorolt
adatokat,
valamint az
~ azokban
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bekovetkezett '
véltozdsokat I

tartalmazza |
hal4lesettel '
kapcsolatos, az
anyakonyvi : |
eljarasrol sz616
torvényben I. térvény
felsorolt 56-60. § ;
adatokat,
valamint az !
azokban
bekovetkezett
valtozasokat

| tartalmazza

|
Az anyakonyvi
eljarasrol

sz616

2010. évi

| papir alapi Nem | - Igen

halotti
- anyakonyv

7.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kézhiteles Koézhiteles Nyilvdnos Atadhaté Atadhaté Melyik
adat rovid, ELELS (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban
kéznapi jogszabalyi atadas modja szerepel
neve megnevezése, (Egyszert/
értelmezése Automatikus)
' Neve Csaladi és . egyszer(i  papir alapi
i uténeve sziiletési/hazassagi/
| halotti/BET
I LY __ anyakdnyv
Anyakonyvi anyakonyvi egyszert papir alaptd
esemény esemény  sziiletési/hdzassdgi/ |
helye helye halotti/BET
. : | anyakonyv
| Anyakonyvi anyakényvi egyszerd papir alapd
| esemény esemény ideje sziiletési/hazassagi/
ideje [ halotti/BET
: - anyakényv
Anyja neve anyja egyszeri papir alapd
sziiletési sziiletési/hdzassagi/
csaladi és halotti/BET
. uténeve anyakonyv
Apja neve apja csaladi és egyszeri papir alapi
uténeve sziiletési/hazassagi/
halotti/BET
| : _ anyakonyv
Szédrmazasi szarmazasi egyszer( papir alapd
helye helye sziiletési/hdzassagi/
halotti/BET
anyakonyv
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7.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mingsiilg, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat r6vid, kdznapi Adat Elsédleges/ Masodlagos  Nyilvanos  Atadhaté Atadhato Melyik
neve jogszabalyi Masodlagos esetén az {1/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban
megnevezése. elsédleges atadas szerepel

érteimezése forras modja
jelolése {Egyszerii/
Automatikus

7.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

7.1.8.1. Az informdciodtadadsi felliletek dsszefoglalo tdbldzata

A téblazat az informaciddtadasi feliiletek dltaldnos adatait tartaimazza, amelyeken keresztiil az
egylittm(ikodo szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittm(ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem  Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa
' EAK | egyszerii | egyszerifismétl6dé N | 2010. évil.
| anyak6nyvi |

) torvény alapjan
_ nyilvéntartis i w1

7.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miszaki leirdsa

nincs ilyen

7.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdcick kére,
leirdsa

Leiro adat Adat Adat Adat KotelezGen  Egyéb tartalmi,
= tipusa hossza formatuma atadandé kezelési
(adatmezd) " e
adat informaciok
megnevezése | (1/N)
csaladi és uténév szoveges - - N -
csalddinédv szoveges = - | - | N =l
uténév 1 i I ézﬁvé_ges ‘ - o - N Z
uténév2 ' s'zt'i'vegés ; - - - N -
' sziiletési csalddiés szévegeé | - » 0 N -
- sziiletési csaladi név -éiév-egcs T - - N -
. sziiletési uténév 1 & szﬁlvegés- A - = N e
. sziletési uténév2 szgveges - - - 1 N =
sziiletési _he'ly RN siﬁvéges_ - L - i N o
sziiletési idd [ détum [ - | - N -
‘el6zd csalddiés szoveges ' S - N R
 elbzd csaladi név - széveées - - - N =
 el6z6 uténév 1 ' szoveges ‘ - ' - N -
elézb uténév2  szoveges = T - N -
hézass.'i_gi név - s'zijveeges [ - ' - BTN P -
hazassigi csaladi név ~ szoveges = - B - N -
I hézasségf uténév 1 szoveges ' - | - N -
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hézassagi uténév 2 szdveges - - N =
el6z6 hazassagi szoveges - - N -
el6z6 hazassagi | szbveges - - N =
el6z6 hazassagi szoveges - - N -
nemzetiségi | szdveges - - N -
sziiletési csaladi | _

nemzetiségi sziiletési szoveges - - N -
nemzetiségi sziiletési szoveges = = N 5
el6z6 szoveges s - N =
nemzetiségi |

el6z6 szoveges = - N -
nemzetiségi _ _

el6z6 szdveges - - N -
nemzetiségi _ |

nemzetiségi szdveges - - N -
hézassagi csalddi _ .

nemzetiségi szdveges - - N -

hézassagi uténév 1

7.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Automatikus formaban torténdé adatigénylésre nincs lehetéség. A hivatali kapun (hivatali kapu rovid
neve: MERSEADO) beérkezett adatigénylés esetén a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy a kért
adatatadas megfelel6 tartalommal és jogosultsaggal rendelkezé személytdl/szervezettdl érkezett-e. A
vizsgdlat eredményének fiiggvényében, ha sziikséges hidnypdtlast kezdeményez. Amennyiben
jogszerii az adatszolgdltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelmet teljesiti. Ha az adatszolgaltatds
nem teljesithetd, agy errél és ennek okarol az adatigénylét tajékoztatja.

7.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm(ik6dési szolgaltatis (adatatadas) rendelkezésre allasa
Az adatigénylések fogaddsa tekintetében a rendelkezésre dllds a hivatali kapu rendelkezésre allasa
szerinti. A befogadott adatigényléseket az Onkormdnyzat hivatali munkaidében teljesiti.

7.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositasa
Az informdcidatadasi szolgdltatds keretében atvehetd informdacidk helyességét a magasabb szintii
jogszabdlyok és az érintett szervezeti egység belsd eljarasi rendjének szabélyozdsa biztositja.

7.1.8.3.4. Azinformaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

A hivatal nem kezdeményez informdciéatadast elsGdleges adat véltozdsa esetén. Automatizalt
formaban elérheté informacidatadasi feliilet hidnyaban az adatok mddosuldsarél automatikusan
partner szervezetet nem értesit.

7.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

7.1.8.4.1. Az informacidatadasi szabalyzat mddositasa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

Az informaciodtaddsiszabdlyzat mddositdsa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkorményzat
vezetdje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatérozott idén beliili és méda
kozzétételére, tovabba tdjékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

7.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Az informécidatadas megsziintetésre keriil:
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hataskor megszlinésekor
hatdskor athelyezésekor
informacio kikeriil a szolgaltatas korébdl

Az informacidatadasi szolgéltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot ado
kérilmény bekévetkezésétsl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatdlyba lépését megelGzGen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

8. Egyiittmiik6do szerv Szocialis szakteriilete

8.1.
8.1.1.

8111

Informacidéforrasok regiszterének tartalma
Az egylittmikodd szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsoroldsa

Az egyiittmiikédé szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

rendkiviili telepiilési tamogatas
kdztemetés

szocidlis tlzifa

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
lakasfenntartasi tamogatas

8.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése

A szocialis igazgatdsrol és a szocidlis elldtasokrdl sz616 1993. évi Il torvény

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél

Nemeskocs Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 4/2021.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete a szocialis és gyermekjdléti elldtasokrol

8.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

8.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz&déskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

8.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos  Kozzététel  Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (lgen/ helye {Igen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
Telepiilési A tamogatast Nem == Nem 1993, évi lll.
tdmogatas, igényld személyek torvény,
szocialis t(zifa személyes adatai, Nemeskocs
~ tamogatds 6sszege, | _ ~ Kézség
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tamogatas id6tartama, Onkormanyzata
nyilvantartas valamint a Képviseld- _
lekdnyveléséhez | | testiiletének j
sziikséges adatok 4/2021.(V1.29.)
onkormanyzati |
rendelete a
szocialis és
gyermekijoléti
ellatasokrol ,
Rendszeres | Rendszeres Nem ! - Nem 1993. évi lll.
gyermekvédelmi = gyermekvédelmi : térvény,
kedvezmény és =~ kedvezményt 1997. évi XXXI.
HHH igénylé személyek f térvény,
nyilvantartds | és gyermekeik Nemeskocs
személyes adatai. . Kozség
HHH gyermekek 5 Onkormanyzata
nyilvantartésa, Képvisels-
| dvodakotelezettség 5 testiiletének
betartdsanak ; 4/2021.(V1.29.)
ellenérzése 6nkormanyzati
' rendelete a

szocialis és
gyermekjoléti
| ellatasokrol

8.1.6. A nyilvantartasok altal kdzhitelesen nyilvantartott adatok kére

Koézhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (I/N) (1/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas madja szerepel
megnevezése, (Egyszerli/
értelmezése Automatikus)

8.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mingsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, Adat jogszabalyi Elsédleges/ Masodlagos Nyilvanos  Atadhato Atadhatd Melyik
kdznapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az {t/N}) {I/N) esetén az nyilvantartasban
értelmezése elsédleges atadas szerepel
forras modja
jeldlése (Egyszerl/
Automatikus

Hatdrozatot hatérozatot hozo ElsGdleges I N N nyilvantartas,
hoz6 szerv szerv neve PTR
neve [ el | ; | ! ~ szakrendszer
Hatarozat hatarozat szama Elsddleges -— N N | — nyilvantartas,
szama | | PTR
| | | | i | . szakrendszer
Kérelmezd Csalddi és uténév, Els6dleges — N N - nyilvantartas,
adatai (neve, Szitletési hely, PTR
szuletésiideje, Sziletési id6, Anyja szakrendszer
helye, anyja szuletési és csalddi
neve, lakcime, neve, Lakcim,
TAJ széma Tarsadalombiztositdsi
y - Azonosito Jel ! =) | | i )
Tamogatas tdmogatas Elsédleges -— N N - nyilvantartas,
idétartama id6tartama PTR
szakrendszer
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Témogatés_”,- 'fgﬁag_atés osszege _'_Elsﬁdleges T — N N | e il nyilvéntartés,_“
osszege PTR ‘
A RS N S L S T e G O Sl | e R T P SR WY szakrendsae =
| Csalad egy fére csaldd egy fére juté | ElsGdleges | - ; N N — nyilvdntartasok
| iutdjovedeime | jovedetme | | | | | |
Ovodakdteles Csalddi és uténév, Els6dleges — ! N N — | nyilvantartds
l gyermekek Sziiletési hely, | !
| adatai, oktatdsi = Sziiletési id8, Anyja :
| intézmény szilletési és csaladi |
| megnevezése | neve, lakcim | |

8.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatdsok

nincs ilyen

8.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglalo tdbldzata

A tablazat az informéciddtadasi feliiletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyluttmdkddd szerv informdciokat nydjthat.

Azonosito Egylittmlikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés

indoklasa

e — L e e e e e 2 S

8.1.8.2. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds miszaki leirdsa
nincs ilyen

8.1.8.3. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciék kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelezéen Egyéb

3 formatuma atadando tartalmi,
(adatmezo)

ELE kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

8.1.8.3.1. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

8.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm{ikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

8.1.8.3.3. Az atadott informacié hitelességének biztositisa

nincs ilyen

8.1.8.3.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirdsa els6dleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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8.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdlitatds iigyrendi leirdsa

8.1.8.4.1. Azinformaci6atadasi szabalyzat médositisa esetén kévetendé eljaras, ezen beliil az
informécidatadasi szolgaltatas igénybevev6i tajékoztatasdnak rendje

Az informéciéatadasiszabalyzat mddositdsa esetén a mddositott szabélyzatot az Onkormanyzat

vezetdje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatdrozott idén beliili és médu

kozzétételére, tovabba tijékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

8.1.8.5. Az informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informdcidatadas megsziintetésre keriil:

e hatdskér megsziinésekor
e hatdskor athelyezésekor
e informacid kikeril a szolgéltatas korébél
o segélyezett kikeriil a szolgaitatas kdrébdl

Az informdciddtadési szolgaltatast a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kérlilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatdlyba Iépését megel6zGen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az dnkorményzat
honlapjan tegyék kozzé.

Nemeskocs, 2021. oktéber 25.

Laszl6 Ervin
polgarmester

Zéradék:

Jelen Szabélyzat 2021. okt6ber 25-én kifiiggesztésre keriilt az Onkormanyzat hirdet6tablajan, tovabba
kdzzétételre keriilt a celldomolk.hu honlapokon.

A Szabadlyzat hatdlybalépésének napja 2021. oktéber 25.

%és;azlégv?rg\

polgarmester
gkocs Kozség Onkormanyzata
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Adat- és Iratmegnevezések jegyzéke
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1. melléklet

ADATMEGNEVEZESEK JEGYZEKE
Adat neve Adat definicidja Jogszabalyi Adat Egyéb Megnevezés | Megnevezés
hivatkozas tovabbitdsanak informaciok hasznalatanak hasznalatanak
javasolt {adat hossza, kezdete vege
formatuma értékkészlete)
A KCR altal tartalmazott cimelemek ésa | 345/2014. (Xil. 23.)
kovetkezbkben felsorolt adatok Korm.
Odsszessége: Rendelet 1. § 3. pont
a) a cimkoardindtakat és az ingatlan-
nyilvantartasi azonositd kddot, a 8. § (4a)
Cimadatok bekez’désben 'fcfglallt eset kivé.telével, 2018.01.01
b} a cimkezelési dontés szamat,
c) valamennyi cim tekintetében az egyedi
azonosité kédot,
d) azt, hogy a bejegyzett adatok telek,
épilet vagy kozterulet megjeldlését
szolgaljak.
Cim Térben meghatarozhatd, ténylegesen 345/2014. (XIi. 23.) 2018.01.01
létezé fizikai hely megjelélése az Korm.
ingatlanra Rendelet 1. § 2. pont
vonatkozo cimelemekkel, amely
tartalmanal fogva alkalmas az ingatlan
egyedi azonositdsara.
Orszagnév Magyarorszag (az orszag Alaptorvényben | Magyarorszag 2018.01.01
meghatarozott neve). Alaptérvénye
Megye neve Torténelmileg kialakult teruleti egység 67/1990. (VIII. 14.) 2018.01.01
neve, amely az orszdg és a telepiilési OGY hatarozat
szint kozott helyezkedik el.
Telepiilés neve A kozség, varos, megyei jogu vdros, 345/2014. {(XIl. 23.) 2018.01.01
févaros utdtag nélkiili rovid elnevezése. | Korm.
rendelet 1. § 15. pont
Postai irdnyitészam | Az egyetemes postai szolgaltaté altal 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
képzett és kiosztott szamkaod. Korm.
rendelet 1. § 12. pont
Telepiilésrésznév A helység kézponti belterulete 303/2007. (XI. 14.) 2018.01.01
(atfedések nélkil, pontosan Korm. rendelet
koriilhatarolt) részeinek (kozségrész, 2. § (3) bekezdés i)
varosrész), tovabba a kdzponti pont
belterulettél elkuloniilé — lakott vagy
lakatlan - egyéb belteriiletnek, valamint
killteriletnek a neve.
Keriilet A févarosban a kertletek megjelélése, a  { 1994, évi XLIII. tv. 2018.01.01
megjelolése Budapest févaros kozigazgatasi
teriiletérdl és keriileti beosztasarol szélo
1994. évi XLIHI. tdrvényben megjeldlt
hivatalos elnevezések. Tovabba a varosi
keriilet, ha azt a telepiilésen létrehoztak.
A magyarorszagt hivatalos féldrajzi nevek | 345/2014. (XIl. 23.)
megdllapitdsdrdl és nyilvantartasarol Korm.
52610 303/2007. (XI. 14.) Korm. rendelet | rendelet 1. § 9. pont
vonatkozd rendelkezései szerint
Kozterulet név meggllapitott kozteriiletnév, tovabba az 2018.01.01
elnevezett maganut neve és a 345/2014.
{X1. 23.) Korm. rendelet 13. § (3)
bekezdésében foglalt ingatlan neve a
kozteriletjelleg nélkiil.
Kozteriiletjelleg A 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelethez | 345/2014. (XlI. 23.) 2018.01.01
tartozé 1. melléklet szerinti jelleg, amely | Korm.
a kdzteriiletnévhez kapcsoldodik. rendelet 1. § 8. pont
Hazszam A telek egyedi azonositasara szolgdld 345/2014. (XI1. 23.) 2018.01.01
megjelélés. Korm.
rendelet 1. § 7. pont
Epiilet jele Egy telken létesitett tobb éplilet 345/2014. (X1l. 23.) 2018.01.01
megkulonboztetését szolgalo megjeldlés. | Korm.
rendelet 1. § 6. pont
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Lépcséhaz jele Egy épiiletben létesitett tobb lépcséhaz | 345/2014. (XII. 23.) 2018.01.01
megkilonboztetését szolgdld megjeldlés. | Korm.
rendelet 1. § 10. pont
Szint jele Az egy lépcséhdzban létesitett egyes 345/2014. (Xi1. 23.) 2018.01.01
szintek megkiilonboztetését szolgald Korm.
megjelélés. rendelet 1. § 13. pont
Ajto, bejarat Az egy éptileten belil taldlhatd onallé 345/2014. (XII. 23.) 2018.01.01
megjelolése rendeltetési egységek Korm.
megkulonboztetését szolgalo megjeldlés. | rendelet a kozponti
cimregiszterrdl és a
cimkezelésr6l 1. § 1.
pont
Cimkoordinata A cimhez rendelt olyan koordindta, 345/2014. (XI1. 23.) 2018.01.01
amely alapjan az adott ingatlan Korm.
természetbeni elhelyezkedése rendelet a kdzponti
azonosithato. cimregiszterrél és a
cimkezelésrdi 1. § 5.
pont
Ingatlan- Ingatlan-nyilvdntartds altal képzett 345/2014. (XI1. 23.) 2018.01.01
nyilvantartasi egyedi azonosito. Korm.
azonosito kod rendelet 5. § (2)
bekezdés a) pont
Cimkezelési dontés | A kozponti cimregiszterben lefolytatott 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
szama cimkezelés egyedi azonosit6 szama. Korm.
rendelet 5. § (2)
bekezdés b) pont
Egyedi azonosité Valamennyi cimhez kapcsolt egyedi 345/2014. (XI1. 23.) 2018.01.01
kod azonosito kod. Korm.
rendelet 5. § (2)
bekezdés c) pont
Telek/Epiilet/Kézte | A telek/épiilet/kdzteriilet szoveges 1997. évi LXXVIIL tv. 2018.01.01
rilet megjelélés megjeldlése. 2.§10.
pont, 13. pont, 21.
pont
Személyazonosité | 2010. évi |. térvény (At.) 69/8. § (1) 2018.01.01
adat bekezdés a)-d) és g)-h) pontjdban és az
1992. évi LXVI. térvény (Nytv.) 11. § (1)
bekezdés h), 1)-p) pontjdban
meghatdrozott adatok.
Természetes 2018.01.01
személyazonositd
adat
Csaladi és utdnév A viselt név, amelynek hasznalatara a Ptk. 4:27. § (6) bek., 2018.01.01
személy jogosult. At. 47.§(4)
bek.
Csaladi név Viselt csalddi név. 2018.01.01
Utdnév Viselt utonév/utdnevek. 2018.01.01
Utdnév 1 Elsd vislet utonév. 2018.01.01
Uténév 2 Masodik viselt utonév. 2018.01.01
Sziiletési csaladi és | A sziiletési név az a név, amely az At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
uténév érintettet az anyakonyvi bejegyzés
alapjan megilleti.
Sziiletési csaladi A sziiletési csaladi név az a név, amely az | At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
név érintettet az anyakonyvi bejegyzés
alapjan megilleti.
Sziiletési utonév A sziiletési uténév az a név, amely az At. 44. § (1) bek., (3) 2018.01.01
érintettet az anyakonyvi bejegyzés bek.
alapjan
megilleti.
Sziiletési uténév 1 | Els6 sziletési utdnév. 2018.01.01
Sziiletési utonév 2 | Masodik szuletési uténév. 2018.01.01
Sziiletési hely Az a hely, ahol a gyermek sziiletett, és 2018.01.01
ezt a sziiletési anyakonyvben sziiletési
helyeként rogzitik
Sziiletési id6 A sziiletés egy anyakonyvi esemény, 2018.01.01
amelynek datuma a sziiletési idé. A
szilletési
anyakonyv a szlletési id6 kozigazgatasi
authentikacids forrdsa.
Anyja szuletési A polgar anyja szuletési csaladi és Nytv. 5. § (14) bek. 2018.01.01
csaladi és uténeve | uténeve.
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Anyija sziletési A polgar anyjanak sziiletési csaladi neve. 2018.01.01
csalddi neve
Anyja szilletési A polgdr anyjanak sziiletési 2018.01.01
uténeve utdéneve/utdnevei.
Anyja szdletési A polgdr anyjanak els6 sziiletési utoneve. 2018.01.01
uténeve 1
Anyja szuletési A polgdr anyjanak masodik sziiletési 2018.01.01
uténeve 2 utdneve.
Név 2018.01.01
Csaladi és utonév A viselt név, amelynek hasznalatdra a Ptk. 4:27. § (6) bek., 2018.01.01

személy jogosult. At. 47.§ (4)

bek.

Sziiletési csalddi és | A szilletési név az a név, amely az At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
utonév érintettet az anyakényvi bejegyzés

alapjan

megilleti.
El6z6 csalddi és El§z6 viselt név. 2018.01.01
utonév
El626 csalddi név El6z6 viselt csaladi név. 2018.01.01
El§z6 utdnév El6z8 viselt utdnév/uténevek. 2018.01.01
El6z6 uténév 1 ElsG eldzd viselt uténév. 2018.01.01
Ei6z6 utonév 2 Masodik el6z6 viselt utonév. 2018.01.01
Hdzassagi név A hazassdgi név az a név, amely az At. 47. §(1) bek. 2018.01.01

érintettet az anyakonyvi bejegyzés

alapjan megilleti.
Hdzassdgi csaladi A hazassagi név része. Ptk. 4:27. § (3) bek., 2018.01.01
név At. 47. §(2)

bek.

Hdzassagi uténév A hdazassagi név része. 2018.01.01
Hdzassagi utonév 1 | Elsé hdzassdgi utdnév. 2018.01.01
Hdzassagi uténév 2 | Masodik hdzassagi utonév. 2018.01.01
El6z6 hdzassagi név | Aktudlis hdzassagi nevet (viselt név) 2018.01.01

megelfzGen viselt hazassagi név.
ElGz6 szuletési név | E1626 sziiletési csaladi és utdnév. Aktudlis 2018.01.01

szuletési nevet megeldzGen viselt

sziiletési név.
Nemzetiségi Nemazetiségi sziletési csaladi és utonév. | At. 46. § (3)-(4) bek. 2018.01.01
sziiletési név
El§z6 nemzetiségi | ElGz6 nemzetisegi sziiletési csalddi és 2018.01.01
sziletési név utdnév. Aktudlis nemzetiségi sziiletési

nevet megel6zden viselt nemzetiségi

sziiletési név.
Nemzetiségi A nemzetiségi hdzassagi név képzésének 2018.01.01
hazassagi név alapja a nemzetiségi sziiletési név

viselése.
El6z6 nemzetiségi | Aktudlis nemzetiségi hazassagi nevet 2018.01.01
hazassagi név (viselt név) megel6zden viselt

nemazetiségi

hazassagi név.
Anyja sziiletési A polgar anyja sziiletési csaladi és Nytv. 5. § (14) bek. 2018.01.01
csalddi és uténeve | utdneve.
Anyja eldz6 Anyja el6zd sziiletési csaladi és uténeve. 2018.01.01
sziiletési neve A polgar anyjanak aktualis sziletési

nevét megel6z6en viselt sziletési név.
Anyja eldzé A polgar anyjanak aktudlis szuletési 2018.01.01
sziiletési csaladi nevét megeldzéen viselt szuletesi csaladi
neve név.
Anyja eldz6 A polgar anyjanak aktualis szuletési 2018.01.01
sziiletési utoneve nevét megeldzben viselt sziletesi

uténév/utdnevek.
Anyja elgz6 A polgar anyjanak aktualis sziiletési 2018.01.01
sziiletési utdneve 1 | nevét megel6zden viselt elsd sziiletési

uténév.
Anyja el§26 A polgar anyjanak aktudlis sziletési 2018.01.01
sziiletési utdneve 2 | nevét megeldzben viselt masodik

sziiletési utonév.
Személyi azonositd | A személyi adat- és lakcimnyilvantartds 1996. évi XX. torvény 2018.01.01

azonosito kddja, amely tizenegy darab (Szaz. tv.) 6.

arab szamjegybdl all. Képzési szabalyait a | § (3) bekezdés

Szaz. tv. lll. melléklete tartalmazza.
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Allampolgarsag

A polgar nyilvdntartasokban szerepl6
magyar, vagy kiilfoldi dllampolgérsaga,
hontalansaga, magyar allampolgarsdg
megsztinésének ténye.

Nytv. 11. § (1) bek. b)
pont

2018.01.01

Nem

A polgar neme: né vagy férfi.

2018.01.01

Csaladi allapot

Csalddi allapot: hajadon, nétlen, nés,
férjes, bejegyzett élettars, 6zvegy,
Ozvegy bejegyzett élettdrs, elvalt, elvalt
bejegyzett élettars, hazassdga megsaiint
vagy bejegyzett élettarsi kapcsolata
megsziint.

At. 3. § e) pont

2018.01.01

Lakcim

A polgdr lakcim adata: bejelentett
lakohelyenek, illetve tartozkodasi
helyének cime

{a tovabbiakban egyiitt: lakcim).

Nytv. 5. § (4) bek.

2018.01.01

Lakohely

A polgar lakéhelye: annak a lakasnak a
cime, amelyben a polgdr él.

Nytv. 5. § (2) bek.

2018.01.01

Tartézkoddsi hely

A polgar tartdzkodasi helye: annak a
lakasnak a cime, ahol - lakdhelye
végleges elhagydsanak szandéka nélkiil -
harom honapnadl hosszabb ideig
tartozkodik.

Nytv. 5. § (3) bek.

2018.01.01

Ertesitési cim

A polgdr értesitési cime: az a cim
(cimhely, postafiok vagy postai
szolgaltato hely), amelyet
kapcsolattartasra szolgald elérhetdsége
céljabdl a lakcimeén kiviil a polgar
bejelentett.

Nytv. 5. § (5) bek.

2018.01.01

Arcképmas

Olyan, a polgar arcképérdl informatikai
eszkoz igénybevételével készitett vagy
informatikai eszkoz igénybevételével
feldolgozhato felvétel, mely alkalmas
arckép profil képzésére.

2015. évi CLXXXVIIL
torvény 1. §
b) pont

2018.01.01

Aldirds

A polgar aldirasa: sziiletési vagy
hdzassagi csaladi és uténevének az dltala
hasznalt

és elismert irdsképe.

Nytv. 5. § (13) bek.

2018.01.01

Okmanyazonosité

A személyi azonositot és lakcimet igazolé
hatésagi igazolvdny, illetGleg a
személyazonosito igazolvdny
azonositasara alkalmazott jel.

Nytv. 5. § (12) bek.

2018.01.01

Ingatlan adatok

Az ingatlan-nyilvantartadsrol széld 1997,
évi CXLI. torvényben (Inytv.) ésa ésa
foldmérési és térképészeti
tevékenységrél sz6io 2012. évi XLVI.
torvényben meghatarozott
ingatlanadatok, a kdzponti
cimregiszterbd! automatikus adatatvétel
utjan atvett cimadatok kivételével

2018.01.01

Ingatlan fekvése

A kozigazgatasi alegységek: telepulésen
beliili, elkiiloniilt szerep teriiletek, mint
a

belteriilet és a klteriilet. Ezeket
egyuttesen ingatlan-nyilvantartasi
egységeknek, mas széval fekvéseknek
nevezziik.

2018.01.01

Belterulet

A telepulés kozigazgatasi teriiletének —
jellemzéen a telepllés torténetileg
kialakult,

Osszefiiggd, beépitett, vagy beépitésre
szant teriileteket tartalmazo — a helyi
épitési szabalyzatban kijeldlt része.

321/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelet
1.6 1. pont

2018.01.01

Kilterilet

A telepulés kozigazgatdsi teriiletének
belteriiletnek nem mindsiild, elsésorban
mezégazdasagi, erdémiivelési,
vizgazdalkoddsi, vagy kiilénleges (pl.
bdnya, vizmeder, hulladéktelep) célra
szolgdld, vagy muvelés alatt nem allé
természetkozeli része.

321/2012. (XI. 16.}
Korm. rendelet
1. § 6. pont

2018.01.01

Helyrajzi szédm

A kozségekben, a varosokban, a megyei
jogu varosokban és a févarosban (a
tovabbiakban: kozigazgatasi egység)
minden egyes foldrészletet — egyértelmdi

44/2006. (VI. 13.)
FVM rendelet 2.
§ (1)-(5) bekezdés

2018.01.01
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azonosithatdsaguk érdekében — helyrajzi
szammal kell megjeldini.
Teriilet nagysaga A telekhatarokkal kijel6lt teriilet m2-ben 2018.01.01
vagy hektdrban megadott mérete.
Miivelési ag A fold természetbeni dllapota és 109/1999. (XII. 29.) 2018.01.01
rendszeres foldhasznositdsi modja FVM rendelet
szerinti szempontok alapjan 40-49. §
meghatdrozott mvelési agak.
Miivelési dgak Mivelési agak: szanto, rét, legeld, sz616, | 109/1999. (XI1. 29.) 2018.01.01
megnevezése kert, gyiimdlcsos, nddas, erdg, fasitott FVM rendelet
{betijele) teriilet, halasto. 40-49. §
Miivelés aldl kivett | A 109/1999. (Xil. 29.) FVM rendelet 50. § ( 109/1999. (XIl. 29.) 2018.01.01
teriilet elnevezése | (2)-(7) bekezdésekben meghatarozott FVM rendelet
teriiletek elnevezései. 50. §
Mindségi osztély Adott mivelési dgon beliil a kiilonbozd 47/2017 {IX. 28.) FM 2018.01.01
mindség( terilletek megkiilonboztetése | rendelet 1. §
a foldteriletek termékenysége kozotti 11. pont
kiilonbségek alapjan.
Mingségiosztaly- A mindségi osztaly folt: a mindségi 47/2017. (X. 29.) FM 2018.01.01
foltok hatérold osztaly térképi adatbazisban zért rendelet 1.
vonala és poligonnal abrazolt terilete. §12. pont
megnevezése (jele)
Foldmindsitési A féldmindsitési mintatereket a 47/2017. (IX. 26.) FM 2018.01.01
mintaterek jele mintatérjegyzék adatainak rendelet
felhaszndlasdval a térképi
adatbazisban fel kell tintetni. Az
egymastol valo egyértelmi
megkilénbdztetés érdekében a térképi
adatbazisban a kozségi mintateret
.KMT”, a jrési mintateret
LJMT” réviditéssel, pontszeriien kell
dbrazolni.
Kataszteri A foldtertilet minGségét aranykorona 47/2017 (IX. 29.} FM 2018.01.01
tisztajovedelem értékben kifejez6 értékszam (AK/hektar). | rendelet 1. §
7. pont és6. § (1)
bekezdés
Telepiilés A telepiilésazonositd térzsszam a 31/2011. (X. 24.) KIM 2018.01.01
azonositdja telepilés egyedi meghatarozasara rendelet 1. szamu
szolgdlo, melléklete 1.2.1
sorszam jellegq, tartalom nélkiili egyedi | pontja
azonositd, amely a telepiilés alakuldsatol
megsz(inéséig valtozatlan, és a teleplilés
megszlinése utan sem haszndlhaté fel
mas telepiilés azonositdsdra
Telepiilés A szomszédos teleptilések érintkezési 2018.01.01
kdzigazgatdsi vonalai, jogilag megallapitott vonalak.
hatarai
Telepiilés A telepiilés fekvéseinek (belterilet, 2018.01.01
fekvéshatdrai kultertlet) egymastd! valo elkilonitésere
szolgalo hatdrvonalak.
Foldrészlet A felmeérések soran a természetben 2018.01.01
hatdrvonala azonositott birtokhatdrok.
Alrészletek Egy foldrészleten belul azonos mivelési | 44/2006 (VI. 13.) 2018.01.01
hatarvonala és agu, és az ingatlan-nyilvantartdsi FVM rendelet 12.
betdjele jogszabdlyokban leirt teriileti mértéket § (1)-(2) bekezdes,
meghalado részteruletek. A telepiilés 109/1999. (XHI. 29.)
belteriiletén az egy hektart meghaladd FVM rendelet 51. §
foldrészleten és a kulteruleten (1) bekezdés
valamennyi féldrészleten belul a
kulénbdz6 miivelési dgak teruletét,
tovdbba a mivelés aldl kivett teriiletet —
a (3) bekezdésben foglaltakra
figyelemmel — alrészletként kell
nyilvdntartani, ha azok nagységa legalabb
400 m2.
Diilénév A teleplilés hatdranak mdvelés alatt élio 2018.01.01
részeire vonatkozo foldrajzi név.
Kozteriiletrél nyild | Azon pince bejarata, amelynek a bejdrata | Inytv. 13. § (3) 2018.01.01
pince bejdrata kozteriiletr6l nyilik, és nem a pince
tulajdonosénak a tulajdondban allé
ingatlan ald nyulik.
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Onalé ingatlannak
nem mingsillé

A tarsashdzban a tulajdonostarsak kézds
tulajdonaban allg, illetve sz6vetkezeti

épitmény hazban a szovetkezet vagy a tagok k6z6s
tulajdondban alld épitményrészek
(lépcsdhaz, pince, padlas, falak) kiilén 2018.01.01
ingatlannak mindsiiinek, ha a foldrésziet
nem képezi a tarsashazkdzosség, a
szbvetkezet, vagy a tagok kézos
tulajdonat.

Onallé ingatlannak | Ondlld ingatlanként tartjak nyilvan: a Inytv. 11-12. § 2018.01.01

mindsilé épitmény | foldrészletet és az egyéb 6nallé ingatlant.
A természetben allando médon
megjelolt, egységes rendszerekbe foglalt
pontok, amelyek alapul szolgalnak a
térképek készitesehez, valamint mas

Alapponthaldzati foldméresi és térinformatikai feladatok 2012. évi XLVI.

' - > A - 2018.01.01
pontok vegrehajtasahoz. A foldmérési alappont | Térvény
geodéziai mérésekhez hasznalt vizszintes
vagy magassagi alappont. Az
alapponthdlozati pontok dsszességét
Alapponthdlozatnak nevezziik.

Alapponthaldzati Az alapponthalézati pontok 8/2018. (V1. 29.) AM 2018.01.01

pontok azonositoi | azonositasara szolgalo jelélései, 8/2018. | rendelet 4. melléklet
(VI. 29.) AM rendelet 4. melléklete
szerinti pontkodok.

Térsadalombiztosit | Az egészségbiztositdsi szerv dltal képzett, | Szaz. tv. 6. § (2) 2018.01.01

dsi Azonosité Je! az egészségugyi, a szocidlis és a bekezdés
tarsadalombiztositasi és a magannyugdij
rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasok
azonosito kddja.

IRATMEGNEVEZESEK JEGYZEKE
Irat neve Irat definicidja Irat jogszabalyi Irat tipusa
hivatkozas

Tulajdonjog A Ptk. 5:13. §,5.17.-5.18. §-okban Ptk.5:13. § és5.17.- | irat

bejegyzése iranti meghatarozott tulajdonjog bejegyzése 5.18. §-ok,

kérelem iranti Inytv. 6. § (1)
kérelem. Az okiraton alapuld bejegyzés bekezdés, 109/1999.
keletkezteti az atruhazason alapuld (XII. 29.) F¥vM
tulajdonjogot. Tulajdonjogot egész rendelet
ingatlanra, egész tulajdoni illetéségre 6.§
vagy ezek eszmei hanyadara lehet
bejegyezni.

Jelzdlogjog ingatlan esetén a zdlogjog ingatlan- Ptk. 5:88 § a) irat

bejegyzése iranti nyilvdntartasba valo bejegyzése iranti bekezdés, 109/1999.

kérelem kerelem. Jelzalogjogot ingatlanra és az (XH. 29.) FVM
ingatlant terheld atruhazhato jogra lehet | rendelet 17. §
bejegyezni.

Zalogjog barmely okbdl térténd
megsziinése esetén (kovetelés kielégitést
nyert, kdvetelés megsziint, a zalogtargy

Jelzdloglog thrisse tulajdonjogat a’kﬁve‘telés jogost‘xltja ] .

iranti kérelem mlegszer.e%te, za'log‘tar'gyat'fels§amo|as, Inytv. 6. § irat
végrehajtds soran értékesitették sth.) a
kovetelést biztositd jelzdlogjog ingatlan-
nyilvantartdsbol valo torlése iranti
kerelem.

Tulajdoni lap Az ingatlan-nyilvantartasban azingatlan | Inytv. 19. §, irat
adatait, valamint az ingatlanhoz 109/1999. (XIl. 29.)
kapcsolodo jogokat és jogilag jelentds FVM rendelet 1-4. §
tényeket, tovabba azok jogosultjait és a
jogosultak adatait tartalmazd lap, mely
hdrom részbél all.

Véltozasi vazrajz Az allami ingatlan-nyilvdntartasi térképi | 8/2018. (V1. 29.) AM | irat
adatbdzis tartalmdnak valtozasat rendelet 1. §
eredményez6 digitalis és papir alapu 17. pont
foldmérési munkarész.

Kerelem tulajdoni | A 109/1999. {XII. 29.) FVM rendelet 3. 109/1999. {XIl. 29.) irat

lap masolat szamu meliéklete szerinti kérelem a FVM rendelet

szolgdltatasa irant | tulajdonilaprdl kiallitott papir alapu 3. szam0 meliéklete
hiteles, vagy elektronikusan hitelesitett,
vagy
elektronikus dokumentumként
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szolgaltatott nem hiteles masolatra
vonatkozéan.
Foldmérési és Az ingatlan-nyilvantartds tartalmaban 63/1999. (ViI. 21.)
térképészeti (tulajdoni lap !. oldalan és IN. oldalan FVM-HM-PM
adatok igénylése illetve térképen) valtozast eredmeényezé | egylttes rendelet 3-
foldmérési munkdakhoz, valamint kitlizési | 4.§€és5.§
munkdkhoz igényelt foldmérési és (2) bekezdés irat
térképészeti allami alapadatok
szolgaltatasara iranyuld, a 63/1999. ( VII.
21.) FVM-HM-PM egyiittes rendelet
szerinti kérelem.
Ingatian- Jogosultsaggal rendelkezd foldmérs 30. | 8/2018. (VI. 29.) AM | irat
nyilvantartdsi céli | mellékletében meghatérozott kérelme az | rendelet 46.
foldmérési munkak | ingatlan-nyilvantartasi térkép § (1) bekezdés a)
vizsgdlata és megvaltoztatdsara készitett, az iigyfeél pont
zdradékoldsa irdnti | dltal megrendelt foldmérési munka
kérelem miiszaki vizsgalatara vonatkozéan, hogy
alkalmas-e ingatlan- nyilvantartasi
térképi adatbazisban torténd
atvezetésre, valamint elGzetes
nyilvantartdsba vétele.
Hatarozat 109/1999. (XIl. 29.) FVM rendelet 86. §-a | 109/1999. (Xll. 29.) hatdrozat
tulajdonjog szerinti hatarozat. Tulajdonjogot csak FVM rendelet 86-87.
bejegyzésérél azzal szemben lehet bejegyezni, aki az §6592.§(2)
ingatlan-nyilvantartasban tulajdonosként | bekezdés
szerepel, vagy az ingatlan-
nyilvantartasba bejegyzett tulajdonostol
bejegyzés nélkiil szerzett tulajdonjogot,
illetve érvényes szerz§dés vagy mds
jogcimen a tulajdonjog bejegyzése iranti
kotelmi igény.
Hatdrozat Dontés a jelzalogjog megsztinésérdl. Inytv. 32. § (3) és (5} | hatdrozat
jelzdlogjog Jelzdlogjog megsziinésére vonatkozé bekezdés, 109/1999.
torlésérél bejegyzésnek kozokirat, ligyvéd altal (XN. 29.) FYM
ellenjegyzett magdnokirat alapjan van rendelet
helye, illetve olyan magdnokirat alapjan | 92. § (2) bekezdes
is teljesithetd, amelyet a nyilatkozattevé
hitelintézet — nevének feltiintetésével —
szabalyszeriien és nyilvanvaldan
azonosithaté médon irt ala.
Hatdrozat Dontés a jelzalogjog ingatlan- Ptk. 5:93 §, 2016. évi | hatarozat
jelzdlogjog nyilvdntartasba torténd bejegyzésérdl. CL. Torveny (Akr.),
bejegyzésérdi Jelzalogjog keletkezésére vonatkozo 109/1999 (XIl. 29.)
bejegyzésnek, kozokirat, igyvéd altal FVM
ellenjegyzett maganokirat alapjan van rendelet 17. §
helye, illetve olyan maganokirat alapjan
is teljesithetd, melyet a nyilatkozattevé
hitelintézet - nevének feltiintetéséve! -
szabalyszerien és nyilvanvaléan
azonosithato modon irt ald.
Jegyz6konyv A szlletést anyakonyvezés céljabol — At. 61. § (1) bekezdés | irat
sziiletés legkésobb az azt kovetd elsé
bejelentésérdl munkanapon - az illetékes
anyakonyvvezeténél be kell jelenteni.
Szuletésnél a bejelentésrgl
jegyzékonyvet kell felvenni.
JegyzGkonyv A hazassagkotés létesitésére irdnyuld At. 17.§(2) irat
hdzassagi szandék | szdndék bejelenteserdl az At. bekezdés,
bejelentéséral jegyzkonyv.
Jegyz6kényv A bejegyzett élettarsi kapcsolat At. 31. §(2) irat
bejegyzett élettarsi | létesitésére iranyuld szandék bekezdés,
kapcsolat bejelentésérdl készitett jegyz6konyv.
létesitésére
iranyuld szandék
bejelentésérdl
Jegyz6konyv A haldlesetet anyakonyvezés céljabdl - At. 61. §(1a) irat
haldleset legkés6bb az azt kdvetS elsé bekezdés
bejelentésérdl munkanapon - az illetékes
anyakonyvvezetdnél be kell jelenteni. A
haldleset anyakonyvezésére irdnyuld
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eljdrasban a 62. § (1), (2) és (4}
bekezdése szerinti id6pontban - ezek
hianyaban a (7) bekezdés szerinti eljards
soran — jegyzékonyvet kell felvenni.

JegyzGkonyv apai
elismer§
nyilatkozatrdl
megsziiletett
gyermekre

Az apa dltal személyesen az
anyakdnyvvezetd eltt tett elismerd
nyilatkozat a gyermek sziiletése utan,
mely a jegyz6konyv alairdsat kovetben
nem vonhatd vissza. Mindenkivel
szemben hatdlyos.

Ptk. 4:102. §

irat

legyz6konyv apai
elismeré
nyilatkozatrol
sziiletendd
gyermekre

Az apa dltal személyesen az
anyakdnyvvezetd el6tt tett elismeré
nyilatkozat a

gyermek szuletése el6tt, mely a
jegyz6konyv alairdsat kovetGen nem
vonhato vissza. Mindenkivel szemben
hatdlyos.

Ptk. 4:102. §

irat

Sziiletési
anyakonyvi kivonat

A sziiletési anyakényvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kidllitds
idépontjaban a

sziletéshez kapcsoldddan az
anyakonyvben - az At. 73/A. § (2)
bekezdésében - szerepl6 adatokat.

At. 73/A.§(1)
bekezdés

irat

Hazassagi
anyakdnyvi kivonat

A hazassdgi anyakonyvi kivonat
kdzhitelesen tandsitja a kidllitas
idGpontjdban a

hazassaghoz kapcsoléddan az
anyakoényvben - az At. 73/A. § (3)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A.§ (1)
bekezdés

irat

BET anyakényvi
kivonat

A bejegyzett élettars kapcsolat
létesitéserd! kidllitott anyakényvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kiallitas
idépontjaban a bejegyzett élettarsi
kapcsolathoz kapcsoloddan az
anyakonyvben - az At. 73/A. § (4)
bekezdésében - szerepld adatokat.

At. 73/A.§ (1)
bekezdés

irat

Halotti anyakdnyvi
kivonat

A halotti anyakanyvi kivonat kézhitelesen
tandusitja a kiallitds id6pontjaban a
halalesethez kapcsolédoan az
anyakonyvben - az At. 73/A. § (5)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A. § (1)
bekezdés

irat

Hézassagilap

A hdzassagkotés statisztikai
szambavételérol a 184/2017. (VII. 5.)
Korm. rendelet 4.

melieklet szerinti adattartalmu
adatszolgaltaté lap, melyet az
anyakdnyvvezetd tolt ki és megkiid a
KSH-nak.

184/2017. (VII. 5.)
Korm. rendelet
21. § (4) bekezdés

irat

BET lap

A bejegyzett élettarsi kapcsolat
statisztikai szambavételérdl a 184/2017.
(VII.5.)

Korm. rendelet S. meliéklet szerinti
adattartalmu adatszolgaltatd lap, melyet
az anyakonyvvezet6 tolt ki és megkuld a
KSH-nak.

184/2017. (VII. 5.)
Korm. rendelet
21. § (5) bekezdés

irat

Allandé
személyazonositd
igazolvdny kiadasa
irdnti kérelem

A polgar kérelme a személyazonosito
igazolvany kidllitasa, valamint az
egységes

arcképmds- és alairas-felvételezés irant.
A polgdr koteles a személyazonosito
igazolvany kiaddsdt igényelni, ha nem
rendelkezik mas érvényes, a
személyazonossagat igazold hatGsagi
igazolvdnnyal.

Nytv. 29. § (14)
bekezdés

irat

Lakcimbejelento
lap

Lakdhely cimének, megvaltoztatasanak
bejelentésére, a tartdzkodasi hely
cimének, megvaltoztatasanak,
megsztintetésének, megujitdsdnak a
bejelentésére és ezek nyilvantartasba
vételére irdnyuld kérelem. A
Magyarorszag teruletén €16, Nytv.
hatalya ala tartozo polgar koteles

Nytv. 26. § (1)
bekezdés

irat
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bekéltdzés vagy kikoltozés utan harom
munkanapon beliil lakéhelyének, illetve
tartézkodasi helyének cimét
nyilvantartasba vétel céljabdl bejelenteni
{a tovabbiakban egyutt:
lakcimbejelentés).

Ertesitési
cimbejelentd lap

Az értesitési cim nyilvantartasba
vételének elsd alkalommal torténd
igénylése, a bejelentett értesitési cim
megujitasa, megvaltoztatdsénak vagy
torlésének kérésére iranyuld kéreimezd
altal kitoltott és sajat kezileg aldirt
kérelem.

Nytv. 5. § (16)
bekezdés

irat

Szemeélyazonositd
igazolvany

A polgar irasbeli nyilatkozata, valamint az
anyakonyv és a nyilvantartds - nem
magyar allampolgar esetén ezeken
tulmenden a polgar utlevele és a
magyarorszagi tartozkodasanak jogcimét
igazolo kozakirat — alapjan kidllitott olyan
hatdsagi igazolvany, amely a polgar
személyazonossagat és az Nytv-ben
meghatdrozott adatait kozhitellen
igazolja. Az dllandé személyazonosité
igazolvany alkalmas a polgdr elektronikus
uton tarténd kozhiteles azonositdsara, az
Nytv-ben megjelolt kivételekkel —a
polgar kérelmére — mingsitett
elektronikus aldiras létrehozdsara,
valamint a polgar torvényben megjelélt
esetekben gyakorolhatja vele a kiilfé!dre
utazas jogat.

Nytv. 29. § (1)
bekezdés

irat

Személyi
azonositot és
lakcimet igazold
hatdsagi igazolvany

Az érintettet a személyi azonositdjardl a
nyilvantarté szerv hatdsagi igazolvannyal
tajékoztatja. A hatosagi igazolvany célja a
polgar tajékoztatdsa személyi
azonositojardl és bejelentett lakcimeérdl
annak érdekében, hogy azokat a polgar
térvényben eldirt kotelezettsége
teljesitéséhez kozhitelden igazolhassa. A
személyi azonositot és lakcimet igazolo
hatésagi igazolvany tartalmazza a polgar
természetes személyazonosité adatait,
lakcimét - a (2a) bekezdésben
meghatarozott eltéréssel

—, személyi azonositéjat, az okmany
azonositojat, kiallitasanak keltét és a
kiallité hatdsag megnevezését, valamint
tajékoztatds céljabol a 14. életévét be
nem toltdtt kiskoru esetén — a térvényes
képviselG kérelemére — a kiskord
torvényes képviseloinek nevét és a
kidllitas id6pontja szerinti telefonszamat.

Nytv. 13. § (1)-(2)
bekezdés, 146/1993.
(X. 26.) Korm.
rendelet

16. § (1)-(2) bekezdés

irat

Onkorményzati
képviseld testiileti
hatarozat az
ingatlan
elnevezésérdl

Ha a cimkezeléshez olyan cimadat
beszerzése szukséges, amelynek
megallapitdsa mas hatosdg, szerv,
szervezet vagy tnkormanyzati képvisel§-
testiilet hataskorebe tartozik, a
cimképzésért felelds szerv megkeresi az
iHetékes hatdsdgot, szervet, szervezetet
vagy 6nkormdnyzati képviselG-testiiletet.
A cimképzésért felelds szerv az
6nkormanyzati képviseld-testilet
dontésének megfelel6 cimelemet jegyzi
be a kézponti cimregiszterbe.

345/2014. (XIl. 23.)
Korm.

Rendelet 8. § (1)
bekezdés

hatarozat

KCR adatlap

A cimkoordinatdkat és az ingatlan
nyilvantartasi azonosité kédot is
tartalmazé

adatlap, melynek megkiildésével az
ingatlanigyi hatosdg tdjékoztatja a
cimképz6 szervet az ingatlanokra
vonatkoz6 Inytv.-ben meghatarozott
véltozdsainak dtvezetésérél.

1997. evi CXLL
Torvény 25/B. §
(1) bekezdes

irat
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Ingatlanokra
vonatkozd
véltozasok
atvezetésérdl
rendelkezd
hatarozat

Az ingatlaniigyi hatdsag a kdzponti
cimregiszterrél és cimkezelésrél szolo
kormanyrendeletben meghatarozott
ingatlanokra vonatkozdan az alabbi
valtozasok dtvezetésérdl rendelkez6 —
szivetkezeti hdzi vagy tarsashazi ingatlan
esetén az alapszabdlyban, illetve az
alapitd okiratban megjeldlt, emeletet és
ajtdszamot tartalmazo — hatarozat, a
cimkoordinatakat és az ingatlan-
nyilvantartasi azonosito kadot is
tartalmazo adatlap, valamint a
zdradékolt valtozasi vazrajz
megkiildésével tdjékoztatja a cimképzé
szervet: a) telealakitds (ideértve a
kisajdtitasi eljdrasban tortént vdltozast is)
b} épiiletek feltuntetése és torlése, )
épiilet egyeb 6nallo ingatlannd alakitasa,
d) tarsas- és szbvetkezeti haz alapitdsa,
ezzel kapcsolatos médositas es
megsziintetés.

1997. évi CXLL
Térvény 25/B. §
(1) bekezdés

hatdrozat

IgénylGlap a
Tarsadalombiztosit
dsi Azonosito Jelet
igazold Hatdsagi
Igazolvdny
kiadasahoz

Azt a polgdrt, aki nem rendelkezik
Tarsadalombiztositasi Azonosité Jellel, de
jogosulttd valik egészségligyi
szolgdltatasra, munkanélkiili vagy
szocialis ellatasra, kulon kérelemre kiilén
torvény alapjan, az egészségbiztositasi
szerv Tarsadalombiztositasi Azonosité
Jellel latja el. Az ujszilott részére az
egészségbiztositasi szerv a polgarok
személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasat kezel§ szerv
adatszolgaltatdsa alapjdn a TAJ-t
tartalmazo hatdsdgi igazolvanyt
hivatalbol adja ki, arra vonatkozdan
kiilon kérelmet nem kell benyujtani.
Azonban a kiilféldan szilletett vjsziiléttek
esetén szitkséges a magyarorszagi
anyakonyvezési eljards lefolytatdsa,
amelynek lezardsat kovetSen a
magyarorszagi lakcimkdrtya birtokaban,
az igényldlap kitdltésével igényelhetd az
Gjszilott részére a TAJ-t tartalmazd
hatdsagi igazolvany.

Szaz. tv. 21. § (7)
bekezdés, 22. §

irat

Tarsadalombiztosit
asi Azonosito Jelet
igazolo hatdsdgi
igazolvany

A TAl igazoldsardl sz6lo hatdsagi
igazolvany. A Tdrsadalombiztositasi
Azonosito Jelet az egészségbiztositasi
szerv képezi, allitja ki és juttatja el az
érintett részére.

Szaz. tv. 21. § (1)-(3)
bekezdés

irat
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