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I. Altalanos rész
Az Egyuttmiikodo szerv és
az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az Egyiittmiikodo szerv alapadatai
| Hivatalos teljes név Ostffyaészoh_y?a_ Ki’jiség Onkormanyzata
L | 15421663-2-18 TR

'Adészam
1.1. Azinformacidatadasiszabalyzatalapadatai
Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjeldlése

Egységes | Egyedi

1.2. Egyedi informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

[ Egyedi informaciéatadasi szabdlyzat Informacidéatadasi szabélyzat
megnevezése |

‘ Verzié [ v1.0

| Kiadas datuma | 2021.10.25.

‘ Madositas datuma: i | 2021.10.25.

; Hatélyossag kezdete ' 2021.11.09.

| Irdnyitd dllamigazgatasi szerv/orszagos kamara | Igen/Nem
l e s .’ ’ ’
vezet6jének jovahagydsa |

2. Bevezetés

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII.
térvény (a tovabbiakban E-ligyintézési tv.) XIl. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus iigyintézés
biztositdsara kdtelezett szerveknek ezen alcim és az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616
451/2016. (XIl. 19.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Eiiszr.) 151.§-a szerinti tartalommal
informaciéatadasi szabalyzatot (a tovabbiakban Szabdlyzat) kell késziteni.

2.1. A Szabalyzat célja és elemei

A Szabdlyzat célja az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szervek kozotti informaciéatadasra
vonatkoz6 szabdlyok meghatarozasa.

A Szabalyzat kiterjed az alabbi informaciokra:

e az egylittm(ikddd szerv altal kdzhitelesen nyilvantartott adatokra;
e az egylttmiikddd szerv altal az iigy érdemében meghozott déntésekre;
e a kozigazgatasi hatdsdgok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokra;
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2.2,

azon szerz6désekre, amelyek tekintetében jogszabdly szerzdéskotési kotelezettséget ir eld;
flggetlendl attdl, hogy azokat kozhitelesen tartjak-e nyilvdn, azon informdaciékra, amelyek
tekintetében az egylttm(kod6 szerv automatikus informdcidatadds utjan térténd
informacidatadasi szolgaltatds miikodtetésére koteles;

az egyluttm{ikodé szerv altal miikodtetett automatikus informacidatadasi felilet adatait, és azt,
hogy az informacidatadasi feliilet alkalmazdsdval mely informacidk 4tadasara, tovabba milyen
feltételek mellett kertilhet sor;

az informacidk elektronikus Uton torténd tovabbitdsanak a feltételeit;

az informaciédtadasi szolgaltatds keretében atveheté informdciok hitelességét biztositd
ugyviteli, ellen6rzési és adattisztitasi megoldasok 6sszefoglald leirdsat;

az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informacidk adat- és irat megnevezések
jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informdcidatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kdzzététele veszélyeztetné az
informaciobiztonsagot, e részek indoklassal ellatott megjel6lését;

az informaciéatadasi szabdlyzat mddositasa esetén kdvetendé eljarast, valamint ezen beliil az
informdcidatadasi szolgaltatas igénybe vevdi tajékoztatasanak a rendjét;

az egyes informdcidatadasi szolgdltatasok megsziintetésének a rendjét.

A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat kiterjed Ostffyasszonyfa Kézség Onkormanyzatanak képvisel6-testiileti és
polgédrmesteri dontés végrehajtasaként és a Celldémélki K6zos Onkormanyzati Hivatal altal ellatott
jegyz6i hatdskorben és 6nkormanyzati dontés végrehajtasaként térténd informacidataddsra.

2.3.

A szabalyzat teriileti hatalya

A szabalyzat terileti hatalya kiterjed Ostffyasszonyfa Kézség Onkormanyzata székhelyére és a
Celldomolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyére:

2.4,

9512 Ostffyasszonyfa, Kossuth Lajos utca 40.
9500 Celldomolk, Varoshaza tér 1.

Egylittm{ikodo szerv szaktertiletei ({igycsoportjai)

Pénzugyi iroda

o Addiigyi szakteriilet

o Gazdalkodasi szakteriilet
Miszaki Iroda

o lpar- és kereskedelmi szakteriilet

o Vagyongazdalkodasi szakteriilet
Titkarsag

o Onkorményzati rendeletekben foglalt nyilvantartdsok, hatirozatok és rendeletek

nyilvantartdsa

o Igazgatdsi szakterlilet

o Anyakényvi szakterilet
Szocialis Csoport

o Szocidlis szakteriilet



Informéaciéatadasi szabalyzat v1.0 OSTFFYASSZONYFA KOZSEG ONKORMANYZATA

2.5. Azinformdcid atadas igénylésének és teljesitésének feltételei

(1) Az informéacidatadas igénybevétele érdekében az Onkormanyzat biztonsagos kézbesitési
szolgdltatasi cimet biztosit, amelyet a www.celldomolk.hu honlapon (pontos elérhetésége a honlapon:
http://www.celldomolk.hu/aloldal.php?menu=333&mod=cikk&id=1063) és jelen szabdlyzatban is
kdzzétett.

(2) Ostffyasszonyfa Kézség Onkormanyzaténak biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgald
elérhetdsége: KRID: 346135179, rovid név: OFFAADO.

(3) Az Gnkormanyzat a feladatra kijel6It munkatarsa munkanaponként tébbszor ellenérzi a biztonsagos
kézbesitési szolgaltatasi cimre érkezett kiildeményeket az énkormanyzati ASP rendszer Iratkezeld
szakrendszerén keresztiil, amely az ellenérzéssel egyidej(ileg visszaigazolja a biztonsdgos elektronikus
kapcsolattartasra szolgdlo elérhetdségre kézbesitett killdemény kézhezvételét.

(4) Az Onkorményzat az elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetSségét - annak megvaltozasa
esetén - a vdltozas el6tt 15 nappal kdzzéteszi.

(5) Az Onkormanyzat biztonsagos elektronikus kézbesitési médnak tekinti a biztonsagos elektronikus
kapcsolattartasra szolgald elérhetGségére vald kézbesitést. A kézbesités joghatasai az egyiittm(ikodé
szerv altali elkiildést kéveté munkanapon éllnak be.

(6) A nem a kozzétett biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgdld elérhet8ségére torténd
kézbesités joghatdssal nem jard, tajékoztato jelleg(i kapcsolattartdsnak mingsiil.

(7) Az informéci6t igényl6 szervnek az Onkormdnyzat biztonsagos kézbesitési cimére eljuttatott
megkeresésében biztositania kell a kiildeménybe foglalt nyilatkozatot megtevd személy elektronikus
azonosithatdsagat, a kiildemény sértetlenségét, igazolnia kell a kildemény kézbesitését, valamint a
kiuldemény kézbesitésének id6pontjat.

(8) Az informéciohoz valé hozzaférésre vald jogosultsag indokoldsat az egyiittmiikodést igénylé
szervnek fel kell tiintetnie a megkeresésében oly médon, hogy feltiinteti az informacidkérés céljat, az
gy tipusat, valamint az iigy szamat, amelynek elintézéséhez az informaciét igényli.

(9) A megkeresést kdvetéen az Onkormanyzat a csak papir alapon rendelkezésre all6 iratrél az E-
ugyintézési torvény szabdlyai szerint hiteles elektronikus masolatot készit vagy készittet.

(10) Az els6dleges és masodlagos informéaciéforrasbdl rendelkezésre llé informaciot az egyiittmikodd
szerv az erre irdnyuld elektronikus Gton elGterjesztett informdcidatadas iranti megkeresés
beérkezését6l szamitott 3 napon beliil elektronikus uton tovébbitja, vagy ha az informacio
tovabbitasanak jogszabalyi feltételei nem dllnak fenn, azt megtagadja, és err6l a kezdeményezd
egylittm{ik6dé szervet az indokok megjeldlésével tajékoztatja.

(11) Ha az informdcié tovabbitasat igényl6 egyuttm(ikédé szerv az informéacié tovabbitasanak a
megtagaddsaval nem ért egyet, az egylittm(ikodS szervek kotelesek egymdssal 3 napon beliil
egyeztetni.

2.6. Az informacidatadasi feladatok megoldasa 2019.01.01-t61 az 6nkormanyzati ASP
szolgaltatasan keresztiil

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl 2015. évi CCXXII. térvény
(a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus ligyintézésre kotelezett
szervezetek 2018. janudr 1. napjatdl kotelesek az tigyek elektronikus intézését az E-ligyintézési tv.-ben
meghatarozottak szerint biztositani.

Az E-ligyintézeési tv. 1. § 17. pontja alapjan ez a kdtelezettség az Egyiittmiik6ds szervezetre (a torvény
megfogalmazasa szerint ,elektronikus tgyintézést biztositd szerv”) is kiterjed.

E-ligyintézési tv. 25. § (3) bekezdése alapjan:
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(3) Az elektronikus iigyintézést biztositd szerv koteles olyan, elektronikus iigyintézést biztositd
informacids rendszer miikodtetésére, amely biztositja legalabb

e az iigyfél lgyintézési rendelkezésének lekérdezését,

* aszemélyre szabott ligyintézési feliileten keresztiil torténé iigyintézés lehet&ségét,

o elektronikus azonositashoz kétott szolgaltatas nyljtasa esetén a kbzponti azonositasi ligynék
szolgaltatdson keresztiil elérhet§ elektronikus azonositdsi megolddsok Gigyfél altali
hasznalatat,

e a Kormany rendeletében meghatdrozott biztonsdgos kézbesitési szolgaltatason keresztiil
torténd kézbesitést, a neki cimzett iizenetek fogadasat,

e az Ugyfél altal elektronikus Gton tett jognyilatkozatok, elkiildétt iratok kézhezvételének
jogszabdlyban meghatédrozott médon térténé haladéktalan igazolasat,

e a legalabb fokozott biztonsagu és kozigazgatdsi kovetelményeknek megfeleld elektronikus
alairassal elldtott, illetve elektronikus bélyegzével ellatott elektronikus dokumentumok
feldolgozasat,

o e torvény szerint hitelesitett dokumentumok el&allitdsat,

e azlgyfél részére kézbesitendd iratok kézbesitését a 14. § szerint valamennyi tipusu kézbesités
atjan,

e az 1. § 17. pont a)-i) alpontjdban foglalt szervek esetében - az eljarasért fizetendd terhek
elektronikus fizetését, és

e az elektronikus drlapkitoltés-tamogatdsi szolgaltatassal létrehozott elektronikus (rlapok
kezelését.

Azitt felsorolt szolgaltatdsokat a Kormany kozponti fejlesztések utjan biztositja az E-ligyintézési tv. 25.§
(9) bekezdése, valamint az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szél6 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan. E szolgaltatdsok elnevezése a KEUSZ vagy SZEUSZ
(K6zponti vagy Szabdlyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatds). A kdzponti fejlesztésre kijelolt
szolgaltatot az egyes, az elektronikus lgyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijeldlésérdl szold
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet jel6li ki, az R. pedig meghatérozza a szolgaltatds, valamint annak
igénybevétele részletszabalyait.

2.7. Az elektronikus iigyintézés biztositasahoz kotelezGen haszndlandé szabalyozott elektronikus
ligyintézési szolgaltatasok (SZEUSZ) és kozponti elektronikus ligyintézési szolgaltatasok
(KEUSZ)

a) Személyre Szabott Ugyintézési Feliilet (SZUF):

A SZUF a jogszabdlyban kijelélt szolgéltato altal nyujtott olyan, az {igyfél dltal személyre szabhaté
internetes alkalmazas, amely az azonositott iigyfél szamara egységesen elérheté lehetéséget biztosit
az elektronikus lgyintézéshez sziikséges nyilatkozatok, eljardsi cselekmények és egyéb
kotelezettségek teljesitésére, az iigyfél altal igénybe vehet6 elektronikus ligyintézési szolgaltatasok
igénybevételére.

b) Ugyfél ligyintézési rendelkezésének nyilvantartasa (RNY):

Az RNY a személyek e-ligyintézésre vonatkozd rendelkezéseit tartja nyilvan és azt az arra jogosultak felé
megismerhetdvé teszi. A szolgaltatas célja, hogy az dllampolgérok - és kés6bb fokozatosan a szervezetek
- szamara lehetSvé tegye rendelkezéseik megtételét, elsGsorban az azonositdsi és kapcsolattartdsi
mddokra, illetve egyéb elektronikus szolgaltatasok igénybevételére vonatkozdan.
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c) Osszerendelési Nyilvantartas (ONY):

Az ONY a személyiadat és lakcimnyilvantartasban, a kdzponti idegenrendészeti nyilvantartasban,
valamint az elektronikus iigyintézést igénybe vevd, kiilféldon éI6 természetes személyek személyi
nyilvantartdsaban szerepl6 valamennyi él6 természetes személyre vonatkozdan &sszerendelési
bejegyzést tartalmaz, és ahhoz rendelten tdrolja az egyes szakrendszeri nyilvantartasok altal el§allitott
és titkositott dsszerendelési kapcsolati kodokat. Az ONY keretében személyazonositasra szolgald
adatok taroldsara nem keriil sor.

d) Kbzponti Azonositasi Ugynok (KAU):

A KAU jogszabélyban meghatarozott azonossag ellenérzé ligynoki szolgéltatés egy specialis, allam altal
kdtelez6en nyujtott esete. A Szolgdltatds biztositja a kiilonb6z6 szakrendszerek felé a kozfeladatot
ellaté  szervezetek, valamint annak a Szolgaltatast igénybe vevs természetes személy
alkalmazottjanak, illetve allampolgarok azonositdsat és — emelt szint(i szolgdltatds esetében — a
jogszabadlyi feltételek fennallasa esetén a kért azonosito visszaaddsat az azonositast kérd szakrendszer
szamara.

e) Biztonsdagos Kézbesitési Szolgaltatas (BKSZ):

A BKSZ feladata az iizenet fogaddsanak igazolasa, az (izenetek sértetlenségének biztositasa, az dtvevd
személyének igazoldsa, valamint a sikertelen kézbesités igazoldsa. A BKSZ-en (a NISZ Zrt.
szolgaltatasanak kordbbi megnevezése BEDSZ) torténd kézbesités ill. a kildemények fogadasa a
hivatali kapu igénybevételével biztosithaté az elektronikus Ggyintézést biztositd szervek szédmara.

f) Altaldnos célu elektronikus kérelemirlap szolgaltatas (e-Papir):

Az e-Papir szolgdltatds célja, hogy azokban az eljarasokban vagy egyszer(i iigyekben is legyen
lehetdsége az ligyfélnek beadvanyat elektronikus Uton tovabbitani a hatoség felé, amelyeket
gyakorisaguk vagy egyéb ok miatt nem indokolt elektronizalni, szakrendszeri ligyintézéssel tamogatni.
Ezekben az iigyekben az iratkezelési rendszerek tudjak atvenni a munkafolyamat tamogatdsat az ligy
feldolgozasa tekintetében. Mint kdzponti elektronikus (gyintézési szolgditatds bevezetése az e-
ugyintézési torvény hatdlya ald tartozd szerveknél teszi lehetévé elektronikus (igyintézés
kezdeményezését az allampolgarok felél.

A fentiek alapjan az ASP ELUGY portél és az ELUGY szolgéltatasok 2019. januar 1-jéts! az ASP projekt
altal biztositott szakrendszerek aital lefedett ligyek intézéséhez biztositjak az E-ligyintézési tv.-nek vald
minimalis megfelelést a fent felsorolt kbvetelmények szerint, az ezen szakrendszerekhez kapcsolédéan
biztositott strukturalt iFORM (rlapok mellett, az azok &ltal le nem fedett ligyek vonatkozdséban pedig
az e-Papir szolgdltatas biztositja az elektronikus Ugyintézést. Az e-Papir szolgéltatdssal torténd
ugyinditas esetén az énkormanyzat hivatali kapujdba érkezg ligy automatikus érkeztetését az ASP
iratkezelS szakrendszer biztositja, a feldolgozasa pedig az dnkormdnyzat megfelel6 folyamatai szerint
zajlik. Az ASP ELUGY portidlon benydjtott elektronikus (rlapok automatikus érkeztetését
(paraméterezéstdl fliiggben akdr automatikus iktatasat) szintén az ASP iratkezel6 szakrendszer
biztositja, a feldolgozast pedig az ASP egyes szakrendszerei végzik el.

A Motv. 146/B.§ értelmében az onkormadnyzati ASP szakrendszerei altal témogatott feladatokra
vonatkozban a csatlakozast kdvetSen szerz6dés nem lehet érvényben. Ebbé! kévetkezéen a térvényben
el@irt elektronikus ligyintézési feladatokat a csatlakozo énkormanyzatoknak teljes egészében az ASP-
n keresztiil kell biztositani.

Az Egyittmiikddd szervezet, mint az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok &ltalanos
szabalyairdl 2015. évi CCXXII. térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 108. § (1) bekezdése alapjan
az elektronikus lgyintézésre kotelezett szervezet, 2019. januar 1. napjatdl az ligyek elektronikus
intézését teljes mértékben az 6nkormanyzati ASP segitségével oldja meg.
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II. Kiilonos rész

az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé adatatadasi feliiletek
adatai

1. Egyiittmiikodo szerv Adoéiigyi szakteriilete

1.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
1.1.1. Az egylittmikodd szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

1.1.1.1. Azegyuittmiikddd szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

Az Onkormiényzatndl elektronikusan intézheték az aldbbi iigyek (E-Onkormanyzati portal):
e Jltalanos adonyomtatvanyok
e helyiipar(izési adé
e idegenforgalmi add
e jovedéki ado (maginf6zott parlat)
e jovedelemadd (term6fold bérbeadas)
e kommunalis add
e ftalajterhelési dij

Egyéb addligyekben az e-Papir szolgdltatds vehet§ igénybe az iigyfelek szamara. A beérkezd
elektronikus dokumentumok az 6nkormanyzati ASP rendszerben keriilnek feldolgozédsra, melyben
biztositott a hatdrozatok elGallitasa.

1.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése

e A helyi addkrol sz616 1990. évi C. torvény

* Azilletékekrdl sz8l6 1990. évi XClIl. torvény

e Agépjarmiadérol szolé 1991. évi LXXXII. térvény

e Az dnkormanyzati addhatdsag hatdskorébe tartozé adok és adok mddjara behajthatd
koztartozasok nyilvantartdsanak, kezelésének, elszamoldsanak, valamint az 6nkormanyzati
addhatoésag adatszolgéltatasi eljdrasanak szabalyairdl sz616 37/2015.(X11.28.) NGM rendelet

e Azaddzas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény

e Az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz616 465/2017.(X11.28.) Korm. rendelet

o Ostffyasszonyfa Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az épitményaddrél sz616
16/2012.(XI.16.) onkormanyzati rendelete

1.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

1.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskaotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen
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1.1.5. Nyilvantartasok ésszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (lgen/ helye (lgen/ hivatkozas

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

' Onkorméanyzati ad6zok ' Nem ! : Nem 1990. évi C.

. ASP ADO torzsadatai, | : . | torvény, |

| szakrendszer egyedi adatai, | 37/2015.(X11.28.)

addszamlai, | NGM rendelet, |

adohatralék 1991, évi LXXXI. |

5 kezelés, - | torvény, !

adéigazolds, 16/2012.(X1.16.)

értesitd, . onkormanyzati
kérelem rendelet

1.1.6. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhaté Atadhato Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezése, (Egyszerii/
értelmezése Automatikus)

Adat rovid, [-GEY: ElsGdleges/ Masodlagos Nyilvanos Atadhaté Atadhaté Melyik
kbznapi neve jogszabalyi Masodlagos esetén az (1/N) {1/N) esetén az nyilvantartasban

megnevezése. elsédleges atadds maodja szerepel
értelmezése forras (Egyszer(i/
jelotése Automatikus

| addz6 neve Csaladi és Elsédleges Egyszer(i Onkorményzati |
| utonéy ASP ADO :
' : ! : L . ) = T __ szakrendszer
adozé [ Lakcim Elsddleges - | N | N | Egyszerii Onkorményzati
lakcime 5 ASP ADO
E ! | | i | i . szakrendszer
addzo addzo Elsddleges - N N Egyszert Onkorményzati
adészéma addszdma ASP ADO
=0 : . | . | ! | swukrendszer
adozd adozé Elsddleges — N N | Egyszer( Onkorményzati '
addszamlai addszamldi [ ASP ADO
. . [ Sle i o] || swkrendszer |
addzo adozé Elsddleges — N N Egyszerd Onkorményzati
addtartozdsai tartozisai ASP ADO
——a | - o | : | 2 e I | szakrendszer |
addztatott adoztatott Elsédleges — N | N | Egyszerd Onkorményzati
vagyontargy vagyontargy ASP ADO
| adatai adatai | | . | ) | szakrendszer
koztartozdsok  koztartozasok Elsddleges — N N Egyszerd Onkormanyzati
adatai adatai ASP ADO
szakrendszer

1.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

11



Informéciéatadasi szabalyzat v1.0 OSTFFYASSZONYFA KOZSEG ONKORMANYZATA

1.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek 6sszefoglalé tdbldzata

Atablazat az informaciddtaddsi feliletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyiittm (k6d6 szerv informacidkat nyljthat.

Azonosito Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

1.1.8.2. Az elektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nings ilyen

1.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil Gtadhaté adatok, informdciék kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb

. formatuma atadando tartalmi,
{adatmezd)

adat kezelési
megnevezese informaciok

(I/N)

1.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

1.1.8.3.2. Azinformatikai egyiittmiikodési szolgaltatis (adatatadas) rendelkezésre 4lldsa
nings ilyen

1.1.8.3.3. Az atadott informéci6 hitelességének biztositasa

nincs ilyen

11.8.34. Azinformaci6atadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
1.1.6.4. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgditatds igyrendi leirdsa

11.8.41. Azinformacioatadasi szabalyzat mddositasa esetén kévetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tijékoztatdsinak rendje

Az informacidatadasiszabdlyzat médositdsa esetén a modositott szabélyzatot az Onkormanyzat
vezetGije jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idén beliili és médq
kdzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

1.8.4.2. Az informaciéatadasi szolgaltatds megsz(intetésének rendje

Az informdciddtadas megsz(intetésre keriil:

o hataskor megsziinésekor
o hatdskor athelyezésekor

12
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e informacid kikeriil a szolgéltatas korébé|

Az informdcidataddsi szolgdltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
korilmény bekévetkezésétsl szamitott 30 napon belil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megel6zGen legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az dnkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

2. Egyiittmiik6d6 szerv gazdalkodasi szakteriilete

2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egyiittm(ikod6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

2.1.1.1. Az egyiittmiikédd szerv hatdskari feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

o szerzGdések nyilvantartasa

e szallitdk, vevik nyilvantartdsa

e kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa

o készlet és targyi eszkdzok nyilvantartésa

e szigoru szamaddsu nyomtatvanyok nyilvantartasa

2.1.2. Az iratok kezelését elrendel§ jogszabalyi rendelkezés megjel6lése
e A szamvitelrél sz616 200. évi C. torvény
e Az dllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény
e Az allamhaztartdsi torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
e Az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

2.1.3. Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

2.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzédéskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

2.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirdsa Nyilvdnos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (lgen/ helye (lgen/ hivatkozas

Részhen/ Részbhen/
Nem) Nem)

Onkormanyzati Szerzddések Nem e Nem 2000. évi C.

ASP nyilvantartasa, torvény,
Gazddlkodasi szallitok, vevok 2011. évi CXCV.
szakrendszer nyilvantartasa, térvény,

kotelezettségvallalasok 4/2013.(1.11.)
nyilvantartdsa, készlet A _ _ Korm. rendelet,
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& targyi eszkoz  368/2011.(XI1.31.) |

nyilvantartas | Korm. rendelet

|

' Szigoru | A nyilvantartas | Nem - . Nem | 2000. éviC |

| szamadasu i tartalmazza a | térvény 168. § (3)

nyomtatvanyok | beszerzett szigori | ' ' bekezdése '
| nyilvantartdsa nyomtatvanyok ' |
| adatait. !

2.1.6. A nyilvantartasok altal kdzhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kézhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhaté Melyik
adat rovid, ELEL (I/N) (1/N) esetén az nyilvantartasban

kéznapi neve  jogszabalyi atadds modja szerepel
megnevezése, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

2.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiil, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat révid, koznapi Adat Elsédleges/ Masodlagos  Nyilvanos  Atadhatd Atadhatd Melyik
neve jogszabalyi Masodlagos esetén az {1/N) (1/N) esetén az nyilvantartdsban
megnevezése. elsddleges atadas szerepel

értelmezése forras modja
jeldlése (Egyszerii/
Automatikus
SzerzGdés Csalidiés  ElsGdleges ! N | N { Szerzidés
nyilvdntartdshan: uténév, Lakcim | nyilvéntartas
szerz8dé fél neve,
cime, addszama,
szerz6dés targya,
szerzdeés
id6tartama, |
szerzGdés osszege | | | i | st ot ] |
Gazddalkodasi | Csaladiés Elsddleges — N N - | Onkormanyzati
rendszer utdnév, Lakcim [ I | ASP
kételezettségvallalasi | : . , Gazdalkodasi
nyilvdntartas: szakrendszer
partner adatai, neve,
cime, addszdma,
szamla kelte, fizetési
hataridé, fizetendd
osszeg, teljesités
kelte - | _ Le | [ :
Készlet és targyi Készlet és ElsGdleges — N N - Onkormaényzati
eszkoz nyilvantartas: targyi eszkoz ASP
eszkdz neve, jellege, nyilvantartas Gazddlkodasi
mennyisége, szakrendszer
elhelyezése,
besorolasa, brutto
dsszeg, netto osszeg,
értékcsokkenés és
osszege _ | | sl o : |
Szigoru szamadasu Szigoru Els6dleges — N N Egyszerl Szigort
nyomtatvanyok szamadasu | szamadasu
nyilvantartasa: nyomtatvanyok | | nyilvantartas
nyomtatvany neve, nyilvéntartasa
szamjele, beszerzés
kelte, sorszama,
nyomtatvany neve,
szamjele, sorszdma,
hasznalatbavétel
ideje, haszndlathol
kivonas ideje,
selejtezés ideje
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2.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

2.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglalé tabldzata

A tébldzat az informacidatadasi feliiletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttm(ikddd szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

2.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincs ilyen

2.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztil dtadhaté adatok, informdciék kére,
leirdsa

Leir6 adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelez6en Egyéb

formatuma atadando tartalmi,
adat kezelési

megnevezése informaciok

(I/N)

(adatmezd)

2.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

2.1.8.3.2. Azinformatikai egylittm{ikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa
nincs ilyen

2.1.8.3.3. Az atadott inform4cié hitelességének biztositasa

nincs ilyen

2.1.8.3.4. Azinformaciéatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozéisa esetén
nincs ilyen

2.1.8.4. Az elektronikus informdciédtadasi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

2.1.8.4.1. Az informaciéatadasi szabalyzat mddositasa esetén kdvetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasdnak rendje

Az informdciddtaddsiszabalyzat modositdsa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkormanyzat
vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idén beliili és madu
kbzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.
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2.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Az informécioatadds megszlintetésre keriil:

e hatdskér megsz(inésekor
e hataskor athelyezésekor
e informacid kikeril a szolgaltatas kérébél

Az informacidatadasi szolgdltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
kériilmény bekdvetkezésétdl szémitott 30 napon belll meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatdlyba lépését megelGzGen legalabb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az dnkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

3. Egyiittmiik6do szerv Ipar- és kereskedelmi szakteriilete

3.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
3.1.1. Az egyiittm{ikédo szervnél rendelkezésre ali6 dokumentumok felsorolasa

3.1.1.1. Az egylittmikddd szerv hatdskdri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

e bejelentés koteles kereskedelmi és ipari tevékenységek
e miikddési engedéllyel kapcsolatos tigyek

e telepengedéllyel kapcsolatos iigyek

e szdllashely nyilvantartas

e kozati kdzlekedési nyilvantartas

e nyilvantartds helyi termel&i piacokrél

e nyilvantartas zenés, tancos rendezvényekrdl

3.1.2. Az iratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése

® Aszolgéltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altaldanos szabdlyairdl sz616
2009. évi LXXVI. torvény

* A 239/2009.(X.20.) Korm. rendelet a szallashely szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
feltételeirdl és a szdllashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél

® Azenés, tdncos rendezvények miikdésének biztonsagosabba tételérél sz616 23/2011.(111.8.)
Korm. rendelet

* Akereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél sz616 210/2009.(1X.28.) Korm.
rendelet

e Atelephely engedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabélyairdl sz616 57/2013.(11.27.) Korm.
rendelet

3.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen {igyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen
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3.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz&déskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

3.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezeése leirasa (lgen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részben/ Részhen/
Nem) Nem)
Nyilvéntartdisa = Kereskedelmi I ~ OKNYIR N £ 2009. évi LXXVI. |
kereskedelmi és = és vendéglatod torvény, .
. vendéglato egységek adatai 210/2009.(1X.28.)
. egységekr6l . | Rk _ Korm. rendelet
. Nyilvantartisa telephelyek | | honlap N 2009. évi LXXVI.
telephelyekrél | adatai | torvény,
. ? 57/2013.(11.27.)
| {UASEIL e ) 5 SR oTmTendelc
Nyilvdntartdsa szallashelyek és | OKNYIR N 2009. évi LXXVI.
| szallashelyekrél szallasaddk torvény,
. adatai 239/2009.(X.20.)

7 ' iy 1 | ~ Korm. rendelet
Nyilvantartés | helyi termelGi | I . OKNYIR N | 2009. évi LXXVI.
helyi termelGi piac adatai és ; torvény

piacokrol . miksdtetsi | ' '
Nyilvantartas zenés tancos I honlap N 1 2009. évi LXXVI.
zenés, tancos rendezvény torvény,
rendezvényekr6l  szervezGjének 23/2011.(111.8.)
adatai, Korm. rendelet
rendezvény
helye

3.1.6. A nyilvantartasok altal kdzhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Koézhiteles Nyilvanos Atadhaté Atadhaté Melyik
adat rovid, adat (I/N) (1/N) esetén az nyilvantartasban

koznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezése, (Egyszert/
értelmezése Automatikus)

3.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat révid, Adat jogszabadlyi Eisodleges/ Masodlagos Nyilvanos Atadhaté Atadhato Melyik
kdznapi neve megnevezése. Madsaodlagos esetén az {i/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban
értelmezése elsddleges atadas szerepel

forras modja
jeldlése {Egyszerii/
Automatikus

Nyilvdntartasba Nyilvéntartdsba ElsGdleges - | ' N Onkorményzati
vételi szam vételi szam ASP rendszer
ipar és
kereskedelmi
| szakrendszere
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Kereskedd
cégjegyzékszam,
villalkozdi
nyilvdntartdsi
szama
Kereskedd neve

székhelye

| tevékenység helye '

formadja

nyitvatartdsi id6

iizlet neve

alapterulete

befogadoképesség

vasdrlok konyve -

idGépont

termékek

jovedéki termékek

kilén engedélyhez
kotott
kereskedelmi
tevékenység

modositas

Kereskedd
cégjegyzékszam,
villalkozoi
nyilvantartasi
szama

Csalddi és uténév |

Cim

Cim

formaja

nyitvatartdsi id6

uzlet neve

alapteriilete

befogaddképesség '

vasarlok konyve —
id6pont

termékek

jovedéki termékek

kiilon
engedélyhez
kotott
kereskedelmi
tevékenység
madaositds

Informacidatadasi szabélyzat v1.0

Els6dleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsddleges

EisGdleges

ElsGdleges

Els6dleges

ElsGdleges

Elsddieges

ElsGdleges

Elsédleges

ElsGdleges

Els6dleges
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Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormianyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormadnyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere



megsziinés

nyilvdntartasi
szam

telephely
bejegyzés oka

ideje

telephely helyrajzi [

szadma, cime

hasznalat jogcime

idGtartama

Ipari
tevékenységet
vegz6 személyes
adatai

ipari tevékenység
megnevezése

nyilvéntartasi
szama

széllashely neve

nyilvantartdsba

vétel dituma

szdllashely cime

szobdk szama

megszinés

nyilvantartasi
szam

telephely
bejegyzés oka

ideje

Helyrajzi szam,
Cim

hasznalat jogcime '

idGtartama

Csalddi és Uténév, |

Lakcim

ipari tevékenység .

megnevezése

nyilvantartasi
szama

szdllashely neve

nyilvdntartasba

vétel datuma

Cim

szobdk szama

Informacidatadasi szabalyzat v1.0

ElsGdleges

Elsédleges

ElsGdleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Els6dleges

ElsGdleges

ElsGdleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

Els6dleges
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Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormadnyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormdnyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormaényzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
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agyak szama

uzemeltetd neve,
cime

szallashely tipusa

uzemeltetd
személyes adatai

megszanés

Fenntarté
személyes adatai

Uzemeltetd
személyes adatai

Engedélyezett
szolgdltatasi
tevékenységek

helyszin

alapteriifet

arusitohelyek
szama

zenés, tancos
rendezvény
szervezGjének
személyes adatai

helyszine

résztvevdk szama

agyak szama

" Csalddiés utonéy, '

Lakcim

szdllashely tipusa

| Csalddi és uténév, '

Lakcim

megsziinés |

| Csaladi és uténév, [

Lakcim

Csaladi és utonév,
Lakcim

Engedélyezett
szolgaltatasi
tevékenységek

Cim

alapterilet

arusitéhelyek
szama

Csaladi és utonév,
Lakcim

Cim

résztvev@k szama

Elsédleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

ElsGdleges

ElsGdleges

Els6dleges

Els6dleges

ElsGdleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

Elsédleges

ElsGdleges
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Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormdnyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkorményzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
Onkormanyzati
ASP rendszer
Ipar és
kereskedelmi
szakrendszere
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nyilvantartasi i—!—nyilvéntartési I ElsGdleges (&= ' | N | - i 6rﬁarma’nyzati I
szama i szama | ‘ ASP rendszer |

| ‘ | | Ipar és |

| i | | | kereskedelmi |

| i ! | | | | | szakrendszere |

3.1.8. Az informdcidatadasi felilletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

3.1.8.1. Az informdciédtaddsi feliiletek ésszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informacidatadasi feliiletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittmikodé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jeldlés

indoklasa

S = =N S e —ik — oo - R —_— T e R —1

3.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

nincs ilyen

ElsGdieges Onkormanyzati ASP rendszer Ipar és kereskedelmi szakrendszere

3.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciék kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat Kotelez6en Egyéb

formatuma atadando tartalmi,
adat L
megnevezése informaciok

(I/N)

{adatmezd)

3.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

3.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm{ikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre alldsa

nincs ilyen

3.1.8.3.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

nincs ilyen

3.1.8.3.4. Azinformacidatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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3.1.8.4. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

3.1.8.4.1. Az informdciéatadasi szabalyzat médositisa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informécibatadasi szolgéltatas igénybevevéi tajékoztatisanak rendje
Az informédcidataddsiszabalyzat mddositdsa esetén a mddositott szabdlyzatot az Onkormanyzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott id6n beliili és méda
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

3.1.8.5. Az informaciéatadasi szolgéltatas megszilintetésének rendje

Az informaciéatadds megsziintetésre keriil:

o hatdskor megszlinésekor
o hataskor athelyezésekor
o villalkozas megszlinésekor

Az informédcidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kérilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatalyba Iépését megel6z6en legaldbb 15 nappal az Onkorményzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az dnkormanyzat
honlapjan tegyék kbzzé.

4. Egylittmiik6do szerv Vagyongazdalkodasi szakteriilete

4.1. Informacidforrasok regiszterének tartalma
4.1.1. Az egylittmiikodd szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

4.1.1.1. Azegyiittmukddd szerv hatdaskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

o Kodzteriilet hasznalati engedélyek
e Tulajdonosi és kdzutkezel6i hozzadjarulasok
o Onkorményzati vagyon bérbeadasa

4.1.2. Az iratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjeldlése

e Az dnkormanyzatok tulajdondban lévé ingatlanvagyon nyilvéntartdsi és
adatszolgaltatasi rendjérél szolo 147/1992.(X1.6.) Korm. rendelet

e Alakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabdlyokrdl sz616 1993. évi LXXVIII. térvény

e Ostffyasszonyfa Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 6/2012.(11.16.) az
6nkormdnyzat vagyonardl, és a vagyongazdalkodds szabalyairdl

e Ostffyasszonyfa Kozség Onkormanyzata képviseld-testiiletének 3/2014. (111.25.) a
kézteriiletek filmforgatas célu haszndlatdval kapcsolatos helyi szabalyokrol
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4.1.3. Kiadott szakhatésagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen ligyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

4.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzddések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz8déskotési kotelezettséget ir el)

Az Onkorményzati vagyon bérbeaddsa szerzddéskotéssel torténik.

4.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvdanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése leirdsa {lgen/ helye (lgen/

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

Onkormanyzati ingatlanok ~ Nem " Nem 147/1992.(X1.6.)
ASP adatai ' Korm. rendelet
Ingatlanvagyon-
kataszter
. szakrendszer

e — L — Tsa— = _— e

4.1.6. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (I/N) (I/N) esetén az nyilvantartasban
koznapi neve  jogszabalyi atadas madja szerepel
megnevezése, (Egyszerii/
értelmezése Automatikus)

4.1.7. A nyilvantartasok altal kdzhitelesnek nem mingsiilo, egyéb nyilvantartott adatok kdre

Adat rovid, Adat jogszabalyi Elsédleges/ Masodlagos Nyilvdnos Atadhaté Atadhaté Melyik
kdznapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az (t/N) {1/N) esetén az nyilvantartasban
értelmezése elsadleges dtadds szerepel

forras modja
jeldlése (Egyszerli/
Automatikus

Ingatlan Telek/Epilet/Kozterilet = ElsGdleges Onkormanyzati
megnevezése megjel6lés ASP
Ingatlanvagyon-
kataszer
IR s SEUL . Sl S T (GRS T AE 20 | szakrendszer
Ingatlan Helyrajzi szdm | Els6dleges — | N i | - | Onkormanyzati
helyrajzi | | | ASP
szama | ' | Ingatlanvagyon-
' E kataszer '
A Al UL I f . szakrendszer
Ingatlan Terulet nagysaga Els6dleges - N | — Onkorméanyzati
terulete ASP
Ingatlanvagyon- |
kataszer
5 BBl B et orygmier o ) el bl ! | | szakrendszer
Ingatlan Mdvelési ag | Elsédleges | — N | - . Onkormanyzati
rendeltetése, ASP
besoroldsa ! Ingatlanvagyon-
! | kataszer
| _ | B TN S | | szakrendszer |
Ingatlan ingatlan értéke Elsédleges — N | - Onkerményzati
értéke ASP

Ingatlanvagyon-
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| kataszer
szakrendszer

| Onkorményzati |
[ ASP 1
i Ingatlanvagyon- 1
1

i

(Brutzé_,

kataszer

|
|
|
|
| szakrendszer

4.1.8. Az informacibatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

4.1.8.1. Az informdciédtaddsi feliiletek 6sszefoglalé tdbldzata

A tabldzat az informdacidatadasi feliiletek dltalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyittm(ikddé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egyittmikodeés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

4.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgditatds miszaki leirdsa
nincs ilyen

4.1.8.3. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciék kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyeb

- formatuma atadandé tartalmi,
(adatmezo)

adat kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

4.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

4.1.8.3.2. Azinformatikai egyiittmiikodési szolgaltatds (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

4.1.8.3.3. Az atadott informacid hitelességének biztositasa

nincs ilyen

4.1.8.3.4. Azinformaci6atadas kezdeményezésének leirdsa elsGdleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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4.1.8.4. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

4.1.8.4.1. Azinformaciéatadasi szabalyzat médositasa esetén kévetend§ eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tijékoztatdsanak rendje

Az informdcidatadasiszabalyzat médositdsa esetén a modositott szabalyzatot az Onkormanyzat

vezet6je jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott id6n beliili és méda

kozzétételére, tovabbd tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

4.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informdcidatadas megsziintetésre kerdil:

e hatdskor megsziinésekor

e hatdskor athelyezésekor

e informacio kikeriil a szolgaltatas korébél

o szerzddés megsziinésekor, vagyontargy megsz(inésekor

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot add
korilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsziinés tényét annak
hatalyba lépését megelGz6en legaldbb 15 nappal az Onkormaényzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsz(inés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

5. Egyiittmiik6d6 szerv Onkormanyzati rendeletekben meghatarozott
nyilvantartasai és az 6nkormanyzati hatarozatok, rendeletek
nyilvantartasa

5.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

5.1.1.1. Azegyiittmiikédd szerv hatdskori feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

e dnkormanyzat képvisels-testiiletének déntései: rendeletek, hatarozatok
e kitiintetések
o kozteriilet elnevezés, hazszamozas

5.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjei6lése

e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

* polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz616 1992. évi LXVI.
térvény

e Ostffyasszonyfa K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 10/2014.(X1.10.)
dnkormanyzati rendelete a Képviselé-testilet szervezeti és m{ikodési szabalyzatérdl

o Ostffyasszonyfa K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 8/2014.(VI11.27.)
onkormanyzati rendelete a kozteriiletek elnevezésérdl és a hdzszam-megallapitas
szabalyairdl

o Ostffyasszonyfa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 3/2014.(111.25.) a
kozteriiletek filmforgatds célu hasznalataval kapcsolatos helyi szabalyokrdl
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5.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

5.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el6)

Az Onkormanyzati vagyon bérbeadésa szerzGdéskotéssel torténik.

5.1.5. Nyilvantartasok osszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa {lgen/ helye (lgen/ hivatkozds

Részben/ Részben/
Nem) Nem)

Onkormdnyzati  hatdrozatok ~ Részben = Titkdrsig =~ Nem  10/2014.(XI1.10.)
_ képvisel6- sorszam | - 6nkormdnyzati
: testileti szerint rendelet
| hatarozatok rendezett
I I GRS BB ol s bl el bR S e M
: Onkorményzati | rendeletek év Részben | Titkarsag f Nem 10/2014.(X11.10.)
rendeletek | szerint, | 6nkormanyzati
- nyilvantartasa . sorszam } | rendelet
', | szerintiadatai 2 b | . =k ,i
Cimnyilvantartds  kozteruletek Részben | Anyakonyvi Nem 1992. évi LXVI. |
_ 0l cimadataif O v SRR Sirodall Bl e L ftonvenylis s |
Kitlintetettek onkormanyzat | Részben Titkdrsag Nem 10/2014.(X11.10.) i
. nyilvantartasa altal : ? onkormanyzati |
i kitlintetettek ' rendelet |
| adatai |

5.1.6. A nyilvantartasok altal kdzhitelesen nyilvantartott adatok kére

Koézhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (1/N) (1/N) esetén az nyilvantartasban

kéznapi neve  jogszabalyi atadas modja szerepel
megnevezése, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

5.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, Adat jogszabalyi  Elsodieges/ Masodlagos Nyilvanos  Atadhat6 Atadhato Melyik
koznapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az {1/N}) (t/N) esetén az nyilvantartasban
értelmezése elsGdieges atadas szerepel

forras maodja
jelélése {Egyszerii/
Automatikus

Hatdrozat szdma,  Hatdrozatszdma,  Elsddleges Egyszer(i nyilvantartds

dontés ideje, dontés ideje,
dontéstartalma  dontéstartalma : == : e R R =
Rendelet szama, | Rendelet szédma, : Elsédleges | -— Ii | | Egyszerl"i | nyilvéntartas
cime, kihirdetés cime, kihirdetés |

ideje, hatdlyos | ideje, hatdlyos | | | Sl .
Kozterilet neve, Kozteriilet név, ElsGdleges -— I | Egyszerii Helyi

cime Cim cimnyilvantartas,

KR
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| Kitiintetett neve, Csalddi és utonév, Elsédleges l - ‘ | ! I ' Egyszer( : nyilvantartas !
cime | lakem | N = ______{
Kitintetés | Kitlintetés Eis6dleges o t | .~ Egyszeri = nyilvantartds
adomdnyozdsdnak | adomdnyozdsdnak | ‘
| éve, tipusa, dontés i éve, tipusa, : |
szama ddntés szdma |

5.1.8. Azinformacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

5.1.8.1. Az informdciddtadadsi feliiletek 6sszefoglald tdbldzata

A tablazat az informacidatadasi feliiletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttm@kodd szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés

indoklasa

5.1.8.2. Az elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgdltatas miiszaki leirdsa
nincs ilyen

5.1.8.3. Az elektronikus informdciéatadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdciok kore,
lefrdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb

o formatuma atadando tartalmi,
(adatmezo)

adat kezelési
megnevezese informaciok

(I/N)

5.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

5.1.8.3.2. Az informatikai egylittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre 4lldsa

nincs ilyen

5.1.8.3.3. Az atadott informaci6 hitelességének biztositasa

nincs ilyen

5.1.8.3.4. Azinformaciéatadas kezdeményezésének leirdsa elsGdleges adat véltozasa esetén

nincs ilyen

27



Informacidatadasi szabalyzat v1.0 OSTFFYASSZONYFA KOZSEG ONKORMANYZATA

5.1.8.4. Azelektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

5.1.8.4.1. Azinforméacidatadasi szabalyzat médositisa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje
Az informacidatadasiszabalyzat mddositdsa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkormaényzat

vezetdje j6vahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatarozott idén beliili és médu
kdzzétételére, tovabbad tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

5.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidatadas megszlintetésre keriil:

e hatdskér megsziinésekor
e hatdskor athelyezésekor
e informdcid kikeriil a szolgaltatds k6rébdl

Az informécidatadasi szolgdltatast a fenti feltételek fenndlldsa esetén a megsziintetésre okot adé
kdrilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon belil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatdlyba Iépését megelz8en legaldbb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az dnkormanyzat
honlapjdn tegyék kozzé.

6. Egyiittmiik6do szerv Igazgatasi szakteriilete

6.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
6.1.1. Az egylittmi{ik6do szervnél rendelkezésre 4ll6 dokumentumok felsorolasa

6.1.1.1. Azegyiittmiikodé szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz dontést):

e hagyaték

* birtokvédelem

e hirdetmények

e méhészek nyilvantartasa
e ebnyilvantartds

e kdrnyezetvédelem

e viziigyek

e fakivdgasi igyek

6.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelélése

e A hagyatéki eljarasrol sz916 2010. évi XXXVIII. térvény

e Az élelmiszerlancrdl és hatosagi feliigyeletrdl sz616 2008. évi XLVI. térvény

e Azéllatok védelmérél és kiméletérdl sz616 1998. évi XXVIII. tdrvény

¢ A méhalloményok védelmérél és a mézel6 méhek egyes betegségeinek
megel6zésérdl és lekiizdésérdl sz616 70/2003.(VI.27.) FVM rendelet

e A méhészetrsl sz616 15/1969. (XI.6.) MEM rendelet

e Afas szdrd ndvények védelmérdl sz6l6 346/2008.(X11.30.) Korm. rendelet

* amez8- és erdégazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXI. térvény
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e amezd- és erd6gazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXII. torvénnyel
Osszefiigg6 egyes rendelkezésekrdl és atmeneti szabalyokrél sz6lé 2013. évi CCXII.
torvény

e A legyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrél szé16 17/2015.(1.16.) Korm.
rendelet

6.1.3. Kiadott szakhato6sagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen {igyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen
6.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz8déskotési kotelezettséget ir eld)

nincs ilyen

6.1.5. Nyilvantartasok dsszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirdsa (lgen/ helye {Igen/ hivatkozas
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
Ebnyilvantartas ebtartok és Nem - Nem Az ;
ebek adatai, élelmiszerldncrél |
kotelez6 oltasok és hatdsagi '
feligyeletrél sz6l6
2008. évi XLVI.
torvény,
Az dllatok

védelmérél és
kiméletérdl sz616
1998. évi XXVIII.

torvény
Méhész méhészek | Nem Nem A méhallomanyok
nyilvantartas adatai védelmérdl és a
mézel§ méhek
egyes

betegségeinek
megelGzésérdl és
lekiizdésérél szolo
70/2003.(V1.27.)
FVM rendelet,
A méhészetrdl
52616 15/1969.
(X1.6.) MEM
_ | _ P | rendelet
Hagyaték elhunytak Nem --- Nem A hagyatéki
adatai eljardsrol szélé
2010. évi XXXVIII.
torvény

29



Informacidatadasi szabalyzat v1.0

6.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles
adat rovid,
kdznapi neve

Kozhiteles
adat
jogszabalyi

megnevezése,

értelmezése

Nyilvanos

(I/N)

Atadhato
esetén az
atadas modja
(Egyszerii

Atadhaté
(1/N)

Automatikus)

Melyik

nyilvantartasban

szerepel

6.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, koznapi
neve

Méhész neve és
lakcime
| Méhgk tartdsi h_elye-
Allatorvosi igazolss
szama

| Méhcsaladok szama

Eb tulajdonosdnak
neve, lakcime

i Eb'fajtgja',_neme,.
| sziletési helye, ideje,
hivéneve

Eb beiiltetett chip
sorszama, beiiltetés
ideje, beiiltetést
végzd allatorvos
neve, pecsétszama

Eb veSiettség elleni
védGoltasanak ideje

Elhunyt szefnélyes
adatai

Haldleset ideje

Eltemettetd neve,
cime

[ Sirhely fiﬁus%, széma |

Eb tarta‘-;éné_k'_r_\g_l\_/e '

Adat
jogszabalyi
megnevezése.
ertelmezese

Csaladi és
uténév,
Lakeim

Allatorvosi
igazolds
_ s@ma
| Meéhcsaladok |
szdma
Csaladi és
utonév,
Lakcim
Eb fajtaja,
neme,
sziiletési
helye, ideje,
| hivoneve
Cm
Eb beiiltetett
chip
sorszéma,
beiiltetés
ideje,
beultetést
végzd
allatorvos
neve,
pecsétszama
Eb veszettség
elleni
véddoltdsianak
ideje
Csaladi és
utonév,
Szilletési hely,
Szuletési id6,
Anyja
sziletési
csaladi és
uténeve,
Lakcim
Haldleset
ideje

Csaladi és
uténév,
Lakcim _

Sirhely tipusa,
szama

Elsédleges/
Masodlagos

forras
jeldlése

Elsédleges

Elsédleges

' Elsédleges -—

Elsédleges | —
b

Efsﬁdleges ' —

Elsédleges | =

Elsddleges ] =
Els6dleges -—

EIsBdIeges ] -—

EI§6dIeges [ -—

ElsGdleges 1 -—

Elsédleges =~ —

Elsédleges b -—
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Masaodlagos
esetén az
elsodleges

Atadhaté
(1/N)

Nyitvanos

{I/N)

Atadhatd
esetén az
atadas
mddja
(Egyszerii/

Automatikus

| | N =
N (S| —
N 1 N L

| t
N N -
I N | -
I N =
I N
| N
N N =
N N =
N N s
N N =

| ; nyilvantartasok

Melyik

nyilvantartdsban

szerepel

nyilvantartas

nyilvantartés
nyilvantartas
hyilva’ntartés

ny'ilvéntarta‘s,

nyilvantartas
nyilvantartds

nyilvantartas

6nkorma’nyzati
ASP Hagyatéki
szakrendszer

-C')nk'orményzaii
ASP Hagyatéki
szakrendszer

| Onkormanyzati

ASP Hagyatéki
_szakrendszer
Onkormanyzati
ASP Hagyatéki
szakrendszer

OSTFFYASSZONYFA KOZSEG ONKORMANYZATA
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Temetés médja |  Temetés Els6dleges | — N i N ! "— | Onkormanyzati I
médja [ | [ | ASP Hagyatéki |
| L | | | szakrendszer |

6.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

6.1.8.1. Az informdciddtadasi feliiletek dsszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informacidatadasi felliletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyuttmiikédé szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egyluttmikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos

formaja nyilvanos esetén a jelolés
indokiasa

6.1.8.2. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
nincs ilyen

6.1.8.3. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztil atadhaté adatok, informdcidk kére,
lefrdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb

o formatuma atadando tartalmi,
(adatmezd)

adat kezelési
megnevezése informaciok

(I/N)

6.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

6.1.8.3.2. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatis (adatatadas) rendelkezésre 4llasa

nincs ilyen

6.1.8.3.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

nincs ilyen

6.1.8.3.4. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsGdleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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6.1.8.4. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgaltatds iigyrendi leirdsa

6.1.8.4.1. Az informacidatadasi szabalyzat médositisa esetén kévetend§ eljaras, ezen beliil az
informdaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasdnak rendje
Az informacidatadasiszabalyzat mddositdsa esetén a mddositott szabalyzatot az Onkormanyzat

vezetdje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési torvényben meghatdarozott idén beliili és médu
kozzétételére, tovabbad tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet.

6.1.8.5. Az informéacidatadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Az informaciddtadds megsziintetésre keriil:

e hataskér megsziinésekor

e hatdskor athelyezésekor

e informdcié kikeriil a szolgaltatés kérébdl
o méhészet megsziinésekor

e eb kikeriil a nyilvantartasbol

Az informdacidatadasi szolgdltatdst a fenti feltételek fennallasa esetén a megsziintetésre okot add
kérilmeny bekdvetkezésétdl szdmitott 30 napon belil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatdlyba Iépését megel6z6en legaldbb 15 nappal az Onkorményzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az Gnkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

7. Egyiittmiik6d6 szerv Anyakonyvi szakteriilete

7.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egyiittm{ikodo szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

7.1.1.1. Azegyiittmikddd szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz déntést):

e anyakdnyvi kivonatok kiallitdsa (sziiletési, hazassdgi, halotti, bejegyzett élettarsi)
e hazassdgkotési eljaras
e bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésének eljarasa

7.1.2. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelslése

e Az anyakonyvi eljardsrél sz6l6 2010. évi I. torvény

e Az anyakodnyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl sz616
32/2014.(V.19.) KIM rendelet

e Ostffyasszonyfa Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 6/2017. (V.23.)
6nkormanyzati rendelete a hivatali helyiségen, valamint a hivatali munkaidén kiviil
torténd hazassagkotés és bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése
engedélyezésének szabalyairdl, valamint a hivatali helyiségen, a hivatali munkaidén
kiviil torténd hazassagkotés létesitése esetén fizetendé dij mértékérs|
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7.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen

7.1.4. Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

7.1.5. Nyilvantartasok osszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas
megnevezése

Nyilvantartas
leirasa

Nyilvanos
{1gen/

Részben/

Kozzététel
helye

Kozhiteles
(Ilgen/
Részben/

Jogszabalyi
hivatkozas

Papir alapu
sziletési
anyakonyv

| papi’r alapu
hazassagi
anyakonyv

papir alapu
bejegyzett
élettarsi
kapcsolatok
(BET)
anyakonyve

Nem)
a sziiletéssel Nem —

kapcsolatos az
anyakonyvi
eljréasrol sz616
torvényben
felsorolt
adatokat,
valamint az
azokban
bekovetkezett
valtozadsokat

tartalmazza _ ) _
la Nem

hazassagkotéssel
kapcsolatos, az
anyakonyvi
eljarasrol sz616
torvényben
felsorolt
adatokat,
valamint az
azokban
bekovetkezett
véaltozisokat

| tartalmazza

bejegyzett Nem
élettarsi
kapcsolattal
kapcsolatos, az
anyakonyvi
eljarasrol sz616
torvényben
felsorolt
adatokat,
valamint az
azokban
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Nem)

Igen

Igen

igen

Az anyakonyvi
eljarasrol

sz616

2010. évi

L. torvény
56-60. §

Az anyakdnyvi
eljarasrol

sz616

2010. évi

L. térvény

- 56-60. §

Az anyakényv_i

eljarasrol
sz616
2010. évi
L. torvény
56-60. §
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bekovetkezett
valtoz4sokat
. tartalmazza SR ML e [ o e LechRles " s L i M
 papir alapi | haldlesettel . Nem | - lgen | Az anyakonyvi
' halotti  kapcsolatos, az |  eljérasrél i
anyakényv | anyakonyvi : 52616 '
' eljardsrél sz616 | ' 1 2010. évi
torvényben | I. térvény
felsorolt i 56-60. §
adatokat, |
valamint az
azokban ,
bekovetkezett | i
véltozasokat |
tartalmazza

7.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kézhiteles Kézhiteles Nyilvdnos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (I/N) (1/N) esetén az nyilvantartashan
koznapi jogszabalyi atadas modja szerepel
neve megnevezése, (Egyszerl(i/
értelmezése Automatikus)
Neve Csaladi és N ! egyszer(i papir alapd
uténeve sziiletési/hazassagi/
halotti/BET
_ | | _ Y| _ ~ anyakonyv
' Anyakényvi anyakonyvi N I egyszer( papir alapi i
esemény esemény sziiletési/hazassagi/ |
helye helye ; ' halotti/BET '
| s | |  anyakonyv |
Anyakdnyvi anyakonyvi N | egyszert papir alapu _
esemény esemény ideje sziiletési/hazassagi/
ideje halotti/BET
3 1 , o - anyakdnyv
Anyja neve anyja N | egyszeru papir alapi ,
sziiletési sziileté€si/hdzassagi/
csaladi és halotti/BET
&  uténeve _ anyakonyv
Apja neve apja csaladi és N | egyszer(i papir alapd
uténeve sziiletési/hazassagi/
halotti/BET
| | | |  anyakényy
Szarmazasi szdrmazasi N I egyszer( papir alapd
helye helye sziiletési/hazassagi/
halotti/BET
_ anyakonyv
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7.1.7. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kére

Adat rovid, koznapi Adat Elsédleges/  Mdsodlagos  Nyilvdnos  Atadhatd Atadhato Melyik
neve jogszabalyi Masodlagos esetén az {I/N) {i/N) esetén az nyilvantartasban
megnevezése. elsddleges atadas szerepel

értelmezése forras madja
jeldlése (Egyszerii/
Automatikus

7.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

7.1.8.1. Az informdciddtaddsi feliiletek osszefoglald tabldzata

A téblazat az informacidatadasi felliletek dltaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egyluttmiikddd szerv informdcidkat nyujthat.

Azonosito Egylittm(ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa
| EAK _ egyszerii egyszeri/ismétléds N . 2010. évi |.
| anyakonyvi

. nyilvéntartds

= —— e e L

térvény alapjan
7.1.8.2. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
nincs ilyen

7.1.8.3. Az elektronikus informdciédtadadsi feliileten keresztil dtadhaté adatok, informdcick kére,
leirdsa

Leird adat Adat Adat Adat Kotelez6en  Egyéb tartalmi,

tipusa hossza formatuma atadando kezelési
adat informaciok

(I/N)

(adatmezd)

megnevezése

csaladi és uténév szoveges - - N -
csaladi név . _ szﬁveéés - - I N Lk
uténév 1 | szﬁvegeé - i N 5 :
uténév 2 : sz_tiveges 7' & | . N -
siii_l_e;té_ﬁ csaléd_i__ és " __sz_é_vé_ges s & - N _ﬁ ek |
sziiletési csaladi név szoveges | - | - | N - |
 sziiletési uténév 1 i szbve_ges TR - N = 1'
sziiletési uténév2 -ézt;ve'g-es _ - e N =
sziiletési hely P 7| szbveges T T N -
ciledsids  dom - . N
€l6zo csaladi és szoveges - = N -
eléz6 csaladi név [ 'szé\}egéé | - ' - - N ) = _
eldzd uténév 1 _szﬁveges | - ' _ - . N 5 i
€626 uténév 2 _ -s'zgve-ges ! - . N o

i h{izasségi név szoveges ' = | - N -

_ hézassagi csaladi név szoveges | - T N = :
héazassagi uténév 1 szoveges - - N o
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héazassigi uténév 2 szoveges | - ' - N -
el6zo hdzassagi szoveges - - N -
el6z6 hazassagi szoveges - - N -
el6z6 hdzassagi szoveges - - N -
nemzetiségi szoveges - - N -
sziiletési csaladi _ | | _

nemzetiségi sziiletési szoveges = - N -
nemzetiségi sziiletési szdveges - - N -
el6z6 szoveges - - N -
nemzetiségi | _

el6z6 szoveges = S N o
nemzetiségi _ | |

el6zd szdveges - - N -
nemzetiségi | _

nemzetiségi szoveges - < N -
hdzasségi csaladi _ |

nemzetiségi szoveges - - N -

hédzassigi uténév 1

7.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Automatikus forméban térténd adatigénylésre nincs lehet§ség. A hivatali kapun (hivatali kapu révid
neve: MERSEADO) beérkezett adatigénylés esetén a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy a kért
adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal rendelkezé személytél/szervezetts! érkezett-e. A
vizsgalat eredményének fiiggvényében, ha sziikséges hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben
jogszer(i az adatszolgdltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelmet teljesiti. Ha az adatszolgaltatas
nem teljesithetd, agy err6l és ennek okdrdl az adatigénylét tajékoztatja.

7.1.8.3.2. Az informatikai egyiittm{ikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre 4llasa
Az adatigénylések fogadasa tekintetében a rendelkezésre &llds a hivatali kapu rendelkezésre allasa
szerinti. A befogadott adatigényléseket az Onkormanyzat hivatali munkaidében teljesiti.

7.1.8.3.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa
Az informdcidataddsi szolgaltatas keretében atvehet§ informdaciok helyességét a magasabb szinti
jogszabalyok és az érintett szervezeti egység bels eljarasi rendjének szabdlyozasa biztositja.

7.1.8.3.4. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén

A hivatal nem kezdeményez informacidatadast elsGdleges adat véltozdsa esetén. Automatizalt
formaban elérhetd informacidatadasi felilet hidnydban az adatok mddosuldsarél automatikusan
partner szervezetet nem értesit.

7.1.8.4. Az elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgaltatds tigyrendi leirdsa

7.1.8.4.1. Azinformacioatadasi szabalyzat mddositisa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

Az informéciédtaddsiszabalyzat médositdsa esetén a modositott szabélyzatot az Onkormanyzat
vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatdrozott idén beliili és médu
kdzzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Fellgyeletet.

7.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Az informacioatadds megsz(intetésre keriil:
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e hatdskor megsziinésekor
e hatdskor athelyezésekor
e informacid kikeriil a szolgaltatas korébdl

Az informdciéatadasi szolgéltatdst a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot add
koriimény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon beliil meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatédlyba lépését megel6zGen legalabb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé.

8. Egyiittmiik6d6 szerv Szocialis szakteriilete

8.1. Informacidforrasok regiszterének tartalma
8.1.1. Az egylittm(ikodo szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa

8.1.1.1. Azegyiittmikddé szerv hatdskéri feladatainak felsoroldsa (milyen iigyben hoz déntést):

e rendkiviili telepiilési tdmogatas

e kdztemetés

e szocialis tlizifa

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
e lakasfenntartasi tamogatas

8.1.2. Az iratok kezelését elrendel§ jogszabalyi rendelkezés megjeldlése
e Aszocidlis igazgatasrdl és a szocidlis elldtasokrdl sz616 1993. évi lll. térvény
e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél
o Ostffyasszonyfa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 10/2021.(VI1.06.)
6nkormanyzati rendelete a szocidlis és gyermekjoléti ellatasokrol

8.1.3. Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast)

nincs ilyen
8.1.4. Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzddéskotési kotelezettséget ir el6)

nincs ilyen

8.1.5. Nyilvantartasok 6sszefoglalo tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos  Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (lgen/ helye (lgen/ hivatkozas
Részhen/ Részben/
Nem) Nem)}
Telepiilési A tamogatast Nem === Nem 1993. évi lll.
tdmogatas, igényl6 személyek torvény,
szocidlis tiizifa személyes adatai, Ostffyasszonyfa
~ tamogatas dsszege, _  Kozség
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| témogatas id6tartama, - Onkormanyzata
nyilvantartas valamint a  Képvisels-
lekonyveléséhez . testiiletének |
. . sziikséges adatok 1 10/2021.(VII.06.)
6nkormanyzati
! rendelete a
szocialis és
g gyermekijoléti
I ellatasokrol
Rendszeres Rendszeres Nem i 3 Nem ' 1993, évi llL.
' gyermekvédelmi | gyermekvédelmi , | torvény,
" kedvezmény és ‘ kedvezményt ' | 1997. évi XXXI.
HHH igénylG személyek | | torvény,
nyilvantartds | és gyermekeik ' | Ostffyasszonyfa
; L személyes adatai. | | Kozség
i 1 HHH gyermekek l - Onkorményzata
nyilvantartasa, . Képvisel6-
: | 6vodakotelezettség | testiiletének
| betartdsanak | 10/2021.(V1.06.)
ellendrzése onkormanyzati |
rendelete a

szocidlis és
! | | gyermekjoléti
| | | ellatasokro|

8.1.6. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles Kozhiteles Nyilvanos Atadhato Atadhato Melyik
adat rovid, adat (1/N) (1I/N) esetén az nyilvantartasban

kdznapi neve  jogszabalyi atadas maodja szerepel
megnevezése, (Egyszer(i/
értelmezése Automatikus)

8.1.7. A nyilvantartasok altal kdzhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok kore

Adat rovid, Adat jogszabdlyi Elsédleges/ Masodlagos Nyilvanos  Atadhato Atadhaté Melyik
koznapi neve megnevezése. Masodlagos esetén az {I/N) {1/N) esetén az nyilvdntartdsban
értelmezése elsGdleges atadas szerepel

forrds modja
jel6lése {Egyszerii/
Automatikus

Hatarozatot hatarozatot hozo ElsGdleges N | nyilvantartds,
hozo szerv szerv neve PTR
neve | : | N | ! ! 4 | szakrendszer
Hatdrozat hatdrozat szama Elsédleges | — N ! N - nyilvantartas,
szama i PTR
) 1 ) P | . | I ] | szakrendszer
Kérelmez6 Csaladi és uténév, Els6dleges — N N — nyilvantartds,
adatai (neve, Sziiletési hely, PTR
sziiletési ideje, Szuletési id§, Anyja szakrendszer
helye, anyja szuletési és csaladi
neve, lakcime, neve, Lakcim,
TAJ szdma Tarsadalombiztositdsi |
| MAonositélel | , : | A RS vl
Tamogatds tamogatas ElsGdleges - N ! N -— | nyilvantartas,
id6tartama id6tartama PTR
szakrendszer
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Tamogatds -;_ta'mogatés osszege EisGdleges — — N N 1P — Bk nyil_véﬁtartés, |
Osszege | | | : PTR ‘
Tl NS [ 0 S At o s d e el B S SR o ... szakrendszer
| Csalad egy fére csaldd egy fére juté | ElsGdleges | - N : N | -— | nyilvdntartasok
| jutdjovedelme | jovedelme | | | | | |
Ovodakoteles = Csalddi és utonév, Elsddleges — N N | — nyilvantartds |
gyermekek Sziiletési hely,
adatai, oktatdsi  Sziiletési idd, Anyja
intézmény  szuletési és csalddi
_megnevezése | neve, lakcim

8.1.8. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

nincs ilyen

8.1.8.1. Az informdciédtaddsi feliiletek ésszefoglalé tdbldzata

A tablazat az informdcidatadasi feliiletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittmiik6dd szerv informacidkat nyujthat.

Azonosito Egylittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem Nem nyilvanos
formaja nyilvanos eseten a jelolés

indoklasa

8.1.8.2. Az elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa
nincs ilyen

8.1.8.3. Az elektronikus informdcidédtadadsi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informdcidk kére,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa Adat hossza Adat KotelezGen Egyéb

o formatuma atadando tartalmi,
(adatmezg)

adat kezelési
megnevezése informacidk

(I/N)

8.1.8.3.1. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

nincs ilyen

8.1.8.3.2. Az informatikai egylittmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

nincs ilyen

8.1.8.3.3. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

nincs ilyen

8.1.8.3.4. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén

nincs ilyen
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8.1.8.4. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

8.1.8.4.1. Azinformacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kévetend§ eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevev6i tijékoztatisanak rendje
Az informdcibatadasiszabalyzat mddositdsa esetén a mddositott szabdlyzatot az Onkormaényzat

vezetGje jovahagyja és intézkedik annak E-Ugyintézési térvényben meghatdarozott id6n beliili és médu
kozzétételére, tovabba tajékoztatja az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet.

8.1.8.5. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informéciodtadds megsziintetésre keriil:

e hataskor megsz(inésekor
e hataskor dthelyezésekor
e informacid kikeriil a szolgaltatas korébél
e segélyezett kikeriil a szolgdltatds korébé|

Az informécidatadasi szolgaltatast a fenti feltételek fennalldsa esetén a megsziintetésre okot add
kérilmény bekdvetkezésétsl szamitott 30 napon belll meg kell sziintetni. A megsz(inés tényét annak
hatalyba lépését megel6zGen legaldabb 15 nappal az Onkormanyzat vezetdje bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, valamint intézkedik, hogy a megsziinés tényét az onkormanyzat
honlapjan tegyék kozzé. C

Ostffyasszonyfa, 2021. oktober 25.

Mihatsiné Ddzsa Hajnalka
polgdarmester
Ostffyasszonyfa Kézség Onkormanyzata

Zaradék:

Jelen Szabdlyzat 2021. oktdber 25-én kifiiggesztésre keriilt az Onkorményzat hirdetétablajan, tovabba

N
Mihatsiné Ddzsa Hajnalka
polgarmester
Ostffyasszonyfa Kozség Onkormanyzata
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1. melléklet
Adat- és Iratmegnevezések jegyzéke

ADATMEGNEVEZESEK JEGYZEKE

Adat neve Adat definicidja Jogszabalyi Adat Egyéb Megnevezés | Megnevezés
hivatkozds tovdbbitdsanak informaciok hasznalatanak | hasznalatanak

javasolt (adat hossza, kezdete vége
formatuma értékkészlete)

A KCR dltal tartalmazott cimelemek és a
kovetkezékben felsorolt adatok
dsszessége:

a) a cimkoordindtdkat és az ingatlan-
nyilvdntartasi azonosité kddot, a 8. § (4a)
bekezdésben foglalt eset kivételével,

345/2014. (XII. 23.)
Korm.
Rendelet 1. § 3. pont

CESoS ok b) a cimkezelési déntés szamat, SRSEE
c) valamennyi cim tekintetében az egyedi
azonosito kédot,
d) azt, hogy a bejegyzett adatok telek,
épiilet vagy koztertlet megjelolését
szolgaljak.
Cim Térben meghatarozhato, ténylegesen 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
létez6 fizikai hely megjeldlése az Korm.
ingatlanra Rendelet 1. § 2. pont
vonatkozo cimelemekkel, amely
tartalmanal fogva alkalmas az ingatlan
egyedi azonositdsara.
Orszagnév Magyarorszag (az orszag Alaptdrvényben | Magyarorszag 2018.01.01
meghatdrozott neve). Alaptorvénye
Megye neve Toérténelmileg kialakult teriileti egység 67/1990. (VIIL. 14.) 2018.01.01
neve, amely az orszdg és a telepiilési OGY hatdrozat
szint kozott helyezkedik el.
Telepiilés neve A kozség, vdros, megyei jogu viros, 345/2014. (XII. 23.) 2018.01.01
févaros utétag nélkiili révid elnevezése. | Korm.
rendelet 1. § 15. pont
Postai irdnyitdszam | Az egyetemes postai szolgaltaté altal 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
képzett és kiosztott szamkad. Korm.
rendelet 1. § 12. pont
Teleplilésrésznév A helység kdzponti belteriilete 303/2007. (X1. 14.) 2018.01.01
(atfedések nélkiil, pontosan Korm. rendelet
koriilhatarolt) részeinek (kozségrész, 2. §(3) bekezdés i)
varosrész), tovabba a kzponti pont
belteriilettél elkaloniils — lakott vagy
lakatlan — egyéb belteriletnek, valamint
kilteriiletnek a neve.
Kerulet A fovdrosban a keriiletek megjelolése, a | 1994. evi XLIIL. tv. 2018.01.01
megjeldlése Budapest févaros kozigazgatasi
teriletérdl és keriileti beosztdsardl szo16
1994. évi XLHI. térvényben megjelolt
hivatalos elnevezések. Tovabba a varosi
keriilet, ha azt a telepulésen létrehoztak.
A magyarorszagi hivatalos foldrajzi nevek | 345/2014. (XII. 23.)
megallapitasardl és nyilvdntartasarol Korm.
52616 303/2007. (Xl. 14.) Korm. rendelet | rendelet 1. § 9. pont
vonatkozo rendelkezései szerint
Kozterilet nev megallapitott kdzteriiletnév, tovabba az 2018.01.01
elnevezett magdnut neve és a 345/2014.
(XN. 23.) Korm. rendelet 13. § (3}
bekezdesében foglalt ingatlan neve a
kozteriletjelleg nelkiil.
Kozteriiletjelleg A 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelethez | 345/2014. (Xii. 23.) 2018.01.01
tartoz6 1. melléklet szerinti jelleg, amely | Korm.
a kozteriletnévhez kapcsolddik. rendelet 1. § 8. pont
Hazszdm A telek egyedi azonositasara szolgald 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
megjelélés. Korm.
rendelet 1. § 7. pont
Epilet jele Egy telken Iétesitett tobb épillet 345/2014. (Xil. 23.) 2018.01.01

megkiilonboztetését szolgald megjeltiés.

Korm.
rendelet 1. § 6. pont
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Lépcséhaz jele Egy epiiletben létesitett tobb lépcs6haz | 345/2014. (XIk. 23.) 2018.01.01
megkilonboztetését szolgdlo megjelélés. | Korm.
rendelet 1. § 10. pont
Szint jele Az egy lépcsGhazban létesitett egyes 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
szintek megkulonboztetését szolgdld Korm.
megjelélés. rendelet 1. § 13. pont
Ajtd, bejarat Az egy éptileten beliil taldlthato 6nallé 345/2014. {Xl. 23.) 2018.01.01
megjelolése rendeltetési egységek Korm.
megkilonboztetését szolgdld megjeldlés. | rendelet a kdzponti
cimregiszterrdl és a
cimkezelésrél 1. § 1.
pont
Cimkoordindta A cimhez rendelt olyan koordindta, 345/2014. (XI1. 23.) 2018.01.01
amely alapjan az adott ingatlan Korm.
természetbeni elhelyezkedése rendelet a kdzponti
azonosithato. cimregiszterrdl és a
cimkezelésrét 1. § 5.
pont
Ingatlan- Ingatlan-nyilvantartds altal képzett 345/2014. (XIl. 23.) 2018.01.01
nyilvantartasi egyedi azonosito. Korm.
azonosité kod rendelet 5. § (2)
bekezdés a) pont
Cimkezelési dontés | A kdzponti cimregiszterben lefolytatott 345/2014. (Xil. 23.) 2018.01.01
szama cimkezelés egyedi azonositd szama. Korm.
rendelet 5. § (2}
bekezdés b) pont
Egyedi azonosito Valamennyi cimhez kapcsolt egyedi 345/2014. (XII. 23.) 2018.01.01
kéd azonosito kod. Korm.
rendelet 5. § (2)
bekezdés c) pont
Telek/Epilet/Kozte | A telek/épiilet/kozterulet szoveges 1997. évi LXXVIIL. tv. 2018.01.01
rulet megjelolés megjelolése. 2.§10.
pont, 13. pont, 21.
pont
Személyazonositd | 2010. évi l. torvény (At.) 69/B. § (1) 2018.01.01
adat bekezdés a)-d) és g)-h) pontjéban és az
1992. évi LXVI. térvény (Nytv.) 11. § (1)
bekezdés h), 1)-p) pontjaban
meghatdrozott adatok.
Természetes 2018.01.01
személyazonositd
adat
Csaladi és utonév A viselt név, amelynek haszndlatara a Ptk. 4:27. § (6) bek., 2018.01.01
személy jogosult. At.47.§ (4)
bek.
Csalddi név Viselt csaladi név. 2018.01.01
Uténév Viselt uténév/uténevek. 2018.01.01
Uténév 1 Eisé vislet utdénév. 2018.01.01
Uténév 2 Masodik viselt utonév. 2018.01.01
Szuletési csalddi és | A sziiletési név az a név, amely az At. 44, § (1) bek. 2018.01.01
utonév érintettet az anyakonyvi bejegyzés
alapjan megilleti.
Sziiletési csaladi A sziiletési csaladi név az a név, amely az | At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
név érintettet az anyakdnyvi bejegyzés
alapjan megilleti.
Sziiletési utonév A sziletési utdnév az a név, amely az At. 44. § (1) bek., (3) 2018.01.01
érintettet az anyakonyvi bejegyzés bek.
alapjan
megilleti.
Sziiletési uténév 1 | ElsG szuletési utdnév. 2018.01.01
Sziiletési utonév 2 | Masodik szuletési utonév. 2018.01.01
Sziletési hely Az a hely, ahol a gyermek sziiletett, és 2018.01.01
ezt a szuletési anyakonyvben sziiletési
helyeként rogzitik
Sziiletési id6 A sziiletés egy anyakényvi esemény, 2018.01.01
amelynek datuma a sziiletési idé. A
szilletési
anyakonyv a sziiletési id6 kdzigazgatasi
authentikdcios forrasa.
Anyja szilletési A polgar anyja szuletési csaladi és Nytv. 5. § (14) bek. 2018.01.01

csalddi és uténeve

uténeve,
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Anyja sziletési A polgar anyjanak sziiletési csalddi neve. 2018.01.01
csaladi neve
Anyja sziiletési A polgdr anyjanak sziiletési 2018.01.01
utdneve uténeve/uténevei.
Anyja sziiletési A polgdr anyjanak elsé sziiletési utoneve. 2018.01.01
uténeve 1
Anyja sziiletési A polgar anyjanak masodik sziiletési 2018.01.01
utoneve 2 uténeve.
Név 2018.01.01
Csaladi és uténev A viselt név, amelynek haszndlatdra a Ptk. 4:27. § (6) bek., 2018.01.01

személy jogosult. At. 47.§(4)

bek.

Szuletési csalddi és | A sziiletési név az a név, amely az At. 44. § (1) bek. 2018.01.01
utonév érintettet az anyakonyvi bejegyzés

alapjan

megilleti.
El626 csaladi és El&z6 viselt név. 2018.01.01
uténév
E1626 csaladi név El6z6 viselt csaladi név. 2018.01.01
El6z6 utonév El§26 viselt utdnév/utonevek. 2018.01.01
El626 utonév 1 ElsG eldz§ viselt uténév. 2018.01.01
El6z6 utonéy 2 Masodik el6zd viselt utonév. 2018.01.01
Hdzassagi név A hazassagi név az a név, amely az At. 47. § (1) bek. 2018.01.01

érintettet az anyakonyvi bejegyzés

alapjan megilleti.
Hézassagi csaladi A hdzassagi név része. Ptk. 4:27. § (3) bek., 2018.01.01
név At. 47.§(2)

bek.

Hazassagi utonév | A hdzassdgi név része. 2018.01.01
Hdzassagi utonév 1 | Els6 hazassagi utdnév. 2018.01.01
Hazassdgi utdnév 2 | Masodik hazassagi utonév. 2018.01.01
El6z6 hazassagi név | Aktudlis hazassagi nevet (viselt név) 2018.01.01

megelzGen viselt hazassagi név.
ElGz6 szuletési név | EIG26 sziiletési csalddi és utdnév. Aktudlis 2018.01.01

sziiletési nevet megel6zéen viselt

sziiletési név.
Nemzetisegi Nemazetiségi szuletési csaladi és utonév. | At. 46. § (3}-(4) bek. 2018.01.01
szuletési név
El6z6 nemzetiségi | EIGz6 nemzetiségi sziletési csaladi és 2018.01.01
szuletési név utonév. Aktualis nemzetiségi sziletési

nevet megeldzéen viselt nemzetiségi

sziiletési név.
Nemzetiségi A nemzetiségi hazassagi név képzésének 2018.01.01
hézassagi név alapja a nemzetiségi sziiletési név

viselése.
El626 nemzetiségi | Aktudlis nemzetiségi hazassagi nevet 2018.01.01
hézassagi név (viselt név) megelGzéen viselt

nemzetisegi

hazassdgi név.
Anyja sziiletési A polgdr anyja szuletési csalddi és Nytv. 5. § (14) bek. 2018.01.01
csalddi és utdneve | uténeve.
Anyja el6z6 Anyija el6z6 szuletési csaladi es utoneve. 2018.01.01
sziiletési neve A polgar anyjanak aktualis szuletési

nevét megelGzGen viselt sziiletési név.
Anyja elgz6 A polgar anyjanak aktualis szuletési 2018.01.01
sziletési csaladi nevét megelGzGen viselt sziletési csaladi
neve név.
Anyja el6z6 A polgdr anyjanak aktualis szuletési 2018.01.01
sziiletési uténeve nevét megel6z6en viselt sziiletési

utdnév/utonevek.
Anyja el6z6 A polgdr anyjanak aktualis sziiletési 2018.01.01
sziiletési utoneve 1 | nevét megeléz6en viselt elsé sziiletési

utonév.
Anyja el6z6 A polgér anyjanak aktualis sziiletési 2018.01.01
sziiletési uténeve 2 | nevét megelézGen viselt masodik

szliletési utonév.
Személyi azonosité | A személyi adat- és lakcimnyilvantartds 1996. évi XX. térvény 2018.01.01

azonosito kédja, amely tizenegy darab
arab szamjegybdl all. Képzési szabdlyait a
Szaz. tv. lll. melléklete tartalmazza.

(Szaz. tv.) 6.
§ (3) bekezdés
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Allampolgarsag

A polgdr nyilvantartasokban szereplé
magyar, vagy kiilfoldi allampolgarsaga,
hontalansaga, magyar allampolgdrsag
megsziinésének ténye.

Nytv. 11. § (1) bek. b)

pont

2018.01.01

Nem

A polgdr neme: ng vagy férfi.

2018.01.01

Csaladi allapot

Csaladi allapot: hajadon, nétlen, nés,
férjes, bejegyzett élettars, dzvegy,
Ozvegy bejegyzett élettars, elvilt, elvalt
bejegyzett élettars, hazassaga megsziint
vagy bejegyzett élettarsi kapcsolata
megszlnt.

At. 3. § e) pont

2018.01.01

Lakcim

A polgar lakcim adata: bejelentett
lakohelyének, illetve tartézkodasi
helyének cime

{a tovdbbiakban egyiitt: lakcim).

Nytv. 5. § (4) bek.

2018.01.01

Lakéhely

A polgar lakéhelye: annak a lakasnak a
cime, amelyben a polgdr él.

Nytv. 5. § (2) bek.

2018.01.01

Tartozkodasi hely

A polgar tartézkoddsi helye: annak a
lakasnak a cime, ahol - lakohelye
végleges elhagyasanak szandéka nélkil -
harom hénapnal hosszabb ideig
tartézkodik.

Nytv. 5. § (3) bek.

2018.01.01

Ertesitési cim

A polgdr értesitési cime: az a cim
{cimhely, postafiok vagy postai
szolgditato hely), amelyet
kapcsolattartasra szolgald elérhetdsége
céljabdl a lakcimén kivil a polgar
bejelentett.

Nytv. 5. § (5) bek.

2018.01.01

Arcképmds

Olyan, a polgar arcképéré! informatikai
eszkoz igénybevételével készitett vagy
informatikai eszkoz igénybevételével
feldolgozhatd felvetel, mely alkalmas
arckep profil képzésére.

2015. évi CLXXXVIII.

torvény 1. §
b) pont

2018.01.01

Aldirds

A polgar aldirasa: sziiletési vagy
hazassagi csaladi és utonevének az altala
hasznalt

és elismert irdsképe.

Nytv. 5. § (13) bek.

2018.01.01

Okmanyazonosité

A személyi azonositot és lakcimet igazold
hatosagi igazolvény, illetéleg a
személyazonosito igazolvany
azonositasara alkalmazott jel.

Nytv. 5. § (12) bek.

2018.01.01

Ingatlan adatok

Az ingatlan-nyilvantartdsrol szo6l6 1997.
évi CXLI. tdrvényben (Inytv.) ésa ésa
foldméresi és térképészeti
tevékenységréi sz616 2012. évi XLVI.
torvényben meghatarozott
ingatlanadatok, a kdzponti
cimregiszterb8l automatikus adatatvétel
Utjan dtvett cimadatok kivételével

2018.01.01

Ingatlan fekvése

A kozigazgatasi alegységek: telepiilésen
beluli, elkulonult szerepu teriiletek, mint
a

beltertlet és a kulterulet. Ezeket
egyuttesen ingatlan-nyilvantartasi
egységeknek, mas szoval fekvéseknek
nevezzuk.

2018.01.01

Belterilet

A telepulés kozigazgatasi teruletének —
jellemzden a telepulés torténetileg
kialakult,

osszefliggd, beépitett, vagy beépitésre
szant teriileteket tartalmazd —a helyi
épitési szabalyzatban kijel6it része.

321/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelet
1. §1. pont

2018.01.01

Kulterulet

A telepulés kozigazgatdsi teruletének
belteriiletnek nem mindsiil, elsGsorban
mezdgazdasdgi, erdémiivelési,
vizgazdalkodasi, vagy kulnleges {pl.
banya, vizmeder, hulladéktelep) célra
szolgalo, vagy miivelés alatt nem allo
természetkozeli része.

321/2012. (X1. 16.)
Korm. rendelet
1. § 6. pont

2018.01.01

Helyrajzi szém

A kozségekben, a varosokban, a megyei
jogu varosokban és a févarosban (a
tovabbiakban: kozigazgatdsi egység)
minden egyes foldrészletet — egyértelmu

44/2006. (VI. 13.)
FVM rendelet 2.
§ (1)-(5) bekezdés

2018.01.01
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azonosithatdsaguk érdekében — helyrajzi
szammal kell megjel&ini.

Teriilet nagysaga A telekhatarokkal kijeldlt teriilet m2-ben 2018.01.01
vagy hektarban megadott mérete.
Miivelési ag A fold természetbeni dllapota és 109/1999. (XIl. 29.) 2018.01.01
rendszeres féldhasznositasi médja FVM rendelet
szerinti szempontok alapjan 40-49. §
meghatarozott mivelési agak.
Miivelési dgak Miivelési dgak: szanto, rét, legeld, sz616, | 109/1999. (Xii. 29.) 2018.01.01
megnevezése kert, gyiimolcsos, nadas, erdd, fasitott FVM rendelet
(betiijele) terilet, halasto. 40-49. §
Miivelés aldl kivett | A 109/1999. (Xil. 29.) FVM rendelet 50. § | 109/1999. (XIl. 29.) 2018.01.01
teriilet elnevezése | (2)-(7) bekezdésekben meghatarozott FVM rendelet
teriiletek elnevezései. 50. §
Mingségi osztaly Adott mivelési dgon beliil a kilonboz6 47/2017 (IX. 29.) FM 2018.01.01
mindségii teriiletek megkilonbdztetése | rendelet 1. §
a foldteriiletek termékenysége kozotti 11. pont
kiloénbségek alapjan.
Mindgségiosztaly- A mindségi osztaly folt: a mindségi 47/2017. (IX. 29.) FM 2018.01.01
foltok hatérolo osztaly térképi adatbdzisban zart rendelet 1.
vonala és poligonnal abrazolt teriilete. § 12. pont
megnevezése (jele)
FoldminGsitési A féldmindsitési mintatereket a 47/2017. (IX. 29.) FM 2018.01.01
mintaterek jele mintatérjegyzék adatainak rendelet
felhasznaldsaval a térképi
adatbdzisban fel kell tiintetni. Az
egymastol valé egyértelmi
megkilonboztetés érdekében a térképi
adatbazisban a kozségi mintateret
,KMT”, a jdrasi mintateret
LAMT” réviditéssel, pontszerien kell
abrézolni.
Kataszteri A foldteriilet minGségét aranykorona 47/2017 (IX. 29.) FM 2018.01.01
tisztajovedelem értékben kifejezé értékszam (AK/hektdr). | rendelet 1. §
7.pont és 6. § (1)
bekezdés
Telepiilés A telepiilésazonosito torzsszam a 31/2011. (X. 24.) KIM 2018.01.01
azonositdja telepiilés egyedi meghatarozésdra rendelet 1. szamu
szolgdld, melléklete 1.2.1
sorszam jellegd, tartalom nélkiili egyedi | pontja
azonositod, amely a telepiilés alakuldasatol
megszinéseéig valtozatlan, és a telepiilés
megszlinése utan sem hasznalhaté fel
mas telepulés azonositasara
Telepulés A szomszédos telepulések érintkezési 2018.01.01
kozigazgatasi vonalai, jogilag megallapitott vonalak.
hatarai
Telepiilés A telepulés fekvéseinek (beitertlet, 2018.01.01
fekvéshatarai kiilteriilet) egymastol vald elkiilonitésére
szolgalo hatarvonalak.
Faldrészlet A felmérések soran a természetben 2018.01.01
hatarvonala azonositott birtokhatarok.
Alrészletek Egy foldrészleten beliil azonos mivelési | 44/2006 (VI. 13.) 2018.01.01
hatarvonala és agu, és az ingatlan-nyilvantartasi FVM rendelet 12.
betujele jogszabalyokban leirt teriileti mértéket § (1)-(2) bekezdés,
meghalado részteruletek. A telepiilés 109/1999. (Xii. 29.)
belteriiletén az egy hektart meghaladé FVM rendelet 51. §
foldrészleten és a kilteriileten (1) bekezdés
valamennyi foldrészleten beliil a
kilonboz8 miivelési dgak teriiletét,
tovabbd a miivelés aldl kivett teriiletet —
a (3) bekezdésben foglaltakra
figyelemmel - alrészletként kell
nyilvantartani, ha azok nagysaga legalabb
400 m2.
Diilénév A telepiilés hatdranak mivelés alatt allo 2018.01.01
részeire vonatkozo foldrajzi név.
Koézteriiletrdl nyilo | Azon pince bejdrata, amelynek a bejarata | Inytv. 13. § (3) 2018.01.01

pince bejarata

kozteriletrdl nyilik, és nem a pince
tulajdonosanak a tulajdondban allo
ingatlan alad nyulik.

45




Informacidatadasi szabalyzat v1.0

OSTFFYASSZONYFA KOZSEG ONKORMANYZATA

On&lé ingatlannak
nem mingsulé
épitmény

A tarsashazban a tulajdonostarsak kézés
tulajdonaban allo, illetve szévetkezeti
hdzban a szovetkezet vagy a tagok kdzos
tulajdondban alig épitményrészek
(Iépcsdhaz, pince, padlas, falak) kulén
ingatlannak mindsiilnek, ha a féldrésziet
nem képezi a tarsashazkozosség, a
szbvetkezet, vagy a tagok kozos
tulajdonat.

2018.01.01

Onallg ingatlannak
mindsil6 épitmény

Onallé ingatlanként tartjak nyilvan: a
foldrészletet és az egyéb onallo ingatlant.

Inytv. 11-12. §

2018.01.01

Alapponthaldzati
pontok

A természetben allando médon
megjelolt, egységes rendszerekbe foglait
pontok, amelyek alapul szolgalnak a
térképek készitéséhez, valamint mas
foldmérési és térinformatikai feladatok
veégrehajtasahoz. A foldmérési alappont
geodéziai mérésekhez hasznalt vizszintes
vagy magassagi alappont. Az
alapponthaldzati pontok 0sszességét
Alapponthalézatnak nevezziik.

2012. évi XLVI.
Torvény

2018.01.01

Alapponthaldzati
pontok azonositoi

Az alapponthdldzati pontok
azonositasara szolgald jelolései, 8/2018.
(V1. 29.) AM rendelet 4. melléklete
szerinti pontkédok.

8/2018. (VI. 29.) AM
rendelet 4. melléklet

2018.01.01

Térsadalombiztosit
3si Azonosité Jel

Az egészségbiztositasi szerv dltal képzett,
az egészségiigyi, a szocidlis és a
tarsadalombiztositasi és a magannyugdij
rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasok
azonosité kddja.

Szaz. tv. 6. § (2)
bekezdés

2018.01.01

IRATMEGNEVEZESEK JEGYZEKE

Tulajdonjog A Ptk. 5:13. §, 5.17.-5.18. §-okban Ptk. 5:13.§ 65 5.17.- |irat

bejegyzése iranti meghatarozott tulajdonjog bejegyzése 5.18. §-ok,

kérelem iranti Inytv. 6. § (1)
kérelem. Az okiraton alapulé bejegyzés bekezdés, 109/1999.
keletkezteti az dtruhdzason alapuld (XH. 29.) F¥YM
tulajdonjogot. Tulajdonjogot egész rendelet
ingatlanra, egész tulajdoni illetéségre 6.§
vagy ezek eszmei hanyaddra lehet
bejegyezni.

Jelzdlogjog Ingatlan esetén a zalogjog ingatlan- Ptk. 5:88 § a) irat

bejegyzése iranti nyilvantartasba valo bejegyzése iranti bekezdés, 109/1999.

kérelem kérelem. Jelzalogjogot ingatlanra és az {xil. 29.) F¥M
ingatlant terheld atruhazhaté jogra lehet | rendelet 17. §
bejegyezni.

Zdlogjog barmely okbdl torténd
megsziinése esetén (kovetelés kielégitést
nyert, kdvetelés megsziint, a zalogtargy

Jelz3logjog tBrisse tulajdonjogat a’kéve'telés jogostxltja ’ :

irntikérelem m’egszer.e%te, zalog'tar‘gyat'fels%amolas, Inytv. 6. § irat
végrehajtas soran értékesitették stb.) a
kovetelést biztosito jelzalogjog ingatlan-
nyilvantartashdl valo torlése iranti
kérelem.

Tulajdoni lap Az ingatlan-nyilvantartasban az ingatlan | Inytv. 19. §, irat
adatait, valamint az ingatlanhoz 109/1999. (Xi. 29.)
kapcsolodo jogokat és jogilag jelentés FVM rendelet 1-4. §
tényeket, tovabba azok jogosultjait és a
jogosultak adatait tartalmazé lap, mely
harom részbél all.

Valtozasi vazrajz Az allami ingatlan-nyilvantartasi térképi | 8/2018. (V1. 29.) AM | irat
adatbazis tartalmanak véltozdsat rendelet 1. §
eredményezd digitalis és papir alapu 17. pont
foldmérési munkarész.

Kérelem tulajdoni | A 109/1999. (Xil. 29.) FVM rendelet 3. 109/1999. (XIl. 29.) irat

lap masolat
szolgaltatasa irant

szamu melléklete szerinti kérelem a
tulajdoni lapral kidllitott papir alapa
hiteles, vagy elektronikusan hitelesitett,

vagy
elektronikus dokumentumként

FVM rendelet
3. szamu mellékiete
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szolgaltatott nem hiteles masolatra
vonatkozodan.

Foldmérési és

Az ingatlan-nyilvéntartas tartalmaban

63/1999. (VII. 21.)

térképészeti (tulajdoni lap I. oldalan és Ili. oldalan FVM-HM-PM
adatok igénylése illetve térképen) valtozast eredményezd | egyiittes rendelet 3-
foldmérési munkdkhoz, valamint kitlizési | 4. § és55. §
munkdkhoz igényelt foldméresi és {2) bekezdés irat
térképészeti dllami alapadatok
szolgaltatdsdra iranyuld, a 63/1999. { VII.
21.) FVM-HM-PM egyiittes rendelet
szerinti kérelem.
Ingatlan- Jogosultsaggal rendelkez6 foldmérs 30. | 8/2018. (VI. 29.) AM | irat
nyilvantartdsi célu | mellékletében meghatarozott kérelme az | rendelet 46.
foldmeérési munkak | ingatlan-nyilvantartasi térkép § (1) bekezdés a)
vizsgdlata és megvaltoztatdsara készitett, az ugyfél pont
zdradékolasa iranti | altal megrendelt foldméreési munka
kérelem miiszaki vizsgdlatara vonatkozoan, hogy
alkalmas-e ingatlan- nyilvantartasi
térképi adatbazisban térténd
dtvezetésre, valamint el§zetes
nyilvantartdsba vétele.
Hatarozat 109/1999. (XIl. 29.) FVM rendelet 86. §-a | 109/1999. (XI. 29.) hatarozat
tulajdonjog szerinti hatdrozat. Tulajdonjogot csak FVM rendelet 86-87.
bejegyzésérél azzal szemben lehet bejegyezni, aki az §es92.§(2)
ingatlan-nyilvantartasban tulajdonoskent | bekezdés
szerepel, vagy az ingatlan-
nyilvantartasbha bejegyzett tulajdonostol
bejegyzés nélkiil szerzett tulajdonjogot,
iletve érvényes szerz§dés vagy mas
jogcimen a tulajdonjog bejegyzése iranti
kételmi igény.
Hatarozat Dontés a jelzdlogjog megsziinésérdl. Inytv. 32. § (3) és(5) [ hatdrozat
jelzdlogjog Jelzdlogjog megszlinésére vonatkozd bekezdés, 109/1999.
torlésérél bejegyzésnek kozokirat, tigyvéd altal (Xil. 29.) FVM
ellenjegyzett magdanokirat alapjan van rendelet
helye, illetve olyan maganokirat alapjan | 92. § (2) bekezdés
is teljesithets, amelyet a nyilatkozattevd
hitelintézet - nevének feltiintetésével -
szabalyszertien és nyilvanvaloan
azonosithaté moédon irt ala.
Hatdrozat Déntés a jelzdlogjog ingatlan- Ptk. 5:93 §, 2016. évi | hatdrozat
jelzédlogjog nyilvantartdsha torténd bejegyzésérdl. CL. Térvény (Akr.),
bejegyzésérdl Jelzalogjog keletkezésére vonatkozd 109/1999 (XIl. 29.)
bejegyzésnek, kdzokirat, ligyvéd altal FVM
ellenjegyzett maganokirat alapjan van rendelet 17. §
helye, illetve olyan maganokirat alapjan
is teljesithetd, melyet a nyilatkozattevd
hitelintézet - nevének feltiintetésével -
szabalyszeriien és nyilvanvaléan
azonosithaté modon irt ala.
Jegyz6konyv A sziiletést anyakonyvezés céljdbdl — At. 61. § (1) bekezdés | irat
sziiletés legkésébb az azt kovetd elsd
bejelentésérdl munkanapon — az illetékes
anyakonyvvezeténél be kell jelenteni.
Sziiletésnél a bejelentésrdl
jegyzakonyvet kell felvenni.
Jegyz6konyv A hazassagkotés létesitésére iranyuld At. 17. §(2) irat
hazassagi szandék | szandék bejelentéserdl az At. bekezdés,
bejelentésérdl jegyzGkonyv.
Jegyz6konyv A bejegyzett élettdrsi kapcsolat At. 31.§(2) irat
bejegyzett élettdrsi | létesitésére irdnyuld szandék bekezdés,
kapcsolat bejelentésérdl készitett jegyz6kdnyv.
létesitésére
irdnyuld szandék
bejelentésérd!
Jegyz&kdnyv A haldlesetet anyakdnyvezés céljabd! - At. 61. § (1a) irat
halaleset legkésébb az azt kdvetd elsé bekezdés

bejelentésérdl

munkanapon - az illetékes
anyakdnyvvezeténél be kell jelenteni. A
haldleset anyakonyvezésére irdnyuld
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eljarasban a 62. § (1), (2) és (4)
bekezdése szerinti id6pontban - ezek
hidnyaban a (7) bekezdés szerinti eljarés
soran — jegyzékonyvet kell felvenni.

Jegyz6kényv apai
elismerd
nyilatkozatrol
megszilletett
gyermekre

Az apa dltal személyesen az
anyakdnyvvezetd el6tt tett elismerd
nyilatkozat a gyermek sziletése utan,
mely a jegyz6kdnyv aldirdsat kdvetéen
nem vonhato vissza. Mindenkivel
szemben hatalyos.

Ptk. 4:102. §

irat

Jegyz6konyv apai
elismerd
nyilatkozatrol
sziitetendé
gyermekre

Az apa altal személyesen az
anyakonyvvezetd el6tt tett elismerd
nyilatkozat a

gyermek sziiletése el6tt, mely a
jegyz6kdnyv alairasat kdvetGen nem
vonhato vissza. Mindenkivel szemben
hatalyos.

Ptk. 4:102. §

irat

Szuletési
anyakonyvi kivonat

A szilletési anyakonyvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kiallitas
idépontjaban a

sziletéshez kapcsoldddan az
anyakonyvben - az At. 73/A. § (2)
bekezdésében - szerepld adatokat.

At. 73/A.§(1)
bekezdés

irat

Hdzassagi
anyakonyvi kivonat

A hdzassagi anyakonyvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kidllitas
idépontjaban a

hazassaghoz kapcsolédéan az
anyakényvben - az At. 73/A. § (3)
bekezdésében - szereplé adatokat.

At. 73/A.§(1)
bekezdeés

irat

BET anyakényvi
kivonat

A bejegyzett élettars kapcsolat
létesitésérdl kidllitott anyakényvi kivonat
kozhitelesen tanusitja a kidllitds
id6pontjaban a bejegyzett élettarsi
kapcsolathoz kapcsoléddan az
anyakdnyvben - az At. 73/A. § (4)
bekezdésében - szerepld adatokat.

At. 73/A. § (1)
bekezdeés

irat

Halotti anyakdnyvi
kivonat

A halotti anyakonyvi kivonat kozhitelesen
tandsitja a kiallitas idSpontjaban a
haldlesethez kapcsoléddan az
anyakényvben - az At. 73/A. § (5)
bekezdésében - szerepl8 adatokat.

At. 73/A. § (1)
bekezdés

irat

Hdzassagi lap

A hdzassagkotés statisztikai
szambavételérsl a 184/2017. (VIL. S.)
Korm. rendelet 4.

melléklet szerinti adattartalmu
adatszolgaltaté lap, melyet az
anyakonyvvezetd tolt ki és megkiild a
KSH-nak.

184/2017. (VII. 5.)
Korm. rendelet
21. § (4) bekezdés

irat

BET lap

A bejegyzett élettarsi kapcsolat
statisztikai szémbavételérdl a 184/2017.
(Vi.5.)

Korm. rendelet 5. melléklet szerinti
adattartalmu adatszolgaitaté lap, melyet
az anyakényvvezet§ tolt ki és megkuld a
KSH-nak.

184/2017. (VII. 5.)
Korm. rendelet
21. § (5) bekezdés

irat

Allandé
személyazonosito
igazolvdny kiaddsa
irdnti kérelem

A polgar kérelme a személyazonositd
igazolvany kidllitasa, valamint az
egységes

arcképmas- és aldiras-felvételezés irant.
A polgar kételes a személyazonosité
igazolvany kiaddsat igényelni, ha nem
rendelkezik mas érvényes, a
személyazonossagat igazold hatdsagi
igazolvannyal.

Nytv. 29. § (14)
bekezdés

irat

Lakcimbejelentd
lap

Lakdhely cimének, megvaltoztatasanak
bejelentésére, a tartézkodasi hely
cimének, megvaltoztatdsanak,
megsziintetésének, megljitdsanak a
bejelentésere és ezek nyilvdntartsba
vételére irdnyulo kerelem. A
Magyarorszag teriiletén él5, Nytv.
hatalya ala tartozé polgér kételes

Nytv. 26. § (1)
bekezdés

irat
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bekoltdzés vagy kikoltozés utan hdrom
munkanapon beliil lakéhelyének, illetve
tartézkodasi helyének cimét
nyilvantartdsba vétel céljabol bejelenteni
(a tovabbiakban egyiitt:
lakcimbejelentés).

Ertesitési
cimbejelentd lap

Az értesitési cim nyilvdntartasha
vételének elsé alkalommal torténd
igénylése, a bejelentett értesitesi cim
megujitdsa, megvaltoztatasanak vagy
toriésének kérésére irdnyuld kérelmezd
altal kitoltott és sajat kezileg aldirt
kérelem.

Nytv. 5. § (16)
bekezdes

irat

Személyazonositd
igazolvany

A polgdr irdsbeli nyilatkozata, valamint az
anyakdnyv és a nyilvantartas — nem
magyar dllampolgar esetén ezeken
tilmenden a polgdr utlevele ésa
magyarorszagi tartézkodasanak jogcimét
igazold kozokirat — alapjan kiallitott olyan
hatésagi igazolvdny, amely a polgar
személyazonossagat és az Nytv-ben
meghatarozott adatait kézhitellien
igazolja. Az dllandd személyazonositd
igazolvdny alkalmas a polgar elektronikus
Gton tortend kozhiteles azonositdsdra, az
Nytv-ben megjeldlt kivételekkel —a
polgar kérelmére — mindsitett
elektronikus alairas létrehozasara,
valamint a polgar torvényben megjelolt
esetekben gyakorolhatja vele a kilféldre
utazas jogat.

Nytv. 29. § (1)
bekezdeés

irat

Személyi
azonositot és
lakcimet igazolo
hatdsagi igazolvany

Az érintettet a személyi azonositéjarél a
nyilvantartd szerv hatdsagi igazolvéannyal
tajékoztatja. A hatosagi igazolvény célja a
polgar tajekoztatisa személyi
azonositojardl és bejelentett lakcimérd!
annak érdekében, hogy azokat a polgar
torvényben eldirt kotelezettsége
teljesitéséhez kozhitellen igazolhassa. A
szemeélyi azonositot és lakcimet igazolé
hatosagi igazolvany tartalmazza a polgar
természetes személyazonosité adatait,
lakcimét — a (2a) bekezdésben
meghatarozott eltéréssel

—, személyi azonosit6jat, az okmany
azonositdjat, kiallitasanak keltét és a
kidllité hatosag megnevezését, valamint
tajékoztatas céljabodl a 14. életévét be
nem tolt6tt kiskord esetén ~ a térvényes
képviselS kérelemére - a kiskoru
torvényes képviselGinek nevét és a
kidllitds idGpontja szerinti telefonszamat.

Nytv. 13. § (1)-(2)
bekezdés, 146/1993.
(X. 26.) Korm.
rendelet

16. § (1)-(2) bekezdés

irat

Onkormanyzati
kepvisel6 testileti
hatarozat az
ingatlan
elnevezésérdl

Ha a cimkezeléshez olyan cimadat
beszerzése sziikséges, amelynek
megdllapitasa mads hatdsag, szerv,
szervezet vagy Gnkormanyzati képvisel§-
testiilet hataskorébe tartozik, a
cimképzésért felels szerv megkeresi az
illetékes hatdsagot, szervet, szervezetet
vagy 6nkormdnyzati képvisel6-testiiletet.
A cimképzésért felelds szerv az
onkormanyzati képviselG-testiilet
dontésének megfelels cimelemet jegyzi
be a kdzponti cimregiszterbe.

345/2014. (Xl 23.)
Korm.

Rendelet 8. § (1)
bekezdés

hatarozat

KCR adatlap

A cimkoordindtdkat és az ingatlan-
nyilvantartasi azonosité kédot is
tartalmazé

adatlap, melynek megkiildésével az
ingatlaniigyi hatosag tdjékoztatja a
cimkeépz6 szervet az ingatlanokra
vonatkozd Inytv.-ben meghatarozott
valtozdsainak atvezetésérél.

1997. évi CXLI.
Torvény 25/B. §
(1) bekezdés

irat
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Ingatlanokra
vonatkozo
véltozasok
dtvezetésérdl
rendelkezd
hatarozat

Az ingatlaniigyi hatdsag a kozponti
cimregiszterrdl és cimkezelésrél szdlé
kormdnyrendeletben meghatarozott
ingatlanokra vonatkozdan az alabbi
valtozdsok dtvezetésérsl rendelkezd —
szdvetkezeti hdzi vagy tarsashazi ingatlan
esetén az alapszabalyban, illetve az
alapité okiratban megjelolt, emeletet és
ajtészamot tartalmazo - hatdrozat, a
cimkoordinatakat és az ingatlan-
nyilvéntartdsi azonosité kadot is
tartalmazo adatlap, valamint a
zdradékolt vdltozasi vazrajz
megkildésével tajékoztatja a cimképzé
szervet: a) telealakitas (ideértve a
kisajatitdsi eljardsban tortént valtozast is)
b) épiiletek feltiintetése és térlése, c)
épilet egyéb 6nalld ingatlanna alakitdsa,
d) tarsas- és sz6vetkezeti haz alapitdsa,
ezzel kapcsolatos modositas és
megsziintetés.

1997. évi CXLI.
Torvény 25/B. §
(1) bekezdés

hatarozat

igénylSlap a
Tarsadalombiztosit
dsi Azonosito Jelet
igazold Hatdsagi
\gazolvany
kiadasahoz

Azt a polgart, aki nem rendelkezik
Tarsadalombiztositasi Azonosité Jellel, de
jogosulttd valik egészségligyi
szolgdltatasra, munkanélkili vagy
szocidlis ellatasra, kiilén kérelemre kiilén
torvény alapjan, az egészségbiztositasi
szerv Tarsadalombiztositasi Azonositd
lelle! latja el. Az ujszil6tt részére az
egészségbiztositasi szerv a polgarok
személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasat kezelG szerv
adatszolgdltatdsa alapjdn a TAJ-t
tartalmazo hatosagi igazolvanyt
hivatalbdl adja ki, arra vonatkozdan
kilon kérelmet nem kell benyujtani.
Azonban a kilfoldon szuletett ujsziilottek
esetén sziikséges a magyarorszagi
anyakonyvezési eljaras lefolytatasa,
amelynek lezdrasat kovetden a
magyarorszagi lakcimkartya birtokdban,
az igényldlap kitoltésével igényelhetd az
Ujszilott részére a TAJ-t tartalmazd
hatosagi igazolvany.

Szaz. tv. 21. §(7)
bekezdes, 22. §

irat

Tarsadalombiztosit
asi Azonosito Jelet
igazolo hatosagi
igazolvany

A TAJ igazoldsardl sz616 hatdsagi
igazolvany. A Tdrsadalombiztositasi
Azonosito Jelet az egészségbiztositasi
szerv képezi, dllitja ki és juttatja el az
érintett részére.

Szaz. tv. 21. § (1)-(3)
bekezdés

jrat
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