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A Celldémélki Kozés Onkormanyzati Hivatal {székhely: 9500 Celldomélk, Varoshaza tér 1.,
térzskdnyvi azonosito: 807492, adészam: 15807494-2-18, KSH statisztikai szamjel: 15807494-
8411-325-18, képviseli: Farkas Gabor jegyzd) tovabbiakban, mint Adatkezelé a jelen
Adatvédelmi Szabalyzat keretei kézott (ASZ) rogziti az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR,
tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet) és az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szélo 2011. évi CXIH. tdrvény (Infotv.) rendelkezéseinek végrehajtasa
érdekében az adatvédelemmel kapcsolatos irdanyad6 szabalyokat, az ezzel kapcsolatos eljarasi
rendet, kifejezésre juttatva a rendeletben meghatdarozott alapelvek tiszteletét és védelmet.

Az Adatkezeld magdra nézve kdtelezének ismeri el jelen szabalyzat tartalmat. Kételezettséget
vallal arra, hogy miikodésével kapcsolatos adatkezelése megfelel a jelen szabalyzatban és a
hatdlyos jogszabalyokban meghatdrozott elvarasoknak.

Az Adatkezel§ a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az adatkezeld az alabbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

Altaldnos rendelkezések

1. A Szabélyzat célja és hatalya

A Celldomélki Kd6z6s Onkormanyzati Hivatal Adatkezels a tevékenysége sorén jogosult arra,
hogy az alapité okiratban meghatarozott, a Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz016 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: M6tv.) 84.§ (1) bekezdése szerinti tevékenysége soran
birtokdba keriilt személyek személyazonosité adatait jogszabalyban meghatarozott célbdl
kezelje, feldolgozza, és jelen szabalyzatban régzitett ideig tarolja.

A helyi 6nkormdnyzat képvisel§-testillete az 6nkormaényzat miikodésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyz§ feladat- és hataskorébe tartozo Ugyek dontésre valé
elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt
vagy kézés onkormanyzati hivatalt hoz létre.

Fentieck alapjan a Celldémdlki Kozés Onkormanyzati Hivatalt alapito telepiilési
énkormanyzatok — Mersevat Kozség Onkormanyzata, Mesteri Kozség Onkormanyzata,
Ostffyasszonyfa Kozség Onkormanyzata és Nemeskocs Kozség Onkormanyzata — az
onkormanyzat mikddésével, tovabba a polgarmesterek feladat- és hatdskdrébe tartozé ugyek
dontésre vald elkészitesével és végrehajtasaval a Celldomolki Kézds Hivatalt biztdk meg, az
egyes telepulések részére kulon adatvédelmi szabalyzat nem késziil, jelen Adatvédelmi
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Szabalyzat kiterjed valamennyi alapité telepiilés és telepiilési polgarmester fent leirt Ugyeinek,
feladat- és hataskéreinek gyakorlasaval kapcsolatos tevékenységekre is.

Fentiekbdl levezethet, hogy az Adatkezel§ az alapito telepiilési onkormanyzatok esetében is
a Celldémélki Kézds Onkormanyzati Hivatal lesz.

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Adatkezel6nél vezetett nyilvantartdsok torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informacics
onrendelkezési jognak és adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesilését. A Szabalyzat
tovabbi célja, hogy rogzitse az Adatkezel6 altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési
elveket, Az Adatkezel6 adatvédelmi és adatkezelési politikajat, amelyet magara nézve
kotelezének ismer el.

A szabalyozas célja, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazasa és mikédtetése utjan a
Celldémélki Kozés Onkormanyzati Hivatal tevékenysége a gyakorlatban is megfeleljen az
adatvédelemre vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak, biztositsa az adatkezelésben
meghatarozott személyes adatok védelméhez fliz6d6 alapvetd allampolgari jogok
érvényesiilését, az adatbiztonsagi kovetelmények betartasat, biztositasat.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatarozza azon személyek korét, akik felhatalmazottak
a Cellddmélki Kozoés Onkormdanyzati Hivatal nevében adatkezelést végezni, illetve
megakadalyozza az adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférést, az adatok térvénysérté
megvaltoztatasat, az adatok jogosulatlanul torténd felhasznalasat, valamint engedély nélkiili
nyilvdnossagra hozatalat.

A szabalyzat meghatarozza a Celldémélki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Adatkezelénél torténd
adatkezelés, feldolgozas, felhasznalas, tovabbitas, megsemmisités pontos rendjét, tovibba az
adatszolgaltatast igényl6 hatosagoknak, szervezeteknek, intézményeknek torténé pontos és
biztonsagos adattovabbitas rendjét.

A Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az egyes adatkezelési tevékenységekre
vonatkozo tajékoztato mellékletek.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal

s valamennyi  alapité  telepilési  onkormanyzatanak  képviseld-testiiletére,
polgadrmesterére, tovdbba az adott telepiilési 6nkormanyzat sajat foglalkoztatasaban
allé személyekre,

e koztisztviselSire,

¢ aszékhelyén, telephelyén munkaszerz&dés vagy megbizasi szerz8dés alapjan dolgozd
munkavallalokra, kdzfoglalkoztatottakra,

¢ villalkozdi, megbizasi — vagy egyéb, vallalkozasi tipusi — szerzédés alapjan (jogi
személyként vagy egyéni vallalkozoként) az AdatkezelGvel szerzGdéses kapcsolatban
allokra,



e mindazon személyekre, akik személyes adatait a szabalyzat hatdlya ald tartozo
adattkezelések tartalmazzak,
¢ tovabba mindazokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi személyazonosité adatra, amelyet a
Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal

s fGtevékenységével dsszefliggésben,
e 3 foglalkoztatdi jogviszonyokbdl addddan,
® mas jogviszonybdl vagy tevékenységhdl kerilt a birtokaba,

A szabalyzat idobeli hatalya:
Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2025, december 1. napjatadl hatalyos.

lelen Szabalyzat visszavonasig érvényes, azonban a Szabalyzat visszavondsara kizardlag uj
Adatvédeimi Szabalyzat vagy Utasitas, egyéb eljarasi rend megalkotdsa esetén van lehetdség,
ezzel biztositandd, hogy az Adatkezel$ tevékenysége soran mindvégig érvényes és hatalyos
Adatvédelmi Szabalyzat szabalyozza a tevékenységet.

A Szabalyzat kidolgozasaért és az érintettek részére tortént tdjékoztatasért felelGs a
Celldémaélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje.

2. Az Adatkezel§ és elérhetdségei:
Név: Celldémélki Kozéis Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 9500 Celldémélk, Varoshaza tér 1.
Telephely: 9531 Mersevat, Dozsa Gyorgy u. 39.
9512 Ostffyasszonyfa, Kossuth Lajos u. 40.
9500 Celldomdélk, Béke u. 6.
9542 Nemeskocs, Petéfi u. 68.

9551 Mesteri, Kossuth u. 49,

E-mail: celldomolk@celldomolk.hu
Honlap: www.celldomolk.hu
Telefon: 95/ 777- 811



Adatvédelmi tisztviseld: Adat-Bazis Kft.

dr. Horvath Bernadett LL.M.

adatbiztonsagi és adatvédelmi szakjogasz
székhely: 9700 Szombathely, frottkd u. 1/A.
iroda: 9700 Szombathely, Pavel Agoston u. 2.
telefon: +36 30 387 2412

e-mail: drhorvathbernadett@adat-bazis.hu

3. Alkalmazott jogszabalyok

Jelen szabalyzat megalkotasanak célja, hogy biztositsa a Celldomalki Kézés Onkormanyzati
Hivatal megfelelését az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elGirasoknak:

az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (GDPR)

Magyarorszag Alaptérvénye

az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagral szélo 2011. évi CXI.
torvény (Infotv.)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél
{tovabbiakban: Nytv.),

1995. évi. LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl (tovabbiakban: Levéltari térvény),

2011. évi CXCIX térvény a kdzszolgalati tisztviselGkrél (Kitv.)

2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrél (Ptk.)

2012. évi . térvény a munka torvénykonyvérdl (a tovabbiakban: Mt.)

335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirél

87/2019. {tV. 23.) Korm. rendelet a kbézszolgalati személyligyi nyilvantartisra és
statisztikai adatgy(jtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalék személyi
irataira vonatkozd szabalyokrodl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarol (tovabbiakban: Kttv.vhr.)

minden, a Hivatal és az Onkormanyzat tevékenységére iranyadé jogszabaly, amelyet a
Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata tartalmaz.



4, Fogalom meghatarozasok:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,,érintett”) vonatkozé
barmely informiacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdézvetlen vagy kdzvetett
médon, kiildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy t6bb tényezd alapjan azonosithaté.

Személyes adat kiilonleges kategdridi: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggyGzGdésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok,
az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuggetlenil a személyes adatokon vagy
adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy
muveletek Gsszessége, igy killonosen a személyes adatok gydjtése, rogzitése, rendszerezése,
tagoldsa, taroldsa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa,
kozlése tovabbitasa, terjesztése vagy egyeb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan,
6sszehangolasa vagy osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetévé
tétele.
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Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan modon, hogy helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon —centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhet6.

Adatkezelé: aki az adatkezelés céljait és eszkdzeit — Ondlléan vagy masokkal egyitt —
meghatdrozza.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, {igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kézvetve — azonosithato természetes személy.



Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmdi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus levél. A neve utal az irds, illetve tovabbhitas modjara,
amely teljes egészében elektronikus Uton megy végbe szamitogépes hdlézatok segitségével.

Internet: az Internet (internetworking System) szamitogépes halézatok vilaghdlézata {un.
metahalozat), amely behalézza az egész Foldet, Gsszekapcsolva kormdnyzati, katonai,
kereskedelmi, (izleti, oktatdsi, kutatadsi, és egyéb intézményeket, valamint egyéni
felhaszndaldkat.

Biztonsagtechnikai kamera: specidlisan biztonsagtechnikai alkalmazasokra kifejlesztett
kamerak kis energiafelhasznalasi berendezések, stabil, megbizhaté képmin&séggel.
Feladattdl fliggden altalaban fekete-fehér vagy igény szerint szines, elsésorban nappali vagy
érzékenyebb kialakitdsa éjjel-nappali stb. lehetnek, rendkivil széles skalan mozogva a
felbontas, fényérzékenység, torzitas stb. értékek tekintetében.

Beléptetd rendszer: mechanikus és elektronikus elemekbdl felépiil6, a személyek, jarmdivek
adott objektumon, kapun térténd be- és ki-léptetését lebonyolité berendezés, amely
szamitastechnikai rendszerrel vezérel. A belépéshez azonositdsra van sziikség. Az
azonositashoz egyéb technikai eszk6z (kartya, PIN kod, biometrikus azonositd, egyéb
azonositasra alkalmas megoldas) sziikséges. A belépési jogosultsagok az adott személyekhez
a szamitastechnikai alkalmazas adatbazisaban rdgzitettek.

Weblap, Weboldal, Webportal, Honlap: megjelenésre, informacié kozlésre alkalmas
elektronikus feliilet, mely jellemz&en az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver)
helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok, egyedi cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy
béngészé alkalmazasba beirva az adott oldalra navigalhatunk. A Weboldalak technoldgiaja



lehetévé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasck kozotti elére- és visszaugrasokat
(hypertext).

Sutik (cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgdlé program
komponens. Két alapvets fajtdja létezik. Az egyik a sajat gépen tarolt, a masik a szerver oldalon
tarolt, un. session cookie. Adatkezelés szempontjdbol a session cookie kezelését kell
szabalyozni. A weboldalakon tdjékoztatni és nyilatkoztatni kell a latogatokat a cookie-k
hasznalatardl.

Elektronikus hirlevél: cimlistara feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kikildétt,
jellemz8en automatikusan létrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kikdldott
elektronikus levél, tranzakcios, reklam vagy egyéb mas kampany célu tajékoztatas.

5. Az adatkezelés elvei

A Celldémaélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal elkételezett kaztisztvisel8i és ligyfelei személyes
adatainak védelmében, kiemelten fontosnak tartja kdztisztviselSi és lgyfelei dnrendelkezési
joganak tiszteletben tartasat. A rogzitett személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi
jogszabalyokkal 6sszhangban kezeli. Mindezeken tal megtesz minden olyan technikai és
szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsdgos megdrzését garantalja.

Személyes adat kizarélag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie,

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adatok kezelésének elvei a GDPR alapjan:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
kell végezni (,jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatdsag”);

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfelelden nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének
a kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbal térténd tovabbi adatkezelés (,célhoz kotottség”);

c) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);
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d) pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lennitik; minden észszeri intézkedést

f)

g)

meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabél pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék (, pontossag”);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd taroldsara csak akkor keriithet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
kozérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbél keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében el6irt megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel {, korlatozott tarolhatosag”);

kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosoddsaval szembeni védelmet is ideértve (,integritas és
hizalmas jelleg”).

Az adatkezeld felelés a fentiek megfelelésért, tovabba képesnek kell fennie e
megfelelés igazolasara (,elszamoltathatdsag”).

6. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai

Személyes adat akkor kezelhetd, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike teljesiil:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelGzGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés koézérdekl vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziilkséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetos jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiléndsen, ha az érintett gyermek.

7. Az adatkezelés biztonsaga
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Az AdatkezelG koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az
a jogszabalyok és az adatkezelésre vonatkozd egyéb szabalyok alkalmazésa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezel§, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok
biztonsagardl, kételes tovdbba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a jogszabalyi eldirasok érvényre
juttatdsahoz sziikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, tériés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiilénbozé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok
kdzvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatdk és az érintetthez rendelheték.

Az adatkezelének és az adatfeldolgozdnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatdrozdsakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo a tudomany és technoldgia alldsa és a megvalésitas
kéltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkdre, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozd valdszinliségii és silyossagu
kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel§ szintl adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tobbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre dllasat és ellenalld
képességet;

c) fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ idSben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantdlasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgalo eljarast.
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A Celldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal szamitastechnikai eszkdzei, rendszerei,
adatmegérzésre szolgald helyiségei és eszkozei a Cellddmélki Kbz6s Onkormanyzati Hivatal
székhelyén és telephelyein talalhatok.

A technika mai napi alldsa, és a Celldoméiki Kdzés Onkormanyzati Hivatal legjobb tuddsa
szerint az alkalmazott szamitastechnikai eszkozok, szamitégépes rendszer védettnek
tekintheté a jogosulatlan hozzaférésekbdl, az adatlopasoktdl, az adatok toérlésérdl,
megvaltoztatasatol, véletlen megsemmisilésétdl, a nem szandékos nyilvanossagra keriiléstol.

A Celldémolki K6zés Onkormanyzati Hivatal az adott idépontban elérheté technikai szintnek
megfelelGen biztositja az adatok védelmét, valamint azt, hogy az adatok — jogszabalyi
kivételektdl eltekintve — ne legyenek kozvetlenil Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk.

8. Adattovabbitas

A Celldémélki Kozdés Onkormdnyzati Hivatal tevékenysége sordn a kezelt személyes adatok

csak a kovetkez6 esetekben és csak a kovetkez6 személyek részére adhatok at:

o kizarolag a Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal altal kezelt, illetve egyéb
adatkezeldvel k6z6sen kezelt adatok adatkezelési cél elérése érdekében torténd atadasa,

e az adatkezelési cél elérése érdekében, amennyiben mas személy vagy szervezet az
adatkezelS, a Cellddmolki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal pedig adatfeldolgozé, a felek
kézotti megdllapodasban meghatarozott esetekben,

e az adatkezeléssel érintett kérésére,

e blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, valamint megkeresés
alapjan a nyomozo hatdsagnak, a szabalysértés miatt eljard hatdsagnak és a szabalysértés
miatt el6készitd eljarast folytato szervnek.

o személyes adatot harmadik orsziaghba jogszabalyban meghatarozott esetekben lehet
tovabbitani.

Az érintettek személyes adatai harmadik személyeknek csak az érintett hozzajarulasa esetén,
valamint az adatkezelési cél elérése, tovabba az Adatkezeld jogszabalyi kotelezettségeinek
teljesitése érdekében, illetve az arra jogosult hatésag megkeresése alapjan tovabbithaték. Ez
nem vonatkozik az esetleges, torvényben eldirt, kbtelezd adattovabbitasokra, amelyekre csak
rendkiviili esetekben keriilhet sor. Az Adatkezelé az egyes hatosagi adatkérések teljesitése
el6tt minden egyes adat tekintetében megvizsgalja, hogy valéban fenndll-e az adattovabbitas
jogalapja.

Az Adatkezel§ altal kezelt adatok atadasra keriilhetnek az Adatkezelé megbizasa alapjan
szamara informatikai adattarolast, kényvelési, szamviteli, adéiigyi szolgdltatasokat végzé
személyek, illetve szitkség esetén a jogvitak rendezésére jogszabaly alapjan jogosult szervek,
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jogi képviselék részére is. A személyes adatokat a fentiek szerint atvevék az Adatkezel&nek
szerzédéses kapcsolat alapjan biztositanak szolgaltatasokat, az Adatkezelé utasitasai szerint
jarnak el az adatokkal, és nem hasznalhatjak fel attol eltéréen az adatokat, 6ket titoktartasi
kételezettség terheli.

Az adattovabbitast megel6z6en az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozé megvizsgélja a tovdbbitandé személyes adatok pontossagat,
teljességét és naprakészségét.
Ha az adatkezeld azt allapitja meg, hogy a tovabbitandé adatok pontatlanok, hianyosak vagy
mar nem naprakészek, azokat kizarélag abban az esetben tovabbithatja, ha

- az adattovabbitas céljdnak megvaldsulasahoz elengedhetetleniil sziikséges,

- az adattovabbitassal egyidejiileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,

teljességével és naprakészségével osszefliggésben rendelkezésre allé informaciokral.

Ha az adattovabbitast kdvetéen jut az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetkozi
szerzbdésben az az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott feltételei nem
teljestilnek, arrol a cimzettet haladéktalanul értesiti.

Ha toérvény, nemzetkozi szerzédés vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd személyes adatot akként vesz at, hogy az
adattovabbité adatkezelé vagy adatfeldolgozd az adattovabbitassal egyidejileg jelzi a
személyes adat

kezelésének lehetséges céljat,

kezelésének lehetséges id6tartamat,

tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit, érintettje torvényben biztositott jogainak

korldtozasat,

kezelésének egyéb feltételeit,
a személyes adatokat atvevé adatkezelS és adatfeldolgozo a személyes adatot az adatkezelési
feltételeknek megfelel6 terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
feltételeknek megfelelGen biztositja.

Az Adatkezelé az adattovabbitas jogszerldségének ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést eldird
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb adatokat.

9. Adatfeldolgozas

Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mas végzi, az adatkezeld kizardlag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés jogszabalyban meghatarozott kévetelményeinek vald megfelelését és az
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érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Az adatfeldolgozd az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezelS rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései
szerint kdteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozassal nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznald lzleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést olyan szerzGdésnek vagy mas jogi aktusnak keli
szabalyoznia, amely kitér legalabb az alabbiakra:

az adatfeldolgozo a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irdsbeli utasitasa
alapjan kezeli, kivéve, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra vonatkozo unids vagy
tagéllami jog irja el6, ebben az esetben err8l a jogi el6irasrol az adatfeldolgozé az
adatkezelSt az adatkezelést megelGzOen értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését
az adott jogszabaly fontos kdzérdekbél tiltja,

biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapulo megfelelé titoktartasi
kételezettség alatt alinak,

vallalja az adatbiztonsdgra vonatkozé jogszabdlyi elGirdsok betartdsat,

az adatfeldolgozé az adatkezelé elGzetes irasban tett eseti vagy altaldanos
felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe,

tovabbi adatfeldolgozd igénybevétele esetén jelen pontban irtakat az igénybe vett
tovabbi adatfeldolgozd tekintetében is betartja, illetve a tovabbi adatfeldolgoz6tdl
betartasat megkoveteli,

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolddd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

segiti az adatkezel6t az adatvédelemmel kapcsolatos kételezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allé
informaciokat,

az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kévetSen az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld,

az adatkezel6 rendelkezésre bocsat minden olyan informaciok, amely a jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovdbba amely
lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat.
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10. Adatvedelmi incidens

Az AdatkezelG kijelenti, hogy megfelel6 biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében,
hogy a személyes adatokat védje kildéndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sérlilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadoé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatok csak az arra feljogositottak
szamara legyenek hozzaférhetdk, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovabba
szervezeten beliili intézkedésekkel is gondoskodik az adatkezelés biztonsagarol.

Az Adatkezel6nek azonban tajékoztatni kell az érintetteket arrél a kéritményrdl is, hogy az
Internet hasznalataval barmilyen médon térténd adattovabbitasok még a technika aktualis
allasa szerinti legjobb védelmet nyujto biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek
alkalmazéasa esetén is kitettek, sériilékenyek a jogellenes, tisztességtelen célu tamadasokkal
szemben. Az Adatkezeld munkatarsai, kdzremiikodsi altal hasznalt szamitogépek egyedi
jelszéval védettek, tovabba a jogosulatian hozzaférések megakadalyozasa érdekében is virus
és kartevé szoftverekkel, behatolasokkal szemben védelmet nyujté tiizfallal, virusirté
szoftverrel vannak ellatva.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésGbb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott, bejelenti az
illetékes feliigyeleti hatésagnak (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag cim:
1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefon: +36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu;
honlap: www.naih.hu), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindisithet6en nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

A bejelentés legalabb az aldbbiakat tartalmazza:

e az adatvédelmi incidens jellege,

e az érintettek kategoriai,

e az érintettek hozzavetdleges szama,

e azincidenssel érintett adatok kategoriai,

e azincidenssel érintett adatok hozzavetdleges szama,

e adatvédelmi tisztviseld vagy tovabbi tajékoztatast nyljté egyéb kapcsolattarto nevét
és elérhetdségeit,

e az adatvédelmi incidensbdl eredd valdszinlisithetd kévetkezményeket,

e az adatkezel6 altal az adatvédeimi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartani, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsoloda tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.
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Ha a bejelentés nem torténik meg 72 dran belil, mellékelni kell a késedelem igazolasara
szolgald indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozénal térténik, az adatfeldolgozé az
adatvédelmi incidenst a tudomasszerzést kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti
az adatkezel&nek.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személy jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi intézkedésrél.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezék barmelyike teljesul:

- az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmiincidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket, mint példaul a titkositas
alkalmazasa, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valdszindsithetéen nem valosul meg,

- a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne szukségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan kozzétett informdcidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonlé tajékoztatasat.

11. Az érintettek jogai

A GDPR 13.-14. cikke biztositja az érintett tajékoztatashoz valé jogat:

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, az Adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idGpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kdvetkezd informaciok mindegyikét:

a) az adatkezelének és - ha van ilyen - az adatkezeld képviselGjének a kiléte és

elérhetéségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhet6ségei,

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van
ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleldségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a 47. cikkben
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vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas
esetén a megfelel§ és alkalmas garancidak megjelélése, valamint az azok masoclatanak
megszerzésére szolgald modokra vagy az azok elérhetdségére valo hivatkozas.

Egyidejlleg az adatkezels tajékoztatast nyujt

a)

b)

d)

f)

a személyes adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairdl;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatdsaghoz valé jogdrol;

a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idGpontban térténd visszavonasahoz valo
jog, amely nem érinti a visszavonds elétt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabdlyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

a 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és
arra vonatkozoan érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel,
és az érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel bir.

Ha az Adatkezeld a személyes adatokon a gydijtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést

Pl

kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelSz6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az
eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd informaciordl.

Fentieck nem alkalmazandok, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az
informacidkkal.

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az Adatkezelé az érintett

rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informacidkat:

aj

b)
c)
d)
e)
f)

az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezeld képviselGjének a kiléte és
elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségei,

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsag megfelelGségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a 46.
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cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében
emlitett adattovabbitas esetén a megfelelé és alkalmas garanciak megjeldlése,
valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgdld modokra vagy a:z
elérhetdséglikre valo hivatkozas.

Fenti informaciok mellett az Adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsatja az érintettre
nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges kovetkezé kiegészitd
informaciokat:

a) a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a 6. cikk {1) bekezdésének f} pontjan alapul, az az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel§td! a ra vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzéférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz vald joga;

d) a6.cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idépontban valé visszavondsihoz vald jog,
amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

e) avalamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

f) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzéaférhetd forrasokbol szarmaznak-e; és

g) a22.cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozd érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és
az érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel bir.

Az adatkezeld fenti tajékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:
a) a személyes adatok kezelésének konkrét kériilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszeru hataridén, de legkésébb egy honapon beliil;
b} ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy
¢) ha varhatdan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valo kozlésekor,

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésik céljatol eltéré célbdl tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeléz6en tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrol és minden relevans kiegészitd informaciérol.
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A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatokhoz valo
hozzaférést az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel5t8l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkez6 informacidkhoz hozzaférést kapjon:
a} az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, ifletve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozélni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;
d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;
f) a valamely feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;
h) az automatizélt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhaté kévetkezményekkel jar.

Az Adatkezelé az adatkezelés targyat képezdé személyes adatok madsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi madsolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékl dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles koérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsétani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Az adatkezelé megfelel§ intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és 14. cikkében emlitett valamennyi
informéciot és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tadjékoztatdst tomar, atlathato,
érthetd és konnyen hozzaférhet6 formdaban, vildgosan és kozérthetGen megfogalmazva
nyujtsa.

A tdjékozodashoz vald jog a 2. pontban megadott elérhetGségeken keresztil gyakorolhato.

A GDPR 16. cikke alapjédn az érintett jogosult az Adatkezel6t&l a ra vonatkozé személyes adat
helyeshitését kérni.
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Az érintett erre vonatkozé kérése esetén az Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkul
helyesbiteni a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan térténdé — kiegészitéset.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adat
torését kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatok torlését
kérje, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbél, amelybdl azokat gylijtotték
vagy mas mdédon kezelték;
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
c) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kbzhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében
vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténé adatkezelése ellen, és nincs
elsébbséget élvezé jogszerii ok az adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a
kozvetlen (zletszerzés erdekében térténd adatkezelés ellen;
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
e) a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
elGirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;
f) a személyes adatok gyljtésére az informacios tarsadalommal &sszeflggd
szolgéltatadsok kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toroini koteles, az elérhetd
technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien
elvarhato lépéseket —ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa
az adatokat kezel$ adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a széban forgd személyes
adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
térlését.

Az Erintett térlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennalldsa esetén
kerilhet sor, azaz a fenti indokok fenndlldsa esetén a személyes adatok tovabbi megérzése
jogszer(inek tekinthetd:
a) a véleménynyilvanitas és a tajékozddas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa céljabdl,
vagy
b) a személyes adatok kezelését el6iré, az adatkezelére alkalmazanddé uniés vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbd| vagy az adatkezelére
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa
céljabol;
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c) a 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfeleléen a népegészségligy teriletét érinté kézérdek alapjan; d) ha az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy

d) a 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kézérdekd archivalas céljabal,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, amennyiben az (1)
bekezdésben emlitett jog valésziniisithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve vedelméhez.

Ez az érintetti jog a GDPR 6 cikk (1) bekezdés e) pont alapjan torténd adatkezelés esetén
nem értelmezhetd.

A GDPR 18. cikke alapjdn az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a ré vonatkozé személyes adat
kezelésének korlitozasat kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesul:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§ ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;
c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy
d) az érintett tiltakozott a kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil,
hogy az Adatkezelé jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unig, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adat
kezelése ellen tiltakozni az aldbbiak szerint:
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Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekbdl, kézhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az
adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld
profilalkotdst is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejd jogos okok
indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lzletszerzés érdekében térténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbél t6rténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen iizletszerzéshez kapcsolédik. Ha
az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

A tiltakozashoz valé jogra legkésdbb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien
és minden mas informaciotal elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az informacids tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoloddan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki el8irdasokon
alapulo automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai
célbdl keril sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokhdl
tiltakozhasson a rd vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kdzérdekl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a ra vonatkozé személyes adatok
hordozhatdésagara az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezelS rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, vagy az Erintettel kotott

szerzGdés teljesitése

b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatésagahoz valo jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen
tovabbitasat.
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Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az
adathordozés joga nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az
adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges.

Az adatok hordozhatésidgahoz valé jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és
szabadsagait.

Ez az érintetti jog a GDPR 6 cikk (1) bekezdés e) pont alapjan torténé adatkezelés esetén
nem értelmezhetd.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez
adott hozzdjarulast barmely id6pontban visszavonni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulo, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer(i modon jogosult megtenni,
mint annak megadasat.

12. Intézkedési hataridd

Az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott 1 hénapon beliil tajékoztatja az érintettet a fenti kérelmek nyoman hozott
intézkedésekrél. Szikség esetén ez 2 honappal meghosszabbithato.

A hataridé meghosszabbitasarol az Adatkezel6 a késedelem okainak megjeléltésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 1 honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az Adatkezel6 nem
tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem
beérkezésétsl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nyljthat be valamely
felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az AdatkezelS a kért informaciokat és tajékoztatast (beleértve az adatvédelmi incidensre
vonatkozo tajékoztatast is) dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme megalapozatlan vagy — kiilonésen ismétlgdé jellege miatt — tdlzd, az
Adatkezeld, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatds nyujtasdval vagy a keért
intézkedés meghozataldval jard adminisztrativ kéltségekre, a koéltségek megtéritését
kovetelheti az érintettdl, amelynek teljesitése hianyaban megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést, és amely koltségekrdl, dijakrél az Adatkezel§ az Erintettet eldzetesen
tajékoztatja.
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13. Az Adatkezelési Szabdlyzat modositasa

Az Adatkezel§ fenntartja maganak a jogot, hogy jelen Szabidlyzatot egyoldali déntésével
barmikor modositsa.

14. Egyéb adatkezelések

E szabdlyzat mellékleteiben fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor ad az
adatkezel6 tajékoztatast.

Tajékoztatja az Adatkezeld az érintetteket, ha a birdsag, az ligyész, a nyomozohatdsag, a
szabalysértési hatésag, a kozigazgatasi hatdsdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, illetSleg a jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas szervek
tajékoztatas adasa, adatok kizlése, atadasa, illetSleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezel6 a hatosagok részére — amennyiben a hatosag a pontos célt és az adatok kérét
megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvalodsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

15. Jogérvényesitési lehetdségek

Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezel§ megsértette valamely, az adatkezelésre
vonatkozd torvényi rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett
jogellenes adatkezelés megsziintetése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf.. 9., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu) eljarasat kezdeményezheti.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az Adatkezelé nem teljesitette valamely
kérelmét, akkor az Adatkezelével szemben birosaghoz is fordulhat. A birdsdg az ligyben soron
kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfeiel, az Adatkezel6
kdteles bizonyitani. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A pert az Erintett -
valasztasa szerint - a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszék el6tt is
megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdg az Erintett pernyertessége
érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az Adatkezel6t illetve adatfeldolgozot kotelezi
- jogellenes adatkezelési mivelet megsziintetésére,
- az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara,
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- az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas
tanusitasara,
- szukség esetén egyittal hataroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrél is.

Egyebekben az igény-, és jogérvényesités tekintetében a Polgari Térvénykényv, a GDPR,
tovabba az Info. torvény vonatkozo rendelkezései iranyadok.

Az érintett halalat koveté 6t éven belil jogszabalyban meghatéarozott, az elhaltat életében
megilleté jogokat az érintett altal arra lgyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy
teljes bizonyité erejii maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kzeli hozzatartozdja annak hianyaban is
jogosult egyes, az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni.

16. Az adatvedelem szervezete

A jegyz6
A jegyz§ ellatja a térvény altal hataskérébe utalt feladatokat, ennek keretében:
a) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
b) dént a szervezeten kiviili adatkarbantarték személyérdl, és az adatkarbantartasra
vonatkozo szerzddésekrdl,
c) meghatarozza az illetékes belsé szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan, a
szervezeten kiviili személy vagy szerv altal elvégzendd adatkarbantartas idépontjat,
d) jovahagyja a Hivatal informatikai beszerzéseit, fejlesztéseit,
e} ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az azokhoz kapcsolodéd
nyilvdntartdsokat a bels§ ellendr, a bels6 szervezeti egységek vezetdi, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6 utjan.

Belsd szervezeti egységek vezetdi
A belsé szervezeti egységek vezetdi

a) ellenérzik az adatvédelmi nyilvantartas adott szervezeti egységet érinté részének
naprakészségét, valtozas esetén értesitik az adatvédelmi tisztvisel6t,

b) meghatarozzak az iranyitasuk alatt allo ugyintéz6k hozzaférési jogosultsagait,
koordinaljak azok tevékenységét,

¢) gondoskodnak az lgyintéz&k helyettesitési rendjérdl,

d) javaslatot tesznek az informatikai fejlesztésekre, beruhazasokra, e javaslatot tesznek a
jegyzének a szervezeten kiviili adatkarbantartok személyére, az dltaluk elvégzendd
adatkarbantartas idépontjara,

e) biztositjak az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységnél az adatkezelés és az
adatvédelem rendjét.
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Ugyintézék
Az ligyintézbk a kezelik

a)
b}
c)

d)

e)
f)

g)

munkakériikbe tartozé adatokat, vezetik a nyilvantartasokat, mas adatot csak
helyettesités esetén kezelnek,

teljesitik a jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban el@irt adatszolgaltatasokat,
megdrzik a tudomasukra jutott adatot,

gondoskodnak arrdl, hogy az altaluk vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozz3, ligyelnek a nyilvantartasok biztonsagos tarolasara,
betartjak az adatkezelésre és az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket,
haladéktalanul jelzik az informatikai feladatot ellatoé belsé szervezeti egységnek a
szamitastechnikai eszkézék barminem({ meghibasodasat, illetéleg az adatdllomany
kezelhetdségében bekdvetkez6 problémat,

kotelesek a kdzvetlen vezetbjiiket és az adatvédelmi tisztviselt tajékoztatni minden
olyan eseményrél, amely esetben ket jogszerlitlen adatkezelésre kérik fel, utasitjak,
vagy amennyiben barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy jogellenes
adatkezelést tapasztalnak.

Az adatvédelmi tisztviseld
Az adatvédelmi tisztvisel feladata kiilondsen, hogy

a)

b)

f)
g)

naprakész tajékoztatast nyujt a vonatkozd jogi elGirasokrél és tanacsot ad azok
érvényesitésének modjarol,

folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a vonatkozd jogi eldirasok
érvényesiilését, ennek érdekében rendszeres idékozonként vizsgalatokat folytat az
Adatkezel§nél,

el@segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat,

szakmai tanacsadassal elGsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

egylittm(ikodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel,

kozremiikédik a belsé adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat megalkotasaban,

részt vesz a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (tovabbiakban:
Hatosag) altal szervezett adatvédelmi tisztviselGk konferencidjan.

Az Adatkezel§ biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével
kapcsolatos dsszes ligybe megfeleldé modon és id6ben bekapcsolddjon. Az adatvédelmi
tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség koti. Az adatvédelmi
tisztvisel6 kdzvetleniil a jegyzének tartozik felel6sséggel, feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitdl nem fogadhat el.
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Il. Alaptevékenységgel Osszefliggd feladatok

A Métv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a Celldémélki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat és hataskorébe
tartozé ligyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A
hivatal kézremiikédik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
térténd egyiittmikddésének dsszehangolasaban. A Celldomaélki Kozds Onkormanyzati Hivatal
ellitja a Mdotv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabdlyokban a szamara meghatarozott
feladatokat Celldomolk, Mersevat, Mesteri, Nemeskocs, Ostffyasszonyfa telepiilések
vonatkozasaban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések 6nkormanyzatai
altal jovahagyott, a k6z6s hivatal mikddtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas
tartalmazza. Ostffyasszonyfa telepiilésen a kézds hivatalnak kirendeltsége miikodik az
igazgatasi, valamint Nemeskocs telepiilésen az igazgatasi és pénzligyi tevékenység végzésére.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének szakagazati besorolasa:
- Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége
Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Add-, vdm- és jovedéki igazgatas
Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

- Orszaggytlési-, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztashoz
kapcsolodo tevékenységek
Allampolgarsagi ligyek

- Epitésiigy igazgatasa

- Kultdra igazgatasa
Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

A Polgarmester

A Polgarmester a Métv. 67.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan

a} a székhely telepilés polgarmestere a képviselG-testiilet dontései szerint és sajat
hataskdrében iranyitja a polgarmesteri hivatalt, a kdzés 6nkormanyzati hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a polgarmesteri
hivatalnak, a k6z6s 6nkormanyzati hivatalnak feladatait az 6nkormanyzat munkajanak
a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban;
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¢) dont a jogszabaly altal hataskirébe utalt allamigazgatasi lgyekben, hatosagi
hataskdrdokben, egyes hataskéreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a
jegyzlre, a polgarmesteri hivatal, a kozds dnkormanyzati hivatal ligyintézdjére;

d) a jegyz6 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint (ligyfélfogadasi
rendjének meghatdrozasara;

e) a hataskdrébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;
f) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzd tekintetében;
g) gyakorolja az egyéb munkaitatdi jogokat az alpolgarmester és az Gnkormanyzati

intézményvezetdk tekintetében.

E feladatkdreinek elldtasaval kapcsolatban megismerheti a személyes adatokat tartalmazo
iratokat.

A jegyzl és az aliegyzd

A jegyzd vezeti a kézds 6nkormanyzati hivatalt. A jegyzdt az aljegyzé helyettesiti, ellatja a
jegyzd altal meghatarozott feladatokat.

Ajegyzd
a} dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi igyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgdrmesteri hivatal, a k6zds dnkormanyzati
hivatal kdztisztviselSi és munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb
munkaltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkorményzatok miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel§-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsaganak ulésén;

e) jelzi a képviselo-testiletnek, a képviselG-testiilet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontéslik, miikddésik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviselG-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre elGkésziti a polgarmester hataskdrébe tartozd allamigazgatasi ligyeket;
h} dont azokban a hatdsagi igyekben, amelyeket a polgédrmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és 6nkormanyzati hatdsagi tgyekben;

j) a hataskorébe tartozd igyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) régziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérdzési
nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositasardl s2616
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torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténd stadast
kdvetden torli azokat.

A kozds hivatal esetében a székhely teleplilés polgarmesterének egyetértése sziikséges -
az altala meghatarozott kérben - a polgarmesteri hivatal, a kdzds dnkormanyzati hivatal
koztisztviselSje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz.

Az egyes telepiilések altal alkalmazott személyek (pl. kozmunkas, falugondnok) adatait a
telepiilések képvisel6-testiileti tagjai megismerik. Felettiik a munkaltatéi jogokat az adott
telepiilés polgarmestere gyakorolja.

A jegyzGt a polgdrmester nevezi ki. — A jegyz6 személyérdl a képviselStestiilet dont, felette
az egyéb munkaltatdi jogkoroket a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja.

Kézés 6nkormdnyzati hivatalanal a polgarmester - a jegyz8re vonatkozd szabalyok szerint,
a jegyz6 javaslatara - kinevezheti, mas 6nkormanyzatnal, k6z6s dnkormanyzati hivatalnal
kinevezi az aljegyzét. A jegyzGi és az aljegyz6i kinevezés vezetdi munkakdrnek mindsil.
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1. ATitkarsag hataskorébe tartoz6 feladatok

A Cellddmélki Koézdés Onkormanyzati Hivatal Titkarsaga a kiilonbozé jogszabalyban
meghatarozott igazgatasi feladatainak biztositasa érdekében kezeli az lgyfelek személyes
adatait. Az egyes eljarasok lefolytatdsdba tovabbi szakhatésagok, feliigyeleti hatosagok,
allamigazgatasi szervek is bevonasra keriilhetnek.

Az ugyfelek adatainak kezelése jelszoval védett szamitégépen torténik. A személyes adatokhoz
a Cellddmdlki Kézds Onkormanyzati Hivatal munkakéri leirasban erre feljogositott
koztisztviseldi férnek hozza.

a) Birtokvédelem

Adatkezel6: Celldémdlki Kézoés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

- ajegyzd hataskorébe utalt birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

Adatkezelés célhoz kbtottsége elvének megvaldsulisa: a Celldémélki Kdzés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek( vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges, tovabba a Polgari Térvénykényv 5:8.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kore:

A jegyz6 hataskorébe utalt birtokvédelmi eljaras részletszabalyait a 17/2015. (11.16.)
Kormanyrendelet részletezi. Az eljaras lefolytatasa az Akr. eljarasi szabalyai alapjan térténik.
A kérelem a Korm. rend. 2.§ (2} bekezdése alapjan az alabbi személyes adatokat tartalmazza:

a) a birtokvédelmet kéré nevét, lakcimét vagy székhelyét, tovabba alairasat vagy
elektronikus formaban benyujtott kérelem esetén annak az elektronikus Ggyintézés és
a bizalmi szolgaltatdsok altaldnos szabalyairdl sz6lé 2015. évi CCXXII. torvény szerinti
hitelesitését,

b) annak a félnek a nevét, tovabba lakcimét vagy székhelyét, akivel szemben a
birtokvédelmet kérik (a tovabbiakban: ellenérdeki fél),
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¢) a birtokvédelmi eljaras meginditasanak alapjaul szolgdld tényallas ismertetését, —
ideértve a cselekmény leirdsat —, a birtokvitaval érintett dolog megjeldlését,

d) a jegyzd illetékességét megalapozd tények megjeldlését, a birtoksérté magatartas
elkdvetésének helyére térténé utalast,

e) abirtoksértés idGpontjara torténd utalast,

fl ajegyzd déntésére iranyuld kifejezett kérelmet.

Az eljaras soran késziilt jegyz6kdnyv az alabbi személyes adatokat tartalmazza:

a) az eljard jegyz6 megnevezése

b) az lgyintézé neve

c) a nyilatkozatot vagy tanuvallomast tevé személy nevét, tovabba lakcimét, eljarasjogi
helyzetét, egyéb elérhetdségét,

d) az lgyre vonatkozé lényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat, az ligy elddntése
szempontjabdl lényeges kériilmények megjeldlését

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Cellddmolki Kozés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k és az ellenérdekii fél.

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a Polgari Perrendtartasrol
526l6 2016. évi CXXX. torvény 565.§-a alapjan a beérkezett keresetlevelet a birtokvédelmi
hatarozatot hozo jegyzd a székhelye szerint illetékes birdsaghoz koteles tovabbitani.

Atadott adatok kére:
- azeljard jegyz6 megnevezése
- az ugyintézd neve
- valamint az eljards soran keletkezett 6sszes ligyirat

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kézérdeki vagy az adatkezeldre
kézhatalmi jogositvdny gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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b) Anyak&nyvi tgyek

Adatkezels: Celldémélki Kozds Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldomdlki Jarasi Hivatal
Gyamhivatala, Kozjegyz8, Kiilképviseleti szervek {konzulatus),
Budapest Févaros Kormanyhivatala Allampolgarsagi és
Anyakodnyvi FBosztaly, Vas Varmegyei Kormanyhivatal
Cellddmolki Kormanyablak, Magyar Allamkincstar, Bevandorlasi
és Allampolgarsagi Hivatal, Kiiligyminisztérium, Birdsag,
Renddrség, Ugyészség, Nemzetbiztonsigi Szakszolgélat,
Alkotmanyvédelmi Hivatal, Nemzeti Biztonsagi Felligyelet, Vas
Varmegyei Kormanyhivatal Tarsadalombiztositasi és
Foglalkoztatasi FGosztaly/ Szombathelyi Jarasi Hivatal

Az adatkezelés célja:
- az anyakonyvi eljaras lefolytatasa

Adatkezelés célhoz kétdttsége elvének megvalésuldsa: a Celldomdlki K6zés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté maédon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges, tovabba az anyakdnyvvezetési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl széld
429/2017. (XIl. 20.) Kormanyrendelet 1.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kére:

Az anyakonyvi eljaras részletszabalyait az anyakényvi eljarasrol szolé 2010. évi I. térvény,
valamint az anyakdnyvvezetési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl s2616 429/2017.
(XI1. 20.) Kormanyrendelet részletezi. Az anyakdnyv vezetése mind papiron, mind pedig
elektronikus formaban torténik.

A névvaltoztatasi kérelem a 2010. évi |. torvény 50.§ (2) bekezdése alapjan az alabbi
személyes adatokat tartalmazza:

- akérelmezd

- sziiletési csaladi és utoneve

- hazassagi neve

- sziletési helye

- anyja sziletési csaladi és uténeve

- személyi azonositéja, annak hianyaban sziiletési ideje
- csaladi allapotat
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- hazassagkotésének, bejegyzett élettarsi kapcsolata létesitésének helyét és idejét

- lakéhelyét, annak hianyaban tartézkodasi helyét vagy azt a cimet, amelyen a
hatosaggal kapcsolatot kivan tartani

- személyazonossagét és magyar allampolgarsagat igazolo okiratanak tipusat, szamat és
érvényességi ideje,

- sziletési neme

- allampolgarsagat

Ha a kérelmez6 csaladi allapota nds vagy férjes, a névvaltoztatassal érintett hazastarsa

- sziiletési csaladi és utonevét

- hazassagi nevét

- szliletési helyét

- anyja sziletési csaladi és utonevét

- személyi azonositdjat, annak hidnydban sziiletési idejét

A kérelmezé kiskoru gyermeke vagy gyermekei:

- sziiletési csaladi és utonevét

- szuletési helyét

- anyja sziiletési csaladi és utdneveét

- személyi azonositdjat, annak hianyaban sziletési idejét

- akorldtozottan cselekvéképes kiskord hozzajarulé nyilatkozatat

+re .

A csaladi név korrekcidja irdnti kérelem esetén a kérelem a 429/2017. (XII. 20.) Korm. rend.
2. melléklete alapjan az alabbi személyes adatokat tartalmazza:

- akérelmezd sziiletési csaladi és utdoneve

- hazassagi neve

- sziletési helye

- sziletési ideje

- anyja szliletési csaladi és utoneve

- személyi azonositdja, annak hianyaban sziiletési ideje

- csaladi allapota

- hazassagkotés helye, ideje

- lakéhelye, annak hianyaban tartézkodasi helye, valamint, ha ilyennel rendelkezik,
értesitési cime vagy az a ¢cim, amelyen a hatdsaggal kapcsolatot kivan tartani,

- személyazonossaga és magyar allampolgarsaga igazold okiratanak tipusa, szama és
érvényességi ideje

- férjes vagy nds csalddi dllapot esetén a névkorrekcidval érintett hazastarsa sziletési
csaladi és uténeve, hazassagi neve, sziletési helye, sziiletési ideje, anyja sziiletési
csaladi és utdneve, személyi azonositéja, annak hianyaban szuletési ideje,
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- kérelmezé kiskord gyermeke vagy gyermekei sziiletési csaladi és utdneve, szuletési

helye, sziiletési ideje, anyja szliletési csaladi és utdoneve, személyi azonositdja, annak
hidnyaban szuletési ideje,

- a korlatozottan cselekvéképes kiskoru hozzajaruld nyilatkozata

- az a csaladi név, amelyet a kérelmezé viselni kivan.

Az anyakonyvezési eljaras soran az anyakényv a 429/2017. (Xll. 20.) Korm. rend. 10.§-a alapjan
az alabbi személyes adatokat tartalmazza:
- sziiletés bejegyzése esetén a gyermek:

o
o]
o

O
o

sziletési helye

sziiletési ideje

sziiletési csalddi és utoneve, ezek hidnydban sziiletési ¢saladi vagy utonevét,
azonos nemu ikergyermekek esetén legalabb a sziiletési utonevét

sziiletési neme

anyja sziletési csaladi és utdneve

- haldleset bejegyzése esetén (ideértve a birdsagnak a holtnak nyilvanitasrol vagy a halal
tényének megallapitdsarol 2010 értesitést):

o]

0 0 0 ©

a holtnak nyilvanitas kivételével a halaleset helye
a halaleset ideje

elhalt személy sziiletési helye

elhalt személy sziiletési ideje

elhalt személy sziiletési csaladi és utoneve

Az elektronikus anyakényv adattartalma a 2010. évi I, torvény alapjan

A.) Személyazonositd adatok nyilvantartasa (69/B.§)

a) az egyedi elektronikus anyakdnyvi azonositot,
b) az érintett

ba) sziiletési csaladi és utonevét,

bb) sziiletési helyét,

bc) sziletési idejét, ennek hianyaban életkorat,

bd) személyi azonositojat,

be) sziiletési nemét,

bf) anyjanak sziiletési csaladi és utdnevét,

bg) apjanak sziiletési csaladi és uténevét,

bh) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagat vagy ismeretien
allampolgarsagat, magyar  allampolgdrsaganak  megszerzését  vagy
megsziinését, valamint a magyar allampolgarsag megszilinése utan megszerzett
kilfoldi allampolgarsagot, ha az érintettnek a megsz(inés utan Magyarorszagon
anyakdnyvi eseménye torténik; hazai anyakényvezés esetén a gyermek magyar
allampolgarsag megszerzésének idejét, valamint el6z6 allampolgarsagat;
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B.)

C)

bi) hazassagi nevét,

bj) csaladi allapotat,
¢) annak a hazassagi néwviselési formanak a megjelolését, amelynek viselésére az
érintett térvény vagy birdsagi hatarozat alapjan nem jogosult,
d) a b) pont ba), bd), bf), bg), bh}, bi} és bj) alpontjaban foglalt adatok valtozasat,
e} az adatot bejegyzé személy nevét és felhasznaldi azonositdjat,
f) a bejegyzés idejét,
g) a b) pont ba), bf), bg) és bi) alpontjaban foglalt adatok esetén - ha azok a magyar
abécében nem szereplG betit tartalmaznak - azoknak a magyar abécé betdivel valo
atirdsat és
h) a b) pont ba), bf), bg) és bi) alpontjaban foglalt adatok esetén a csaladi és uténevet
az adott nemzetiségi nyelven is, ha ezt az érintettek kérték.

Az elektronikus anyakényv a sziletéssel kapcsolatban nyilvantartja (69/C.§):

a) a sziilék sziiletési helye, személyazonositdja, annak hidnyaban sziiletési ideje,
valamint dllampolgarsagaval kapcsolatos adatait és az anyanak a hazassagi nevét, ha a
gyermek sziiletését az apa adatai nélkil anyakdnyvezik és az anya hazassagi nevét a
Ptk. 4:27. § (1) bekezdés d) pontja vagy (3) bekezdése szerinti formaban viseli,

b) a szarmazasi helyet,

c) a tobbes sziiletést,

d)a gyermekek védelmérél és a gyamdigyi igazgatasrol szélé torvény szerinti
nyilatkozat esetén annak tényét és a veér szerinti szuld vagy sziil6k szliletési nevét, vagy
- ha a papir alapu anyakényvbe az Grokbefogadas tényét jegyezték be - az
orokbefogadds tényét, valamint az 6rékbefogadd szil6 vagy sziil6k szifetési és
hazassagi nevét,

e} ha valamelyik vagy mindkét szilé képzelt, ennek tényét,

f) az a), d) és e} pontban foglalt adatok valtozasat a sziil6k hazassagi neve valtozasanak
kivételevel,

g) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhaszndldi azonositdjat,

h} a bejegyzés idejét, az e térvény hatdlybalépését megelSz8en teljesitett papir alapu
anyakdnyvi bejegyzés folyoszamat, tovabba

i) a keletkezett anyakonyvi alapiratok tipusat és azonositoszamat.

Az elektronikus anyakényv a hdzassaggal kapcsolatban nyilvantartja (69/D.§):
a) a hazassagkotés helysét és idejét,
b) a hazastars sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, személyi azonositdja, neme, anyja

sziiletési neve, apja sziiletési neve, allampolgarsaga, hazassagi neve, csaladi allapota,
a csaladi nevet nemzetiégi nyelven, ha kérték, valamint a haldleset helyét és idejét,

¢) a hazassagkotésnél kdzremiikédott anyakdnyvvezetd nevét,

d) a hazassagi tanuk és a tolmacs csaladi és utonevét,

e) a megallapodast a sziletendd gyermek sziiletési csaladi nevére,
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f) az érvényes hazassag magyar jog szerinti kezdé idépontjat,
g) a hazassag megsziinésének, felbontasanak vagy érvénytelenné nyilvanitadsanak
tényét, idépontjat,
h) a b) pontban szereplé adatoknak a hdazassdg fennallisa alatt bekovetkezett
valtozasat,
i) a hdzassag megszlinését kdvetden
ia) a hazassagi névnek a hazassagi névviselési forma modositdsa kdvetkeztében
tortént valtozasat és annak idépontjat,
ib) a hdzassagi névnek a hdzassagi név megvaltoztatasa kivetkeztében tortént
valtozasat és annak idépontjat,
ic) a hazassagi névnek az uténévmadositas kbvetkeztében tortént valtozasat és
annak idépontjat,
id) a hazassagi névnek a névvaltoztatas kovetkeztében tortént valtozasat és
annak idGpontjat,
j) az e)-g) pontban szerepld adatok valtozasat,
k) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaloi azonositojat,
1) a bejegyzés idejét, az e torvény hatalybalépését megelGzGen teljesitett papir alapu
anyakonyvi bejegyzés folyészamat,
m) a keletkezett anyakdnyvi alapiratok tipusat és azonosito szamat.

D.) Az elektronikus anyakinyv a bejegyzett élettarsi kapcsolattal kapcsolatban
nyilvdntartja (69/E.§):
a) a létrehozas helyét és idejét,
b) a bejegyzett élettars sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, személyi azonositdja,

neme, anyja szuletési neve, apja szliletési neve, allampolgarsaga, hazassagi neve,
csaladi allapota, a csalddi nevet nemzetiégi nyelven, ha kérték, valamint a haldleset
helyét és idejét,

c) a bejegyzett élettdrsi kapcsolat létrehozasanal kézremiik6dott anyakdnyvvezetd
nevét,

d) a tanuk és a tolmacs csaladi és utonevét,

e) az érvényes bejegyzett élettarsi kapcsolatnak a magyar jog szerinti kezdé id6pontjat,
f) a bejegyzett élettarsi kapcsolat megsziinésének, megsziintetésének, felbontasanak
vagy érvénytelenné nyilvanitadsanak tényét, idépontjat,

g) a b) pontban szereplé adatoknak a bejegyzett élettarsi kapcsolat fennallasa alatt
bekdvetkezett viltozasat,

h) az e) és f) pontban szerepld adatok valtozasat,

i) az adatot bejegyz8 személy nevét és felhasznaléi azonositojat,

i) a bejegyzés idejét, az e torvény hatalybalépését megeldzGen teljesitett papir alapu
anyakonyvi bejegyzés folydszamat és

k) a keletkezett anyakonyvi alapiratok tipusat és azonosité szamat.
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E.) Az elektronikus anyakényv a haldlesettel kapcsolatban nyilvdntartja (69/F.§):
a) a haldleset helyét és idejét,
b) a holtnak nyilvanitas tényét vagy a haldl tényének birosagi megallapitasat,

c) az a) és b) pontban foglalt adatok megvaltozasat,

d) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaléi azonositojat,

e) a bejegyzés idejét, az e térvény hatédlybalépését megel6z6en teljesitett papir alapu
anyakonyvi bejegyzés folydszamat, a papir alapu anyakényv azonositojat és

f) a keletkezett anyakdnyvi alapiratok tipusat és azonosité szamat.

Apai elismerd nyilatkozatok nyilvantartasa (70.§ (1)):

a) az apa
aa) szliletési csaladi és utonevét,
ab) hazassagi nevét,
ac) sziiletési helyét,
ad) szilletési idejét,
ae) személyi azonositojat,
af) lakcimét,
ag) személyazonosité  okmdnydnak  tipusat, okmanyazonositéjat és
érvényessegi idejét,
ah} allampolgarsagat,
ai) allampolgarsagat igazold okmanyanak tipusat, okmanyazonositojat és
érvényesseégi idejét,
aj) nyilatkozatat arrél, hogy a gyermeket magaénak elismeri,
b) az anya
ba) sziiletési csaladi és utdnevét,
bb) hdzassagi nevét,
bc) sziletési helyét,
bd) sziiletési idejét,
be) személyi azonositojat,
bf) lakcimét,
bg} csaladi allapotét,
bh} elvalt csaladi dllapota esetén a hazassagot felbonté hatarozatot meghozo
birdsag vagy mas hatosag megnevezését, a hatdrozat jogerére emelkedésének
idépontjat és a hatarozat szamat,
bi) az anya Gzvegy csaladi allapota esetén a haldleset id6pontjat, a halaleset
anyakonyvezésének helyét és anyakonyvi folyGszamat vagy egyedi elektronikus
anyakonyvi azonositdjat,
bj) nyilatkozatat arrdl, hogy a nyilatkozatnak az apaként megjel6lt személy altali
megtételéhez hozzajarul,
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bk} személyazonosité okmdanyanak tipusat, okmanyazonositdjat és
érvényességi idejét,
bl} dllampolgarsagat,
bm) allampolgarsagat igazoldo okmanyanak tipusat, ckmanyazonositojat és
érvényességi idejét,
bn) nyilatkozatat arrol, hogy a szarmazas nem apasagi vélelmet keletkeztetd
reprodukcids eljaras eredménye,
¢) - ha a gyermek még nem sziiletett meg -,
ca) a magzat fogantatasanak vélelmezett idejét,
cb) a szlilés varhato idGpontjat,
cc) a terhességet igazold egészségugyi intézmény megnevezését,
cd) a terhességet igazol6 szakorvos nevét,
ce) a terhességet igazold igazolas kiallitasanak idépontjat,
d) - ha a gyermek mar megsziiletett - a gyermek
da} utonevét,
db) sziletési idejét,
dc) sziletési helyét,
dd) személyi azonositojat,
de) hozzajarulo nyilatkozatat, ha a gyermek a 14. életévét betoltotte,
e) a szul6i feliigyeletet gyakorld szil6k vagy a nagykoru gyermek nyilatkozatat a
gyermek sziiletési csaladi nevének viselésérél,
f)ha az apa jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes képviselGjének
hozzajarulasa szikséges, a térvényes képviseld
fa) sziiletési csaladi és utonevét,
fb) hazassagi nevét,
fc) sziletési helyét,
fd) sziiletési idejét,
fe) anyja sziiletési csaladi és utonevét és
ff) nyilatkozatat,
g) ha a gyermeknek nem az anya a térvényes képviseldje, illetve, ha az anya és a
gyermek kozott - sziletendé gyermek esetén az anya és a magzat kozott -
érdekellentét all fenn, a gyermek vagy magzat térvényes képviselGje
ga) sziiletési csaladi és utonevét,
gb) hazassagi nevét,
gc) sziiletési helyét,
gd) sziiletési idejét,
ge) anyja sziletési csaladi és uténevét és
gf} nyilatkozatat,
h) ha az apai elismeré nyilatkozat tételénél gondnok vagy gyam kézremuikodik,
ha) a gondnokot vagy gyamot kirendelé szerv megnevezését,
hb) a kirendel$ hatarozat szamat,
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i) az anya nyilatkozatat arrol, hogy tudomadsa szerint apasag megallapitasa iranti per
van-e folyamatban, ha igen,

ia} az eljard birésag megnevezését,

ib) a per ligyszamat,
j) a nyilatkozattal érintett nem magyar allampolgar nyilatkozatat arrél, hogy a magyar
nyelvet érti és beszéli,
k) ha a nyilatkozat megtételénél tolmacs mikodott kdzre, akkor

ka) a tolmacsolas nyelvét,

kb) a tolmacs hdzassagi nevet, sziiletési csaladi és utonevét,

kc} a tolmacs lakohelyét,

kd} a tolmacs személyazonositd okmanydnak tipusat, okmanyazonositéjat és

érvényessegi idejét,
I} az apai elismerd nyilatkozat és a hozzajarulé nyilatkozatok megtételének és
régzitésének helyét és idejét,
m) az apai elismeré nyilatkozat azonosito szamat,
n)— ha az apai elismeré nyilatkozatot vagy a hozzajarulé nyilatkozatot nem az
anyakonyvvezetd el6tt tették — a nyilatkozatot felvevd szerv megnevezését, tovabba a
nyilatkozatot felvevé személy neveét,
0) az apai elismerd nyilatkozatot vagy a hozzajarulé nyilatkozatot rogzitd személy
nevét és felhasznaloi azonositojat.

Az apai elismerd nyilatkozattal sszefliggésben nyilvantartott adatokat térélni kell, ha az apai
jogallast nem az apai elismerd nyilatkozat alapjan toltotték be.

A jogosultsagi nyilvantartas nyilvantartja az elektronikus anyakényvi rendszerben adatok
rogzitésére jogosult személy (72.§ (2)):

a) szliletési csaladi és utdnevét,
b) hazassagi nevét,
¢) személyi azonositdjat, ennek hidnyaban természetes személyazonosito adatait,
d) kormanyrendeletben meghatarozott képesitési feltételeknek vald megfelelését
igazolo okiratanak szamat és a kiallitd hatosag megnevezését,
e) kinevezése szerinti telepiilési Gnkormanyzat vagy konzuli keriilet megnevezését,
f) kinevezésének kezdé és befejezd idépontjat,
g) tevékenysége sziinetelésének
ga) tényét és
gh) idGtartamat,
h) helyettesitésére kirendelt anyakonyvvezetd a)-c) és e} pontban meghatarozott
adatait, ha az adatok régzitésére jogosult személy az anyakdnyvvezetd,
i) telefon- és telefaxszamat, elektronikus levélcimét,
j) hozzaférési jogosultsagot biztosité felhasznaldi azonositojat,
k) hozzaférési jogosultsaganak idétartamat, ha az hatarozott idejii és
1) hozzaférési jogosultsaga keletkezésének és megsziinésének idépontjat,
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m) diplomaciai felUlhitelesitésekhez sziikséges aldirasmintajanak és hivatalos
kérbélyegzd lenyomatanak képét.

A jogosultsagi nyilvantartas nyilviantartja a kozvetlen hozziférésre jogosult személy (72.§

B3

a) szuletési csaladi és utonevét,
b) hazassagi nevét,
c) személyi azonositéjat, ennek hidnyaban természetes személyazonositd adatait,
d) beosztasat,
e) szervezeti egységét,
f) hozzaférési jogosultsagot biztositd felhasznaléi azonositdjat,
g) hozzaférési jogosultsaga terjedelmét, keletkezésének és megsziinésének idépontjat
h} szdmara kozvetlen hozzaférési jogosultsagot kérd szerv
ha) megnevezését,
hb) cimét,
he) telefon- és telefaxszamat, elektronikus levélcimét és
hd) hozzaférési jogosultsaga terjedelmét, keletkezésének és megsziinésének
idépontjat.

A sziiletési anyakdnyvi kivonat tartalmazza (73/A.§ (2)):

a) a gyermek

aa) sziiletési csaladi és utonevét,

ab) nemét,

ac) sziiletési helyét és idejét,

ad) szarmazasi helyét,
b) az apa és az anya sziletési csaladi és utdnevét,
c} a bejegyzett személy halalanak tényét, helyét és idejét,
d) a gyermek és a sziil6k igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagat vagy
ismeretien allampolgarsagat, magyar allampolgarsaganak megsziinését,
e)a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé torvény szerinti
nyilatkozat esetén annak tényét és a vér szerinti szlilé vagy szilék sziiletési nevét, vagy
- ha a papir alapu anyakényvbe az drokbefogadas tényét jegyezték be - az
orokbefogadas tényét, valamint az orokbefogadd szil6 vagy szll6k sziletési és
hazassagi nevét,
f} az 6rokbefogadott gyermek magyar allampolgarsagat, ha nem magyar allampolgar
sziil6k fogadtak orokbe,
g) a hontalan sziil6k Magyarorszagon szuletett gyermeke magyar allampolgarsaganak
tényét.
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A hazassagi anyakdnyvi kivonat tartalmazza (73/A.§ (3)):

a) a hazassagkotés helyét és idejét,
b) a férj és a feleség
ba} sziiletési csaladi és utdnevét,
bb) hazassagi nevét,
bc) sziletési helyét és idejét,
bd) igazolt nem magyar dllampolgarsagat, hontalansagat vagy ismeretlen
allampolgarsagat, magyar allampolgarsaganak megsz(inését,
¢) a sziletendé gyermek csaladi nevére vonatkozé megallapodast,
d) a hazassag
da) megsziinésének tényét, idejét,
db) érvénytelenné nyilvanitasanak tényét, idejét,
e) a hazastdrsak hazassagi neve médositdsdnak tényét a hatdlybalépés megjeldlésével,
f) az érvényes hazassagnak a magyar jog szerinti kezdd idépontjat.

A bejegyzett élettirsi kapcsolat létesitésérdl kidllitott anyakonyvi kivonat tartalmazza
(73/A.5 (4)):

a) a bejegyzett élettarsi kapcsolat létrejottének helyét és idejét,
b) a bejegyzett élettarsak
ba) sziiletési csaladi és uténevét,
bb) sztiletési helyét és idejét,
bc) nemét,
bd) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansdgat vagy ismeretlen
allampolgérsagat, magyar dllampolgarsaganak megsziinését,
c) a bejegyzett élettarsi kapcsolat
ca} megszlinésének tényét,
cb) érvénytelensége megallapitasanak tényét,
d) az érvényes bejegyzett élettarsi kapcsolatnak a magyar jog szerinti kezd6 id6pontjat.

A halotti anyakényvi kivonat tartalmazza (73/A.§ (5)):

A GDPR szabdlyai csak él6 személyekre vonatkoznak, azonban a halotti anyakdnyvi kivonat
tartalmazhat él6 személyre vonatkozé adatokat.

a} az elhalt
aa) hazassagi nevét,
ab) szliletési csaladi és utonevét,
ac) nemét,
ad) csaladi allapotat,
ae) sziiletési helyét és idejét vagy életkorat,
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af) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagat vagy ismeretien
allampolgarsagat, magyar allampolgarsaganak megsziinését,
b} a haldleset helyét és idejét,
c) az elhalt apjanak és anyjanak sziiletési csaladi és utonevét,
d) az elhalt hazastarsanak vagy bejegyzett élettarsanak sziiletési csalddi és utonevét,
e) a hald! tényének birdsagi hatarozattal tortént megallapitasa esetén
ea) a birésag megnevezését,
eb) a hatarozat szamat,
ec) a hatarozat jogerdre emelkedésének idGpontjat,
f) a holtnak nyilvanitas esetén
fa) a hatarozatot hozd birésag megnevezését,
fb) a hatarozat szamat,
fc) a hatarozat jogerdre emelkedésének idépontjat.

A nemzetiségek jogairol szold torvény alapjan nemzetiséghez tartozo személy kérelmére, ha
az anyakdnyv az anyakonyvi kivonaton szerepld személy nevét a nemzetiségi nyelv szabalyai
szerint is tartalmazza, az anyakonyvi kivonaton a névadatot az adott nemzetiségi nyelven is fel
kell tiintetni.

Az anyakonyvvezetd a sziiletés bejelentésérdl, a hazassagkotési szandék bejelentésérdl, a
bejegyzett élettarsi viszony |étesitésére iranyuld szandék bejelentésérdl, valamint a haldleset
bejelentésérdl jegyz6kdnyvet vesz fel. A jegyz6kdnyv tartalmat, az abban kezelt személyes
adatokat a 2010. évi I. térvény 1. melléklete tartalmazza.

Az adatkezelés idétartama:
Az eljards soran keletkezett iratok nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, valamint az anyakonyvvezetd

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a 2010. évi |. torvény 77. §-a,
84.§-a, valamint a 429/2017. (XIl. 20.) Kormanyrendelet 19.§ (1) bekezdése, a 331/2016.
{X1.23.} Korm. rendelet 3.§-a alapjan.

Atadott adatok kore:

Az anyakényvi nyilvdntartasban szerepld, fent részletezett személyes adatok. Az
anyakdnyvvezetd nem az anyakonyvi kivonatot, mint hatdsagi bizonyitvanyt, hanem csak az
anyakényv adattartalmat tovabbitja.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekli vagy az adatkezelére
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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c) Hagyateki eljards

Adatkezeld: Cellddmolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: a hagyatéki eljaras lefolytatasara illetékes kézjegyzd, valamint a

fovarosi és varmegyei kormanyhivatal gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladatkérében eljaré jarasi hivatal gyamhivatalanak,
Nemzeti Adé és Vamhivatal, Magyar Allamkincstar
Nyugdijfolyosité  Igazgatdsdg, birosag, az addé- és
értékbizonyitvany kidllitdsara jogosult ©nkormanyzat, Vas
Varmegyei Kormanyhivatal Celldomdlki Jarasi  Hivatal
Foldhivatali Osztaly, Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldomélki
Kormanyhivatal

Az adatkezelés célja:
- ajegyzd hataskorébe utalt hagyatéki eljaras meginditasanak lefolytatasa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kézds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd maodon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, tovabba a hagyatéki eljarasrol szold 2010. évi XXXVIIL. torvény S. § (1) bekezdése,
19. § (3)-(4) bekezdései és a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz6lé6 29/2010. (XI1. 31.)
KIM rendelet.

Kezelt adatok kore:
A jegyzé altal felvett hagyatéki leltar tartalmat a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl szolo
29/2010. (XIl. 31.) KIM rendelet 1. szama melléklete tartalmazza.

A hagyatéki leltar elkészitése soran kezelt adatok:

- az 6rokhagyo személyére vonatkozd adatok:
o atoérvényben felsorolt személyes adatok
o az 6rékhagyo foglalkozasa
o a leltarkészités sordn a jegyz6 birtokaba kerilt, az orokhagyo bizalmi
vagyonkezelési szerz6désének adatai
o végintézkedés adatai
- a hagyatéki terhekre vonatkozo adatok:
o ahagyatéki terhet bejelenté neve (hagyatéki hitelez&)
o ajogosult neve
o értéke
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o bizonyiték {hogyan, ki altal, mivel igazolhato a hagyatéki teher fennallasa}
- ahagyatéki eljarasban érdekeltek és egyéb résztvevék adatai:

o a Torvényben felsorolt személyes adatok (érdekeltséget vagy részvételt
megalapozo ok (torvényes, végrendeleti 6rokds, gondnok, tanu, a végrendelet
birtokosa vagy tudoja stb.), rokonsagi fok, és van-e képvisel8je; végintézkedés
esetében is feltintetendd a leszdrmazé és a felmend, aki kotelesrészre,
valamint agi vagyonra jogosul lehet)

o képviseldnek a Torvényben felsorolt adatai {meghatalmazdssal, hivatalbol
(térvényes/tarsasag) vagy kirendelés utjan keletkezett, és kinek a képvisel&je)

A hagyatéki leltar mellékletét képezi: halotti anyakényvi kivonat, nem hiteles tulajdoni lap,
ado- és értékbizonyitvany, folydszamla, megtakaritasi szamla adatok, temetési szamlak, az
Orokség visszautasitasardl sz6l6 nyilatkozat.

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémélki Kozos Onkorményzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:
jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a hagyatéki leltart a hagyatéki
eljarasrél sz616 2010. évi XXXVIII. torvény alapjan a hagyatéki eljaras lefolytatasara illetékes
kozjegyzd részére koteles tovabbitani. Amennyiben az oroklésben olyan személy latszik
érdekeltnek, akinek nincs torvényes képviseldje, vagy torvényes képviseldje akar a torvény
kizaré rendelkezése folytan, akar tényleges akadaly miatt az dgyben nem jarhat el és
méhmagzat / kiskor( / cselekvéképességet érinté gondnoksag alatt allo nagykoru /) térvényes
képviselével vagy meghatalmazottal nem rendelkezé, ismeretlen helyen tartozkodo vagy az
ugyeinek vitelében mas okbdl akaddlyozott természetes személy, a hagyatéki leltar egy

példanyat az illetékes gyamhivatalnak is meg kell kiildeni.

Atadott adatok kare:
- a29/2010. (XI. 31.) KIM rendelet 1. szamu mellékletének adatai
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelére
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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d) Szocialis Ggyek

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés 8.
és 8a. pontja alapjan helyi koziigy, valamint a helyben biztosithatd kézfeladatok kérében
ellatandd helyi 6nkormanyzati feladat a gyermekjoléti szolgaltatasok, valamint a szocialis
szolgaltatasok és ellatasok, amelynek keretében az dnkormanyzat telepiilési tamogatast
allapithat meg.

A vonatkozé helyi rendeletek:

Mersevat Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 4/2021. (VI.29.) énkormanyzati
rendelete a szocialis és gyermekjéléti ellatasokrol

Mesteri Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének 4/2021. (ViL.6.) dnkormanyzati
rendelete a szocialis és gyermekjoéléti ellatasokrol

Nemeskocs Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiletének 4/2021. {VI.29.) dnkormanyzati
rendelete a szocialis és gyermekjéléti ellatasokrol

Ostffyasszonyfa Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 10/2021. (VIIL6.)
onkormanyzati rendelete a szocidlis és gyermekjoléti ellatasokrol

Celldémolk Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 11/2021. (VI.1.) dnkormanyzati
rendelete a szocialis és gyermekvédelmi ellatasokrol

Emellett ide tartoznak még, az Akr-ben, valamint a Gyvt-ben és a Gyer-ben rogzitett, a
gyamhatosagi eljarasokkal kapcsolatos hatésagi megkeresések is.

Telepiilési tamogatds és telepiilési tamogatdsnak nem mindsiild tamogatdsok

Adatkezeld: Celldémalki K6zés Onkormdényzati Hivatal
Erintett telepiilési 6nkormanyzat képvisel-testiilete és
polgarmestere

Adatfeldolgozo:
Az adatkezelés célja:
- a telepiilési onkormanyzat altal folydsithatd telepilési tamogatas biztositdsa az arra
raszoruldk szamara
Adatkezelés célhoz kitttsége elvének megvaldsulasa: a Celldémélki Kézos Onkorményzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli

ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek( vagy az adatkezelGre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges, tovabba a szocialis igazgatasrdl és a szocidlis ellatasrol sz6l6 1993. évi lll. torvény
18.§-a, valamint a valamint a z egyes telepiilések e targykorben hozott helyi rendeletei.

Kezelt adatok kore:

A Szoc. tv. 18. §-a alapjan a jegyz6 a telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiletének feladat-
és hataskorébe tartozd szocialis ellatasokra vald jogosultsag fennallasanak elbiralasa, az
ellatasok biztositdsa, fenntartasa és megsziintetése céljabol nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:

az ellatast kérelmezd, a jogosult és az az adott ellatasra valo jogosultsag elbiralasa
soran e torvény rendelkezései, illetve a telepulési 6nkormanyzat rendelete alapjan
figyelembe vett mas személyek
e természetes személyazonositd adatait,
¢ belfoldi lako- vagy tartézkodasi helyét,
e Tarsadalombiztositasi Azonosito Jelét;
az ellatast kérelmezd, a jogosult allampolgérsagat, illetve bevandorolt, letelepedett,
menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogallasat;
a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra vonatkozd
adatokat;
a szocialis ellatas
* megnevezését,
¢ jogcimét,
e Jsszegét,
¢ érdemi elbiralasara, megvaltoztatdsara, megsziinésére vagy megsziintetésére
vonatkozo adatokat,
e megszlinésének vagy megsziintetésének jogcimét;
a szocialis elldtdsra valé jogosultsidggal Osszefliiggé érdemi dointés véglegessé
valasanak id6pontjat;
a szocialis ellatas megallapitasa soran figyelembe vett, egy fére vagy egy fogyasztasi
egységre juto jovedelem Osszegét;
a Szoc. tv. 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarorszagon
tartozkodas jogcimét, hozzatartozéi jogcimen torténd tartozkodas esetén a rokoni
kapcsolatot;
az elldtas jogosulatlan és rosszhiszem( igénybevételét megallapito végleges déntés
esetén az érintett ellatas megnevezését és az ellatas megtéritendd Osszegét;
a lakhatdshoz kapcsolédd rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepulési
tamogatds természetbeni szocidlis ellatas formajaban torténd nyujtasa esetén
s atamogatott szolgaltatast szolgaltatasi vagy kozszolgdltatasi szerzGdés alapjan
szerzéddként igénybe vevé fogyasztonak és a fogyasztasi helynek a szolgaltato
altali azonositasahoz sziikséges adatot,
e a lakascélu koélcsonszerzGdés adosanak és addstarsanak a kdlcsdnt nyajtd
pénzintézet altali azonositasahoz szitkséges adatot.
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Celldomolk Varos Onkormanyzata 11/2021. (VIl.1.) Onkormanyzati rendelete a szocidlis és
gyermekvédelmi ellatasokrol alapjan jaro pénzbeli és természetbeni juttatasok:

e rendkiviili telepiilési tamogatasok
o targyévben uUjonnan diagnosztizalt betegség kovetkeztében megnédvekedett
gyogyszerkoltségek viseléséhez
o kozeli hozzdtartozd halalesetéhez kapcsolodo temetési kiltségek viselésének
enyhitése céljabdl
o sajat tulajdonu ingatlanban bekovetkezd elemi karesemény elharitasahoz
o valsaghelyzetben lévé varandos anya gyermekének megtartasahoz
o gyermek sulyos betegsége miatt nyujtott tamogatas
o telepiilési tamogatast (pénzbeli vagy természetbeni forméban)
o lakhatashoz kapcsoldodo rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott tamogatas
Az onkormanyzati rendelet alapjan nyqjtott, teleplilési tdmogatdasnak nem mindsiild
természetbeni tamogatas:
e tlizifa tAmogatas
e koztemetés

Nemeskocs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 4/2021. (V1.29.) Onkormanyzati
rendelete a szocidlis és gyermekjolétiellatasokrdl alapjan jaré pénzbeli és természetbeni
juttatasok:
e telepliési tAmogatas
o lakhatashoz kapcsolodo rendszeres koltségek viseléséhez
o gyogyszerkiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatas
* rendkiviili teleiilési tamogatas — |étfenntartast veszélyezteté helyzet
o betegség
o gyermek hatranyos helyzete
o munkanélkiiliség
o koziuzemi dijhatralék kifizetése esetén

Az onkormanyzati rendelet alapjan nyujtott, teleplilési tamogatasnak nem mindsuld
természetbeni tAmogatas:

¢ sziiletési tamogatas

¢ temetési tamogatas

e tanévkezdési tamogatas

¢ idések napi tamogatas

e szocialis kéleson

e helyi tdmogatds

e tlizifa tamogatas

e gyermekétkeztetés

e koztemetés
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Ostffyasszonyfa _Kozség Onkormanyzata _Képvisel§-testilletének 10/2021. (VII.6.)
Onkormanyzati rendelete a szocialis és gyermekjolétielldtasokrol alapjan jaré pénzbeli és
természetbeni juttatasok:

o telepllési tamogatds
o lakhatashoz kapcsolddé rendszeres kéltségek viseléséhez
o gyoégyszerkiadasok viseléséhez nyhjtott telepiilési tamogatas

+ rendkiviili teleiilési timogatas — létfenntartast veszélyeztetd helyzet
o betegség
o gyermek hatranyos helyzete
o munkanélkiiliség
o koéziuzemi dijhatralék kifizetése esetén

Az onkormanyzati rendelet alapjan nyujtott, telepilési tamogatdsnak nem min&sild
természetbeni tamogatas:

e sziletési tamogatas

e temetési tamogatas

e tanévkezdési tdmogatds

¢ helyi tamogatas

o tlizifa tdmogatas

e gyermekétkeztetés

e koztemetés

Mesteri Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 4/2021. (VII.6.) Onkormdnyzati
rendelete a szocidlis és gyermekjolétiellatasokrdl alapjan jaré pénzhbeli és természetbeni
juttatasok:

s telepiilési tamogatas

o lakhatashoz kapcsolodé rendszeres koltségek viseléséhez
o gyogyszerkiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatas
¢ rendkiviili teleplilési tAmogatas — létfenntartast veszélyeztetd helyzet
o betegség
o gyermek hatranyos helyzete
o munkanélkiliség
o keresetkiesés
o koziizemi dijhatralék kifizetése esetén
e alkalmanként jelentkezé tobbletkiadasok esetén adhato tdmogatasok
o targyévben ujonnan diagnosztizalt betegség kovetkeztében
megnovekedett gydgyszerkdltség viseléséhez nyujtott tamogatas
sajat tulajdonu ingatlanban bekévetkezé elemi karesemény elharitasahoz
o vilsdghelyzetben |évé anya gyermekének megtartasahoz
o gyermek sulyos betegsége miatt nyujtott tdmogatas
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Az onkormanyzati rendelet alapjan nyujtott, telepllési tamogatasnak nem mindésuld
természetbeni tamogatas:
gyermeksziiletési tdmogatas

temetési tamogatas

tanévkezdési tamogatas
utazdasi tamogatas
jubileumi tdmogatas
tlzeld tamogatas

idések napi tamogatas
lakashoz jutasi tamogatas

gyermekétkeztetés

kéztemetes

Mersevat Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 4/2021. (V1.29.) Onkormanyzati

rendelete a szocidlis és gyermekjolétielldtasokrdt alapjan jaro pénzbeli és természetbeni
juttatasok:
o telepiilési tdmogatas

o
o

lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kéltségek viseléséhez
gyogyszerkiadasok viseléséhez nyljtott telepilési tamogatas

¢ rendkiviili telepiilési tamogatas — |étfenntartast veszélyeztetS helyzet

O
O
Q
O

@]

betegség

gyermek hatranyos helyzete
munkanélkiiliség

keresetkiesés

kézuzemi dijhatralék kifizetése esetén

* alkalmanként jelentkezé tobbletkiadasok esetén adhato tamogatasok

o

o
o
o

targyévben ujonnan diagnosztizalt betegség kovetkeztében
megndvekedett gyogyszerkodltség viseléséhez nyujtott tamogatas

sajat tulajdonu ingatlanban bekdvetkezé elemi karesemeény elharitasahoz
valsaghelyzetben lévé anya gyermekének megtartasidhoz

gyermek sulyos betegsége miatt nyujtott tamogatas

Az Onkormanyzati rendelet alapjan nyujtott, telepiilési tdmogatasnak nem minésilé
természetbeni tamogatas:
gyermeksziiletési tamogatas

temetési tamogatas

tanévkezdési tamogatas
gyermekétkeztetés
kdztemetés

A telepulési tamogatas megadllapitdsa irdnti kérelmekhez megadando személyes adatok:
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kérelmezd neve
szlletési neve
anyja neve
szlletési helye, ideje
lakéhelye, tartdzkodasi helye
TAJ szam
bankszamlaszam vagy annak megjeldlése, ha a tamogatast postai uton kéri
kérelem indoka
nyilatkozat foglalkoztatas elfogadasarol
a kérelmezdvel egy haztartasban élok
O neve
o szlletési hely, ideje
O anyja neve
o TAlszam
o oktatasi intézmény megnevezése
jovedelmi adatok a kérelmez&re, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozdan
egylitt él6k osszes jovedelem
1 fére jutd jovedelem

A jovedelem igazolasa:

jovedelemigazolas (1 hénapra esé nettd jovedelemrél)

Egyéni és tdrsas vallalkozadk, szellemi szabad foglalkozasuak esetén a Nemzeti Adé- és
Vamhivatal altal kiallitott jovedelemigazolas

alkalmi munka esetén az érintett bilintetdjogi feleléssége tudataban kijelentett
jognyilatkozat a jovedelemrdl

Temetési segély iranti kérelem esetén tartalmazza még:

eltemetett hozzatartozo neve

rokoni kapcsolat

halal ideje

temetés koltségei

kérelmezd jovedelme

mellékelni kell tovabba:
o halotti anyakdnyvi kivonat
o temetési szamlak

Gydgyszerkdltséghez igényelt telepiilési tamogatas esetén csatolni kell a haziorvos igazolasat
a havonta rendszeresen szedett gyogyszerekrdl, valamint a gydgyszertar igazolasat a
gyogyszerek egy havi kéltségérdl.

Lakhatashoz kapcsolodd tamogatasi kérelem esetén a kezelt adatok:

kérelmez6 neve
szuletési neve
anyja neve
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- sziiletési helye, ideje
- lakéhelye, tartozkodasi helye
- TAJszam
- annak megnevezése, hogy mely kozUzemi tartozas veszélyezteti legnagyobb
mértékben a kérelmezé lakhatasat
- kérelem indoka
- akérelmezdvel egy haztartasban élék
© neve
szilletési hely, ideje
anyja neve
TAJ szam
o oktatasi intézmény megnevezése
- jovedelmi adatok a kérelmezdre, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan

O 0 0

- egylitt élék Osszes jovedelem
1 fére jutod jovedelem

Tizifa tamogatas irdnti kérelem
- kérelmezd neve, sziletési neve
- sziletési helye, ideje
- anyja neve
- lakohelye
- telefonszama (nem kotelezd)
- kérelmezd csaladjaban lakék adatai
o ney, sziiletési név
o csaladi allapot, rokoni kapcsolat
o sziiletésiidd, TAJ szam
O anyja neve
- jovedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan
- egyiitt él6k Gsszes jovedelem
1 f6re juto jovedelem

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten belul:
- jegyzd, aljegyzd, képviselG-testulet, polgarmester, valamint az erre feljogositott

koztisztviselok

Adattovabbitas:
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Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a szocialis igazgatasrol
és a szocialis ellatasrél széld 1993. évi ). torvény 19.§ (4) bekezdése alapjan az
addssagkezelésrél sz0l6 hatdrozatot az érintett k6zlizemi szolgaltaténak megkiildi.

Atadott adatok kore:

- afelsorolt 6nkormanyzati rendeletben és azok meliékleteiben foglalt, fent részletezett
adatokat.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1} bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezeldre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges.

54



Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeny

Adatkezeld: Cellddmélki K6zos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitdsa a vonatkozd jogszabaly alapjan arra
jogosult személyek szamara.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsulasa: a Cellddmolki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé 1998. évi XXXI. torvény
65.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kére:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén a Gyer. 3. mellékletében foglalt alabbi
adatok keriilnek kezelésre:

- agyermek neve
sziletési neve

- anyja neve

- sziletési helye, ideje

- lakohelye, tartozkodasi helye

- TAJszama

- allampolgarsaga

- telefonszam

- email ¢cim

- A kérelmezdvel a kérelem benyujtasanak idépontjdban kézos haztartasban él6 kozeli
hozzatartozok szama

- A kérelem benyljtasanak idépontjaban a kérelmezével kdz6s haztartashan élé (egy
lakasban egy{itt 1ako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd),
az egy fore jutd jovedelem szamitasa szempontjabdl figyelembe vehetd kézeli
hozzatartozok (gondozo csalad) adatai:

o hazastdrs, élettars, egyéb rokon, akinek eltartasardl gondoskodik, gyermekek:
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*  neve
= sziiletési helye, ideje
® anyja neve
= allampolgérsaga
= TAlszama
Ha a jogosultsag megallapitasat a nagykoru gyermek sajat jogan kérelmezi
* neve
= gziiletési helye, ideje
®  anyja neve
= Allampolgarsaga
* TAlszdma
- Nyilatkozat, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag elsd
alkalommal térténd megallapitasa esetén az intézményi gyermekétkeztetés biztositasa
céljabol az alabbi gyermek(ek) vonatkozasaban kéri a véglegessé valt hatarozat egy
példanyanak megkildését az ellatast biztosito intézmény részére:
o gyermek neve
o agyermekétkeztetést biztositd intézmény neve, cime
o agyermek az intézményi étkeztetést igénybe veszi: igen/nem
- Az érintett kijelenti, hogy
a) gyermekét, gyermekeit egyedilalléként gondozza,
b) gyermeke tartosan beteg, illetve sulyosan fogyatékos,
c) a nagykoruva valt gyermek a melléklet 3/A és 3/B tablazat 3. pontjdhoz kapcsolédo
megjegyzésben foglalt feltételeknek megfelel,
d) a kiskoru gyermek, gyermekek csalddbafogadé gyamul rendelt hozzatartozéja.

- A kiskora gyermek csaladbafogadé gyam nyilatkozata, hogy

o nyugellatasbhan,

o megvaltozott munkaképességli személyek ellatasaban (példaul rokkantsagi
ellatas, rehabilitacios ellatds),

korhatar el6tti ellatasban,

szolgalati jaranddsagban,

tancmiivészeti életjaradékban,

atmeneti banyaszjaradékban,

idéskoruak jaradékaban, vagy

a nyugdijszer(i rendszeres szocidlis ellditdsok emelésérdl szol6 jogszabaly

o 0 0 0 0 ©

hatalya ala tartozo ellatasban
o részesil.
- Agyam és a gyamsag ala helyezett gyermek, gyermekek kozti rokonsagi fok:
- Agyamrendelés oka

- A gyamrendel$ hatésag megnevezése és a gydmrendel6 hatarozat iktatészama
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- Erintett gyam, a gyermek, gyermekek tartasara kotelezett, mert

o tartdsi kotelezettségét jogerds birosagi dontés kimondja, vagy
o agyermek, gyermekek sziilei nem élnek, vagy
o a gyermek, gyermekek sziilei a gyermek, gyermekek tartasara nem képesek,
ennek indoka
- Jovedelmi adatok
- ingatlan tulajdonra vonatkozé adatok
- gépjarmdi tulajdonra vonatkozé adatok

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras sordn keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki K6z6s Onkorményzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 2 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselék
Adattovabbitas:
Nincs.
Atadott adatok kore:
Nincs.
Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.
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Gyamhatosagi megkeresés- kdrnyezettanulmdnyok

Adatkezel6: Celldémolki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldomolki Jarasi Hivatala

Az adatkezelés célja:

A gyermek bantalmazasa, illetve silyos elhanyagolasa vagy egyéb mas, sulyos veszélyeztetd

ok fennallasa, tovabba a gyermek dnmaga altal elSidézett sulyos veszélyezteté magatartasa
miatt indult eljarasban a gyamhatdsag a haladéktalanul elkészitett kdrnyezettanulmanyt
kévetden soron kiviil megteszi a gyermek védelme érdekében sziikséges intézkedéseket.

A gyamhatosag a Gyvt. 130. § (2) bekezdésében meghatarozottak alapjan részletes
kérnyezettanulmanyt (helyzetértékelést) készit, illetve ennek készitésére felkérhet mas
személyt vagy szervet, igy kilondsen a csalad- és gyermekjéléti szolgdlatot és a telepilési
onkormanyzat jegyzdjét.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémalki K&z26s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalésuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6ld 1998. évi XXXI. torvény
65.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kore:
A jegyz6konyv az Akr. 78.§ (2)-a alapjan tartalmazza:

- készités helye, ideje

- az eljarasi cselekményen részt vevé személyek azonositasahoz sziikséges adatokat

- nyilatkozataik lényegét

- a cselekmény lefolytatdsa soran a tényallas tisztazasdval Osszefiiggd
ténymegallapitasokat

A kérnyezettanulmany soran felvett jegyzSkonyv az Akr.-ben foglaltakon kiviil tartalmazza a
Gyer. 9.8 (3) bekezdése szerint a

a) a gyermek

aa) lakdéhelyén életvitelszerlien tartdozkoddé hozzatartozdk vagy mads személyek
elérhetdségére vonatkozo adatokat,
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ab) gondozasanak, nevelésének szempontjabél jelentGséggel bird, a jegyzékényv
felvételénél jelenlévd személyek elérhetdségére vonatkozé adatokat,

ac) haziorvosanak, védéndéjének, amennyiben dvodai, iskolai nevelésben részesiil, a
kdzoktatdsi intézmény vezetdjének elérhetfsegére vonatkozo adatokat,

ad) Ggyének szempontjabdl lényeges megdllapitdsokat, a csaldd koérilményeinek
értékelését;

b) a gondnoksaggal érintett személy

ba) életvitele, gondozédsa szempontjabdl jelentdséggel bird, a jegyzékonyv felvételénél
jelenlévd személyek elérhetdségére vonatkozo adatokat,

bb) haziorvosanak, pszichiadter szakorvosdnak elérhetdségére vonatkozé adatokat,

bc) dltal igénybe vett szocidlis intézmény vezet6jének elérhetdségére vonatkozé
adatokat,

bd) anyagi és szocidlis kériilményeit,

be) ligyének szempontjabdl |ényeges megadllapitasokat.

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljdras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldsmalki Kézds Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 2 év.

Megismerésre jogosultak kre a szervezeten beliil:

- jegyz0, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

lelen szabalyzat |I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a szocidlis igazgatasrol
és a gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatasrdl s2616 1998.évi XXXI. tv. 9.§ (1)

bekezdése alapjan a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldomdolki Jarasi Hivatalanak.
Atadott adatok kore:

Az elkészitett kdrnyezettanulmany Akr. valamint Gyer. szerint meghatdrozott, fent
részletezett személyes adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés k&zérdeki vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Taldlt targvak

Adatkezel6: Celldémélki Ko6zds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé:
Az adatkezelés célja:

A Ptk. 5. kényv XVII. Fejezetében foglalt, a jegyz6nek a taldlt térgyakkal kapcsolatos
adatkezelése. Amennyiben renddér elhagyott dolgot taldl, a Renddrség Szolgalati
Szabalyzatardl sz6lé6 30/2011. (IX.22.) BM rendelet 20.§ (1) bekezdése alapjan jelentés
kiséretében koteles tovabbitani a telepulési jegyzéhdz.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kézos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalésulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges, a Ptk. 5. konyv XVIil. fejezete, valamint a Rend&rség
Szolgdlati Szabalyzatarél sz616 30/2011. (1X.22.) BM rendelet 20.§ (1) bekezdése alapjan

Kezelt adatok kore:

- megtaladlo neve
- cime
- hol taldlta a targyat

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémélki Kbzés Onkorményzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten belil:
- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk
Adattovabbitas:
Nincs.
Atadott adatok kére:
Nincs.
Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.
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e) Oktatdssal kapcsolatos Ugyintezes

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011, évi CXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 6.
pontja alapjan helyi kdzugy, valamint a helyben biztosithaté kdzfeladatok kérében elldtandé
helyi dnkormanyzati feladat a gyermekek évodai ellatasa.

Adatkezeld: Celldomélki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: a gyermek lakdhelye szerint illetékességgel rendelkezé 6voda

Az adatkezelés célja:

A Celldomolki Kozés Onkormdényzati Hivatal nyilvdntartast vezet az 6vodai nevelésben
részvételre kitelezett gyermekekrdl, melyet koteles megkildeni a lakéhely, ennek hianyaban
a tartdzkodasi hely szerint illetékes dvodanak.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomolki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében veégzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. A nemzeti kéznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény,
tovabba a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet.

Kezelt adatok kore:
1. A Jegyz4 altal az dvodakoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartasban szereplé

adatok:

a) a kozoktatasi intézményre vonatkozo adatok:
- neve,
- székhelye,
- OM azonosito,
- tigyviteli hely

b) A gyermek:
- neve
- anyja neve
- sziiletési helye, ideje
- lakéhelye,
- tartozkodasi helye
- jogviszony jellege

2. Az ovodakételezettség kilfoldGn torténd teljesitésérdl szold bejelentés esetén:
a) Sziilék/térvényes képviselék adatai:
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- neviik
- sziiletési nevik
- lakohelyuk
- tartozkodasi helyiik
- kiilfoldi elérhetdséglik (levelezési cim, e-mail ¢cim, telefonszam)
b) Gyermek:
- neve
- sziiletési neve
- sziiletési helye, ideje
- anyja neve
- lakdhelye
- tartézkodasi helye
c) Az évodakotelezettseég kilfoldon térténd teljesitésével kapcsolatos adatok:
- a kiilféidon torténd ovodai nevelés kezdete
- orszdg, ahol a kdtelezettséget teljesiti
- a gyermek kilféldi nevelési intézményben {étesitett jogviszonyanak
igazolasa
d) Egyéb, a kérelemben szereplé személyes adat

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a gyermek oOvodakdtelezettségének
megsz(linéséig tart.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kéztisztviselGk
Adattovabbitas:
lelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a kbznevelésrél sz6l6 2011.

évi CXC. torvény 45.§ (8) és (10) bekezdése alapjan az illetékes dvodanak.

Atadott adatok kére:
A kezelt adatok pontban megadott adatok.
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Bursa Hungarica FelsGoktatdsi Onkormdnyzati Oszténdiy

Adatkezel6: Cellddmélki K6zés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld
1318 Budapest, Pf. 1418
+36 1 550 2700

Az adatkezelés célja:

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer (a tovabbiakban: Bursa
Hungarica Oszténdijrendszer) célja az esélyteremtés érdekében a hatranyos helyzetd,
szocialisan raszoruld fiatalok felsGoktatasban valo részvételének tamogatasa. A Bursa
Hungarica Osztondijrendszer tobbszint(i tamogatasi rendszer, amelynek pénziigyi
fedezeteként harom forras szolgal: a telepiilési onkormanyzatok altal nyujtott tamogatas, a
megyei onkormanyzatok altal nyujtott tamogatas és a felsGoktatasi intézményi tdmogatas. Az
Osztondijpalyazattal kapcsolatos adatbazis-kezelSi, koordindcids, a telepilési és megyei
osztondijjal kapcsolatos pénzkezelési feladatokat az Emberi Eréforrdas Tamogataskezelé (a
tovabbiakban: Tamogataskezeld) végzi, mig az elbirdldsi feladatokat az dsztondijpalyazathoz
csatlakozo teleplilési és megyei dnkormanyzatok latjak el.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmdlki Kozés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges, tovabba a felsGoktatasban részt vevé hallgatok
juttatasairdl és-az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl sz616 51/2007. (111.26.) Korm. rendelet.

Kezelt adatok kére:

Név, sziiletési név, addazonosité jel, szilletési hely és idG, anyja neve, lakcim e-mail cim,
tetefonszam. A palyazéval egy haztartasban él6k egy f6re esé havi nettd jovedelme, palyazé
csaladi allapota, adat arrdl, hogy a palyazé gyermeket nevel-e, gyermekek szama, a palyazé
onfenntarté-e, eltartott-e, a palyazoval egy haztartasban élé eltartottak szama, adat arrdl,
hogy a palyazo szilei elvaltak, kiilénvéltak, a palydzé szilGje gyermekét/gyermekét egyediil
neveli-e, a palyazo arva-e, félarva-e, gyamolt-e, gyermekvédelmi szakellatasban részesiil-e, a
gyermekvédelmi szakellatds minésége, a palyazo fogyatékkal élé-e, a fogyatékossag
megnevezése és mértéke, a palyazoval egy haztartasban él6k kérében tartasan beteg vagy
rokkant, illetve munkanélkiili él-e, ha igen, a8 munkanélkiiliek szama, a palyazo részesiil-e
kollégiumi ellatdsban, a pdlydz6 naponta ingdzik-e a lakéhelye és a felsSoktatasi intézmény
kodzott.

Oktatasi adatok: intézmény neve, kar, szak, szakpar, képzési forma, munkarend, finanszirozasi
forma, Neptun azonosito.
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A palyazo és a palyazoval egy haztartasban élék jovedelme (igazolds alapjan), hatdsagi
bizonyitvany a palyazéval egy haztartasban él5k szamardl, palyazoval egy haztartasban él6
testvér hallgatoi, tanuldi jogviszony igazoldsa.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz8, valamint az erre feljogositott kdztisztviselSk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint a Humanszolgaltatasi
Bizottsag felé, zért iilésen dontenek a palyazatrél. A Celldomélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
a meghozott dontésérdl és annak indokarol az EPER-Bursa rendszeren keresztil
elektronikusan vagy postai Gton kiildott levélben értesiti a palydzokat.

Atadott adatok kore:
A palyazé altal becsatolt személyes adatok és igazolasok.
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f} Ingatlanokkal kapcsolatos lgyek

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 9.
pontja alapjan helyi kbziigy, valamint a helyben biztosithatd kdzfeladatok kérében ellatandd
helyi O6nkormanyzati feladat a lakas- és helyiséggazddlkodds. A Cellddmdlki Kodzds
Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban all6 ingatlanokkal kapcsolatos ligyintézésrél a 10/2023.
(V.31.) 6nkormanyzati rendelet rendelkezik. Emellett ide tartoznak még a féldforgalomrdl
sz6ld 2013, évi CXXIL. torvényben biztositott, a termdfdldek adasvételi és haszonbérleti
szerzGdéseinek hirdetményezésével kapcsolatos feladatok.

Adasvételi és haszonbérleti szerzéidesek hirdetményi uton kdzlése

Adatkezelé: Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali Féosztaly
Az adatkezelés célja:

Adasvétel: A fold eladasa esetén a foldre vonatkozé, a tulajdonos altal elfogadott vételi
ajdnlatot egységes okiratba foglalt szerz6désbe (a tovabbiakban: adasvételi szerzédés) kell
foglalni, és azt a tulajdonosnak a felek alairasatél szamitott 8 napon belll a mezégazdasagi
igazgatasi szerv részére meg kell kiildeni jovahagyas céljdbol. Ha az elGzetes vizsgalat
eredményeként a mezdgazdasdgi igazgatdsi szerv nem tagadja meg az adasvételi szerz6dés
jovahagyasat, akkor végzéshen megallapitja a szerzédés kozzétételre vald alkalmassagat és
hivatalbdl elrendeli a szerz6dés kozzétételét. A kozzétételre valé alkalmassag megallapitdsa
nem mindsul az adadsvételi szerz6dés hatdsagi jovahagyasanak. A mezdgazdasagi igazgatasi
szerv dontését kozli az eladoval, az adasvételi szerzddés szerinti vevével, valamint az
adasvételi szerz6dést megkiildi a fold fekvése szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat
jegyzéjének. A jegyzé hirdetményi uton koézli az adasvételi szerz8dést a tdrvényen vagy
megalapodason alapulé elévasarlasi jog jogosultjaival.

Ha az addsvételi szerz6dés nem tartozik a mezdgazdasagi igazgatasi szerv jévahagyasahoz
kotott szerz8dések kdzé, az adasvételi szerz6dést a tulajdonosnak a felek alairasatol szamitott
8 napon beliil a féld fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzGje részére kell
megkiildeni. A jegyz6 hirdetményi uton kozli az adasvételi szerz6dést a térvényen vagy a
megallapodason alapulé elévasarlasi jog jogosultjaival.

Az adasvételi szerzédés hirdetményi Uton torténd kozlése az elektronikus tajékoztatdsi
rendszer keretében miikédé kormanyzati honlapon (a tovabbiakban: kormanyzati portal)
torténé kozzététellel valdsul meg azzal, hogy a szerz6désben felismerhetetlenné kell tenni az
eladé és a vevd nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint allampolgarsagan kiviil
valamennyi természetes személyazonosité adatot. A szerz6dés tajékoztato jelleggel a fold
fekvése szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat polgarmesteri hivatala hirdet6tablajan is
kifliggeszthet az elektronikus kozzététellel megegyez6 idGtartamra.
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Haszonbérlet: A fold haszonbérbe adasa esetén a foldre vonatkozd, és a haszonbérbeado altal
elfogadott haszonbérleti ajanlatot egységes okiratba foglalt szerz6désbe (a tovabbiakban:
haszonbérleti szerzédés) kell foglalni, és azt a haszonbérbeaddnak vagy a haszonbérlének a
felek aldirasatol szamitott 8 napon belll a mezdgazdasagi igazgatasi szerv részére meg kell
kildeni jovahagyas céljabdl. Ha az el6zetes vizsgdlat eredményeként a mezdgazdasagi
igazgatasi szerv megallapitja a szerzddeés kdzzétételre valo alkalmassagat, hivatalbol elrendeli
a szerzGdés kozzétételét, A kézzétételre vald alkalmassag megéllapitdsa nem jelenti a
haszonbérleti szerz6dés hatdsagi jovahagyasat. A mezdgazdasagi igazgatdsi szerv dontését
kozli a haszonbérbeaddval, a haszonbérleti szerz6dés szerinti haszonbérldvel, valamint a
haszonbérleti szerzédést megkiildi a fold fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat
jegyzdjének. A jegyz8 — az e torvény végrehajtasara kiadott rendeletben meghatarozottak
szerint — hirdetményi Uton kézli a haszonbérleti szerz6dést az e térvényen, valamint mads
torvényen alapulé el6haszonbérleti jog jogosultjaival.

Ha a haszonbérleti szerz6dés nem tartozik a mezégazdasagi igazgatasi szerv jovahagyasahoz
kotott szerzédések kdzé, a haszonbérleti szerz6dést a haszonbérbeaddénak a felek aldirasatol
szamitott 8 napon belil a fold fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje
részére kell megkiildeni. A jegyzé hirdetményi aton kozli a haszonbérleti szerzédést az e
térvényen, valamint mas torvényen vagy a megallapodason alapuld el6haszonbérleti jog
jogosultjaival.

A haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Gton térténd kozlése a kormanyzati portalon térténd
kézzététellel valdsul meg azzal, hogy a haszonbérleti szerz6désben felismerhetetlenné kell
tenni a haszonbérbeadd és a haszonbérlé nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint
allampolgarsagan kivil valamennyi természetes személyazonositdé adatot. A haszonbérleti
szerz6dés tajékoztaté jelleggel a fold fekvése szerint illetékes telepiilési énkormanyzat
polgarmesteri hivatala hirdetétablajan is kifiiggesztheté az elektronikus kozzététellel
megegyezd idStartamra.

Adatkezelés célhoz kbtottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomdlki K&z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd méddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd
vagy az adatkezelSre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakoridsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint a foldforgalomrdl szal6 2013. évi CXXII. térvény
21.§ (1)-(2) bekezdések és 49. § (1)-(2} bekezdések alapjan.

Kezelt adatok kére:
A hirdetmény kézzététele iranti kérelem személyes adattartalma a 474/2013. (XIl.12.) Korm.
rend 1. melléklete alapjan:
A tulajdonos {eladé), mint kérelmezé:
- természetes személyazonosito adatai,

- lakcime, értesitési cime.



Hirdetmény tartalma:
- név

- lakcim
- értesitési cim
- allampolgarsag

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Cellddmalki K6zds Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezheték.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabadlyzat |I. fejezet 8. pontjaban meghatédrozottak szerint és a féldforgalomrdl sz6lé
2003. évi CXXIl. torvény 22.§ (1) bekezdése alapjan megkildeni az eladd, valamint a Vas
Varmegyei Kormanvyhivatal Fdéldhivatali FSosztdlyanak, mint mezfgazdasagi igazgatasi

szervnek megkildeni.

Atadott adatok kore:
A teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt személyes adatok.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint a féldforgalomrol széld 2003, évi CXXI. torvény 22.§ (1) bekezdése
alapjan.
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A Celldémélki K626s Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban alld ingatlanok bérlése
Adatkezelé: Celldémolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:
A Celldémélki Kozds Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban allé lakasok bérbeadasa.

Adatkezelés célhoz ktottsége elvének megvaldsulasa: a Celldomélki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezel
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrdl szdld 1993. évi LXXVIL. térvény 3.8 (1)
bekezdése és a Cellddmélk Viros Onkormanyzatanak a 10/2023. (V. 31.) énkormanyzati
rendelete a lakasok és helyiségek bérletérdl és elidegenitésiik szabalyairol.

Kezelt adatok kore:
A 10/2023. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 3. melléklete szerint a palyazé(k)
- neve
- sziletési helye, ideje
- anyjaneve
- lakohelye
- tartozkodasi helye
- munkahely cime
- foglalkozasa
- eltartott kiskortak
O neve
o sziletési helye, ideje
O anyja neve
o lakdhelye
o tartézkodasi helye
- 3 hdnapnal nem régebbi jovedelemigazolas a szocialis raszorultsaghoz
- palyazék vagyoni helyzete (ingatlan, gépjarmi)

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kozés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

68



Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyz6, képviselG-testiilet, valamint az erre feljogositott kéztisztviselGk

Adattovabbitas: nincs
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A Cellddmélki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal tulajdondaban 36 ingatlanok addsvétele

Adatkezeld: Cellddmolki Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali FGosztaly

Az adatkezelés célja:
A Celldomélki Kézés Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban 3ll6 ingatianok adasvétele.

Adatkezelés célhoz kotsttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kéz6s Onkormaényzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. Celldémélk Varos Onkormanyzatanak a 10/2023. (V. 31.)
dnkormanyzati rendelete a lakasok és helyiségek bérletérdl és elidegenitésiik szabalyairdl.

Kezelt adatok kére:
A Ptk-ban foglalt, a szerz6dés megkotéséhez sziikséges adatok.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémélki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, képvisel6-testiilet, valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk

Adattovabbitas: Vas Varmegyei Kormdanyhivatal Féldhivatali Féosztaly felé a tulajdonjog
valtozas bejegyzése érdekében.

Atadott adatok kore: szerzé6dés megkiildése, szerz6désben foglalt adatok.
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g) A képviselStestileti Glésekkel kapcsolatos adatkezelések

Adatkezeld: Celldémdlki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi FGosztaly

Az adatkezelés célja:
A Celldomélki Kozdés Onkormanyzati Hivatalnak a telepiilések képvisel6-testiileti iiléseivel
kapcsolatos adatkezelése.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomolki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd maodon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezeit adatok kore:

Az (ilésen készilt el6terjesztés tartalmazza:

Az elbterjesztés kizardlag a dontés meghozataldhoz sziikséges mértékben tartalmazhat
személyes adatot.

Az Ulésen késziilt jegyz6kdnyv tartalmazza:
- megjelent dnkormanyzati képvisel6 nevét

- meghivottak nevét, megjelenésiik tényét
- az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolék nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszoélasuk, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét
- adontésbdl kizart dnkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat
A Motv. 52.§ (2) bekezdése alapjan a jegyz6konyvet az ilést kdvetd tizen6t napon belil a
jegyz6 koteles megkiildeni a kormanyhivatalnak.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljdras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldomélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyzd, adott telepiilés képviselG-testiilete, bizottsagi tagok, valamint az erre
feljogositott kdztisztviseldk
- az elGterjesztések és a jegyzOkonyvek — a zart iilés kivételével — nyilvanosak.
- azart lésen hozott dontés nyilvanos.
- zart (lés esetén is biztositani kell a kdzérdeki és kozérdekbd! nyilvanos adatokhoz
torténd hozzaférést.
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Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint és a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 52.§ (2) bekezdése alapjan megkiildeni az
a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi FGosztalyanak, mint térvényességi felligyeletet
ellatd szervnek az njt.hu weboldal torvényességi kapcsolattarto feliiletén keresztiil.

Atadott adatok kére:

A Celldomoiki Kdzds Onkormanyzati  Hivatal bizottsagainak, képviselS-testiiletének,
teleplilésrészi dnkormanyzatanak, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzaténak uléseinek
meghivdja, az (iléseken késziilt jelenléti ivek, jegyz6kdonyvek, elSterjesztések.

Adattovébbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
52.§ (2} bekezdése alapjan.
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h) Cimképzés — K6zponti Cimregiszterrel kapcsolatos feladatok

Adatkezeld: Celldémdiki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

K6z6s adatkezel6: személyiadat- és lakcimnyilvantartasért felel&s miniszter

Az adatkezelés célja: kozponti cimregiszter olyan, a nyilvantartasok egyuttmikodési
képességét elGsegité kozponti nyilvantartds, amely a cimadatok vonatkozasaban
informacidatadasi szolgaltatas utjan hiteles adatforrast biztosit a cimadatot tartalmazo,
egylittm(ikodd szervek altal vezetett nyilvantartasok szamara. Cimképzés esetén a jegyzd a
valtozasokat a kozponti cimregiszterben atvezeti. Ha a kozponti cimregiszterben 0j cim
keletkeztetéséhez, meglévé cim médositasahoz vagy torléséhez olyan cimadat beszerzése
sziikséges, amelynek megallapitdsa helyi dnkormanyzati képvisel6-testiilet hataskdrébe
tartozik, a képviseld-testiilet a kbzponti cimregiszter miikddtetéséért felel6s szervtdl érkezett
megkeresést kovetd Ulésén a cimképzéshez sziikséges dontést meghozza és arrdl a kdzponti
cimregiszter mikodtetéséért felelds szervet haladéktalanul értesiti.

Adatkezelés célhoz kdtottsége elvének megvalosulasa: a Cellddmolki Kozds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kbzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges, tovabba a digitdlis dllamrdl és a digitalis szolgaltatdsok
nyilvantartasanak egyes szabalyairol sz6l6 2023. évi Clll. térvény, a digitdlis dllampolgarsag
egyes szabalyairdl sz6l6 321/2024. (X1.6.) Korm.rendelet, a digitélis dllam megvaldsitasahoz
sziikséges egyes szervek kijel6lésérdl sz616 320/2024. (X1.6.) Korm.rendelet

Kezelt adatok kore:

a) az orszagnév

b) a virmegye neve

c) a teleplilés neve

d) a postai iranyitészam

e) ha van, a teleplilésrésznév

f} ha van, a keriilet megjelélése

g) a kozteriiletnév

h} a kbzteriilet jellege

i} a hazszam

j) ha azonos hazszam alatt egynél tébb épiilet van, a hazszamhoz tartozo épiilet jele

k) ha az épiiletben egynél tobb lépcséhaz van, a hazszamhoz tartozé épilethez rendelt
lépcsdhaz jele

1) ha az épiilethben vagy a lépcsGhazban tdbb szinten taldlhatéak 6nallé rendeltetési egységek,
az éplilethez vagy a lépcséhazhoz tartozo szint jele, és
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m} ha az éplilet vagy a |épcs6haz azonos szintjén tobb 6nallé rendeltetési egység van, az
6nallé rendeltetési egység ajtajanak, bejaratdnak megjeldlése.

A cimképzés soran a jegyz6 személyes adatokat nem kezel, azonban a kézponti cimregiszterbe
torténd feltdltés utdn az adatok az egyes alrendszerekben {pl. lakcimnyilvantartds)
Osszekapcsolodnak.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Cellddmdlki Kozés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten belil:
- jegyzé, aljegyz0, adott telepilés képvisel6-testiilete, bizottsagi tagok, valamint az erre
feljogositott koztisztviselSk
- az el6terjesztések és a jegyz6kdnyvek — a zart tlés kivételével — nyilvanosak.

Adattovabbitas:

Nincs. Az adatok roézgitésre keriilnek a kézponti cimregiszterbe, nem mindsit
adattovabbitasnak.
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2. A Mdszaki Iroda hataskorebe tartozo (igycsoportok

A Miuszaki Iroda feladatai kzé tartoznak az egyes dnkormanyzati rendeletekbdl kdvetkezd
teleplilésképi hatosagi Ugyek és engedélyek, kereskedelmi hatdsagi ligyek, palyazatokkal
kapcsolatos feladatok, Celldomdolk varosanak eb&sszeirasa, a kozteriiletfoglalasi engedélyek
kiadasa, a méhekkel kapcsolatos eljarasok, egyes varosiizemeltetési feladatok- pl. szennyviz
racsatlakozas, onkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos teendék, a fakivagasok, illetve a
telekeladassal kapcsolatos tigyek. A Miiszaki Irodat az irodavezetd és helyettese vezetik. Az
Epitéstigyi hatdsagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd elektronikus Dokumentacios
Rendszerben csak a Miszaki Iroda vezetdje rendelkezik kiadmanyozasi joggal, sem a jegyzd,
sem pedig az aljegyz6 nem fér hozza a rendszerhez.

a) Szallashelyekkel kapcsolatos Ggyintézes

Adatkezelé: Celldémolki Kdzés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldémdolki Jarasi Hivatal
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztdly, Vas
Varmegyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag Sarvari Hivatdsos
Tlizolto-parancsnoksag, Vas Varmegyei Kormanyhivatal Sarvari
Jardsi  Hivatal Epitésigyi Osztdly, Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltaté Kézpont

Az adatkezelés célja:

A Cellddmélki Kézds Onkormanyzati Hivatal kereskedelmi ligyeivel, szallashelyeivel
kapcsolatos ligyintézése. A jegyz6 a szallashelyekkel kapcsolatosan hatosagi ellenérzést
folytat, valamint engedélyezi a szallashely-lizemeltetési tevékenységet a hozza beérkezett
kérelmek alapjan.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmélki K6zés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté maodon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki
vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtdsahoz sziikséges, tovabba a szallashely-szolgaitatasi tevékenység
folytatdsanak részletes feltételeir6l és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak
rendjérdl szolé 239/2009. (X.20.) Korm.rendelet, és a nem uzleti célu kdzdsségi, szabadidbs
szallashely-szolgaltatasrol szdld 173/2003. (X.28.) Korm.rendelet.
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Kezelt adatok kore:

Kereskedelmi szallashely esetén a szallishely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirdi és a szallashely-Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szold
239/2009. (X.20.) Korm.rendelet alapjan a bejelentésnek tartalmaznia kell:

a)
b)
¢)
d)

e

a szolgdltato nevét,

a szolgaltato lakcimét, szervezet esetén székhelyét,

a folytatni kivant szolgaltatasi tevékenység megjeldlését,

az adott szolgaltatasi tevékenység megkezdésére és folytatasara valo jogosultsdgot
szabélyozé kilén jogszabalyban meghatarozott adatokat.

Ha jogszabaly az adott szolgaltatasi tevékenység megkezdésére vagy folytatasara
vald jogosultsag feltételekent szakmai biztositék meglétét irja el6, a bejelentés
tartalmazza a szolgaltato nyilatkozatat arrdl, hogy rendelkezik-e megfelelé szakmai
biztositékkal, valamint a szakmai biztositékot nyujté szervezet nevérél és a szakmai
biztositékot megalapozo szerzédés azonositashoz szikséges adatokrdl, a szakmai
biztositékkal fedezett kockazatokrol, a szakmai biztositék teriileti hatalyarol és a
szakmai biztositék dsszegérél vagy az abban foglalt garancia felsé hatararal.

A szolgdltatasi tevékenység megkezdéséhez vagy folytatdsahoz sziikséges engedélyezési
eljarashban a szolgaltatas feligyeletét ellato hatdsag az engedély megadasaval egyidejlileg —
vagy jogszabalyban meghatarozott esetben a hataridé lejartakor — hivatalbol nyilvantartasba
veszi a szolgaltatot.

A nyilvantartas tartalmazza

a)
b}
c)
d)

e)

a szolgaltatd nevét,

a szolgaltato lakcimét, szervezet esetén székhelyét,

az engedélyezett szolgdltatasi tevékenység megjelolését,

az engedély szamat és a tevékenység megkezdésének vagy folytatasanak az
engedélyben foglalt teriileti és idébeli korlatait, valamint

az adott szolgaltatdsi tevékenység megkezdésére és folytatasara valo jogosultsagot
szabalyozé kiilén jogszabalyban meghatarozott adatokat.

Nem Gzleti céli kdzésségi, szabadidds szallashely-szolgaltatas esetén

A szallashely- (izemeltetési engedély kiadasahoz a 173/2003. (X.28.) Kormanyrendelet 14/A. §
(1) bekezdése szerinti kérelmet kell benyujtani, amely tartalmazza:

a szallashely-szolgéltatd neve, statisztikai szamjele

a szallashely megnevezése, cime, tipusa, (altipusa)

a szallashely mindsitését

azt az okiratot, amely igazolja, hogy a szolgaltatd a szolgaltatas nyGjtasara jogosult

-a szdllashely hasznalatara valé jogosultsdgot igazold okiratot,
az igénybe vehetd szobak és férShelyek (haldhelyiségek és fekvShelyek) szamat;
kollégium esetén kizarélag azokat a férGhelyeket kell feltiintetni, amelyeken a

szolgaltatd nem uzleti céli kozosségi, szabadidGs szallashely-szolgaltatast kivan

nydjtani,
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- aszallashely allandd jelleggel, idény jelleggel vagy eseti jellegge! valod nyitva tartasanak,
a szallashely allando felligyelettel vagy anélkil torténd (zemeltetésének, tovabba a
szallashely-szolgaltatas kiegészits, itletve melléktevékenységként valoé nydjtasanak
tényet,

- aszolgaltatas megkezdésének idépontjat.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz0, valamint az erre feljogositott kdztisztviseldk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint és a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirél és a szaliashely-Uzemeltetési engedély
kiaddsanak rendjérél széldé 239/2009. (X.20.) Korm.rendelet 7. § és a 173/2003. (X.28)
Kormanyrendelet 14/A.§ (5) bekezdése alapjan a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldémolki
Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalydnak, A Vas Varmegyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag Sdrvari Hivatdsos Tizoltd-parancsnoksdganak, a Vas
Varmegyei Kormanyhivatal Sarvari Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalyanak.

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovahbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szitkséges, valamint a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasdnak részletes
feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szdlo 239/2009.
(X.20.) Korm.rendelet 7. § és a 173/2003. (X.28) Kormanyrendelet 14/A.§ (5) bekezdése.
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b} Kereskedelmi Ggyintézés

Adatkezelé: Celldémélki K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldémdlki Jarasi Hivatal
Elelmiszerlanc-biztonsdgi és Allategészségiigyi Osztaly, Vas
Varmegyei  Kormanyhivatal Celldémélki  Jarasi  Hivatal
Kormanyablak, Celldomdlki Rendérkapitanysag

Az adatkezelés célja:

A Celldomalki Kozés Onkormanyzati Hivatal kereskedelmi ligyeivel kapcsolatos Gigyintézése. A
jegyz8 a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolé 210/2009. (IX. 29.)
Kormanyrendelet alapjan kereskedelmi hatdsagként mikodik. A kereskedelemrél szol6 2005.
évi CLXIV. térvény 6/G.§-a alapjdn nyilvantartast koteles vezetni

a) a kereskeddékrdl,

b) a miikédési engedéllyel rendelkezé és a bejelentett Uzletekrdl, az lizletek nyitva

tartasarol,

c)a bejelentett bevasarlékézpontokro!l és helyi termelSi piacokrél, valamint az

engedélyezett vasarokrdl és piacokrol,

d) az idegenvezetGi tevékenységet folytatokrol,

e) a lovas szolgaltato tevékenységet folytatokrol,

f) a szallashely-szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol,

g) a tartds szallashasznalati szolgaltatdsi tevékenységet folytatokrol,

h) a bejelentett utazasszervez&krél és az utazaskodzvetitGkrél

az ASP Iparkereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerében.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki K6zés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd madon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvdny gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
A bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység folytatasarol sz6l6 bejelentés személyes
adatok korébe tartozé adattartalma a 210/2009. (IX.29.) Kormanyrendelet 1/A melléklete
alapjan

- akereskedd neve

- cime, székhelye

- egyéni vallalkozd nyilvantartasi/kistermeld regisztracios szama

- statisztikai szamjele
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- telefon
- jelenlegi miikddési engedély, bejelentés iktatdészama, nyilvantartasi szdma
- a folytatni kivant kereskedelmi tevékenység helye, mozgébolt esetén a miikddési
terdlet és utvonal
- Kozlekedési eszkdzon folytatott értékesités esetén a kozlekedési eszkoz
jarmiiazonositdja
- ha a kereskedelmi tevékenység lizletben torténik
o tulajdonos neve
o hasznalat jogcime

A 210/2009. (iX. 29.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan vezetett nyilvantartas személyes
adatnak mindsulé adattartalma:
- Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén:
o a nyilvantartasba vétel szama;
o akereskedd neve, cime, illetve székhelye;
o a kereskedd cégjegyzékszama, vallalkozéi nyilvantartasi szama, illetve a
kistermeld regisztracios szama;
o akeresked®6 statisztikai szama;
o a kereskedelmi tevékenység helye
- Miikodési engedéllyel rendelkezé iizlet esetén:
o a nyilvantartasba vétel szama;
o akereskedd neve, cime, illetve székhelye;
o a keresked8 cégjegyzékszama, vdllalkozdi nyilvantartdsi szama, illetve a
kistermeld regisztracios szama;
o akeresked6 statisztikai szama;

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras sordn keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, valamint a 210/2009. (IX. 29.)
Kormanyrendelet 6.8-a alapjan a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldomalki Jarasi Hivatal
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalyanak, a Vas Varmegyei Kormanyhivatal
Celldomolki Jarasi Hivatal Kormanyablakanak, valamint a Celldémdélki Rend&rkapitanysagnak.

Atadott adatok kére:
A kérelem fent részletezett adatai.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint a 210/2009. {IX. 29.) Kormanyrendelet 6.§-a alapjan.
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c) Ipari telephely bejelentése
Adatkezeld: Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Sarvari Jarasi Hivatal
Népegészségligyi Osztaly, Vas Varmegyei Kormanyhivatal
Szombathelyi Jarasi Hivatal Agrarigyi és Kornyezetvédelmi
Osztdly, Celldomolki Rendobrkapitanysag, Vas Varmegyei
Katasztrofavédelmi Igazgatdsag Sarvari Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, Honvédelemért felel6s miniszter

Az adatkezelés célja:

A Celldomolki Kdzés Onkormanyzati Hivatal ipari telephely bejelentésével kapcsolatos
Ugyintézése. Bejelentéshez kitott ipari tevékenység megkezdését megelGzéen a tevékenység
folytatoja koteles a jegyzénél irasban bejelenteni a tevékenységet az 57/2013. (ll. 27.)
Kormanyrendelet 3.§-a alapjan.

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvalésuldsa: a Celldomolki Kozds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté méddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd
vagy az adatkezelfire ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges, tovabba a a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhato egyes termel§ és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl.

Kezelt adatok kére:
A kérelem az 57/2013. (I.27.) Kormanyrendelet 3. melléklete alapjan az alabbi személyes

adatokat tartalmazza:

- azipari tevékenység végzdjének neve

- székhelye

- vallalkozoi nyilvantartasi szama

- atelep tulajdonosanak neve

- atelep cime, hrsz-a

- atelep hasznalatanak jogcime

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljards soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémolki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk
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Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint Vas Varmegyei
Kormanyhivatal Sarvari Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztilyanak, Vas Varmegyei
Kormanyhivatal Szombathelyi Jdrasi Hivatal Agrarligyi és Kornyezetvédelmi Osztalyanak,
Celldémaolki Renddrkapitanysagnak, Vas Varmegyei Katasztréfavédelmi lgazgatosag Sarvari
Katasztrofavédelmi Kirendeltségének, Honvédelemért felelés miniszternek

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz
sziikséges.
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d) Zenés-tancos rendezvény bejelentése
Adatkezeld: Cellddmolki Koz6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Cellddmdlki Rendérkapitanysag, Vas Megyei Katasztréfavédelmi
lgazgatésag Sarvari Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Orszagos
Mentdszolgalat, fogyasztovédelmi hatdsag

Az adatkezelés célja:

A zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsdgosabba tételérdl sz6l6 23/2011. (I,
28.) Kormanyrendelet 3. § (1) alapjan zenés, tadncos rendezvény csak rendezvénytartasi
engedély birtokdban tarthatd. Az engedélyt a jegyzd adja ki.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Cellddmélki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd madon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges, tovabba a zenés, tancos rendezvények miikédésének
biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (111.28.) Kormanyrendelet.

Kezelt adatok kore:
A kérelem 23/2011. (11.8.) Kormanyrendelet 1. melléklete alapjan az alabbi személyes
adatokat tartalmazza:

- akérelmezd neve

- székhelye

- telefonszama

- email cime

- egyéni vallalkozoi nyilvantartasi szama

- azenés, tancos rendezvénynek helyt adé épitmény, teriilet haszndlatianak jogcime

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk

Adattovabbitds:

Jelen szabdlyzat 1. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint Celldomadlki
Renddrkapitanysdgnak, Vas Varmegyei Katasztrofavédelmi  Igazgatdosdg  Sarvari
Katasztrofavédelmi Kirendeltségének, az Orszdgos Mentdszolgalatnak, fogyasztévédelmi
hatésagnak.
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Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezeldre

ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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e) 3,5 tonna 6sszsulyt meghalado jarmdvek nyilvantartasa

Adatkezel: Celldémélki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldémdélki Jarasi Hivatala,

KEKKH Kozlekedési igazgatasi és Nyilvantartasi Féosztaly

Az adatkezelés célja:

A kozuti kézlekedési nyilvantartasrél szoléd 1999. évi LXXXIV. torvény 9.§ (5) bekezdésében
meghatarozott jegyzdi igazolas kiaddsa. A jegyzé az Akr. 95.§ (1) bekezdése alapjan az
igazolasrdl hatosagi bizonyitvanyt allit ki.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmalki K6zos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté maodon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekii
vagy az adatkezelbre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kére:
A kérelem tartalmazza az alahbi személyes adatokat:
- akérelmezd neve
- abejegyeztetni kivant cim, hrsz.
- telefonszama

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselék

Adattovabbitas:
Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldémélki Jarasi Hivatala, KEKKH Kozlekedési Igazgatasi és
Nvilvantartasi Foosztaly

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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f] Kutak engedélyezése
Adatkezeld: Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Sarvari Jardsi Hivatal
Népegészséglgyi Osztaly, Nyugat-dundntuli Viziigyi Igazgatdsag

Az adatkezelés célja:

A jegyzé vizgazdalkodasi jogkorének gyakorlasdval kapcsolatos, a 72/1996. (V. 22.)

Korményrendelet 24-25.§-dban rogzitett, kutak engedélyezésével kapcsolatos eljardsa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Cellddmélki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki
vagy az adatkezelére ruhazott kodzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, tovabba a vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor gyakorldsard!
52616 72/1996. (V.22.} Kormanyrendelet.

Kezelt adatok kore:
A kérelemhez sziikséges személyes adatok:
- neve
- cime
- telefonszama
- email cime
- az engedélyezett vizilétesitmény miiszaki alapadatait, helyét (utca, hazszam, helyrajzi
s2am)
- rendeltetésének céljat
- engedélyes személye

Az adatkezelés idétartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Cellddmélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kéztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a Vas Varmegyei
Kormanyhivatal Sarvari Jardsi Hivatal Népegészségligyi Osztalyanak és a Nyugat-dunantuli
Vizligyi Igazgatosagnak.

Atadott adatok kére:
A kérelem fent részletezett adatai.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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g) Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa

Adatkezel6: Celldémélki Kozés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Sarvari Jarasi Hivatal
Népegészségligyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

Zaj- és rezgésvédelmi lgyekben az elséfokd hatdsagi jogkdrt - a telepiilési dnkormanyzat
jegyzbje, a févaros esetében a kerileti 6nkormanyzat jegyzGje gyakorolja a 284/2007 (X. 29.)
a zaj- és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz6l6 Kormanyrendelet 4.§ (1) bekezdése
alapjan. A teleplilési dnkormanyzat jegyz6jének hatdskorébe tartozd zaj- és rezgésvédelmi
ugyek listajat a rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki K6zos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetdé modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasédnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

A kérelmezd:
- személyes adatai
- lgyintézdjének neve
- telefonszama

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan S év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz0, valamint az erre feljogositott koztisztviseldk

Adattovabbitas:
lelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjdban meghatirozottak szerint a Vas Varmegyei
Kormanyhivatal Szombathelyi Jarasi Hivatal Agrar és Kornyezetvédelmi Osztilyanak.

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont atapjan az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges.
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h) Vadkérral 6sszefliggs egyezség létrehozasara irdnyuld kdrbecslés

Adatkezel§: Celldomolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: jegyzé altal kijel6lt karszakértd
Az adatkezelés célja:

A vad védelmérél, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszartdl sz6lé 1996. évi LV. tdrvény
81.§-a szerint ha a karosult és a karért felelGs személy kézott vadkar esetén nem jon létre
egyezség a kar megtéritésérdl és a kartérites mertékérdl, a karosult a karokozas helye szerint
illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyz4jétdl irdsban vagy szoban kérelmezheti a karosult és
a karért felelés személy kodzotti egyezség létrehozasara iranyuld karfelmérési eljaras
lefolytatasat. A kar megallapitdsat a jegyzd altal kijelolt karszakért6 végezheti. A szakértd
koteles a karfelmérésrdl késziilt jegyz6konyvet haladéktalanul dtadni a jegyzének. A jegyzd a
szakértdi vadkarfelmérési jegyz6konyvben foglaltak alapjan egyezség létrehozasat kisérli meg
a felek kdzott a kar megtéritésére vonatkozoan. Ha a felek kozott kotott egyezség megfelel a
jogszabalyokban foglalt feltételeknek, nem sérti a kozérdeket, masok jogat vagy jogos érdekét,
valamint tartalmazza a kotelezett kartéritésre vonatkozo kotelezettségvallalasat, a felek altal
elblegezett eljarasi koltség felek altali viselését, a kartérités (eljarasi kéltség) dsszegét és
pénznemét, a teljesités modjat és hataridejét, a jegyz6 az egyezséget hatarozatba foglalja és
jévahagyja.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakoriasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges, valamint a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint
a vadaszartol sz016 1996. évi LV. torvény 81.§-a.

Kezeit adatok kore:
A karosultrol nyilvantartott személyes adatok:
- neve
- anyjaneve
- sziletési helye, ideje
- lakcime
- kar jellegétdl, targyatol fliggden tovabbi személyes adatok kezelése lehetséges.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémdlki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan S év.



Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a karszakért6 részére.

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdek( vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, tovabba a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszartél szélo 1996.
évi LV. torvény 81.§ (3) bekezdése.
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i) Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa

Adatkezeld: Celldomélki K6z6s Onkorményzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Jarasi hivatal méhegészségugyi fetelds

Az adatkezelés célja:
Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa a 70/2003. (V1.27) FMV rendelet 9.§ (4) bekezdése
alapjan.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmdlki K6zds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1} bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
- A méhész neve
- Lakcime
- A méhek allando telephelye
- Avandoroltatashoz kiadott dllatorvosi igazolas szama
- Akiadas helye
- ldeje
- A méhek utolsé tartasi helye
- Ajelenlegi vandortanya pontos megjel&lése
- Akaptarak szama
- A méhcsaladok szama
- Aletelepedés pontos ideje

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Cellddmélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kodztisztviseldk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjadban meghatarozottak szerint a jardsi hivatal
méhegészségigyi felelsének.
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Atadott adatok kore:
- meéhész neve
- lakéhelye

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kézérdekil vagy az adatkezelGre
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szukséges.

93



jl  Fasszdru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kdzteriileti fa- és cserjepdtlas

Adatkezelé: Celldémalki Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:
A kozteriileten lévs fas szard novény kivagasahoz a hozzajarulast a novény helye szerint
illetékes jegyz6 adja meg.

Adatkezelés célhoz kotéttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki K6zos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjdn az adatkezelés kézérdekdi
vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges. A telepiilési zoldinfrastruktarardl, a zoldfeliileti
tantisitvanyrol és a z6ld védjegyrél szolo 282/2024. {1X.30.) Korm.rendelet 14. § (1) bek. b)
pontja.

Kezelt adatok kore a 282/2024. (1X.30.) Korm.rendelet 3. szamu melléklete alapjan:

- A fakivagasi engedélykérelem vagy bejelentés kérelmezdjének vagy bejelentSjének,
cimének, telefonszamanak és a hatdsagnak a megnevezése.

- Akivagas indokanak meghatarozasa.

- Az érintett kOzhasznalatu teriilet neve, az érintett fas szard ndvény pontos
elhelyezkedése széveges leirassal vagy rajzos abrazolassal.

- A kivagni tervezett vagy mar kivagott fas szard ndvény fajanak és féldtdl szamitott 1
méter magassagban valo tdrzsatmérdjének meghatdrozasa, valamint a kivagas
kivitelezésének részletes leirasa.

- A fas szaru névény, novények tervezett potlasa, a fajta, a darabszam és a kiiiltetés
helyének meghatarozasaval.

- Nyilatkozat arrél, hogy amennyiben a fas szard novény potlasa a foldrészlet adottsaga
miatt nem, vagy csak részben teljesithetd, és mas telken a podtlas a telepiilés
beépitettsége miatt nem jelélhetd ki, a kérelmezd vagy bejelentd tudomasul vesz, hogy
a hatésag a hasznalot kompenzacios intézkedés megtételére kotelezi.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Cellddmélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan S év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kéztisztviselSk

Adattovabbitas:
Nincs.
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Atadott adatok kore:
Nincs.

Adattovabbitas jogalapja:
Nincs.

k) Ebnyilvantartds

Adatkezeld: Celldémoiki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormianyhivatal Celldémolki Jarasi Hivatal

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

A transzponderrel megjellve tarthaté ebekrdl az allat tartoja és mas személyek jogainak,
személyi biztonsaganak és tulajdonanak védelme, valamint az ebrendészeti feladatok ellatasa
céljabdl nyilvantartast kell vezetni.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kozds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mdédon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorladsanak keretében végzett
feladat végrehajtdsdhoz sziikséges. Az allatok védelmérdl és kiméletérdl s2616 1998. évi XXVIIL.
torvény 42. § - 42/C. §.

Kezelt adatok kore:

- Az eb tulajdonosanak neve, cime.

- Az ebtartd neve, lakcime, telefonszama, e-mail-cime.

- Az eb fajtaja vagy fajtajellege, vagy keverék mivolta, neme, sziletési ideje, szine,
hivéneve.

- Az eb tartasi helye.

- Beliltetett transzponder sorszama, beiiltetés idGpontja, beliltetést végzé szolgaltatod
allatorvos neve, kamarai bélyegz6 szama.

- Az eb oltasi kdnyvének szama, az azt kiado szolgaltaté allatorvos neve, kamarai
bélyegzd szamat.

- Az eb veszettség elleni védéoltasdnak idGpontjat.

- Az eb veszettség elleni védGoltasai soran hasznalt oltdanyag neve, annak gyari szama,
valamint az oltast végzé szolgaltatoé allatorvos neve, kamarai bélyegzdje szama.

- Veszettség szempontjabol aggalyos eb megfigyelési statuszanak ténye, id6pontja.



- Kisallat utlevéllel rendelkezé eb esetén az utlevél szama, kidllitasanak idépontjs, a
kiallitd szolgaltato allatorvos neve, kamarai bélyegzd szama.

- Az eb veszélyessé mindsitésének tényére és idépontjara vonatkozd adatok.

- Elismert tenyészté szervezet altal torzskbnyvezett eb esetén a szarmazasi igazolas
masolata.

Az adatkezelés idétartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémdlki K&z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz8, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

lelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a Vas Varmegyei
Kormanyhivatal Celldémélki Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségigyi
Osztaly

Atadott adatok kére:
A kezelt adatok kérében felsorolt adatok.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1} bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekil vagy az adatkezelGre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szitkséges, valamint az allatok védelmérdél és kiméletérdl szolé 1998. évi XXVII. torvény
42/B.§-a alapjan.
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) Parlagfd elleni védekezés elmulasztasa
Adatkezeld: Celldémélki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgoz6:

Az adatkezelés célja:

Parlagfii elleni védekezés elmulasztdsa esetén a parlagfi elleni kézérdekl védekezés
végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a kbzérdekd védekezés koltségei megallapitdsanak
és igénylésének részletes szabalyairdl sz6l6 221/2008. (VIIl. 30.) Kormanyrendelet 1.§ (1)
bekezdés b) pontja alapjan belterileten a jegyz& rendeli el a kozérdek(i védekezést, melynek
keretein belil helyszini ellenérzést végez.

Adatkezelés célhoz kotéttsége elvének megvalésuldsa: a Celldsmolki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd maédon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés k6zérdekii
vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

Az Akr. 81.§ (1) bekezdése alapjan a déntés tartalmazza az eljaré hatdsag, az ligyfelek és az
ligy azonositasdhoz szikséges minden adatot a zdrtan kezelt és védett adatok kivételével, a
rendelkezé részt - a hatdsdg dontésével, a szakhatdsdg allasfoglaldasaval, a jogorvoslat
igénybevételével kapcsolatos tajékoztatassal és a felmeriilt eljarasi koltséggel -, tovabba a
megismerhetetienné tett zartan kezelt és védett adatokkal egyutt megallapitott tényallasra, a
bizonyitékokra, a szakhatdsagi allasfoglalas indokolasara, a mérlegelés és a dontés indokaira,
valamint az azt megalapoz6 jogszabalyhelyek megjeldlésére is kiterjedd indokolast.

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémolki Kézos Onkormanyzati Hivatal

Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kbre a szervezeten belil:
- jegyzé, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:
nincs
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m) Elhagyott hulladék felszamoldsa érdekében megteendd intézkedések
Adatkezelé: Celldomélki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Szombathelyi Jardsi Hivatal
Agrariigyi és Kérnyezetvédelmi Osztaly

Az adatkezelés célja:

A kérnyezetvédelmi hatdsdgi és igazgatdsi feladatokat ellito szervek kijelolésérdl szolo
624/2022. (X). 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bek. i) pont a jegyz6t kornyezetvédelmi
hatdsagként jeléli ki. A jegyzd az elhagyott hulladék felszamolasa érdekében bejelentést tesz
a Vas Vérmegyei Kormdnyhivatal Szombathelyi Jarasi Hivatal Agrarigyi és Kornyezetvédelmi
Osztalya felé.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmaélki K6zés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarodlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal éssze nem egyeztetheté mdédon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd
vagy az adatkezelGre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. Celldémolk Varos Onkormanyzata képviselé-testiiletének
32/2009. (X1.20.) 6nkorményzati rendelete a kdrnyezetvédelem helyi szabalyozasarol 15/A. §.

Kezelt adatok kore:

Az érintett ingatlan tulajdonosanak adatai, a tulajdonosi jogdllast igazold tulajdoni lap
masolata, a tulajdoni lapon szereplé adatok — tulajdonos neve, sziiletési helye, ideje, lakcime,
anyja neve, tulajdoni hanyad, szerzés jogcime.

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomélki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi iratkezelési Szabélyzata alapjdn 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyzd, kozterulete-feliigyelet, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint a Vas Varmegyei
Kormanyhivatal Szombathelyi Jarasi Hivatal Agrariigyi és Kérnyezetvédelmi Osztalyanak

Atadott adatok kore:
- Az érintett ingatlan tulajdonosanak adatai, a tulajdonosi jogallast igazolo tulajdoni lap
masolata, a tulajdoni lapon szerepl6 adatok — tulajdonos neve, sziiletési helye, ideje,
lakcime, anyja neve, tulajdoni hanyad, szerzés jogcime.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges. Cellddbmélk Varos Onkormanyzata képvisels-testiiletének 32/2009. (X1.20.)
dnkormanyzati rendelete a kérnyezetvédelem helyi szabalyozdsardl 15/A. §.
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n) Palyazati Ggyintézés, beszerzési, kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasa

Adatkezeld: Celldomélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: a palydzatot kiird minisztérium- pl. Pénzlgyminisztérium,

Innovacids és Technoldgiai Minisztérium, Magyar Allamkincstar
Vas Varmegyei Igazgatosaga,

Az adatkezelés célja:
A Celldémélki K6zos Onkormanyzati Hivatal palyazataival, beszerzéseivel, kézbeszerzéseivel
kapcsolatos eljarasok lefolytatasa.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmolki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1} bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
Ajanlattételi eljarasban az ajanlattevo:
- neve
- kapcsolattartdja
- cime
- email cime
- telefonszama
A teljesitést igazold szamlakon egyéni vallalkozo esetén:
- név
- cim
- addszéam
- statisztikai szamjel
Az egyes palyazatok kérhetnek a palyazatok megvaldsuldsardl fényképeket, amelyeken
szerepelhetnek természetes személyek.

Az adatkezelés idétartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meg@rzési ideje a Celldémélki Kozés Onkormanyzati Hivatal

Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év és 8 év a bizonylatok megdrzési ideje.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk
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Adattovabbitas:
lelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a palyazatot kiiré
minisztérium, illetve a kbzbeszerzést lebonyolitd szervezet részre.

Atadott adatok kore:
Ajanlattételi eljarasban az ajanlattevé:

neve
kapcsolattartdja
cime

email cime
telefonszama

A teljesitést igazolo szamlakon egyéni vallalkozo esetén:

név

cim

adészam
statisztikai szamjel

Az egyes palyazatok kérhetnek a palydzatok megvalosuldsarél fényképeket, amelyeken
szerepelhetnek természetes személyek.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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3. APénzlgyiIroda hataskorébe tartozé lgycsoportok

a) Add

A telepiilési énkormanyzatok alapvet§ feladata - a kézhatalom helyi koziigyekben valo
gyakorlasa mellett - a helyi kdzszolgaltatasok biztositasa. E feladatnak a helyi sajatossagokhoz
és igényekhez igazithatd elldtdsa - melynek soran nélkilézhetetlen a helyi kdzosségek
kezdeményezbkészsége, aldozatvallaldsa is - elengedhetetlenné teszi az dnkormdanyzatok
onallé6 gazdilkodasa feltételeinek megteremtését. A gazdasagi onallosulas egyik eszkoze a
helyi adok rendszere. Ez a teleplilési onkormanyzat szamara lehetdséget teremt a helyi
szuverén adoztatasi jog gyakorlasara, s ezzel egylitt a helyi adopolitika kialakitasara. A helyi
adokrdl szélo 1990. évi C. torvény 1.§ (1) bekezdése alapjan a telepilési énkormanyzat
képviselStestiilete rendelettel az illetékességi teriiletén helyi addkat, valamint telepilési
adokat vezethet be.

A gépjarmdadordl szold 1999, évi LXXXIl. torvény 9.8 (1) bekezdése szerint
gépjarmiiadoiigyben az dnkormdnyzati adéhatdsag jar el elséfokon. Az addztatasi feladatokat
az adoalany hatdsdgi nyilvantartds cimadat rovatdba bejegyzett lakcime, székhelye vagy
telephelye szerint illetékes 6nkormanyzati addhatdsag latja el.

A Celldomélki Kdzés Onkormanyzati Hivatal addcsoportjia végzi a maganszemélyek
kommunalis addjanak, az idegenforgalmi adénak, a gépjarmdadonak, az épitményaddnak, a
talajterhelési dijnak a beszedését, valamint az idegen helyrél kimutatott kdztartozasok
behajtasdt, valamint az ingatlanos add- és értékbizonyitvanyainak kiallitasat.

Ado- és értékbizonyitvany

Adatkezeld: Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Onallé birdsagi végrehajtd, kozjegyz, Vas Varmegyei

Kormanyhivatal Celldomaélki Jarasi Hivatala, mint gyamhivatal,
Vas Varmegyei Kormanyhivatal (lakascélu allami tdmogatasokrél
526016 12/2001. (1.31.) Korm.rendelet 21/A. § (9) bekezdés), a
szocialis igazgatdasrol és a szocidlis ellatasokrol s2616 1993. évi lll.
torvény 4/A. § {1) bekezdésben meghatarozott szocialis feladat-
és hataskoroket ellatd  szervek: helyi ©nkormanyzat
képviselStestilete, jegyzd, Vas Varmegyei Kormanyhivatal
Celldomélki Jarasi hivatala, szocidlis hatdsag, hagyatéki
eljarasban megkeresést végz6 6nkormanyzat.

Az adatkezelés célja:

Az ingatlanokrol az ingatlan fekvése szerint illetékes telepilési nkormanyzat jegyzéje add- és
értékbizonyitvanyt allit ki.
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Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmalki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekd
vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

Az ado- és értékbizonyitvany az 1990. évi XClit. térvény 101.§-a alapjan tartalmazza:
- azingatlan és az ingatlanszerzdk adatait
- az érték megdllapitdsanal figyelembe vett tényezdket
- azingatlannak az adott id6pontban fennallé forgalmi értékét.

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémdlki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 8 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk

Adattovabbitas:
lelen szabalyzat I|. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaré,
hataskdrrel és illetékességgel rendelkezé adéhatosag szamara.

Atadott adatok kore:
- azingatlan és az ingatlanszerz6k adatai
- az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezbke
- azingatlannak az adott idépontban fenndlld forgalmi értéke

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kézérdeki vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
szlikséges.
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Epitményadd

Adatkezeld: Celldémalki Kézés Onkormdnyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A helyi adokrol sz6lo 1990. évi C. torvény 11.§ (1) bekezdése alapjin addkételes az
onkormanyzat illetékességi teriiletén lévd épitmények kozil a lakas és a nem lakas céljara
szolgdld épulet, épiletrész. Az adé alanya az, aki a naptari év els6 napjan az épitmény
tulajdonosa. Az épitési adot, mint helyi adot csak Celldomélk és Nemeskocs 6nkormanyzata
vezette be, igy a Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal telepiilései kdzil csak itt kerdil
beszedésre.

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvaldsulasa: a Celldémolki K6z6s Onkormaényzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges. A helyi addkrdl szalo 1990. évi C. térvény 11. §, tovabba
Celldomélk Varos Képvisel6-testilletének 16/2022. (X). 24.) 6nkormanyzati rendelet 4. §.;
illetve Nemeskocs Kdzség Onkormanyzatanak Az épitményaddrdl szélé 10/2015.(1X.24.)
dnkormanyzati rendelete.

Kezelt adatok kore:
- Abekiildo
o viselt neve

sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
email ¢cim

o Meghatalmazottként adja be?
- Az adozé

o viselt neve
szliletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime

O 00 0O0OO0O0OO0

0000 O0C
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addazonosito jel
ado szama
székhely/lakohelye
levelezési cime
az adatbejelentést kit6lto
" neve
s telefonszama
®  email cime
= tulajdonos/Uzembentartd
* agépjarmi forgalmi rendszama
- Tulajdonosi mindség, vagyoni értéki jog

C 0000

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Cellddmaélki Kézds Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljard,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatosag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.

Adattovdbbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelGre
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Ipardzési add

Adatkezel6:

Celldémalki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény 35.§ (1) bekezdése alapjan adokoteles az
6nkormanyzat illetékességi teriiletén allandé vagy ideiglenes jelleggel végzett vallalkozasi

tevékenység. Az ado alanya a vallalkozo.

Erintett telepilések: Cellddmalk, Mersevat, Nemeskocs, Ostffyasszonyfa

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldsmalki Kézos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizdrdlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd maddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki
vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett

feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
- Abekildé

(o]

00 0 00 0 0O

o]

viselt neve

sziiletési neve

anyja neve

sziiletési helye, ideje

cime

tartézkodasi helye

levelezési cime

addazonosito jel

email cim
Meghatalmazottként adja be?

- abevallas jellege
- Az addalany

o}

O 0 000 0O

jellege (egyéni vallalkozo)
viselt neve

sziiletési neve

anyja neve

szliletési helye, ideje
cime

tartozkodasi helye
levelezési cime
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addazonosito jel
ado szama
székhely/lakohelye
levelezési cime
az adatbejelentést kitéIté
"  neve
= telefonszama
=  email cime

0 0 O 0 ©

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz0, valamint az erre feljogositott koztisztviseldk

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adohatdsag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Magdnszemelyek kommundlis adojo

Adatkezeld: Celldomélki Kézés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozd:

Az adatkezelés célja:

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény 24.§ alapjan kommunalis adokotelezettség terheli a
az épitmény tulajdonosat, valamint a telek tulajdonosat, tovabba azt a maganszemélyt is, aki
az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén nem magdanszemély tulajdondban allé lakas bérleti
jogaval rendelkezik.

Erintett telepilések: Celldémslk, Mersevat, Mesteri, Ostffyasszonyfa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Celldémélki K6z6s Onkormaényzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté maédon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasihoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- A bekiildé
viselt neve
szlletési neve

o)

anyja neve

szliletési helye, ideje
cime

tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel

c 0O 0 0 0 0o 0 0O

email cim

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Az adatbejelentd

o viselt neve

o sziletési neve

O anyja neve
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sziiletési helye, ideje

cime

tartozkodasi helye

levelezési cime

addazonositd jel

ado szama

székhely/lakohelye

levelezési cime

az adatbejelentést kitdlté
" neve

0O 0 0 0 0 0 0 0 O

» telefonszama
= email cime
o Az adatbejelenté tulajdonjogi, vagyoni értékd jogi mindsége, tulajdoni
(jogosultsagi) hanyada
o az oOnkormanyzati rendeletben rdgzitett adémentesség, addkedvezmény
igénybevétele

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljaras sordn keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémolki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten belil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviseldk

Adattovabbitas:

lelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljard,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adohatosag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezeldre
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Talajterhelési dij

Adatkezeld: Cellddmaélki K626s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:
Az adatkezelés célja:

A kornyezetterhelési dijrél sz616 2003. évi LXXXIX. torvény 11.§ alapjan a talajterhelési
dijfizetési kotelezettség azt a kibocsatot terheli, aki a mdszakilag rendelkezésre allo
kozcsatorndra nem kot ra és helyi vizgazdalkodasi hatosagi, illetve vizjogi engedélyezés hatalya
ala tartozo szennyvizelhelyezést, ideértve az egyedi zart szennyviztarozot is, alkalmaz.

Erintett telepilések: Celldomolk, Mersevat, Nemeskocs, Ostffyasszonyfa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekildé
viselt neve

0]

szlletési neve

anyja neve

szliletési helye, ideje
cime

tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel

0 0O 0 0 0 0 ©

email cim
o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Adijfizet6 (kibocsatd)
o addézé jellege (maganszemély)
o viselt neve
o szliletési neve
© anyja neve
o sziiletési helye, ideje
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o cime
o tartozkodasi helye
o levelezési cime
- Azingatlan tulajdonosanak
O neve
o sziletési helye, ideje
© anyja neve
o levelezési cime

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Cellddmdlki Kozés Onkormanyzati Hivatal

Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kre a szervezeten belil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk
Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd adéhatdsag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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ldegenforgalmi add

Adatkezel§: Celldémalki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A helyi adokrdl széld 1990. évi C. térvény 30.§ (1) bekezdése alapjan kommunalis
addkotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem allando lakosként az 6nkormanyzat
illetékességi teriiletén legalabb egy vendégéjszakat eltdlt.

Erintett telepiilések: Celldomolk, Mersevat, Mesteri,Nemeskocs, Ostffyasszonyfa

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldoméiki Kdzés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1} bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezelSre ruhdazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat vegrehajtasahoz szilikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekildé
viselt neve

0]

szliletési neve

anyja neve

sziiletési helye, ideje

cime

tartézkodasi helye

levelezési cime

adoazonosité jel

email cim

o Meghatalmazottként adja be?

O 0 0O 00 0 0 o

- abevallas jellege
- Az adozé
o jellege {egyéni vallalkozo)
o Vviselt neve
o sziletési neve
O anyja neve
o sziiletési helye, ideje
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cime
tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
ado szama
székhely/lakohelye
levelezési cime
az adatbejelentést kitdItd
"  peve
s telefonszama
*  email cime

O 0 0 0 0 0 0o ©

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljdrds soran keletkezett iratok megérzési ideje a Cellddmélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kbre a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselék

Adattovabbitas:

Jelen szabadlyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a masodfokon eljard,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd adéhatésag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Részletfizetési kérelem

Adatkezel6: Cellddmélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:

Az egyes adoeljarasokban részletfizetési kérelmek benyujtasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmélki Kozds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd maodon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott k&zhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kdre:

A bekildb
viselt neve

0

sziiletési neve

anyja neve

sziletési helye, ideje
cime

tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosité jel
email cim

0 ¢ 0O 0 0 0 0 0

o Maeghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Az adazé
viselt neve

0

szlletési neve

anyja neve

sziiletési helye, ideje
cime

tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel

O 0 0O 0 0 0 0 ©

ado szama
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székhely/lakéhelye
levelezési cime
telefonszama

email cime

a kérelemmel érintett 6sszeg

0 ¢ 0o 0 0

Az adatkezelés id&tartama:

Az eljards soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémalki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviseldk

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatésag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Meéltanyossdgi kérelem

Adatkezel6: Celldémélki Kozds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

Az egyes addeljarasokban részletfizetési kérelmek benyljtasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés k6zérdekd
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekiildd
viselt neve

0

sziiletési neve

anyja neve

szlletési helye, ideje
cime

tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonositd jel
email cim

0O 0 0 0 0O 0 ¢ 0O

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Akérelmezé

o viselt neve
sziletési neve
anyja neve
sziletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
adodazonosito jel

c 0 0 0 0 0 0 O

adoé szama
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székhely/lakohelye

levelezési cime

telefonszama

email cime

Kérelmezd egylttéls hazastarsa, eltartasarol koteles sziilei adatai

Kérelmezd, az egyiittélé hazastars, kérelmezd ellatasardl gondoskodni kételes
sziilé vagyontargyai

O 0 ¢ 0 0O 0

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldédmaélki Ké6z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak koére a szervezeten belil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk

Adattovabhitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatésag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kézérdek( vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges.
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b.) Pénzigyekkel kapcsolatos tigyintézés
Gazddlkoddsi iigyek (pénztdr, banki utaldsok, fékonyvi kdnyvelés, analitikus nyilvdntartdsok)

AdatkezelG: Cellddmalki Kozés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Magyar Allamkincstar Vas Varmegyei Igazgatésdga, Vas
Varmegyei Kormanyhivatal Térvényességi Felligyeleti Osztaly,
Nemzeti AdS- és Vamhivatal, Vas Varmegyei Kormanyhivatal
Celldomdlki Jarasi Hivatal Hatdsagi, Foglalkoztatasi, Gyamligyi és
lgazsagligyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

Az egyes gazddlkodasi Ggyekkel, banki utaldsokkal, fékonyvi kdnyvelésekkel kapcsolatos
6nkormdanyzati feladatok teljesitése.

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvaldsulasa: a Celldomélki Kozds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasianak keretében végzett

feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatak kore:

- név

- sziiletési hely, id6
- lakcim

- TAJszam

- addszam

- iskolai végzettség adatai
- korabbi munkahelyek adatai

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kozés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 és 8 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten belil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat 1. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé addhatosag szamara.
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Atadott adatok kére:

- név
- sziletési hely, ido
- lakcim
TAl szam
adoszam
- iskolai végzettség adatai
- korabbi munkahelyek adatai

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelGre
ruhazott koézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

Szémlidkkal kapcsolatos dgyintézés

Adatkezel6: Celldémolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Magyar Allamkincstdr Vas Varmegyei |gazgatdsaga, Emberi
Er6forrasok Minisztériuma, Nemzeti Ado-és Vamhivatal, Vas
Varmegyei Kormanyhivatal Celldom®olki Jarasi Hivatal Hatosagi,
Foglalkoztatdsi, Gyamligyi és lgazsaglgyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

A Celldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénztaranak
kezelése, szallitoi és készpénzes szamlak érkeztetése, utalasok szamlakrol és adaszamlakrol.
Banki kivonatok letdltése és &sszesitése. Adészamiak konyvelése, romak miikodési
feladatalapt tamogatasanak elszamolasa, kiegészité pénzbeli elldtasok igénylése, utaldsa,
elszamolasa. Utazasi tdmogatasok lebonyolitdsa. Munkabérek kdnyvelése.

Adatkezelés célhoz kbtottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomolki Kozés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeku
vagy az adatkezelGre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kire:
- név
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- sziiletési hely, idé
- anyja neve

- lakcim

- TAJ szam

- bankszamlaszama

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomélki Kozds Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 8 év.

Megismerésre jogosultak kire a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyz§, valamint az erre feljogositott koztisztvisel8k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd adohatdsag szamara.

Atadott adatok kore:

- neév

- sziletési hely, idé
- anyja neve

- lakcim

- TAlszam

- bankszamlaszama

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1} bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelSre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges.

Kamatmentes kolcsén o lakossag szamdra

Adatkezel6: Celldomélki K6zés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldoigozo: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Celldomolki Jarasi Hivatal
Foldhivatali Osztaly, érintett kereskedelmi bankok

Az adatkezelés célja:

A lakossag szamara a korabban hatalyos 6nkormanyzati rendeletben biztositott, telepdlési
tamogatasként igénybe vehetd kamatmentes kdlcsén folydsitdsa, melyek hosszi tawvu
visszafizetése miatt meég tovabbi Ugyintézést igényelnek. Uj kérelem benyujtasara nincs
lehet8ség, a korabbi hitelek térlesztésével kapcsolatos adatkezelés térténik
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Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmélki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethet6 médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdek
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- néy

- sziiletési hely, id6

- lakcim

- TAJszam

- adodszam

- személyazonositd igazolvany szama
- akolcson Osszege

- atorlesztés idétartama

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldomolki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan lejarat utan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyz0, valamint az erre feljogositott kdztisztviseldk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat (. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaré,
hataskérrel és illetékességgel rendelkez6é addhatésag szamara.

Atadott adatok kore:

- név

- sziletési hely, id6

- lakcim

- TAJszédm

- adoszam

- személyazonosité igazolvany szama
- akolcsén dsszege

- atorlesztés id6tartama

121



Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezelére
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasiahoz
szukséges.

Kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos gyintezés

Adatkezel6: Celldémolki Kozés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Varmegyei Kormanyhivatal Cellddmdlki Jardsi Hivatal
Hatosagi, Foglalkoztatdsi, Gyamiigyi és Igazsagligyi Osztaly

Az adatkezelés célja:
A kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodé munkaligyek intézése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomalki K626s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd maodon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekdi
vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, Osszhangban a kozfoglalkoztatasrél és a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd, valamint egyéb térvények madositasarol.

Kezelt adatok kore:

- név

- szlletési hely, id6

- lakcim

- TAJszam

- adoszam

- iskolai végzettség adatai

- kozfoglalkoztatas kezdete és vége
- atamogatas Osszege

Az adatkezelés iddtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 3 év.
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Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskorrel és illetékességgel rendelkez6é adohatosag szamara.

Atadott adatok kire:

- hév

- sziiletési hely, id6

- lakcim

- TAJszam

- addszédm

- iskolai végzettség adatai

- korabbi munkahelyek adatai

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelSre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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. A koztisztvisel6kkel és a munkara jelentkez8kkel kapcsolatos
adatkezelés

A koztisztvisel6ktdl kizardlag olyan adatok kérheték, illetve tarthatdk nyilvan, valamint olyan
munkakéri  orvosi  alkalmassagi  vizsgalatok végezhet6k, amelyek a munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz, megszintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatasok
igénybevételéhez szilkségesek, és a koztisztviseld személyisegi jogat nem sértik.

Ezt a kovetelményt mar a betdltetlen adllashelyekre torténé palyaztatasok soran is be kell
tartani.

A munkaltato a koztisztvisel6tdl kizarélag olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes adat
kozlését kovetelheti, amely a munkaviszony [étesitése, teljesitése, megsziinése
(megsziintetése) vagy a Kozszolgalati tisztviselSkrdl szolo torvéenybdl, illetve a Munka
Torvénykonyvébdl szarmazo igény érvényesitéséhez szikséges.

A munkaltaté a koztisztvisel6 okmanyairdl (példaul személyi igazolvany, bizonyitvanyok,
erkoicsi bizonyitvany) nem készithet masolatot. A masolat nem rendelkezik olyan bizonyité
erdvel, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsdgi ckmanynak, tovabba nem alkalmas a
személyazonossag megallapitdsdra sem. A koztisztviselSktSl csak az okirat bemutatasa
kovetelhetd, azokrdl masolatot késziteni, tarolni nem lehet, elegend6 azok bemutatasa,
valamint a sziikséges adatok feljegyzése a munkaltato altal. A munkaltaté ebbdl kifolyolag egy
nyilatkozatot irat ala azon kéztisztviselGinek, akinek a munkakorik betéltéséhez sziikséges a
képesités, annak igazolasara, hogy a munkakér betoltéséhez sziikséges képzettséggel
rendelkeznek.

1. Alldshelyre jelentkezék

A Cellddmélki Kézdos Onkormanyzati Hivatal anonim allashirdetést nem ad fel, az
allashirdetésben minden alkalommal megjel6li az adatkezel6 személyét. A kdzszolgalati
tisztviselSkrdl szolo torvény elbirasainak megfelelGen kdztisztvisel6i jogviszony jogszabaly
vagy az allamigazgatasi szerv dontése alapjan a kinevezés palyazat alapjan térténhet. Ebben
az esetben csak olyan kéztisztviselSt lehet kinevezni, aki a palyazaton részt vett és a palyazati
kiirasnak megfelelt. A palyazatot a kinevezési jogkor gyakorldja irja ki. A palyazati felhivast a
kormanyzati személyligyi igazgatasi feladatokat ellaté szerv internetes oldalan, a
www.kozigallas.hu internetes oldalon kell kozzétenni. Emellett a palydzati felhivast, valamint
a munkaltatonal koztisztvisel§i jogviszony keretében palyazat nélkal betdlthetd munkakért és
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a kinevezés feltételeit, ha a fenntarté 6nkormanyzat, a székhelyén a helyben szokasos médon
kell kbzzétenni.

A palyazénak a palyazathoz csatolnia kell:
- a kilon jogszabalyban vagy a palyazatban elGirt tovabbi kévetelmények igazoldsara
vonatkozd okiratokat,
- valamint arrél széld nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal betdltetlen alldsaira a kdvetkezd harom médon
jelentkeznek:

- személyesen

- postai uton

- elektronikusan {e-mail-ben)
A benyujtott palydzat csak a palyazo beleegyezésével kézdlhetd harmadik személlyel.

Adatkezelé: Celldomolki Kozoés Onkormanyzati Hivatal

Amennyiben allashirdetés feladasdra keriil sor, az kizdrdlag akként térténhet, hogy a hirdetés
szdvegébdl egyértelmiien megallapithaté legyen az Adatkezel6 neve és elérhetdsége.

A Celldémolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal a betéltetlen dllashelyre jelentkezék énéletrajzat
és a roluk késziilt elemzést a palyazatok elbiraldsa utan azonnal megsemmisiti. Amennyiben
az érintett o©néletrajzat meg szeretné &rizni abbol a célbdl, hogy a késGbbiekben
munkalehetfséget kindljon a szamadra, az érintett hozzajarulasat kéri.

Az adatkezelés célja:

A betdltetlen allashelyekre mielébb megtalaini a leheté legalkalmasabb koéztisztviselt.

A Celldsmélki K6zos Onkormanyzati Hivatal az dltashelyre jelentkezd, de felvételt nem nyert
személyek adataibol adatbazist nem hoz létre, a felvételi eljarast kovetéen az dnéletrajzokat
és egyéb benyujtott iratokat megsemmisitik.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalésulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa az allashelyre
torténd jelentkezéssel, adatai megadasaval.
- Kbdzszolgalati tisztviselGkrél 52616 2011. évi CXCIX. térvény 45.§
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Kezelt adatok kore:

- érintett személy neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, telefonszama, e-mail cime,

- iskolai végzettség, szakmai képesités megnevezése, iskolai végzettséget, szakmai
képesitést igazold bizonyitvany szama,

- erkolcsi bizonyitvany

- szakmai tapasztalat, adatok korabban betéltétt munkakdrokrél,

- egyéb, a palyazdé altal onként csatolt adatok: pl. fénykép, munkakér betoltését
befolyasolé egészségiigyi allapot, betegség leirasa, tovabbi személyes adatok (TAl
szam, addazonosito jel, bankszamlaszam, stb.).

Az adatkezelés id6tartama:

Munkaviszony létesitése esetén a létesitett munkaviszony megsziinését kdveté 5 évig.
Munkaviszony létesitése nélkil a palyaztatasi eljaras lezarulasaig, az allashely betdltéséig.

Megismerésre jogosultak kore:
- aCelldomolki Kozés Onkormanyzati Hivatal jogosultsaggal rendelkezd koztisztviselGi

Adattovabbitas:
Az allasra jelentkezék adatai nem keriilnek tovabbitasra.
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2. Koztisztviseldk adatai

A koztisztvisel6 kinevezésének részeként a munkaltatd nyilvantartasha veszi az 6sszes olyan
személyes, a jogviszony keletkeztetéséhez és fenntartasahoz, illetve a bérszamfejtéshez
szlikséges adatot, amelyet a koztisztviselGi jogviszony fennalldsa alatt nyilvantart.

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a munkavallalé 8 napon beliil kételes
jelezni a munkaltato felé. A valtozast igazoté dokumentum alapjan az uj adatok 2 munkanapon
belil frissitésre keriilnek.

A munkavégzés soran a kameraval ellatott munkavégzési helyeken felvétel késziilhet a
munkavallalorél, errdl jelen szabalyzat kiilén fejezetben foglalkozik.

A koztisztviselgk adatai a Celldomolki Kdzés Onkormanyzati Hivatal székhelyén keriilnek
taroldsra olyan médon, hogy a személyes adatokat tartalmazé kartonok olyan irodaban

:::::

rendelkezé kéztisztvisel6k rendelkeznek kulccsal.
Ezen tul tlzfallal védett szamitastechnikai eszk6z6n, jelszoval védett programokban is tarolnak
munkavallaléi adatokat.

Adatkezelé: Celldémélki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés altalanos célja:
Munkaltatoi kotelezettségek teljesitése, jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasok
vezetése, bejelentések, bevallasok készitése, bérszamfejtés.

Adatkezelés célhoz ktottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmélki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk {1} bekezdés e) pontja, kivételesen a 6. cikk {1) bekezdés a)
pontja

- akézszolgalati tisztviselSkrdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény 239-44.§,

- a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. §

- atarsadalombiztositas elldtdsaira jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
sz616 2019. évi CXXII. torvény VII. Fejezete (Adatszolgaltatasi kotelezettség
terjedelme, adatvédelmi rendelkezések, tovabba 66. § (1) bekezdése.

- atarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. térvény 99/A. §

- az adozas rendjérdl szél6 2017. évi CL térvény 50. §
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Kezelt adatok kategoriai az adatkezelés célja szerint:

Az adatkezelés célja

A kéztisztvisel§ Kinevezése, a kinevezés modositasa,
megsziintetése, nyilvantartasa érdekében az adatok
rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, térlése.

A kezelt adatok kategoéridi

Név, Sziletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkoddsi hely, Adodazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonosité jel, a koztisztviseld
kinevezésének id6pontja, Munkakér, Illletmény,
Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi adatok,
Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezé  és  egészségpénztdri  adatok,
Bankszamlaszam, EI6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok,
alapbér, potlékok és  egyéb  juttatdsok,
személyazonositd okmany adatai, lakcimkartya
adatai, 6néletrajz

Az adatkezelés id6tartama

KéztisztviselSi jogviszony megszlinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok:
nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Szerzddés teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Jegyzd, Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

a koztisztviseld kinevezése, személyzeti
nyilvantartas vezetése, illetmény szamfejtéshez
sziikséges adatok

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

illetmény szamfejtéshez szikséges adatkezelés

Adatfeldolgozo (ha van)

Rendszergazda (szlikség esetén)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Jogosultsagok beallitasa

Az adatkezelés célja

Munkakéri leirds és az Mt. 46.§ szerinti tajékoztaté
elkészitése, médositdsa, nyilvantartasa érdekében
az adatok rogzitése, felhaszndldsa, taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

Név, munkakdr, iskolai végzettség, szakképzettség,
szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetenciak

Az adatkezelés idGtartama

Koztisztviseldi jogviszony megsziinését kovetd 3 év

Az adatkezelés jogalapja

logi kételezettség teljesitése

Az adatok forrésa

kdzvetlenil az érintett
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Cimzett (ha van)

Jegyzé

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkakéri feladatok meghatarozasa, jogszabaly
altal eldirt tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

Adatfeldolgozo (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Az adatkezelés célja

A koztisztviselSi kinevezéshez jogszabaly szerint
szilkséges egyéb munkavillaléi bejelentések,
nyilatkozatok  munkaltaté  altali  kezelése,
nyilvantartasa (pl. bankszamia adatok,
foglalkoztatassal jaré egyéb jogviszony.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a kbztisztviselSi
jogviszonyba térténd kinevezés ideje, Munkakor,
FEOR szam, Gyermekek adatai (sziletési hely,
szlletési id6, anyja neve, lakcim, adazonositod jel,
TAJ szam), Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes
magan-nyugdijpénztéri tagsdg, Onsegélyezé és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, ElG6z6
munkaltatéi igazolas, Végzettségre, képzettségre
vonatkozo adatok, tdrzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviseldi jogviszony megszlinését kovetd 3
év

Nyugdij megallapitasat érinté adatok: nyugdij
korhatdr elérését kdvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kdtelezettség teljesitése

Az adatok forrdsa

Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

K&zlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgaltatdsok elkészitése és benyujtasa

Az adatkezelés célja

A koztisztviselok személyes adatainak a KIRA
rendszerben térténd nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategariai

Név, Sziiletési hely, Sziiletési idd, Anyja neve,
Lakcim, Tartdzkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakor, Kulcsszam, FEOR szam,
Munkaid8, Munkavégzés helye, Probaidé tartama,
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Legmagasabb iskolai végzettsége (tObb végzettség
esetén mind), meghatarozott munkakér betoltésére
jogosité  iratok, Besorolds megallapitasahoz
sziikséges iskolai végzettségek, Kozalkalmazotti
jogviszony id&tartama, Kozalkalmazotti jogviszony
kezdete a besorolishoz, Fizetési osztalyba és
fokozatba sorolasa, az el6z8 jogviszony(ok)
beszamitasahoz sziikséges adatok, llletmény (havi
illetmény megallapitasa, garantalt illetmény,
illetménye Gsszesen), Gyermekek adatai (szliletési
anyakonyvi kivonat, tartos betegségek]},
Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magan-
nyugdijpénztari  tagsag, Onsegélyezé  és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, ElSz6
munkalitatdi igazolas, Végzettségre, képzettségre
vonatkozd adatok, alapbér, poétlékok és egyéb
juttatasok,

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselGi jogviszony megszlinését kovetd 3
év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: 50 év

Az adatkezelés jogalapja

SzerzGdés teljesitése

Az adatok forrdsa

Kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett}

Adatfeldolgozo (ha van)

Magyar Allamkincstar

Koézlés célja (ha van adatfeldolgozé

Az adatkezelés célja

Koztisztviselbi alapnyilvantartas vezetése.

A kezelt adatok kategariai

A koztisztviseld neve (leanykori neve), sziletési
helye, ideje, anyja neve, TA) szama, addazonosito
jele, lakdhelye, tartozkodasi hely, telefonszama,
bankszamlaszama, fényképe, oOnéletrajza, csaladi
dllapota, gyermekeinek sziletési ideje, egyéb
eltartottak szdma, az eltartas kezdete, legmagasabb
iskolai végzettsége (1obb végzettség esetén
valamennyi), szakképzettsége(i), iskolarendszeren
kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
valamint meghatarozott munkakdr betditésére
jogosité okiratok adatai, tudomanyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a korabbi jogviszonyban
toltott idGtartamok megnevezése, a munkahely
megnevezése, a megsziinés maodja, idépontja, a
kézalkalmazotti jogviszony kezdete,
allampolgarsaga, a biinugyi nyilvdntartd szerv altal
kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte, a
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jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul szolgdlé iddtartamok, a
koztisztviseldt foglalkoztato szerv neve, székhelye,
statisztikai szdmjele, e szervnél a jogviszony
kezdete, a kdztisztvisel6 jelenlegi besorolasa,
besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-
szama, cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés
adatai, a mindsitések iddpontja és tartalma,
személyi juttatasok, a koztisztviseld munkabol valo
tavollétének  jogcime és  id6tartama, a
kézalkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatarozott idejli athelyezés
idépontja, maddja, a végkielégités adatai, a
kéztisztviseld munkavégzésére iranyulé egyéb
jogviszonyaval Osszefliggsd adatai

Az adatkezelés idGtartama

Munkaviszony megsz(inését kdvetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

SzerzGdés teljesitése, illetve jogi kotelezettség
teljesitése, valamint a koztisztviselSi jogviszonyrol
szo6l6 2011, évi CXCIX. térvény 177, § és 2. melléklet

Az adatok forrasa

Kozvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozo (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Az adatkezelés célja

Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi ellenérzés
nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategdriai

Név, Sziiletési hely, Sziletési idd, Anyja neve,
Lakcim, Tarsadalombiztositdsi azonosité jel,
koztisztviselGi jogviszonyba torténd kinevezés ideje,
Munkakér, Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi
adat, Munkakéri alkalmassag eredménye

Az adatkezelés idGtartama

A koztisztvisel6i jogviszony megszlinését kévetd 3
év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett, illetve munkaligyi

nyilvantartas

Cimzett (ha van)

logszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgdltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Foglalkozas-egészségligyi szolgaltatd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi ellendrzés
lefolytatasa
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Az adatkezelés célja

llletmény és egyéb jaranddsag elszamolas
keretében az érintett adatainak rogzitése,
fethasznaldsa, taroldsa, tovabbitdsa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziletési hely, Sziletési id8, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, Kéztisztviseldi
jogviszonyba térténé kinevezés ideje, Munkakér,
llletmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magéan-nyugdijpénztéri tagsag,

Onsegélyezd  és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaitatdi igazolas,

Végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok.

Az adatkezelés idétartama

A koztisztviseldi jogviszony megszlinését kbvetd 10
év

Az adatkezelés jogalapja

Szerzfdés teljesitése, illetve jogi kotelezettség
teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetlentl az érintett, illetve

nyilvantartas

munkaiigyi

Cimzett (ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kézlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Képzéstervezés, képzésszervezés, karriertervezes,
munkdltato altal kotelezd és vélaszthatod oktatasok
dokumentalasa, nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, munkahely, munkakér, elérhetdség, sziiletési
hely, id6, végzettség igazolasara vonatkozo adatok,
uj képzésre vonatkozé adatok.

Az adatkezelés idGtartama

Kozalkalmazotti jogviszony megsziinése

Az adatkezelés jogalapja

Kételezd oktatas: jogos érdek
Egyedi oktatds: hozzajarulas

Az adatok forrasa

Kézvetlenil az érintett, illetve

nyilvantartas

munkadigyi

Cimzett (ha van)

legyzd, képzésszervezd

Kozlés célja {(ha van cimzett)

Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Programelemenként eltérden a képzést bonyolitd
partner és annak kapcsolattartdja

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Szolgaltatds biztositasa
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Az adatkezelés célja

Munkaidényilvantartas, szabadsagnyilvantartas,
keresoképtelenség nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznaldsa, téroldsa, toriése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Addazonositd jel, Tarsadalombiztositasi
azonositd jel, Foglalkoztato szervezet, Munkakdr,
llletmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Torzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselSi jogviszony megsz(inését kéveté 10
év

Az adatkezelés jogalapja

Szerzédés teljesitése, illetve jogi kotelezettség
teljesitése

Az adatok forrasa

Munkadgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja {ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevalldsok addhatdsag felé, TB
bejelentés, adatszolgaltatas, Statisztikai
adatszolgaltatasok, A kézalkalmazotti jogviszonyra
vonatkozd egyéb hatdsagi adatszolgaitatasok és
nyilvantartasok érdekében az adatok rogzitése,
taroldsa, felhaszndlasa, torlése,

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Adodazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonositd jel, a
kdzalkalmazotti jogviszony kezdete, Munkakér,
FEOR szam, llletmény, Gyermekek adatai (név,
sziiletési  id6, TAl szam, fogyatékossag),
Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezd és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatéi igazolas, Végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok

Az adatkezelés id6tartama

Adoév végét kdvets 5 év eléviilési iddig
Nyugdijazast érintd iratok, bevallasok: érintettre
iranyado oregségi nyugdijkorhatart kdvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kbtelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Munkaligyi nyilvantartds

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el&irt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése
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Az adatkezelés célja

Gyermek utdni poétszabadsdg megallapitasa,
gyermek  sziletésekor  jard potszabadsag
megallapitasa, csaladi adokedvezményre valo
jogosultsag, gyermekapolasi tappénz
nyilvantartasa, gyermek sziletésével osszeflggd
juttatasok megallapitasa és bejelentések tétele
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,
felhasznalasa, tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziletési hely, Sziletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Adodazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonosité jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakor, llletmény, Gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziiletési id§, anyja neve, lakcim,
adéazonositd jel, TAJ szam), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magadn-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyez6  és  egészségpénztéari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatdi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,
Varanddssag

Az adatkezelés idétartama

Dokumentum keletkezését kévetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kételezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetlenll az érintett, illetve

nyilvantartas

munkaligyi

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

logszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozg)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Informatikai és  informacios  szolgdltatasok

igénylésével, mdbdositdsaval, megsziintetésével
kapcsolatos  lgyintézés, nyilvantartds, ennek
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,

felhasznélasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Beosztds, Informatikai azonositd, Felhasznald-
név, Jogosultsagi szerepkor

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinése

Az adatkezelés jogalapja

logos érdek

Az adatok forrasa

Kézvetlenil az érintett, tovabba

nyilvantartas

munkaligyi

Cimzett (ha van)

Rendszergazda

Kézlés célja (ha van cimzett)

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitdsa
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Adatfeldolgoz6 (ha van) Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitasa

Az adatkezelés célja Kotelez6 munka- és tiizvédelmi oktatasok
megtartasa, nyilvantartasa, munkabalesetek
kivizsgaldsa, jegyz6kdnyvezése, bejelentése. Az
adatok tarolasa, felhasznaldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai Név, munkakér

Az adatkezelés id6tartama 5 év

Az adatkezelés jogalapja Jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrasa Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van) Munkavédelmi hatdsag, katasztréfavételem

Kozlés célja {ha van cimzett) Ellendrzés keretében oktatasi naplok bemutatasa

Adatfeldolgozé (ha van) Munkavédelmi szaktevékenységet ellaté vallalkozo

Kézlés célja {ha van adatfeldolgozd} | Nyilvantartasok vezetése, jegyzékonyvek
elkészitése, bejelentése

Az adatkezelés idStartama:

Adatok kore Megdorzési idé
munkaviszony
megszdnését kovetd
Nyugdij megallapitdsdhoz szilkséges adatok ({biztositasi oregségi
jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozo adatok) nyugdijkorhatar
elérését kévetd ot év
[Hetmény nyilvantartas 10 év
Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5 év

Megismereésre jogosultak kore:
- ACelldémalki Koz6s Onkormanyzati Hivatal jogosultsaggal rendelkezd koztisztviselsii.

Adattovabbitas adatfeldolgozoknak:
1. Magyar Allamkincstarnak, mint bérszamfejtési adatfeldolgozénak (Magyar
Allamkincstar Somogy Varmegyei llletményszamfejtési Kozpont, 7400 Kaposvar,
Rakoczi ter 7-8.)
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2. foglalkozas-egészséglgyi szolgalat (dr. Jagodich ivan, APEX'99 Egyészségligyi és
Szolgdltatd Bt., 9500 Celldomélk, Méritz Sandor u. 2/A.)

3. munkavédelmi szaktevékenységet ellato (Végh Ferenc, 9500 Celldémdlk, Vordsmarty
u. 20.)

4, postazasi és kézbesitési célbol a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

Egyéb adattovabbitds:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint.

3. Munkaviszonyban és kézfoglalkoztatasi jogviszonyban alkalmazottak adatai

A jogviszony keletkezésekor a munkaltato nyilvdntartasba veszi az 6sszes olyan személyes, a
jogviszony keletkeztetéséhez és fenntartasdhoz, illetve a bérszamfejtéshez szlikséges adatot,
amelyet a jogviszony fennallasa alatt nyilvantart.

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a munkavallalo és a kdzfoglalkoztatott 8
napon beliil kételes jelezni a munkaltato felé. A valtozast igazolé dokumentum alapjan az (j
adatok 2 munkanapon beliil frissitésre kerdilnek.

A koztisztviseldk adatai a foglalkoztaté énkormanyzat székhelyén keriilnek tarolasra olyan
mddon, hogy a személyes adatokat tartalmazo kartonok olyan irodaban keriiltek elhelyezésre,
amelyhez kizardlag az azokkal dolgozd, hozzaférési jogosultsdggal rendelkezé személyek
rendelkeznek kulccsal.

Ezen tul tiizfallal védett szamitastechnikai eszkdzén, jelszdval védett programokban is tarolnak
munkavallaléi adatokat.

Adatkezeld: Mersevat Kézség Onkormanyzata, vagy
Mesteri Kézség Onkormanyzata, vagy
Ostffyasszonyfa Kbzség Onkormanyzata, vagy
Nemeskocs Kézség Onkormanyzata

Az adatkezelés dltalanos célja:

Munkaltatéi kételezettségek teljesitése, jogszabdlyban meghatarozott nyilvantartasok
vezetése, bejelentések, bevallasok készitése, bérszamfejtés.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a foglaikoztatd dnkormanyzat a
személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel

a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:
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-  GODPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, kivételesen a 6. cikk (1) bekezdés a)
pontja

- akozfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatdshoz kapcesolédd, valamint egyéb torvények
modositasarol szolé 2011. évi CVI. tdrvény

- a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi l. torvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. §

- atdrsadalombiztositas elldtasaira jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
sz616 2019. évi CXXII. térvény VII. Fejezete (Adatszolgaltatasi kotelezettség
terjedelme, adatvédelmi rendelkezések, tovdbba 66. § (1) bekezdése.

- atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. toérvény 99/A. §

- az adbzas rendjérdl szol6 2017. évi CL térvény 50. §

Az adatkezelés célja A munkaszerzédeés és kozfoglalkoztatasi szerzodés
megkotése, nyilvantartasa érdekében az adatok
rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategdridi név, sziiletési hely, sziiletési id§, anyja neve, lakcim,
tartazkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, a munkaviszony
létrejottének idépontja, munkakor,
tarsadalombiztositasi adatok, bankszamlaszam,
el6z6  munkaltatéi  igazolds,  végzettségre,
képzettségre vonatkozé adatok, munkabér és egyéb
juttatasok, személyazonositdé okmany adatai,
lakcimkartya adatai, onéletrajz, erkdlcsi
bizonyitvany sorszama

Az adatkezelés id6tartama Munkaviszony megszlinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz szitkséges iratok:
nyugdijkorhatar elérését kbvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk {1) bek. e) pont: kézérdek(i vagy az

adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében  végzett  feladat
végrehajtasahoz szikséges

Az adatok forrasa Kozvetleniil az érintett
Cimzett (ha van) Polgarmester, Magyar Allamkincstar
Kozlés célja (ha van cimzett) a munkaviszony és a kozfoglalkoztatasi jogviszony

létrejotte, személyzeti nyilvantartas vezetése,
munkabérhez szilkséges adatok

Adatfeldolgozé (ha van) Magyar Allamkincstar

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozé) | Munkabérhez sziikséges adatkezelés

Adatfeldolgozé (ha van) Rendszergazda {szlikség esetén) Magyar
Allamkincstar
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Kozlés célja {ha van adatfeldolgozd)

Jogosultsagok bedllitasa,
iratok készitése

nyilvantartasba vétel,

Az adatkezelés célja

Munkakéri leiras és az Mt. 46.§ szerinti tajékoztatd
elkészitése, médositasa, nyilvantartasa érdekében
az adatok rogzitése, felhasznaldsa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, munkakér, iskolai végzettség, szakképzettség,
szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetenciak, beosztassal, munkakdrrel
kapcsolatos adatok, esetleg jogosultsagok

Az adatkezelés idStartama

Munkaviszony megszlinését koveté 3 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekii vagy az

adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében  végzett  feladat

végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

kézvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

Polgarmester

K6zlés célja (ha van cimzett)

Munkakori feladatok meghatdarozasa, jogszabaly
altal elGirt tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Az adatkezelés célja

A munkaviszony létrej6ttéhez jogszabaly szerint
szilkséges egyéb bejelentések, nyilatkozatok
munkaltaté altali kezelése, nyilvantartasa ({pl.
bankszamla adatok, foglalkoztatassal jaré egyéb
jogviszony nyilvantartasa).

A kezelt adatok kategoriai

név, sziiletési hely, sziiletési idd, anyja neve, lakcim,
tartdzkodasi hely, adoazonositod jel,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, a munkaviszony
létrejétte, munkakdr, FEOR szam, gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
aGazonosité jel, TAJ szam), tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,

onsegélyez6  és  egészségpénztari adatok,
bankszamlaszam, el6z6 munkaltatéi igazolas,
végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,
torzsszam

Az adatkezelés id6tartama A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év
Nyugdij megallapitasat érintd adatok: nyugdij

korhatar elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e} pont: kdzérdek( vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
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gyakorlasanak keretében végzett  feladat
végrehajtasahoz szikséges

Az adatok forrasa

Kézvetlenll az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

K&zlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgaltatasok elkészitése €s benyujtasa

Az adatkezelés célja

A munkaviszony és kozszolgaltatasi jogviszony
megsz(inésével, megsziintetésével kapcsolatos
adatkezelés

A kezelt adatok kategériai

munkavallalé neve, anyja neve, foglalkoztatasi
jogviszony megsziintetésére {mddositasara)
vonatkozd irat szama, tartalma, kelte és hatalya,
munkavégzés aloli felmentés napja, munkarendje,
betegallomany esetén annak elsé és utolsd napja,
munkahelye, érintettnek jaré évi szabadsdgnapok
szama, ebbdl kivett szabadsagnapok szama, évi
tanulmanyi szabadsagnapok szadma, ebbdl kivett
tanulmanyi szabadsagnapok szdma,
munkabérelbleg tartozasa

Az adatkezelés idStartama

A munkaviszony megsz(inését kovet6 3 év
Nyugdij megaliapitasat érinté adatok: nyugdij
korhatar elérését kdvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk 1. bek. e} pont: kdzérdekd vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkaviszony megsziinése

Az adatkezelés célja

Palyazati felhivas nélkiil beérkezé onéletrajzok
kezelése

A kezelt adatok kategoriai

A jelentkezé altal benyujtott dnéletrajz, kiilondsen
az abban jellemzben szereplé kévetkezOk adatok:
név, sziletési hely, id6, anyja neve, lakcim,
tanulmdanyok, korabbi munkahelyek.

Az adatkezelés id6tartama

Azonnal megsemmisitésre kerlilnek
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Az adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bek. a)
pont)

Az adatok forrasa

Kozvetlentl az érintett

Cimzett (ha van)

Polgarmester

Kozlés célja (ha van cimzett)

Megsemmisitésre engedély kérése

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Palyazati anyagok kezelése a személyi dossziéban

A kezelt adatok kategoriai

szakmai 6néletrajz, szakmai kozéleti tevékenység,
szakmai gyakorlatvezetés, mentori tevékenység,
elismerések

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz{inését kdvetden
megsemmisitésre keriilnek.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pont: kézérdekdi vagy
az adatkezelGre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyvakorlasanak  keretében  végzett  feladat
végrehajtasadhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kézvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

Polgarmester

Kozlés célja (ha van cimzett)

palyazati anyagok kezelése

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

A munkavallaldo személyes adatainak a KIRA
rendszerben torténd nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznaldsa, taroldsa, torlése,
valamint a személyi juttatasok  kiemelt
elGiranyzaton elszamolando kiadasokkal
kapcsolatos szamfejtési és az ehhez kapcsolodd
kifizet6helyi feladatok elldtasa soran az ezekkel
kapcsolatos, az allami adéhatdsag felé teljesitendd
bevallasi koételezettségek teljesitése, tovabba a
bevallasokon alapuld befizetési kotelezettségek
teljesitése.

A kezelt adatok kategériai

név, sziiletési hely, szlletési idd, anyja neve, lakcim,
tartdzkodasi hely, addazonosito jel,
tarsadalombiztositasi azonositd jel, munkaviszony
kezdete, munkakér, kulcsszam, FEOR szam,
munkaidd, munkavégzés helye, probaidé tartama,
legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség
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esetén mind), meghatarozott munkakdr betdltésére
jogositd  iratok, besorolas megallapitasahoz
sziikséges iskolai végzettségek, munkaviszony
id6tartama, munkabér, gyermekek adatai (sziletési
anyakonyvi kivonat, tartos betegségek),
tarsadalombiztositasi adatok, ©nkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezd és
egészségpénztari adatck, bankszamlaszam, el6z6
munkaltatdéi igazolds, végzettségre, képzettségre
vonatkozo adatok, alapbér, potlékok és egyéb
juttatasok,

Az adatkezelés idétartama

Munkaviszony vagy kézfoglalkoztatasi jogviszony
megsziinését kovetden, a KIRA adatait nem az
intézmény dolgozza fel. Az intézménynél marado
iratok esetében a megdrzési idd:
- A munkaviszony megsz(inését kdvetd 3 év
- Nyugdijmegadllapitdshoz sziikséges iratok:
nyugdijkorhatar betdltését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk {1) bek. e} pont: Kdozérdek( vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

K&zlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozo (ha van)

Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal, Birésagok,
érintett kereskedelmi bankok, Onkormanyzatok,
kozintézmények (6voda, iskola), Végrehajto Iroda,
nyugdijpénztérak,

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

KIRA rendszer lizemeltetése, kotelezd
nyilvantartasok vezetése, bérszamfejtés

Az adatkezelés célja

Szemeélyzeti nyilvantartas vezetése.

A kezelt adatok kategoriai

munkavdllalé neve (lednykori neve), szliletési helye,
ideje, anyja neve, TAJ szama, addazonositd jele,
lakdhelye, tartozkodasi hely, telefonszama, csaladi
allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb
eltartottak szdma, az eltartds kezdete, legmagasabb
iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén
valamennyi), szakképzettsége(i), iskolarendszeren
kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
valamint meghatarozott munkakor betdltésére
jogosité okiratok adatai, tudomidnyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a korabbi, 87/A. § (1) és (3)
bekezdése szerinti  jogviszonyban toltott
id6tartamok  megnevezése, a munkahely
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megnevezése, a megsziinés modja, idépontja, a
munkaviszony kezdete, dllampolgdrsaga, a blniigyi
nyilvantartdé szerv  altal kiallitott  hatosagi
bizonyitvany szama, kelte, a jubileumi jutalom és a
végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul
szolgalo id6tartamok, a munkavallalot foglalkoztato
szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele, e
szervnél a jogviszony kezdete, jelenlegi besorolasa,
besorolasanak idépontja, vezetbi beosztasa, FEOR-
szama, cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés
adatai, a mindGsitések id6pontja és tartalma,
személyi juttatasok, a munkavallalé munkabél valo
tavollétének  jogcime  és  idGtartama, a
munkaviszony megsz(inésének, valamint a végleges
és a hatarozott idejli athelyezésnek az idépontja,
modja, a végkielégités adatai, a munkavallalé
munkavégzésére irdnyuld egyéb jogviszonyaval
Osszefliggd adatai

| Az adatkezelés idStartama

Munkaviszony megsziinését kovetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdeku vagy az
adatkezel6re ruhdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Polgarmester

Kozlés célja (ha van cimzett)

nyilvantartas vezetése, bejegyzések

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Az adatkezelés célja

Foglalkozas-egészséglgyi alkalmassagi ellenGrzés
nyilvantartisa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, munkaviszony
kezdete, munkakér, foglalkozas-egészségligyi
alkalmassagi adat, munkakoéri alkalmassag
eredménye

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz{inését kdvetd 3 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdek( vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz

Az adatok forrdsa

Kézvetlenil az érintett, illetve munkaigyi
nyilvantartas, foglalkozas-egészségiigyi orvos

Cimzett {ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv
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Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellenérzés esetén

Adatfeldolgozé (ha van)

Foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi ellen&rzés
lefolytatasa

Az adatkezelés célja

Munkabér és egyéb jaranddsag elszamolas
keretében az érintett adatainak rogzitése,
fethasznalasa, tarolasa, tovabbitasa, térlése.

A kezelt adatok kategcriai

név, sziiletési hely, sziiletési idg, anyja neve, lakcim,
tartozkodasi hely, addazonosité jel,
tarsadalombiztositasi azonositd jel, munkaviszony
kezdete, munkakdr, munkabér, gyermekek adatai,
tarsadalombiztositasi adatok, o©nkéntes magan-
nyugdijpénztéri tagsag, Onsegélyezd és
egészségpénztari adatok, bankszamlaszam, eléz6
munkaltatdi igazolas, végzettségre, képzettségre
vonatkozd adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kdvetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekd vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett  feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett, illetve munkalgyi
nyilvantartas

Cimzett {ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Munkaiddnyilvantartds,  szabadsagnyilvantartas,
keresGképtelenség nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, addazonositd jel, tarsadalombiztositasi
azonositd jel, foglalkoztatd szervezet, munkakér,
munkabér, gyermekek adatai, tarsadalombiztositasi
adatok, torzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megszuinését kdvetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekli vagy az
adatkezel6re ruhdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak  keretében  végzett  feladat
végrehajtasahoz sziikséges
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Az adatok forrésa

Munkaligyi nyilvantartas

Cimzett {ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevallasok addhatésag felé, TB
bejelentés, adatszolgaltatas, Statisztikai
adatszolgaltatdsok, a munkaviszonyra vonatkozo
egyeb hatosagi adatszolgaltatasok és
nyilvantartisok érdekében az adatok rogzitése,
tarolasa, felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonosito jel, a munkaviszony
kezdete, munkakdr, FEOR szam, munkabér,
gyermekek adatai (név, sziletési idd, TA) szam,
fogyatékossdg), tarsadalombiztositasi  adatok,
onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
dnsegélyezd  és  egészségpénztari  adatok,
bankszamlaszam, el6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok

Az adatkezelés id6tartama

Adéév végét kbvetd 5 év eléviilési idbig
Nyugdijazast érinté iratok, bevallasok: érintettre
iranyado oregségi nyugdijkorhatart kdveté 5 ev

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1)} bek. e) pont: Kozérdek(i vagy az
adatkezel6re ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett  feladat
végrehajtasahoz szukséges

Az adatok forrasa

Munkatigyi nyilvantartas

Cimzett (ha van}

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el§irt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozo (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Gyermek utdni podtszabadsdg megallapitasa,
gvermek  sziiletésekor  jar6  pdtszabadsag
megallapitdsa, csaladi adokedvezményre valé
jogosultsag, gyermekapolasi tappénz
nyilvantartdsa, gyermek sziletésével Osszefiiggd
juttatasok megallapitasa és bejelentések tétele
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,
felhasznalasa, tovabbitasa, tdrlése.
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A kezelt adatok kategoriai

név, sziiletési hely, sziiletési id§, anyja neve, lakcim,
tartézkodasi hely, adoazonosito jel,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, munkaviszony
kezdete, munkakdr, munkabér, gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziiletési idG, anyja neve, lakcim,
adoazonosito jel, TAJ szam), tarsadalombiztositasi
adatok, onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,

Onsegélyez6  és  egészségpénztari  adatok,
bankszamlaszdm, el6z6 munkaltatéi igazolas,

végzettségre,
varandossag

képzettségre vonatkozd adatok,

Az adatkezelés id6tartama

Dokumentum keletkezését kévetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekd vagy az

adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett  feladat
végrehajtasahoz szukséges

Az adatok forrasa Kézvetlenil az érintett, illetve munkaligyi

nyilvantartds

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja {(ha van adatfeldolgozd)

Bérszamfejtéshez szikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Informatikai és  informaciés  szolgaltatdsok

igénylésével, mddositasdval, megszintetésével
kapcsolatos  ligyintézés, nyilvantartds, ennek
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,

felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, beosztas, Informatikai azonositd, felhasznalo-
név, Jogosultsagi szerepkoér

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megszlinése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e} pont: Kdzérdek( vagy az
adatkezel6re ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében  végzett feladat
veégrehajtdsahoz szikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett, tovabba

nyilvantartds

munkadigyi

Cimzett (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van cimzett)

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Informatikai rendszerek hozzéféréseinek bedllitasa
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Az adatkezelés célja

Kételez6 munka- és tlizvédelmi oktatasok
megtartasa, nyilvantartasa, munkabalesetek
kivizsgaldsa, jegyz6konyvezése, bejelentése. Az
adatok tarolasa, felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, munkakor, alairas, oktatas id6pontja és oktatas
tartalma

Az adatkezelés id&tartama

5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekli vagy az

adatkezel6re ruhazott kdézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak  keretében  végzett  feladat

végrehajtasdhoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatosag, katasztrofavédelem

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellenérzés keretében oktatasi napldk bemutatasa

Adatfeldolgozé {(ha van)

Munkavédelmi szaktevékenységet ellato vallalkozo

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Nyilvantartasok vezetése,
elkészitése, bejelentése

jegyz6kényvek

Az adatkezelés célja

Munkabalesetek kivizsgalasa, bejelentése,

munkabaleseti jegyzékonyvek kitoltése

A kezelt adatok kategoriai

név, szuletési név, anyja neve, sziiletési hely, id6,
anyja neve, TAJ szam, allampolgarsag, nem, lakcim,
munkakér és FEOR szam, foglalkoztatas jellege, a
balesettel kapcsolatos adatok, koztik egészségligyi
adatok.

Az adatkezelés idétartama

5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk {1) bek. e} pont: kdzérdekil vagy az

adatkezel6re ruhdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat

végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatésag, Magyar Allamkincstar

Kozlés célja {ha van cimzett)

Kotelezd baleseti

folydsitasa

adatszolgaltatas, tappénz

Adatfeldolgozé (ha van)

Munkavédelmi szolgaltatd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Szaktevékenység ellatasa

Az adatkezelés célja

Munkaltatéi fizetési el6leg egyedi elbiralas alapjan
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A kezelt adatok kategoriai Név, sziiletési hely és id6, lakcim, elGleg Osszege,

futamideje
Az adatkezelés id6tartama 5 év
Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez

sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz8dés megkotését megelézéen az érintett
kérésére torténé lépések megtételéhez sziikséges
(GDPR 6. cikk (1) bek. b} pontja)

Az adatok forrasa Kdzvetleniil az érintett
Cimzett Polgarmester

Kozlés célja kérelem elbiralasa
Adatfeldolgozé KKGESZ

Kozlés célja indoklas

Az adatkezelés id6tartama:

Adatok kére Megbrzési idd
munkaviszony
megsziinését kovetd

Nyugdij megallapitasahoz sziikséges adatok (biztositasi Oregségi
jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozd adatok) nyugdijkorhatar
elérését kovetd 6t év
llletmény nyilvantartas 10 év
Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5 év

Megismerésre jogosultak kore:

Az adatkezel6 6nkormanyzat jogosultsaggal rendelkezé tisztviselsi.

Adattovabbitas adatfeldolgozdoknak:

1

Magyar Allamkincstarnak, mint bérszamfejtési adatfeldolgozénak (Magyar
Allamkincstar Somogy Varmegyei llletményszamfejtési Kozpont, 7400 Kaposvar,
Rakéczi tér 7-8.)

foglalkozas-egészségligyi szolgalat {6nkormanyzatonként eltérd)

munkavédelmi szaktevékenységet ellaté (6nkormanyzatonként eltérd)

postazasi és kézbesitési célbdl a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

Egyéb adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint.
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4. KoztisztviselSk, munkaviszonyban allok és kozfoglalkoztatottak munkakdri orvosi
alkalmassagi vizsgalatokkal 6sszefiiggs adatai

A munkaltaté a koztisztviselovel, munkavallaldval vagy kozfoglalkoztatottal szemben csak
olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazhat, amelyet jogszabaly ir elS, vagy amely jog-
szabdlyban meghatdrozott jog gyakorldsa, illetve kotelezettség teljesitése érdekében
szitkséges.

A munkéltaté az alkalmassagi vizsgaval kapcsolatban csak azt az informaciot kaphatja meg,
hogy a vizsgalt személy alkalmas-e az adott munkakérre vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositanddk a munkakdrbél adédo feladatok ellatasahoz. A vizsgalat részleteit, illetve annak

'y

alkalmassag tényén kiviil (,alkalmas”, ,nem alkalmas”, ,alkalmas az alabbi korlatozasokkal”)
nem kezel.

Az alkalmatlansag okat a munkaltatédval tilos kdzdinit

Adatkezel§:
Celldémélki K6zos Onkormanyzati Hivatal a hivatal kdztisztviselSi esetében

Adatkezeld telepiilési dnkormanyzat az o©nkormanyzat altal foglalkoztatott,
munkaviszonyban  kézalkalmazotti  jogviszonyban  vagy  kozfoglalkoztatasi
jogviszonyban allo személyek esetében

Adatfeldolgozo: foglalkozas-egészségligyi orvos

Az adatkezelés dltalanos célja:

A munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott
munkakérben és munkahelyen végzett tevékenység altal okozott megterhelés a vizsgalt
személy szdmara milyen igénybevételt jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi
alkalmassagi vizsgalatrdl késziilt véleményt a munkaltaténak nyilvan kel tartani, és a
hataskérrel felruhazott hatdsagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatéség).

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvaldsuldsa: az Adatkezeld a személyes adatokat
kizérolag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
- amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény 49. § (1) bekezdés, 50. §
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- munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérél sz6i6 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 13. § (1)-(4) bekezdései

Kezelt adatok kére:

a vizsgalt személy neve, sziletési ideje, lakcime, TAJ szama, munkakore

- annak ténye, hogy a vizsgdlt személy az adott munkakérre alkalmas, ideiglenesen nem
alkalmas vagy nem alkalmas

- foglalkoztatassal kapcsolatos esetleges korlatozasok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma
vagy korlatozasa, ionizald sugdrzasban térténd munkavégzés tilalma, stb.)

Az adatkezelés id6tartama: 3 év
Megismerésre jogosultak kore:

- A Cellddmélki Kbzdés Onkormanyzati Hivatal jegyz6je, az érintett polgdrmesterek
valamint jogosultsaggal rendelkezé kodztisztviselGi

- hataskorrel rendelkezd hatdsagok ellendrzés keretében (pl. munkavédelmi hatdsag,
munkaiigyi hatdsag)

Adattovibbitas adatfeldolgozdknak:

- érintett foglalkozads-egészségligyi szolgaltato

Tovabbitott adatok kore:

- koztisztvisel6 neve, sziiletési ideje, lakcime, TAJ szama, munkakore
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5. A hivatal kdztisztvisel8i részére biztositott szamitdgép hasznalata

A munkaltatd a Celldomélki K6zos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i munkavégzéséhez
szamitogépet biztosit

A koztisztviseld a munkaviszonnyal 6sszefliiged magatartasa korében ellenérizhetd. Az
ellenérzéshez a munkaltatd technikai eszkozt is alkalmazhat, azonban errdl a koztisztviselot
el6zetesen irasban tajékoztatni kételes.

A koztisztviseld a munkaltaté altal biztositott szamitdstechnikai eszkdzoket magancélu
haszndlatra nem hasznélhatja, azon személyes adatokat nem kezelhet, nem tarolhat. A
kéztisztviseld a munkaltatd altal biztositott eszkdzdket kizardlag a munkaviszony teljesitése
érdekében hasznilhatja. A munkaltato ellendrizheti az altala biztositott véges eszkozdk
hasznalatat, azonban ellendrzése sordn csak az eszk6zon tarolt, munkaviszonnyal 6sszefliggd
adatokba tekinthet be. Az ellendrzési jogosultsag szempontjabol munkaviszonnyal 6sszefliggd
adatnak mindsil a munkaviszonnyal Osszefiiggd célra haszndlas korlatozasa, hiszen a
korlatozas betartasanak ellenérzéséhez sziikséges adat.

Adatkezelé: Cellddmalki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés altaldnos célja: A Cellddmélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal szamitastechnikai
rendszerének védelme, a koztisztviselSk, tigyfelek szamitdgépen tarolt személyes adatainak a
védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Cellddmélki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

- Munka Térvénykényve 11/A.§-a biztositja a munkaltatd szdmadra az ellenbrzési
jogosultsagot az intézmény dltal biztositott eszkézok esetén.

Kezelt adatok kore:

- akoztisztviseld altal kezelt szamitastechnikai eszk&zén tarolt valamennyi adat
Az adatkezelés idGtartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik
Megismerésre jogosultak kore:

- aCelldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzdje
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A koztisztviseld a koztisztviseldi jogviszonyba torténd kinevezésekor részletes tajékoztatast
kapott a maganhasznalat tiltasarol, az ellenrzés menetérél és jelen szabdlyzatban
foglaltakrol.

A koztisztviseldk figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra
hasznaljak a céges szamitastechnikai eszkozoket, és azon személyes adatokat kezelnek és
tarolnak, ugy nem kizart, hogy ezen adatokhoz térténdé hozzaférés veszélyének teszi ki magat,

tovabbé arra, hogy a tiltds megszegésének munkatigyi kdvetelményei lehetnek.
Az ellendrzést kizardlag a munkaltatdi jogok gyakorldja végezheti.

Az ellendrzésnél a koztisztvisel6 jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tand
jelenlétében végezhet§ el.

Amennyiben nem munkavegzéshez kapcsolédo file-t, alkalmazdst, programot, stb. taldl az
ellenéirzés a munkavallalé altal hasznalt gépen, és ez mar a file, alkalmazas, program, stb.
nevébdl is megallapithatd, a munkaltatd a munkavallalét felhivia a térlésre, aki ezt
haladéktalanul kételes elvégezni.

Az ellenérzés jogszerilisége érdekében a munkalatét mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellenérzéssel ne keriiljenek sem a koztisztviselGk, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

A munkaltato azonban nem kivanja ellendrizni az intézmény alkalmazottainak szamitégép
hasznalatat.

6. A kOztisztviseldk részére biztositott internet elérés és e-mail fiokok hasznalata

A munkaltatdé a koztisztviselok munkavégzéséhez Internet elérést biztosit, Nincs
megakadalyozva egyes oldalak ldtogatasa, azonban a munkaltaté tiltja a munkavéllalé altal
biztositott szamitastechnikai eszk6z6k és Internet elérés magancélu haszndlatat. A munkaltatd
kilondsen tiltja a széls6séges, rasszista, gyliléletkeltd, kirekesztd, blincselekményre felhivo,
biincselekmeényt megvalosito vagy blincselekményt barmilyen médon tamogato, illetve
pornograf honlapok latogatasat.

A munkaltaté sajat e-mail fidkot biztosit a koztisztvisel6knek, azt a kozalkalmazottak
magancélra nem hasznaljak.

Adatkezel&: Celldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés altalanos célja: A Celldémolki Kozés Onkormanyzati Hivatal szamitastechnikai
rendszerének védelme, a koztisztviselék, valamint az ligyfelek szamitdgépen tarolt személyes
adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellenérzése.
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Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésulasa: a Cellddmélki Kézés Onkormdnyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- Munka Térvénykdnyve 11/A.§-a biztositia a munkdltaté szamara az ellendrzési
jogosultsagot az intézményi eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kére:

- a koztisztvisel6k altal latogatott oldalak, kezdeményezett letdltések (f6 szabalyként
valds idében)
- tiltds rendszeres megsértése esetén napldzas megtekintése

Az adatkezelés id6tartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik
Megismerésre jogosultak kore:
- aCelldémélki K6zés Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

A koztisztviseld a kéztisztviselSi jogviszonyba térténd kinevezésekor részletes tajékoztatast
kapott a maganhasznalat tiltdsardl, az ellen6rzés menetérél és jelen szabalyzatban
foglaltakrol.

A koztisztviseldk figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltds ellenére magancélra
hasznaljdk az internet hozzadférést, a latogatott honlapok, bongészések alapjan az ezen
adatokhoz tdrténd hozzaférés veszélyének teszi ki magat, tovabba arra, hogy a tiltas
megszegésének munkaligyi kovetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizardlag a munkaltatdi jogok gyakorldja végezheti.

Az ellendrzésnél a koztisztviselS jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tanu
jelenlétében végezhetd el.

Az Internet haszndlat korében f6 szabalyként a munkaltaté nem ellenérzi a munkavallalé
korabbi, a rendszer altal naplézott Internet hasznalatat, kizarélag az aktualisan megnyitott
oldalakat tekinti at.

Amennyiben egy kéztisztviselével kapcsolatban legalabb harom alkalommal el6fordul, hogy az
ellendrzés szabdlytalansagot tar fel, a munkaltatd jogosult a naplézott internetes
elézményeket attekinteni.

Az ellenérzés jogszeriisége érdekében a munkdiatét mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellenérzéssel ne keriiljenek sem a koztisztvisel6k, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.
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A munkaltaté azonban nem kivanja ellenérizni az intézmény alkalmazottainak szdmitégép
hasznalatat.
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IV. Elektronikus megfigyel&rendszer alkalmazasa

A Celldomdélki Kozos Onkormanyzati Hivatal a hivatal épiiletében a sajat tulajdonu
maganteriletein elektronikus megfigyel6 képrogzito rendszert lizemeltet, alkalmaz.

A koztisztvisel6ket a kamerarendszer lizemeltetésérél, annak szabdlyozdsardl, a kamerdk
elhelyezkedésérél, latoszogérdl, a felvételek tarolasi idejérd| tajékoztatni kell.

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat mellékletét képezi a kamerak uzemeltetésére vonatkozd
szabdlyzat, illetve a kéztisztvisel6knek a kamerarendszer hasznalataval kapcsolatban irasban
nyujtott tajékoztatas és megismerési nyilatkozat.

A kamerdk (izemeltetésére vonatkozé szabalyzatot a latogatdk, lgyfelek szamara
hozzéférheté madon is el kell helyezni.

A kamerarendszer hasznalatit megelGzéen érdekmérlegelési tesztet kell késziteni.

Adatkezels: Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés altaldnos célja:

- az emberi élet, a testi épség, személyes szabadsag, valamint a tulajdon védelme
érdekében a jogsértések megelzése, észlelése, az elkdvetd tetten érése, a jogsértések
bizonyitasa.

- a hivatal teriiletére engedély nélkil belépdk azonositdsa, a belépés tényének
rogzitése, illetéktelenil benn tartézkodok tevékenységének felderitése és
dokumentalasa.

- abekévetkezett rendkiviili események, munkahelyi és egyéb balesetek sordn térténtek
utdlagos vizsgalatanak, illetéleg a hatdsagok tevékenységének elGsegitése.

Adatkezelés célhoz kdtottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kozds Onkormdanyzati
Hivatal a kameras megfigyelést csak az emberi élet és testi épség védelme, vagyonvédelmi
célbol alkalmazza, a felvételek gylijtése is ezen meghatarozott célbol torténik, és a Celldémaolki
Kozos Onkormanyzati Hivatal kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 madon.

Adattakarékossag elvének megvalésuldsa: a Cellddmélki Kézés Onkormdnyzati Hivatal

kameras megfigyelésével egyiitt jaré adatkezelése a cél szempontjabdl megfeleld, relevans,
csak a sziikségesre — élet, testi épség és vagyonvédelem — korldtozodik.
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Korlatozott tarolhatésag elvének megvalosuldsa: az érdekmérlegelési teszt alapjan a
rogzitett képfelvételt felhasznalas hianyaban legfeljebb a régzitéstdl szamitott 30 munkanap
elteltével a Celldémdlki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal megsemmisiti, illetve torii.

Integritds elvének megvaldsuldsa: a Celldémolki Kézos Onkormanyzati Hivatal altal
elhelyezett elektronikus megfigyelGrendszer altal felvett képek a telephely védett
irodahelyiségeben elhelyezett szamitégépre keriilnek régzitésre.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés f} pontja alapjén a vallalkozas jogos érdeke,
osszhangban a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi
tevékenységrdl szolo 2005. évi CXXXIN. torvény 30. §-aval.

- koztisztvisel6k, ligyfelek esetében az érintett hozzajiruldsa a kameraval megfigyelt
teriiletre térténd belépéssel, melynek soran a hozzajarulas rautalé magatartassal
torténik meg.

Kezelt adatok kére:

- a megfigyelt terliletre belépd személyek rogzitett képfelvételeken latszodéd
arcképmasa

- a megfigyelt teriletre belépbé személyek régzitett képfelvételeken latszodd egyéb
személyes azonositast lehetévé tevo testi jellemzéi

Az adatkezelés id6tartama: felhasznalas hianyaban 30 munkanap

Az eszkozok telepitése: a kamerdk elhelyezését, a megfigyelt teriiletet, a rogzités
koriilményeit a kamerarendszer Gizemeltetésérdl sz616 szabdlyzat tartalmazza.

A kamera valos idGben torténd képeinek megismerésre jogosultak kore:

- avalos idejli kép az kozterilet-feligyelet irodajaban elhelyezett szamitégépen jelenik
meg.

A kamera altal rogzitett felvételek megismerésre jogosultak kore:
- ajegyzd, kozterilet-felligyelS, miiszaki iroda vezet6je, polgarmester, informatikus
A kamera altal rogzitett felvételeket adathordozdra rogziteni jogosultak kore:

- ajegyzd, kozterilet-feliigyeld, miiszaki iroda vezetdje, polgarmester, informatikus
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Adattovabbitas:
lelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint.

Tovabbitott adatok kore:

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek rogzitett képfelvételeken latszédo
arcképmasa

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek rogzitett képfelvételeken latszodo egyéb
személyes azonositast lehetdvé tevd testi jellemzoi

Adattovabbitas jogalapja:
A biintetSeljarasrdl sz616 2017. évi XC. torvény 97. § (1)-(2) bek., 308. § (1) bek., 376.
§ (1)-(2) bek., a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljardsrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012, évi XiX. térvény 75. § (1) bek. a) pont, 78. § (3)
bek.

156



V. Iratkezelés

A Celldémélki K6zds Onkormanyzati Hivatalba érkezd iratokat az intézmény érkeztetd pontjan,
a portan, a titkarsagon, a jegyzé altal erre feljogositott koztisztvisel6k veszik at.

Postai kiildemények atvétele a postan torténik a meghatalmazassal rendelkezd személyek
altal.

Az dtvevd személy a kiilldemény atvételét alairasaval igazolja. Az érkeztet ponton térténik a
killdemény érkeztetése, iktatasa, a jegyzd, valamint a cimzett felé torténd tovabbitasa.

Amennyiben a kiilldeménynek volt el6zménye, felkutatjak az elézményt és hozza csatoljak.

Ha téves cimzéssel vagy helytelen kézbesitéssel érkezik a killdemény, a Celldémdolki Kézos
Onkormanyzati Hivatal azonnal tovabbitja a killdeményt a cimzettnek, vagy ha ez nem
lehetséges, visszakiildi a feladonak.

Felbontas nélkiil, dokumentaltan a cimzettnek kell atadni a névre szol6 killdeményeket,
valamint azon iratokat, amelyek felbontasanak jogdt a jegyzd fenntartotta maguknak.

A kildemények téves felbontasakor a felbonté az atvétel és a felbontas tényét a datum
megjelblésével, dokumentdltan kételes rogziteni, majd gondoskodnia kell a kildemény
cimzetthez vald eljuttatasarol.

A kildemény felbontasakor ellenérizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatdsagat.

Az iratokkal kapcsolatban minden esetben biztositani kell az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasat.

A Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal kéztisztviselGi csak azokhoz az iratokhoz, illetéleg
adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakoriik elldtdsahoz sziikségiik van, vagy amelyre
az intézményvezetd felhatalmazast ad. igy kontrollalhatova valik az intézményen belil az irat
utja.

Az iratkezelés korében a személyes adatokkal dolgozd koztisztvisel6k kotelesek az ,ures
asztal” technikat alkalmazni, tehat a munkavégzés befejezésekor, vagy a munkateriilet
elhagyasakor kotelesek a személyes adatokat tartalmazd iratokat, aktakat, feljegyzéseket
elzarni.

A bérszamfejtésben kdzremiikoddé dolgozok tudomasul veszik, hogy a munkavégzésiik soran
tudomasukra jutott, a koztisztvisel6k bérezését, egyéb juttatasait, adékedvezményre jogositd
tartos betegségeit és az adokedvezményre jogosité egyéb tényeket, tovabba minden egyéb, a
munkavallalok életviszonyara vonatkozé adatait, kiilondsen a jovedelmet terheld levonasokat
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és letiltisokat foglalkozasi titokként kezelik, és azt illetéktelen személyeknek sem a
szervezeten belil, sem a szervezeten kiviil 4t nem adjék. Tudomasul veszik, hogy ezen
titoktartasi kotelezettség megszegése munkajogi kdvetkezményeket hordozhat.
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V. Zaro rendelkezések

A Szabdlyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad az adatkezeld
tajékoztatast.

Tajékoztatja az Adatkezel6 az érintetteket, ha a birdsag, az lgyész, a nyomozohatdsag, a
szabalysértési hatosdg, a kozigazgatasi hatosag, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatodsag, illetéleg a jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas szervek
tajékoztatds addsa, adatok kdzlése, dtadasa, illetéleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezeld a hatosagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok kérét
megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitasdhoz elengedhetetleniil sziikséges.

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2025. december 1. napjan kihirdetésre és kifliggesztésre keriil a
Celldémolki Kozés Onkormanyzati Hivatal székhelyén. Egyben a korabbi Adatkezelés
Szabalyzatot hatalyon kivil helyezem.

Celldémolk, 2025. november26.

..................................................................

Farkas Gabor

jegyz6
Cellddmélki K6zés Onkormanyzati Hivatal

Jelen Adatvédelmi Szabdlyzat 2025.december 1. napjan kihirdetésre és kifuggesztésre keriit
a Celldémolki Kézds Onkormanyzati Hivatal székhelyén, tovabbd a www.celldomolk.hu
www.mesteri.hu ; a www.mesrevat.hu ;a www.ostffyasszonyfa.hu honlapokon.

155






