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A Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal {székhely: 9500 Celldémélk, Varoshaza tér 1.,
torzskényvi azonositd: 807492, addszam: 15807494-2-18, KSH statisztikai szamjel: 15807494-
8411-325-18, képviseli: Farkas Gabor jegyzd) tovdbbiakban, mint Adatkezel6 a jelen
Adatvédelmi Szabalyzat keretei kdzott (ASZ) rogziti az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérd! (ltaldnos adatvédelmi rendelet, GDPR,
tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet} és az informdcids onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) rendelkezéseinek végrehajtdsa
érdekében az adatvédelemmel kapcsolatos irdnyado szabalyokat, az ezzel kapcsolatos eljarasi
rendet, kifejezésre juttatva a rendeletben meghatarozott alapelvek tiszteletét és védelmét.

Az Adatkezel6 magara nézve kotelezének ismeri el jelen szabalyzat tartalmat. Kotelezettséget
vallal arra, hogy mikddésével kapcsolatos adatkezelése megfelel a jelen szabalyzatban és a
hatélyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.

Az Adatkezel§ a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az adatkezel6 az aldbbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja és hatélya

A Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal Adatkezeld a tevékenysége soran jogosult arra,
hogy az alapito6 okiratban meghatarozott, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szol6 2011.
évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84.§ (1) bekezdése szerinti tevékenysége soran
birtokdba keriilt személyek személyazonosité adatait jogszabalyban meghatarozott célbol
kezelje, feldolgozza, és jelen szabalyzatban rogzitett ideig tarolja.

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Adatkezel6nél vezetett nyilvantartasok torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informdcios
onrendelkezési jognak és adatbiztonsdg kdvetelményeinek érvényesiilését. A Szabalyzat
tovabbi célja, hogy rogzitse az Adatkezel6 altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési
elveket, Az Adatkezeld adatvédelmi és adatkezelési politikajat, amelyet magdra nézve
kotelezének ismer el.



A szabdlyozas célja, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazdasa és mikdodtetése Gtjan a
Celldomélki Kozos Onkormanyzati Hivatal tevékenysége a gyakorlatban is megfeleljen az
adatvédelemre vonatkozo jogszabalyi el@irdsoknak, biztositsa az adatkezelésben
meghatarozott személyes adatok védelméhez fiz6dd alapvetd &llampolgari jogok
érvényesiilését, az adatbiztonsagi kbvetelmények betartasat, biztositasat.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatarozza azon személyek korét, akik felhatalmazottak
a Celldomélki Kézés Onkormanyzati Hivatal nevében adatkezelést végezni, illetve
megakadalyozza az adatokhoz torténd jogosulatian hozzaférést, az adatok térvénysértd
megvaltoztatdsat, az adatok jogosulatlanul torténd felhasznalasat, valamint engedély nélkiili
nyilvanossagra hozatalat.

A szabalyzat meghatarozza a Celldémalki K6zos Onkormanyzati Hivatal Adatkezelénél térténd
adatkezelés, feldolgozas, felhasznalds, tovabbitds, megsemmisités pontos rendjét, tovabba az
adatszolgaltatast igényld hatdsagoknak, szervezeteknek, intézményeknek torténd pontos és
biztonsagos adattovabbitas rendjét.

A Szabdlyzat elvalaszthatatlan részét képezik az egyes adatkezelési tevékenységekre
vonatkozo tajékoztatd mellékletek.

A szabdlyzat személyi hatélya kiterjed a Celldomalki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

e KoztisztviselSire,

® aszékhelyén, telephelyén munkaszerz6dés vagy megbizasi szerzGdés alapjan dolgozd
munkavallaldkra, kdzfoglalkoztatottakra,

e alvallalkozéként (jogi személyként vagy egyéni vidllalkozoként) az AdatkezelGvel
szerzddéses kapcsolatban allokra,

o mindazon személyekre, akik személyes adatait a szabdlyzat hatdlya ala tartozo
adattkezelések tartalmazzak,

e tovabba mindazokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi személyazonosité adatra, amelyet a
Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal

o fétevékenységével tsszefiiggéshen,
e a munkaltatoi jogviszonybdl adédoan,
e mas jogviszonybdl vagy tevékenységbdl keriilt a birtokaba,



A szabdlyzat idébeli hatilya:

Jelen Adatvédelmi Szabadlyzat 2019. november 1. napjatdl hatdlyos.

Jelen Szabalyzat visszavondsig érvényes, azonban a Szabdlyzat visszavondsdra kizardlag uj
Adatvédelmi Szabalyzat vagy Utasitds, egyéb eljardsi rend megalkotdsa esetén van lehetdség,
ezzel biztositandd, hogy az AdatkezelG tevékenysége soran mindvégig érvényes és hatalyos
Adatvédelmi Szabalyzat szabalyozza a tevékenységet.

A Szabdlyzat kidolgozadsaért és az érintettek részére tortént tdjékoztatdsért felelds a
Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzdije.

2. Az Adatkezel§ és elérhetGségei:
Név: Celldémélki K&zds Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 9500 Celldémalk, Varoshaza tér 1.
Telephely: 9531 Mersevat, Dézsa Gyorgy u. 39.
9512 Ostffyasszonyfa, Kossuth Lajos u. 40.
9500 Celldomdlk, Sagi u. 167.
9500 Celldémaélki, lzsakfa u. 37.
9542 Nemeskocs, Petdfiu. 42.
9551 Mesteri, Kossuth u. 49,

E-mail: celldomolki@celldomolk.hu

Honlap: www.celldomolk.hu

Telefon: 95/777- 811

3. Alkalmazott jogszabalyok

Jelen szabalyzat megalkotdsdanak célja, hogy biztositsa a Platinamix Kft. megfelelését az
adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elGirasoknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd



védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (GDPR)

az informaécios nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
térveny (Infotv.)

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairol
sz0ld 2005. évi CXXXIII. tdérvény (Szvsztv.)

a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (Ptk.)

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.)

a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011, évi CXCIX. torvény (Kttv.)

az altaldnos kézigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény (Akr.)

az anyakdényvi eljarasrol szolé 2010. évi . térvény

a hagyatéki eljarasrol szolé 2010. évi XXXVIII. torvény (Hetv.)

a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasrol szalé 1993. évi ll. térvény (Szoc. tv.)
2016. évi CXXX. torvény a Polgari Perrendtartasrol

1998. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

a foldforgalomrol szélé 2013. évi CXXII. térvény

a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszartdl szé6lé 1996. évi LV.
torvény

az allatok védelmeérdl és kiméletérdl szolé 1998. évi XXVIII. torvény

a kereskedelemrél sz6l6 2005. évi CLXIV. torvény

a kdzuti kézlekedési nyilvdntartasrdl sz616 1999. évi LXXXIV. térvény

a helyi addkraol szolé 1990. évi C. térvény

2003. évi LXXXIX. torvény a kdrnyezetterhelési dijrél

a gépjarmuiadordl szoldé 1999. évi LXXXIL. térvény

Az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XClIl. térvény

149/1997. Korm. rend a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi
eljarasral

17/2015. (Il. 16.) a jegyzd hataskdrébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol

331/2016. (X!, 23.) Korm. rend. a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskérok
ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl

29/2010. (XIl. 31.) KIM rendelet

25/2013. (XII. 20.) 6nkormanyzati rendelet

a Rendérség Szolgalati Szabalyzatérol sz6lé 30/2011. (1X.22.) BM rendelet

a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésitkre vonatkozo egyes
szabalyokrdl sz6l6 1993, évi LXXVII. térvény

22/2013. (X. 30.) 6nkormanyzati rendelete az 6nkormanyzat tulajdonaban lévg lakasok
és helyiségek bérietérdl és annak egyes szabalyairdl

474/2013. (XIl. 12.) Korm. rend. az elGvasarlasi és elGhaszonbérleti jog gyakorlasa
érdekében az addsvételi és a haszonbérleti szerzddés hirdetményi Uton térténd
kézlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol



e 173/2003. (X. 28.) Kormanyrendelet a nem ileti céla kbzosségi, szabadidds szdllashely
szolgaltatasrol

* 72/1996. (V. 22.) Kormanyrendelet a vizgazdalkodasi hatdsagi jogkdr gyakorlasarol

e a 284/2007 (X. 29.) a zaj- és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl szolo
Kormanyrendelet

e 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhdllomanyok védelmérdl és a mézelé méhek
egyes betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérdl

e 346/2008. (XIl. 30.) Korm. rendelet a fas szari novények védelmérdl

o a kereskedelmi tevékenységek végzésének feitételeirdl szolé 210/2009. (IX. 29.)
Kormanyrendelet

e 57/2013. (1. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjdn gyakorolhaté egyes termel6 és egyes szolgaltato
tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairdl

e 23/2011. (I1l. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények mikddésének
biztonsagosabba tételérdi

e Celldomalki K6zds Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabélyzata

e a3 szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény

4. Fogalom meghatarozasok:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informdcio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Személyes adat kiilonleges kategdridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai vélemeényre,
valldsi vagy vilagnézeti meggyGzGdeésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok,
az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsdgara vonatkozo személyes adatok.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy
m(iveletek Gsszessége, igy kiiléndsen a személyes adatok gytijtése, rogzitése, rendszerezése,
tagolasa, taroldsa, atalakitasa vagy megvaltoztatdsa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa,



kozlése tovabbitdsa, terjesztése vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan,
dsszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, korldtozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetveé
tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan mddon, hogy helyredllitasuk tébbé nem
lehetséges.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizait vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adatkezel&: aki az adatkezelés céljait és eszkozeit — Gnalléan vagy masokkal egyiitt —
meghatarozza.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: birmely meghatarozott, személyes adat alapjén azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetleniil attdl, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kézvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Az érintett hozzajdruldsa: az érintett akaratdnak dnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
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megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredmeényezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus levél. A neve utal az irds, illetve tovabbitds mdédjara,
amely teljes egészében elektronikus Gton megy végbe szamitdgépes haldzatok segitségével.

Internet: az Internet (Internetworking System) szamitégépes halozatok vilaghdalézata (un.
metahalézat), amely behaldzza az egész Foldet, Gsszekapcsolva kormanyzati, katonai,
kereskedelmi, Qzleti, oktatdsi, kutatasi, és egyéb intézményeket, valamint egyéni
felhasznaldkat.

Biztonsagtechnikai kamera: specidlisan biztonsagtechnikai alkalmazasokra kifejlesztett
kamerak kis energiafelhaszndlasi berendezések, stabil, megbizhaté képmindséggel.
Feladattol fiiggden altalaban fekete-fehér vagy igény szerint szines, elsGsorban nappali vagy
érzékenyebb kialakitasu eéjjel-nappali stb. lehetnek, rendkiviil széles skdlan mozogva a
felbontds, fényérzékenység, torzitas stb. értékek tekintetében.

Beléptetd rendszer: mechanikus és elektronikus elemekbdl felépiilé, a személyek, jarmiivek
adott objektumon, kapun torténd be- és ki-léptetését lebonyolitd berendezés, amely
szamitastechnikai rendszerrel vezérel. A belépéshez azonositdsra van sziikség. Az
azonositashoz egyéb technikai eszkoz (kartya, PIN kod, biometrikus azonosito, egyéb
azonositasra alkalmas megoldas) sziikséges. A belépési jogosultsagok az adott személyekhez
a szamitastechnikai alkalmazas adatbazisaban régzitettek.

Weblap, Weboldal, Webportal, Honlap: megjelenésre, informacio kozlésre alkalmas
elektronikus feliilet, mely jellemzden az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver)
helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok, egyedi cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy
bongészd alkalmazasba beirva az adott oldalra navigalhatunk. A Weboldalak technoldgidja
lehetévé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasok kozdtti elGre- és visszaugrasokat
(hypertext).
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Satik {cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgalé program
komponens. Két alapvetd fajtdja |étezik. Az egyik a sajat gépen tarolt, a masik a szerver oldalon
tarolt, un. session cookie. Adatkezelés szempontjdbdél a session cookie kezelését kell
szabalyozni. A weboldalakon tajékoztatni és nyilatkoztatni kell a litogatékat a cookie-k
hasznalataraél.

Elektronikus hirlevél: cimlistara feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kiklldott,
jellemzéen automatikusan létrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kikiildétt
elektronikus levél, tranzakcios, reklam vagy egyéb mas kampdny célu tajékoztatas.

5. Az adatkezelés elvei

A Celldémélki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal elkételezett koztisztviseli és tigyfelei személyes
adatainak védelmében, kiemelten fontosnak tartja kbztisztvisel8i és tigyfelei dnrendeikezési
jogdnak tiszteletben tartasat. A rogzitett személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi
jogszabalyokkal dsszhangban kezeli. Mindezeken tul megtesz minden olyan technikai és
szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagos megdrzését garantilja.

Személyes adat kizdrdlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsidhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz
szitkséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adatok kezelésének elvei a GDPR alapjan:

a) kezelését jogszerden és tisztességesen, valamint az érintett szdmara 4tldthatd médon
kell végezni (,jogszer(iség, tisztességes eljards és atldthatosag”);

b) gyijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerd célbdl térténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfeleléen nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének
a kozérdekl archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés (,célhoz kotottség”);
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c)

d)

8)

az adatkezelés céljai szempontjdbdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozodniuk {,,adattakarékossag”);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniik; minden észszer( intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék (,pontossag”);

tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetévé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
kozérdekli archivalds céljabél, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl kerlil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében elGirt megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtdsara is figyelemmel (,korlatozott tarolhatésag”);

kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazadsaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,integritds és
bizalmas jelleg”).

Az adatkezel§ felelds a fentiek megfelelésért, tovabbda képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (,elszamoltathatdsag”).

6. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai

Személyes adat akkor kezelhetd, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike teljesiil:

az érintett hozzajaruldsit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél
torténd kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megelGzGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kilondsen, ha az érintett gyermek.
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7. Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az
a jogszabalyok és az adatkezelésre vonatkozd egyéb szabdlyok alkaimazésa sordn biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi kiérében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az adatok
biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a jogszabalyi elSirdsok érvényre
juttatasahoz szikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozdsibdl fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiilénboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloméanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megolddssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok
kdzvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldds koézil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

Az adatkezel§ és az adatfeldolgozo a tudomany és technoldgia dllasa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valészinlségii és silyossag
kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel6 szintii adatbiztonsagot garantilja,
ideértve, tébbek kézott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgiltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasit és ellendlld
képességét;
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c) fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld id6ben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantdlasira hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgdlo eljarast.

A Celldomélki Kozos Onkormanyzati Hivatal szamitastechnikai eszkdzei, rendszerei,
adatmegdrzésre szolgalé helyiségei és eszkdzei a Celldomélki Koz6s Onkormanyzati Hivatal
székhelyén és telephelyein talalhatok.

A technika mai napi alldsa, és a Celldomalki Koz6s Onkormanyzati Hivatal legjobb tudésa
szerint az alkalmazott szamitastechnikai eszkézok, szamitogépes rendszer védettnek
tekinthetd a jogosulatlan hozzéférésekbdl, az adatlopascktdl, az adatok torlesérdl,
megvaltoztatasatol, véletlen megsemmisiilésétdl, a nem szandékos nyilvdnossagra keriiléstél.

A Celldémélki Kozés Onkormanyzati Hivatal az adott id6pontban elérhetd technikai szintnek
megfeleléen biztositja az adatok védelmét, valamint azt, hogy az adatok — jogszabalyi
kivételektsl eltekintve — ne legyenek kdézvetleniil Gsszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelheték.

8. Adattovébbitas

A Celldémaélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal tevékenysége soran a kezelt személyes adatok
csak a kdvetkezd esetekben és csak a kovetkezé személyek részére adhatok at:

e kizardlag a Celidomolki Kézos Onkormanyzati Hivatal altal kezelt, illetve egyéb
adatkezel6vel kbzdsen kezelt adatok adatkezelési céi elérése érdekében torténd atadasa,

e az adatkezelési cél elérése érdekében, amennyiben mas személy vagy szervezet az
adatkezel, a Celldomélki Kozés Onkormanyzati Hivatal pedig adatfeldolgozd, a felek
kdzotti megallapodasban meghatdrozott esetekben,

e az adatkezeléssel érintett kérésére,

e blincselekmény vagy szabdlysértés gyanujanak észlelése esetén, valamint megkeresés
alapjan a nyomozd hatésagnak, a szabalysértés miatt eljard hatdsagnak és a szabalysértés
miatt el6készitd eljarast folytatd szervnek.
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o személyes adatot harmadik orszdgba jogszabdlyban meghatarozott esetekben lehet
tovabbitani.

Az érintettek személyes adatai harmadik személyeknek csak az érintett hozzajaruldasa esetén,
valamint az adatkezelési cél elérése, tovabbd az Adatkezel6 jogszabalyi kbtelezettségeinek
teljesitése érdekében, illetve az arra jogosult hatésag megkeresése alapjan tovabbithatok. Ez
nem vonatkozik az esetleges, torvényben el6irt, kotelezd adattovabbitasokra, amelyekre csak
rendkiviili esetekben keriilhet sor. Az Adatkezel§ az egyes hatdsagi adatkérések teljesitése
elétt minden egyes adat tekintetében megvizsgélja, hogy valéban fennall-e az adattovabbitas
jogalapja.

Az Adatkezel§ altal kezelt adatok atadasra kerilhetnek az Adatkezeldé megbizasa alapjan
szamara informatikai adattarolast, konyvelési, szamviteli, adéligyi szolgaltatasokat vegzd
személyek, illetve sziikség esetén a jogvitak rendezésére jogszabdly alapjan jogosult szervek,
jogi képviselbk részére is. A személyes adatokat a fentiek szerint atvevik az Adatkezel6nek
szerzGdéses kapcsolat alapjan biztositanak szolgaltatasokat, az AdatkezelG utasitdsai szerint
jarnak el az adatokkal, és nem hasznalhatjak fel attdl eltéréen az adatokat, ket titoktartasi
kotelezettség terheli.

Az adattovabbitast megel6z6en az adatkezeld, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagit,
teljességét és naprakészségét.

Ha az adatkezel6 azt allapitja meg, hogy a tovabbitandé adatok pontatlanok, hianyosak vagy
mar nem naprakészek, azokat kizarolag abban az esetben tovabbithatja, ha

- az adattovabbitas céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlendil sziikséges,
- az adattovabbitdssal egyidejlileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,
teljességével és naprakészségével Gsszefiiggésben rendelkezésre alld informacickrol.

Ha az adattovabbitast kovetden jut az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitas térvényben, nemzetkézi
szerz6désben az az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusdban meghatarozott feltételei nem
teljestilnek, arrél a cimzettet haladéktalanul értesiti.

Ha térvény, nemzetkozi szerzédés vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé személyes adatot akként vesz at, hogy az
adattovabbito adatkezelé vagy adatfeldolgozd az adattovabbitassal egyidejileg jelzi a
személyes adat

- kezelésének lehetséges céljat,
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- kezelésének lehetséges idétartamat,
- tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit, érintettje térvényben biztositott jogainak
korlatozasdt,
- kezelésének egyéb feltételeit,
a személyes adatokat atvevd adatkezel§ és adatfeldolgozé a személyes adatot az adatkezelési
feltételeknek megfeleld terjedelemben és médon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
feltételeknek megfelelden biztositja.

Az Adatkezel6 az adattovdbbitds jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett
téjékoztatasa céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok kérének meghatarozdsat, valamint az adatkezelést eldird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

9. Adatfeldolgozas

Ha az adatkezelést az adatkezelé nevében mas végzi, az adatkezelé kizardlag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nydjtanak az
adatkezelés jogszabdlyban meghatdrozott kdvetelményeinek valé megfelelését és az
érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelelé technikai és szervezési intézkedések
veégrehajtasara.

Az adatfeldolgozd az adatkezelést érint6 érdemi ddntést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozadst nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései
szerint kdteles tarolni és meg6rizni.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozando személyes
adatokat felhasznalg lzleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést olyan szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely kitér legaldbb az alabbiakra:

e az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld irdsbeli utasitdsa
alapjan kezeli, kivéve, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora vonatkozo unids vagy
tagallami jog irja el§, ebben az esetben errél a jogi elGirasrdl az adatfeldolgozd az
adatkezel6t az adatkezelést megel6zGen értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését
az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja,
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e biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak, vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi
kitelezettség alatt allnak,

¢ vallalja az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabalyi elGirasok betartasat,

e az adatfeldolgozé az adatkezel6 el6zetes irasban tett eseti vagy adltalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe,

e tovabbi adatfeldolgozod igénybevétele esetén jelen pontban irtakat az igénybe vett
tovabbi adatfeldolgozé tekintetében is betartja, illetve a tovabbi adatfeldolgozotdl
betartasat megkdveteli,

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsoldédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

e segiti az adatkezel6t az adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allé
informaciokat,

e az adatkezelési szolgaltatas nyljtasanak befejezését kévetSen az adatkezel6 déntése
alapjan minden személyes adatot térél vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja eld,

e az adatkezel6 rendelkezésre bocsat minden olyan informaciok amely a jogszabalyban
meghatdrozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szilkséges, tovabba amely
lehetdvé teszi és elGsegiti az adatkezeld dltal vagy az altala megbizott mas ellenér aital
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat.

10. Adatvédelmi incidens

Az Adatkezeld kijelenti, hogy megfelelé biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében,
hogy a személyes adatokat védje kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvdltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasdbol fakado
hozzéaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatok csak az arra feljogositottak
szamara legyenek hozzdférhetdk, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovabba
szervezeten beliili intézkedésekkel is gondoskodik az adatkezelés biztonsagaral.

Az Adatkezel6nek azonban tdjékoztatni kell az érintetteket arrdl a koriilményrdl is, hogy az
Internet hasznalatdval barmilyen médon torténé adattovabbitdsok még a technika aktuélis
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allasa szerinti legjobb védelmet nyujtd biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek
alkalmazasa esetén is kitettek, sérilékenyek a jogellenes, tisztességtelen céld tdmadasokkal
szemben. Az Adatkezel§ munkatérsai, kézrem(ikéd&i aital hasznalt szamitogépek egyedi
jelszéval védettek, tovabba a jogosulatlan hozzaférések megakadalyozasa érdekében is virus
és kartevé szoftverekkel, behatoldsokkal szemben védelmet nyujté tdzfallal, virusirté
szoftverrel vannak ellatva.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes feliigyeleti hatdsagnak {(Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag cim:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c; telefon: +36-1-391-1400; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu), kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdszindsithetGen nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve.

A bejelentés legalabb az alabbiakat tartalmazza:

e 3z adatvédelmi incidens jellege,

s az érintettek kategoridi,

s az érintettek hozzdvet6leges szama,

¢ azincidenssel érintett adatok kategoriai,

e azincidenssel érintett adatok hozzavetéleges szama,

e adatvédelmi tisztvisel6 vagy tovabbi tajékoztatast nydjto egyéb kapcsolattarto nevét
és elérhetdségeit,

e az adatvédelmi incidensbdl eredd valdszindsitheté kévetkezményeket,

e az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartani, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran belil, mellékelni kell a késedelem igazoldsara
szolgdld indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozanal torténik, az adatfeldolgozd az
adatvédelmi incidenst a tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti
az adatkezel6nek.
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Amennyiben az adatvédelmi incidens valészindsithetden magas kockazattal jar a természetes
személy jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi intézkedésrél.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezdk barmelyike teljesiil:

- az adatkezelS megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmiincidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilénosen azokat az intézkedéseket, mint példaul a titkositas
alkalmazdsa, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kévet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockdzat
a tovdbbiakban valdszinlsithet6en nem valdsul meg,

- a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok Utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonié intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonld tajékoztatadsat.

11. Az érintettek jogai

A GDPR 13.-14. cikke biztositja az érintett tajékoztatashoz vald jogat:
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggé tényekrdl az adatkezelés
megkezdését megel6zéen tajékoztatast kapjon. Ennek alapjan az adatkezeld az altala, illetve
a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaréd adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési
miiveletek megkezdését megeldz6en vagy legkésébb az elsé adatkezelési mivelet
megkezdését kbvetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

- az adatkezelé és — ha igénybe vesz — az adatfeldolgozé megnevezését és

elérhetdségeit,

- az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

- atervezett adatkezelés céljat,

- az érintettet megillets jogok, valamint azok érvényesitése modjanak ismertetését.

Egyidejlileg az adatkezel6 tajékoztatast nyujt

- az adatkezelés jogalapjaral,

- a kezelt személyes adatok tarolasanak idStartamardl, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjairdl,

- arrol, hogy az érintett kérelmezheti a ra vonatkozo személyes adatokhoz valé
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz
valé jogaral

- hozzdjaruas barmely id6pontban torténd visszavonasanak jogaral,
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- feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

- a kezelt személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek kdrérdl,

- akezelt személyes adatok gylijtésének forrasaral,

- az adatkezelés kériilményeivel Gsszefiiggé minden tovabbi érdemi tényrél.

Ha az adatkezel§ a személyes adatokon a gy(ijtésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivdn végezni, a tovabbi adatkezelést megelz6en tdjékoztatnia kell az érintettet errél az
eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd informaciorol.

Amennyiben a személyes adatok forrdsa nem az érintett volt, a GDPR 14. cikk alapjan a
tajékoztatd tovabbi elemeket is tartalmaz, kiemelve, hogy az érintettet tdjékoztatni kell az
adatok forrdsaral.

A GDPR 15, cikke alapjdn az érintett kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozdéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategodriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kildndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

h) az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhatd kévetkezményekkel jar.
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Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mdsolatit az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.

Az adatkezelé megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és 14, cikkében emlitett valamennyi
informaciot és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast tdmdor, atlithatd,
értheté és konnyen hozziférhetd formaban, vildgosan és kézérthetGen megfogalmazva
nyujtsa.

A tdjékozddashoz valo jog a 2. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil gyakorolhaté.

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosuit az Adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adat
helyesbitését kérni.

Az érintett erre vonatkozo kérése esetén az Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiteni a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegeszito nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosulit az Adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adat
torését kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatok tdrlését
kérje, az Adatkezelé pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gydijtétték
vagy mas maodon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzdjarulasadt, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik a kdzérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezeld (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelése ellen, és nincs
els6bbséget élvezé jogszeri ok az adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a
kdzvetlen lzletszerzés érdekében térténd adatkezelés ellen;
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d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kbtelezettség teljesitéséhez téréini kell;

f) a személyes adatok gyiijtésére az informacios tdrsadalommal &sszefiiggd
szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Adatkezel6 nyilvanossdgra hozta a személyes adatot, és azt toréini koteles, az elérhetd
technoldgia és a megvaldsitas kdltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien
elvarhatd lépéseket —ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa
az adatokat kezel6 adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte téliik a széban forgd személyes
adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

Az Erintett torlési joganak korldtozasara csak a GDPR-ban irt aldbbi kivételek fennalldsa esetén
keriilhet sor, azaz a fenti indokok fennalldsa esetén a személyes adatok tovdbbi megérzése
jogszeriinek tekinthetd:

a) ha a véleménynyilvanitas és a tajékozodas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa, vagy
b) ha valamely jogi kételezettségnek vald megfelelés, vagy

c) ha kézérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy

d) ha az adatkezel6re ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorldsa miatt, vagy

e) ha népegészségligy teriletén érinté kozérdekbdl,

f) ha kézérdekii archivalas céljabol, vagy

g) ha tudomanyos és térténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbol, vagy

h) ha jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez sziikséges.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adat
kezelésének korlatozasat kérni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak vatamelyike teljesii:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;
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b) az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott a kézérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezeld (harmadik fél) jogos érdekében térténd adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem kerd,
hogy az AdatkezelG jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények -elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébél lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elGzetesen tajékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes adat
kezelése ellen tiltakozni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az
adatkezeld (harmadik fél) jogos érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok
indokoljdk, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Gzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez kapcsolédik. Ha
az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelhetdk.
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A tiltakozdshoz valo jogra legkésdbb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten
fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és minden mas
informaciotél elkilénitve kell megjeleniteni.

Az informacios tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldoddan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozdshoz vald jogot miiszaki el&irasokon
alapulé automatizalt eszkézékkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és térténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai
célbdl keril sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kdzérdekd okbdl végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a rd vonatkozé személyes adatok
hordozhatdsagara az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashaté formdtumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzdjarulasa, vagy az Erintettel kotott
szerzddés teljesitése

b} és az adatkezelés automatizalt modon térténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozétti kozvetlen
tovabbitasat.

Az adatok hordozhatdésagahoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a térléshez vald jogot. Az
adathordozas joga nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdek(i vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.
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A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez
adott hozzajaruldst barmely id6pontban visszavonni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulds
visszavondasa nem érinti a hozzdjaruldson alapulé, a visszavonds eldtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli médon jogosult megtenni,
mint annak megadasat.

12. Intézkedési hatarido

Az Adatkezel6 az érintett altal benyujtott, 6t megilletd jogosultsdgok érvényesitésére iranyuld
kérelmet indokolatlan késedelem nélkiil, annak benyujtasatol szamitott legrévidebb idé alatt,
de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil elbirédlja, és dontésérél az
érintett irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be, elektronikus
uton értesiti.

Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétd) szamitott 25 napon belil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nytjthat be
valamely feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 a kért informacidkat és tdjékoztatdst (beleértve az adatvédelmi incidensre
vonatkozo tajékoztatast is) dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlGdé jellege miatt — tuizo, az
Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyuljtdsaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jard adminisztrativ koltségekre, a koltségek megtéritését
kovetelheti az érintettdl, amelynek teljesitése hianydaban megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést, és amely koltségekrdl, dijakrol az Adatkezel6 az Erintettet eldzetesen
tajékoztatja.

13. Az Adatkezelési Szabalyzat médositasa

Az AdatkezelG fenntartja magdnak a jogot, hogy jelen Szabdlyzatot egyoldali déntésével
barmikor médositsa.
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14. Egyéb adatkezelések

E szabdlyzat mellékleteiben fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor ad az
adatkezeld tdjékoztatast.

Tajékoztatja az Adatkezel§ az érintetteket, ha a birdsag, az ligyész, a nyomozohatdsag, a
szabdlysértési hatosdg, a kozigazgatasi hatdésag, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag, illetéleg a jogszabalyi felhatalmazads alapjan mas szervek
tajékoztatas addsa, adatok kézlése, dtadasa, illet6leg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezel6 a hatdsagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok korét
megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvalositdsahoz elengedhetetleniil sziikséges.

15. Jogérvényesitési lehetdségek

Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezeld megsértette valamely, az adatkezelésre
vonatkozo torvényi rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor véleimezett
jogellenes adatkezelés megsziintetése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsag (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, postacim:
1530 Budapest, Pf.: 5., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu) eljarasit kezdeményezheti.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az Adatkezel6 nem teljesitette valamely
kérelmét, akkor az Adatkezel6vel szemben birdsaghoz is fordulhat. A birdsag az ligyben soron
kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld
koteles bizonyitani. A per elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik. A pert az Erintett -
valasztdsa szerint - a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag az Erintett pernyertessége
érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az Adatkezeldt illetve adatfeldolgozot kitelezi

- jogellenes adatkezelési mivelet megsziintetésére,

- az adatkezelés jogszerliségének helyredllitasara,

- az érintett jogai érvényesilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas
tanusitdsara,

- sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
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Egyebekben az igény-, és jogérvényesités tekintetében a Polgdri Torvénykényv, a GDPR,
tovabba az Info. torvény vonatkozd rendelkezései iranyaddk.

Az érintett haladlat kovetd 6t éven beliil jogszabdlyban meghatarozott, az elhaltat életében
megilletd jogokat az érintett dltal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy
teljes bizonyitd erejli magdnokiratban foglalt, az adatkezelGnél tett nyilatkozattal
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozoja annak hianyaban is
jogosult egyes, az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni.
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l. Alaptevékenységgel 6sszefliggé feladatok

A Métv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a Celldomolki Kozds Onkormanyzati Hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzdé feladat és hataskorébe
tartozé lgyek dontésre valo elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A
hivatal kézrem(ikédik az dnkormanyzatok egymas k&zotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmiikédésének dsszehangolasaban. A Celldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
elldtja a Motv-ben és a vonatkozo egyéb jogszabdlyokban a szdmara meghatarozott
feladatokat Celldomdlk, Mersevat, Mesteri, Nemeskocs, Ostffyasszonyfa telepiilések
vonatkozasaban. A kdzds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések 6nkormanyzatai
altal jovahagyott, a kozds hivatal mikédtetésére és fenntartdsara létrejott megallapodas
tartalmazza. Ostffyasszonyfa telepiilésen a ko6z6s hivatalnak kirendeltsége mikodik az
igazgatasi, pénziigyi tevékenység végzéseére,

A kéltségvetési szerv alaptevékenységének szakagazati besorolasa:

- Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

- Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

- Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

- Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

- Orszaggy(lési-, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztashoz
kapcsolodo tevékenységek

- Allampolgérsagi tigyek

- Epitésiigy igazgatasa

- Kultora igazgatasa

- Szocidlis szolgdltatdsok igazgatasa

A Polgarmester

A Polgarmester a Motv. 67.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskérében irdnyitja a
polgarmesteri hivatalt, a kézos 6nkormanyzati hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgirmesteri
hivatalnak, a k6z6s 6nkormanyzati hivatalnak feladatait az 6nkormanyzat
munkdjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban;
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c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatésagi
hataskérokben, egyes hataskareinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgéarmesterre, a
iegyzdre, a polgarmesteri hivatal, a kzds 6nkormanyzati hivatal ligyintézdjére;

d) a jegyz0 javaslatdra elGterjesztést nyijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatdrozasara;

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét;
f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzd tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester és az 6nkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

E feladatkéreinek ellatasaval kapcsolatban megismerheti a személyes adatokat tartalmazé
iratokat.

A jegyzd

A jegyz6 vezeti a kézos onkormanyzati hivatalt. A jegyz6t az aljegyzé helyettesiti, ellatja a
jegyz0 altal meghatérozott feladatokat.

A jegyzd
a) dont a jogszabdly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi Ggyekben;

b) gyakorolja a munkéltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kézds 6nkormanyzati
hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb
munkaltatodi jogokat az aljegyzd tekintetében;

c) gondoskodik az 6nkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellétasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselG-testiilet, a képvisel§-testiilet
bizottsdganak iilésén;

e) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képviselG-testiilet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontesiik, mikodésiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre elGkésziti a polgarmester hataskorébe tartozd dllamigazgatasi Ggyeket;
h) dont azokban a hatosagi Gigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i} dont a hataskorébe utalt dnkormanyzati és 6nkormanyzati hatdsagi ligyekben;

i) a hataskorébe tartozo ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;
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k) régziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a taldlt idegen dologgal kapcsolatos a kdrézési
nyilvdntartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasarol sz2616
térvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténd atadast
koévetben torli azokat.

A polgarmester egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott korben - a polgarmesteri
hivatal, a kdzés 6nkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

A jegyz6t a polgarmester nevezi ki. K6z6s dnkormanyzati hivataléanal a polgarmester - a
jegyzére vonatkozo szabdlyok szerint, a jegyz6 javaslatara - kinevezheti, mas
dnkormanyzatnal, kdz6s 6nkormanyzati hivatalnal kinevezi az aljegyzét. A jegyz6i és az
aljegyzdi kinevezés vezetdi munkakdrnek mindsiil.
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1. ATitkarsag hataskorébe tartozo feladatok

A Celldomolki Kozdés Onkormdényzati Hivatal Titkdrsaga a kilénbdz8 jogszabalyban
meghatdrozott igazgatasi feladatainak biztositdsa érdekében kezeli az Ggyfelek személyes
adatait. Az egyes eljarasok lefolytatasaba tovabbi szakhatdsdgok, feliigyeleti hatésagok,
allamigazgatasi szervek is bevonasra keriithetnek.

Az ligyfelek adatainak kezelése jelszdval védett szamitogépen torténik. A személyes adatokhoz
a Celldémdlki Koézdés Onkormanyzati Hivatal munkakéri leirdsban erre feljogositott
koztisztviselGi férnek hozza.

a) Birtokvédelem

Adatkezeld: Celldémaolki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: -

Az adatkezelés célja:

- ajegyzd hataskorébe utalt birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

Adatkezelés célhoz kétdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomalki Kozés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kizérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, tovdbba a Polgari Térvénykényv 5:8.8 (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kére:

A jegyz6 hataskérébe utalt birtokvédelmi eljarads részletszabdlyait a 17/2015. (11.16.)
Kormanyrendelet részletezi. Az eljaras lefolytatasa az Akr. eljarasi szabalyai alapjan torténik.

A kérelem a Korm. rend. 2.§ (2) bekezdése alapjan az alabbi személyes adatokat tartalmazza:

- a birtokvédelmet kéré neve, lakcime
- azellenérdekii fél neve, lakcime
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Az eljards soran késziit jegyz6kényv a Korm. rend. 2.§ (2) bekezdése alapjan az alabbi
személyes adatokat tartalmazza:

- azeljard jegyz6 megnevezése

- aziigyintézd neve

- a nyilatkozatot vagy tanuvallomast tevd személy nevét, tovabba lakcimét, eljarasjogi
helyzetét, egyéb elérhetdségét,

- az lgyre vonatkozd lényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat, az gy elddntése
szempontjabol lényeges korilmények megjeldlését

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Cellddmalki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten belill:

- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztviselok

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a Polgari Perrendtartasrdl
s26l6 2016. évi CXXX. torvény 565.§-a alapjan a beérkezett fellebbezést a birtokvédelmi
hatarozatot hozo jegyzd a székhelye szerint illetékes birosaghoz koteles tovabbitani.

Atadott adatok kére:

- azeljard jegyz6 megnevezése
- az lgyintézd neve
- valamint az eljaras soran keletkezett dsszes ligyirat

Adattovabbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelGre
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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b} Anyakdényvi Ogyek

Adatkezeld: Celldémolki Kdzds Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Vas Megyei Kormanyhivatal Celldomaolki Jarasi Hivatal
Gyambhivatala, Kozjegyz6, Kulképviseleti szervek {konzulatus),
Budapest Fdvdros Kormanyhivatala Allampolgarsagi és
Anyakdnyvi Féosztdly, Vas Megyei Kormanyhivatal Celldémolki
Kormanyablak, Magyar Allamkincstér, Bevandorldsi és
Allampolgarsagi  Hivatal,  KilGgyminisztérium,  Birosag,
Rendérség, Ugyészség, Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat,
Alkotmanyvédelmi Hivatal, Nemzeti Biztonsagi Felligyelet, Vas
Megyei Kormanyhivatal Tarsadalombiztositasi és Foglalkoztatdsi
Fdosztaly/ Szombathelyi Jarasi Hivatal

Az adatkezelés célja:
- az anyakdnyvi eljaras lefolytatdsa

Adatkezelés célhoz kotbttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szlikséges, tovabbé az anyakényvvezetési feladatok elldtasanak részletes szabalyairdl szélé
429/2017. {XIl. 20.) Kormanyrendelet 1.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kore:

Az anyakonyvi eljaras részletszabalyait az anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi I. torvény,
valamint a az anyakényvvezetési feladatok ellatdsanak részletes szabalyairdl sz616 429/2017.
(XIl. 20.) Kormanyrendelet részletezi. Az anyakdnyv vezetése mind papiron, mind pedig
elektronikus formaban térténik.

A névvaltoztatasi kérelem a 2010. évi |. térvény 50.§ (2) bekezdése alapjan az aldbbi
személyes adatokat tartalmazza:

- akérelmezd csaladi és utoneve
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- hazassagi neve

- sziiletési neve

- anyja sziiletési csaladi és uténeve

- személyi azonositéja

- csalddi dllapotat

- hazassagkotésének, bejegyzett élettarsi kapcsolata 1étesitésének idejét
- cime

- neme

- allampolgarsagat

Ha a kérelmezd nés vagy férjes, a kérelmezéssel érintett hdzastarsa

- sziletési csaladi és utdnevét

- hazassagi nevét

- sziiletési helyét

- anyja sziiletési csalddi és utdnevét
- személyi azonositojat

A kérelmez§ kiskord gyermeke:

- sziiletési csaladi és utonevét

- sziletési helyét

- anyja sziiletési csaladi és utonevét
- személyi azonositojat

A csalddi név korrekcidja iranti kérelem esetén a kérelem a 429/2017. (XIl. 20.) Korm. rend.
2. melléklete alapjan az alabbi személyes adatokat tartaimazza:

- akérelmezd sziiletési csaladi és utoneve
- hazassagi neve

- sziiletési helye

- szilletési ideje

- anyja sziiletési csaladi és utdneve

- személyi azonositdja

- csaladi allapota

- hazassagkotés helye, ideje

- lakdhelye

- személyigazolvanyanak adatai

Az anyakdnyvezési eljaras soran az anyakonyv a 429/2017. (XIl. 20.) Korm. rend. 10.§-a alapjan
az alabbi személyes adatokat tartalmazza:

- sziiletés bejegyzése esetén a gyermek:
o sziletési helye
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o

sziiletési ideje

sziiletési csalddi és utoneve
neme

anyja sziiletési csaladi és utoneve

- haldleset bejegyzése esetén:

o

o
o
o
o

haldleset helye

ideje

elhalt személy sziiletési helye

elhalt személy sziiletési ideje

eihalt személy sziiletési csaladi és uténeve

Az elektronikus anyakdnyv adattartalma a 2010. évi l. térvény alapjan

A.) Személyazonosito adatok nyilvantartasa (69/B.§)

a) az egyedi elektronikus anyakdnyvi azonositdt,
b) az érintett

ba) sziiletési csaladi és utonevét,

bb) sziiletési helyét,

bc) sziiletési idejét, ennek hidnyaban életkorat,

bd) személyi azonositojat,

be) nemét,

bf) anyjanak sziletési csaladi és uténevét,

bg) apjanak sziiletési csalddi és utonevét,

bh) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansiagat vagy ismeretlen
allampolgdrsdgdt, magyar allampolgirsaginak  megszerzését vagy
megszi{inését, valamint a magyar allampolgdrsdg megsziinése utdn megszerzett
kiilf6ldi allampolgarsagot, ha az érintettnek a megsztinés utan Magyarorszagon
anyakdnyvi eseménye torténik; hazai anyakdnyvezés esetén a gyermek magyar
allampolgarsag megszerzésének idejét, valamint el6z6 dllampolgarsagat;

bi) hazassagi nevét,

bj) csaladi allapotat,

c} annak a hazassdgi névviselési formanak a megjeldlését, amelynek viselésére az
érintett torvény vagy birdsagi hatarozat alapjan nem jogosult,

d) a b) pontban foglalt adatok vdltozasat,

e) az adatot bejegyzd személy nevét és felhasznaloi azonositdjit,

f) a bejegyzés idejét,

g) a b) pont ba), bf), bg) és bi) alpontjaban foglalt adatok esetén - ha azok a magyar
abécében nem szerepld bet(t tartalmaznak - azoknak a magyar dbécé betiivel valo
atirasat és

h) a b) pont ba), bf), bg) és bi) alpontjaban foglalt adatok esetén a csaladi és utonevet
az adott nemzetiségi nyelven is, ha ezt az érintettek kérték.
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B.) Az elektronikus anyakdnyv a sziiletéssel kapcsolatban nvilvantartja (69/C.§):
a)a sziil6k sziiletési helye, személyazonositdja, annak hianyaban sziiletési ideje,
valamint dllampolgarsagaval kapcsolatos adatait és az anyanak a hazassagi nevét, ha a
gyermek sziiletését az apa adatai nélkiil anyakényvezik és az anya hazassagi nevét a
Ptk. 4:27. § (1) bekezdés d) pontja vagy (3) bekezdése szerinti formaban viseli,
b) a szarmazasi helyet,
c) a tobbes sziiletést,
d)a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szolé torvény szerinti
nyilatkozat esetén annak tényét és a vér szerinti sziil6 vagy szll6k sziiletési nevét, vagy
- ha a papir alapi anyakényvbe az Orékbefogadas tényét jegyezték be - az
orokbefogadas tényét, valamint az 6rokbefogadd szhlé vagy sziilbk sziiletési és
hazassagi nevét,
e) ha valamelyik vagy mindkét sziil6 képzelt, ennek tényét,
f) az a), d) és e) pontban foglalt adatok véltozasat az anya hazassagi neve valtozasanak
kivételével,
g) az adatot bejegyzd személy nevét és felhasznaloi azonositojat,
h) a bejegyzés idejét, az e torvény hatdlybalépését megeldzden teljesitett papir alapu
anyakényvi bejegyzés folydszamat, tovabba
i) a keletkezett anyakonyvi alapiratok tipusat és azonositészamat.

C.

[

Az elektronikus anyakdnyv a hdzassdggal kapcsolatban nyilvéntartja (69/D.§):

a) a hazassagkotés helyét és idejét,

b) a hazastars sziletési neve, szilletési helye, ideje, személyi azonositdja, neme, anyja
sziiletési neve, apja szlletési neve, allampolgarsaga, hazassagi neve, csaladi allapota,
a csaladi nevet nemzetiégi nyelven, ha kérték, valamint a haldleset helyét és idejét,

c¢) a hdzassagkotésnél kdozremiikodott anyakdnyvvezetd nevét,

d) a hdzassagi tanuk és a tolmdcs csaladi és uténevét,

e) a megdllapodast a sziiletendd gyermek sziiletési csaladi nevére,

f) az érvényes hdzassag magyar jog szerinti kezd6 id6pontjat,

g) a hazassdg megsziinésének, felbontasanak vagy érvénytelenné nyilvanitasanak
tényét, idGpontjat,

h) a b) pontban szerepldé adatoknak a hazassag fenndllasa alatt bekdvetkezett
véltozdsat, valamint a hazassdg megsziinését kévetden a magyar allampolgarsag
megszerzését, megszlinését és a hazassagi névviselési forma modositasat,

i) az e)-g) pontban szerepld adatok véltozasat,

j) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaldi azonositdjat,

k) a bejegyzés idejét, az anyakonyvi torvény hatalybalépését megeldzGen teljesitett
papir alapu anyakdnyvi bejegyzés folydszamat és

1) a keletkezett anyakdnyvi alapiratok tipusat és azonositd szamat.
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D.) Az__elektronikus anyakonyv_a bejegyzett élettarsi kapcsolattal kapcsolatban
nyilvantartia (69/E.§):
a) a létrehozas helyét és idejét,
b) a bejegyzett élettars sziiletési neve, sziiletési helye, ideje, személyi azonaositgja,
neme, anyja sziiletési neve, apja sziiletési neve, allampolgarsiga, hdzassagi neve,
csaladi allapota, a csalddi nevet nemzetiégi nyelven, ha kérték, valamint a haldleset
helyét és idejét,
c) a bejegyzett élettarsi kapcsolat létrehozasanal kézremdikodoétt anyakdnyvvezetd
nevét,
d) a tanuk és a tolmacs csaladi és uténevét,
e) az érvényes bejegyzett élettdrsi kapcsolatnak a magyar jog szerinti kezdé idépontjat,
f) a bejegyzett élettarsi kapcsolat megszlinésének, megsziintetésének, felbontdsanak
vagy érvénytelenné nyilvanitasanak tényét, id6pontjat,
g) a b) pontban szereplé adatoknak a bejegyzett élettarsi kapcsolat fennadllasa alatt
bekdvetkezett valtozdsat, valamint a bejegyzett élettdrsi kapcsolat megsziinését
kovetben a magyar allampolgdrsag megszerzését és megsz(inését,
h) az e) és f) pontban szerepld adatok valtozasat,
i) az adatot bejegyz8 személy nevét és felhasznaldi azonositojat,
i) a bejegyzés idejét, az e tbrvény hatdlybalépését megelGz6en teljesitett papir alapu
anyakonyvi bejegyzés folydszamat és
k) a keletkezett anyakényvi alapiratok tipusat és azonosité szamat.

E.) Az elektronikus anyakényv a haldlesettel kapcsolatban nyilvantartia (69/F.§):
a) a halaleset helyét és idejét,
b) a holtnak nyilvanitas tényét vagy a halal tényének birésagi megdllapitasat,
c) az a) és b) pontban foglalt adatok megvaltozasat,
d) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaldi azonositdjat,
e) a bejegyzés idejét, az e torvény hatalybalépését megel6zden teljesitett papir alapu
anyakonyvi bejegyzés folydszamat, a papir alapt anyakényv azonositéjat és
f) a keletkezett anyak&nyvi alapiratok tipusat és azonositd szamat.

Apai elismerd nyilatkozatok nyilvintartasa {70.§ (1)):

a)az apa
aa) sziletési csaladi és utonevét,
ab) hazassdgi nevét,
ac) sziiletési helyét,
ad) sziiletési idejét,
ae) személyi azonositojat,
af) lakcimét,
ag) szemeélyazonositd  okmanyanak  tipusat, okmanyazonositéjat és
érvényességi idejét,
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ah) allampolgarsagat,
ai) dllampolgérsagat igazolé okmanyanak tipusat, okmanyazonositdjat és
érvényességi idejét,
aj) nyilatkozatat arrdl, hogy a gyermeket magaénak elismeri,
b) az anya
ba) sziletési csaladi és utonevét,
bb) hazassagi nevét,
bc) sziiletési helyét,
bd) sziiletési idejét,
be) személyi azonositdjat,
bf} lakcimét,
bg) csaladi allapotat,
bh) elvalt csaladi éllapota esetén a hazassagot felbontd hatarozatot meghozod
birésag vagy mas hatdsiag megnevezését, a hatarozat jogerére emelkedésének
idGpontjat és a hatdrozat szamat,
bi) az anya 6zvegy csalddi allapota esetén a haldleset id6pontjat, a haladleset
anyakényvezésének helyét és anyakonyvi folydszamat vagy egyedi elektronikus
anyakdnyvi azonositojat,
bj} nyilatkozatat arrdl, hogy a nyilatkozatnak az apaként megjeldlt személy altali
megtételéhez hozzdjarul,
bk) személyazonosité okmanydnak tipusat, okmanyazonositojat és
érvényességi idejét,
bi) allampolgarsagat,
bm) allampolgarsagat igazolé okmanyanak tipusat, okmanyazonositdjat és
érvényességi idejét,
bn) nyilatkozatat arrdl, hogy a szarmazas nem apasagi vélelmet keletkeztetd
reprodukcios eljards eredménye,
c) - ha a gyermek még nem sziiletett meg -,
ca) a magzat fogantatasanak vélelmezett idejét,
cb) a sziilés varhato idépontjat,
cc) a terhességet igazolo egészségiigyi intézmény megnevezését,
cd) a terhességet igazolo szakorvos nevét,
ce) a terhességet igazolo igazolas kidllitdsanak idépontjat,
d) - ha a gyermek mar megsziiletett - a gyermek
da) uténevét,
db) sziiletési idejét,
dc) sziiletési helyét,
dd) személyi azonositojat,
de) hozzajaruld nyilatkozatdt, ha a gyermek a 14. életévét betdltétte,
e) a sziiléi felligyeletet gyakorld sziil6k vagy a nagykord gyermek nyilatkozatdt a
gyermek sziiletési csalddi nevének viselésérél,
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flha az apa jognyilatkozatdnak érvényességéhez torvényes képviselGjének
hozzajarulasa sziikséges, a torvényes képvisel6
g) ha az apai elismerd nyilatkozat tételében gondnok vagy gyam koézremiikodik,

ga) a gondnokot vagy gyamot kirendeld szerv megnevezését,

gb) a kirendeld hatdrozat szamat,

gc) a kirendelt gondnok vagy gyam nevét,

gd) a kirendelt gondnok vagy gyam nyilatkozatat,
h) az anya nyilatkozatat arrol, hogy tudomasa szerint apasag megallapitasa irdnti per
van-e folyamatban, ha igen

ha) az eljaro birdsag megnevezését,

hb) a per iigyszamat,
i) a nyilatkozattal érintett nem magyar allampolgar nyilatkozatat arrdl, hogy a magyar
nyelvet érti és beszéli,
j) ha a nyilatkozat megtételében kézremiikodott, a tolmacs

ja) nevét,

jb) lakéhelyét,

jc} személyazonosité okmanyanak tipusat, okmanyazonositdjat és érvényesseégi

idejét,
k) az apai elismerd nyilatkozat és a hozzajaruld nyilatkozatok megtételének és
rogzitésének helyét és idejét,
1) az apai elismerd nyilatkozat azonositd szamat,
m) -ha az apai elismerd nyilatkozatot vagy a hozzajarulé nyilatkozatot nem az
anyakdnyvvezetd el6tt tették - a nyilatkozatot felvevd szerv megnevezését és személy
neveét,
n) az apai elismerd nyilatkozatot vagy a hozzdjarulo nyilatkozatot rogzité személy
nevét és felhaszndloi azonositéjat, valamint
o) az elektronikus anyakonyv adatai alapjan az a) pont aa)-ae) alpontjaban
és ah) alpontjaban, ab) pont ba)-be) alpontjdban  és bg) alpontjdban, tovdbba
a d) pont da)-dd) alpontjaban foglalt adatok, valamint a sziil6i feligyeletet gyakorld
szlil6k e) pont szerinti nyilatkozatanak valtozasat.

Az apai elismerd nyilatkozattal dsszefliggésben nyilvantartott adatokat tordlni kell, ha az apai
jogallast nem az apai elismerd nyilatkozat alapjan toitotték be.

A jogosultségi nyilvantartds nyilvantartja az elektronikus anyakdnyvi rendszerben adatok
rogzitésére jogosult személy (72.§ (1)):

a) sziiletési csaladi és uténevét,
b) hazassagi nevét,
c) személyi azonositojat, ennek hianyaban természetes személyazonosito adatait,
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d) kormanyrendeletben meghatdrozott képesitési feltételeknek valé megfelelését
igazold okiratanak szamat és a kiallitéd hatdsag megnevezését,
e) kinevezése szerinti telepilési &nkormanyzat vagy konzuli keriilet megnevezését,
f) kinevezésének kezdd és befejezd idGpontjat,
g) tevékenysége sziinetelésének
ga) tényét és
gb) idétartamat,
h) helyettesitésére kirendelt anyakdnyvvezetd a)-c) és e) pontban meghatarozott
adatait, ha az adatok rogzitésére jogosult személy az anyakdnyvvezetd,
i) telefon- és telefaxszamat, elektronikus levélcimét,
j) hozzaféreési jogosultsagot biztosito felhasznaldi azonositojat,
k) hozzaférési jogosultsaganak id6tartamat, ha az hatarozott idejd és
1) hozzéférési jogosultsiga keletkezésének és megsziinésének idGpontjat,
m) diplomaciai feliilhitelesitésekhez szilkséges aldirdsmintdjanak és hivatalos
korbélyegzé lenyomatanak képét.

A jogosultsagi nyilvintartds nyilvdntartja a kbzvetlen hozzaférésre jogosult személy (72.§

3):

a) szliletési csaladi és utdnevét,
b} hazassagi nevét,
c) személyi azonositdéjdt, ennek hianyaban természetes személyazonosito adatait,
d) beosztasat,
e) szervezeti egységét,
f) hozzaférési jogosultsagot biztosito felhasznaldi azonositdjat,
g) hozzaférési jogosultsaga terjedelmét, keletkezésének és megszlinésének idépontjat
h) szdmara kdzvetlen hozzéaférési jogosultsigot kérd szerv
ha) megnevezését,
hb) cimét,
hc) telefon- és telefaxszamat, elektronikus levélcimét és
hd) hozzaférési jogosultsaga terjedeimét, keletkezésének és megsziinésének
idépontjat.

A sziiletési anyakonyvi kivonat tartalmazza (73/A.§ (2)):

a) a gyermek
aa) sziletési csaladi és uténevét,
ab) nemét,
ac) sziiletési helyét és idejét,
ad) szdrmazasi helyét,
b) az apa és az anya sziiletési csaladi és utonevét,
¢) a bejegyzett személy halalanak tényét, helyét és idejét,



d) a gyermek és a sziil6k igazolt nem magyar adllampolgarsagat, hontalansagat vagy
ismeretlen allampolgdrsagat, magyar allampolgarsaganak megsziinését,

e)a gyermekek védelmérdl és a gyamliigyi igazgatasrél szolé torvény szerinti
nyilatkozat esetén annak tényét és a vér szerinti sziilé vagy sziil6k sziiletési nevét, vagy
- ha a papir alapu anyakdnyvbe az &rokbefogadds tényét jegyezték be - az
érokbefogadas tényét, valamint az &rokbefogadd szilé vagy sziilék sziletési és
hazassagi nevét,

f) az orékbefogadott gyermek magyar allampolgarsagat, ha nem magyar allampolgar
sziilék fogadtak orokbe,

g) a hontalan sziil6k Magyarorszdgon sziiletett gyermeke magyar allampolgarsaganak
tényét,

A hazassagi anyakoényvi kivonat tartalmazza (73/A.8 (3)):

a) a hazassdgkdotés helyét és idejét,
b) a férj és a feleség
ba) sziiletési csaladi és uténevét,
bb) hdzassagi nevét,
bc) sziiletési helyét és idejét,
bd) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagat vagy ismeretlen
dllampolgarsagat, magyar dllampolgarsaganak megsz(inését,
c) a sziiletendd gyermek csalddi nevére vonatkozo megallapodast,
d) a hazassag
da) megsziinésének tényét, idejét,
db) érvénytelenné nyilvanitasanak tényét, idejét,
e} a hazastarsak hazassdgi neve mddositasanak tényét a hatalybalépés megjeldlésével,
f) az érvényes hazassagnak a magyar jog szerinti kezdd iddpontjat.

A bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésérdl kiallitott anyakdnyvi kivonat tartalmazza
(73/A.5 (4)):

a) a bejegyzett élettarsi kapcsolat létrejottének helyét és idejét,
b) a bejegyzett élettarsak
ba) sziletési csaladi és utdnevét,
bb) szliletési helyét és idejét,
bc) nemét,
bd) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagit vagy ismeretlen
dllampolgarsagat, magyar allampolgarsaganak megsziinését,
c) a bejegyzett élettdrsi kapcsolat
ca) megsziinésének tényét,
cb) érvénytelensége megallapitasanak tényét,
d) az érvényes bejegyzett élettarsi kapcsolatnak a magyar jog szerinti kezd@ id6pontjat.
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A halotti anyakdnyvi kivonat tartalmazza (73/A.§ (5)):

A GDPR szabadlyai csak él8 személyekre vonatkoznak, azonban a halotti anyakonyvi kivonat
tartalmaz él6 személyre vonatkozé adatokat.

a) az elhalt
aa) hazassagi nevét,
ab) sziiletési csaladi és uténevét,
ac) nemét,
ad) csaladi allapotat,
ae) sziiletési helyét és idejét vagy életkorat,
af) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagat vagy ismeretlen
allampolgarsagat, magyar allampolgdrsaganak megsziinését,
b) a halaleset helyét és idejét,
c) az elhalt apjanak és anyjanak sziiletési csalddi és utonevét,
d) az elhalt hdzastdrsanak vagy bejegyzett élettarsanak sziiletési csaladi és utdnevét,
e) a halal tényének birdsagi hatarozattal tortént megallapitasa esetén
ea) a birdsag megnevezését,
eb) a hatdrozat szamat,
ec) a hatdrozat jogerdre emelkedésének idépontjat,
f) a holtnak nyilvanitas esetén
fa) a hatarozatot hozo birésag megnevezését,
fb) a hatarozat szamat,
fc) a hatarozat jogerére emelkedésének idGpontjat.

A nemzetiségek jogairol sz6l6 térvény alapjan nemzetiséghez tartozé személy kérelmére, ha
az anyakdnyv az anyakonyvi kivonaton szerepld személy nevét a nemzetiségi nyelv szabalyai
szerint is tartalmazza, az anyakdnyvi kivonaton a névadatot az adott nemzetiségi nyelven is fel
kell tiintetni.

Az anyakdényvvezetd a sziiletés bejelentésérdl, a hazassagkotési szandék bejelentésérdl, a
bejegyzett élettarsi viszony létesitésére iranyuld szandék bejelentésérdl, valamint a halaleset
bejelentésérdl jegyzokonyvet vesz fel. A jegyz6konyv tartalmat, az abban kezelt személyes
adatokat a 2010. évi I. térvény 1. melléklete tartalmazza.

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljards soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldoméliki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezheték.
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Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, valamint az anyakdnyvvezetd

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a 2010. évi I. térvény 77. §-a,
84.§-a, valamint a 429/2017. (XIl. 20.) Kormanyrendelet 19.§ (1) bekezdése, a 331/2016.
(X11.23.) Korm. rendelet 3.§-a alapjan.

Atadott adatok kére:

Az anyakényvi nyilvantartasban szerepld, fent részletezett személyes adatok. Az
anyakdnyvvezetdé nem az anyakdnyvi kivonatot, mint hatdsagi bizonyitvanyt, hanem csak az
anyakonyv adattartalmat tovabbitja.

Adattovdbbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezelére
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
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c) Hagyatéki eljaras

Adatkezeld: Celldématki Kozds Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: a hagyatéki eljaras lefolytatasara illetékes kdzjegyz6, valamint a
fdvarosi és megyei kormanyhivatal gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladatkorében eljard jarasi hivatal gyamhivataldnak, Nemzeti
Adé és Vamhivatal, Magyar Allamkincstar Nyugdijfolyosité
Igazgatosdg, birésag, az ado- és értékbizonyitvany kidllitasara
jogosult nkormanyzat, Vas Megyei Kormanyhivatal Celldémélki
Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztdly, Vas Megyei Kormanyhivatal
Celldomdlki Kormanyhivatal

Az adatkezelés célja:

- ajegyz6 hataskorébe utalt hagyatéki eljards meginditasanak lefolytatasa

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmoélki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalésuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelére
ruhdzott kozhatalmi jogositviany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, tovabba a hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIII. térvény 18/A§ (1) bekezdése
alapjan.

Kezelt adatok kore:

A jegyzé altal felvett hagyatéki leltar tartalmat a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirél szélo
29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 1. szdma melléklete tartalmazza.

A hagyatéki leltar elkészitése soran kezelt adatok:

- az orokhagyo személyére vonatkozo adatok:
o atorvényben felsorolt személyes adatok
o az orokhagyo foglalkozasa
o a leltarkészités soran a jegyz6 birtokaba kerdllt, az orokhagyd bizalmi
vagyonkezelési szerzGdésének adatai
o végintézkedés adatai
- ahagyatéki terhekre vonatkozo adatok:
o a hagyatéki terhet bejelentd neve (hagyatéki hitelezd)
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o ajogosult neve

o eértéke

o bizonyiték (hogyan, ki altal, mivel igazothaté a hagyatéki teher fenndllasa)

- a hagyatéki eljardsban érdekeltek és egyéb résztvevik adatai:

o a Torvényben felsorolt személyes adatok (érdekeltséget vagy részvételt
megalapozo ok (torvényes, végrendeleti 6rokds, gondnok, tanu, a végrendelet
birtokosa vagy tuddja stb.), rokonsagi fok, és van-e képviseldje; végintézkedés
esetében is feltiintetendd a leszarmazd és a felmend, aki kotelesrészre,
valamint agi vagyonra jogosul lehet)

o képviselének a Torvényben felsorolt adatai (meghatalmazassal, hivatalbol
(térvényes/tarsasag) vagy kirendelés Gtjan keletkezett, és kinek a képviselje)

A hagyatéki leltar mellékletét képezi: halotti anyakdnyvi kivonat, nem hiteles tulajdoni lap,
add- és értékbizonyitvany, folydszamla, megtakaritasi szamla adatok, temetési szamlak, az
orokség visszautasitasarol sz616 nyilatkozat.

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémdlki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyz, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat 1. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a hagyatéki leltart a
hagyatéki eljarasrol sz6lé 2010. évi XXXVIII. torvény alapjan a hagyatéki eljaras lefolytatasara
illetékes kozjegyz6 részére koteles tovabbitani. Amennyiben az Groklésben olyan személy
latszik érdekeltnek, akinek nincs térvényes képviselGje, vagy torvényes képviselGje akar a
térvény kizard rendelkezése folytan, akar tényleges akadaly miatt az Ggyben nem jarhat el és
méhmagzat / kiskoru / cselekvéképességet érintd gondnoksag alatt dllo nagykoru /) térvényes
képviselGvel vagy meghatalmazottal nem rendelkezd, ismeretlen helyen tartozkodo vagy az
tgyeinek vitelében mas okbdl akadalyozott természetes személy, a hagyatéki leltar egy

példanyat az illetékes gyamhivatalnak is meg kell kiildeni.
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Atadott adatok kore:

- a29/2010. (XH. 31.) KIM rendelet 1. szamG mellékletének adatai

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(li vagy az adatkezelGre
kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdséhoz sziikséges.
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d) Szocialis ligyek

Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 8.
és 8a. pontja alapjan helyi kéziigy, valamint a helyben biztosithaté kézfeladatok kérében
elldtandd helyi 6nkormanyzati feladat a gyermekjo6léti szolgaltatasok, valamint a szocidlis
szolgaltatdsok és ellatasok, amelynek keretében az Gnkormanyzat telepiilési tdmogatast
allapithat meg. A Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal ltal adhat6é tamogatdsokrol
a25/2013. (XI1.20.) 6nkormanyzati rendelet rendelkezik. Emellett ide tartoznak még, az Akr-
ben, valamint a Gyvt-ben és a Gyer-ben rogzitett, a gyamhatdsdgi eljarasokkal kapcsolatos
hatdsagi megkeresések is.

Telepiiiési tamogatas

Adatkezel6: Celldémolki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: polgarmester
Az adatkezelés célja:

- a telepilési dnkormanyzat altal folydsithato telepiilési tamogatas biztositdsa az arra
raszoruldk szamara

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémolki Kézés Onkormdnyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal ssze nem egyeztethetd mddon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekii vagy az adatkezelére
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdasahoz
szlikséges,, tovabba a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasrol sz6l6 1993. évi lll. térvény
18.§-a, valamint a 25/2013. (XI1.20.) énkormanyzati rendelet alapjan.

Kezelt adatok kére:

A Szoc. tv. 18§-a alapjan a jegyz6 a telepiilési onkormanyzat képviselG-testilletének feladat-
és hataskorébe tartozd szocidlis elldtasokra valé jogosultsdg fennalldsanak elbiraldsa, az
ellatasok biztositasa, fenntartasa és megsziintetése céljabol nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:
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az ellatast kérelmezd, a jogosult és az az adott elldtdsra valod jogosultsag elbiralasa
soran e torvény rendelkezései, illetve a telepiilési 6nkormanyzat rendelete alapjan
figyelembe vett mas személyek
e természetes személyazonositd adatait,
¢ Dbelfoldi laké- vagy tartézkodasi helyét,
e Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelét;
az ellatast kérelmezd, a jogosult allampolgarsagat, illetve bevandorolt, letelepedett,
menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogailasat;
a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett valtozasokra vonatkozo
adatokat;
a szocialis ellatas
® megnevezését,
® jogcimét,
e Osszegét,
e érdemi elbirdlasara, megvaltoztatasara, megszlinésére vagy megsziintetésére
vonatkozo adatokat,
e megszlinésének vagy megsziintetésének jogcimét;
a szocialis ellatdsra valé jogosultsaggal Osszefiiggé érdemi dointés véglegessé
valasanak idépontjat;
a szocialis ellatas megallapitasa sordn figyelembe vett, egy fGre vagy egy fogyasztasi
egysegre juto jovedelem dsszegét;
a Szoc. tv. 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarorszagon
tartozkodas jogcimét, hozzatartozoi jogcimen torténd tartozkodas esetén a rokoni
kapcsolatot;
az ellatas jogosulatlan és rosszhiszemu igénybevételét megallapitoé végleges dontés
esetén az érintett elldtds megnevezését és az ellatds megtéritendd osszegét;
a lakhatashoz kapcsolédé rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési
tdmogatds természetbeni szocialis ellatas formajaban térténd nyujtasa esetén
e atamogatott szolgaltatdst szolgdltatdsi vagy kbzszolgaltatasi szerz6dés alapjan
szerzdddként igénybe vevd fogyasztanak és a fogyasztasi helynek a szolgaltato
altali azonositdasahoz sziikséges adatot,
e a lakdscélu kolcsdnszerzGdés addsanak és addstarsanak a kolcsont nyujtod
pénzintézet altali azonositdsahoz sziikséges adatot.

Celldémalk Varos Onkormanyzata 25/2013. (X11.20.) Onkorményzati rendelete a szociélis és
gvermekvédelmi elldtdsokrol a szocidlis biztonsdg megteremtése és megdrzése céljabdl a
pénzbeli és természetbeni juttatdsok, valamint a szocidlis ellatdsok igénybevételének helyi
szabdlyait, rendelkezzék a szocidlis és gyermekjoléti szolgdltatdsok igénybevételének
jogosultsagardl, mértékérdl, igénybevételik modjardl és téritési dijairol, valamint az
onkormanyzat éltal adossagkezelési szolgaltatds cimén nyijthaté szocidlis tamogatasok
feltételeinek, az adodssagcsokkentési tamogatds mértékének, az addssagkezelés eljardsi
rendjének, az addssagkezelési tanacsadason valo részvétel modjanak szabdlyozasarol.
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Az eljaras meginditdsa torténhet hivatalbél vagy kérelemre.

Az onkormanyzati rendelet alapjan jaro pénzbeli és természetbeni juttatasok:

rendkiviili telepiilési tamogatasok
o egyszeri
o temetési
lakasfenntartasi tamogatas
utazasi tamogatas
kozgyogyellatas
adadssagkezelés

Az dnkormanyzati rendelet alapjan nyujtott szocidlis alapszolgaltatds:

étkeztetés

Az 6nkormanyzati rendelet 1. melléklete tartalmazza a kérelmet, melyen a kovetkezd
személyes adatok szerepelnek:

az érintett neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
lakdhelye, tartézkodasi helye
TAl szam
bankszamlaszam
kérelem indoka
a kérelmezdvel egy haztartasban élék
© neve
o sziiletési ideje
o rokoni kapcsolata
o jovedelme
egyéb jovedelem (gyermektartds, csaladi potlék, egyéb rendszeres tamogatas dsszege)
Egyiitt él6k dsszes jovedelem
1 fére juto jovedelem

A jovedelem igazolasa:

jovedelemigazolds (1 hdnapra esd netto jovedelemrdl)

Egyéni és tarsas véllalkozok, szellemi szabad foglalkozasuiak esetén a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal aital kiallitott jovedelemigazolas

alkalmi munka esetén az érintett biintet6jogi felelGssége tudatdban kijelentett
jognyilatkozat a jovedelemrdl

Temetési segély iranti kérelem esetén tartalmazza még:
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- eltemetett hozzatartozd neve

- rokoni kapcsolat

- halél ideje

- temetés koltségei

- kérelmezé jévedelme

- meltékelni kell tovdbba:
o halotti anyakonyvi kivonat
o temetési szamlak

Utazasi segély esetén a kérelemhez mellékelni kell:

- diakigazolvany

- rokkantsagi igazolvany

- nyugdijas igazolvany

- mellékelni kell tovabba: a bérlet megvasarlasaral szamlat

Etkeztetés esetén mellékelni kell:

- jovedelemnyilatkozat/ nyugdijszelvény

- egészségiigyi allapotrol haziorvosi igazolds

- Személyazonosité igazolvény

- hajléktalan személyek esetén: lakcimkartya, hatésagi igazolas

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémélki K6zés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk
Adattovabbitds:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint és a szocidlis igazgatasrol

és a szocidlis ellatdsrél szold 1993. évi lll. térvény 19.§ (4) bekezdése alapjan az

adossagkezelésrdl szolo hatdrozatot az érintett kdzlizemi szolgaltatonak megkaldi.



Atadott adatok kére:

- a 25/2013. {XI1l.23.) énkormanyzati rendeletben és 1. mellékletében foglalt, fent
részletezett adatokat.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek( vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Adatkezeld: Cellddmdlki Kozds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:
Az adatkezelés célja:

- a telepiilési 6nkormanyzat altal folydsithato telepiilési tdmogatas biztositasa az arra
raszorulék szamara

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomolki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1998, évi XXXI. térvény
65.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kore:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén a Gyer. 3. mellékletében foglalt alabbi
adatok keriilnek kezelésre:

- agyermek neve

- sziiletési neve

- anyja neve

- sziiletési helye, ideje

- lakdhelye, tartézkodasi helye

- TAJszama

- allampolgarsaga

- telefonszam

- email cim

- Akérelmezével a kérelem benyljtasanak id6pontjaban kozos haztartasban éI6 kozeli
hozzatartozék szama

- A kérelem benyujtasanak idépontjaban a kérelmezdvel kézds haztartasban él6 (egy
lakdsban egyiitt lako, ott bejelentett lakéhellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé),
az egy fore juto jovedelem szamitasa szempontjabdl figyelembe vehet§ kozeli
hozzatartozok {gondozd csalad) adatai:

o hazastars, élettars, egyéb rokon, akinek eltartasardl gondoskodik, gyermekek:
" npeve
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= sziiletési helye, ideje
" anyja neve
= allampolgarsaga
= TAJszama
- Ha a jogosultsdg megallapitdsat a nagykoru gyermek sajat jogan kérelmezi
® neve
= sziletési helye, ideje
® anyja neve
» llampolgarsaga
= TAlJszdma
- Nyilatkozat, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag elsé
alkalommal torténé megdllapitasa esetén az intézményi gyermekétkeztetés biztositdsa
céljabal az alabbi gyermek(ek) vonatkozasaban kéri a véglegessé valt hatarozat egy
példanyanak megkiildését az ellatast biztosito intézmeény részére:
o gyermek neve
o agyermekétkeztetést biztositd intézmény neve, cime
o agyermek az intézményi étkeztetést igénybe veszi: igen/nem
- Az érintett kijelenti, hogy
a) gyermekét, gyermekeit egyediilalléként gondozza,
b) gyermeke tartésan beteg, illetve silyosan fogyatékos,
c) a nagykoruva valt gyermek a melléklet 3/A és 3/B tablazat 3. pontjahoz kapcsolddd
megjegyzésben foglalt feltételeknek megfelel,
d) a kiskoru gyermek, gyermekek csaladbafogadd gyamul rendelt hozzatartozoja.

- A kiskoru gyermek csaladbafogadd gyam nyilatkozata, hogy

0o

nyugellatasban,
o megvaltozott munkakepességli személyek ellatasaban (példaul rokkantsagi
ellatas, rehabilitacios ellatas),
o korhatar el6tti ellatasban,
o szolgalati jaranddsagban,
o tancmdveészeti életjaradékban,
o atmeneti banyaszjaradékban,
o idéskoruak jaradékaban, vagy
o a nyugdijszerii rendszeres szocidlis ellatdsok emelésérdl szélé jogszabaly
hatalya ald tartozo elldtasban
o reészesil.
- A gyam és a gyamsag ala helyezett gyermek, gyermekek kézti rokonsagi fok:
- Agyamrendelés oka

- A gyamrendeld hatosag megnevezése és a gyamrendeld hatarozat iktatoszama

- Erintett gyam, a gyermek, gyermekek tartasara kételezett, mert
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o tartasi kotelezettségét jogerGs birdsagi déntés kimondja, vagy
o agyermek, gyermekek sziilei nem élnek, vagy
o a gyermek, gyermekek sziilei a gyermek, gyermekek tartasara nem képesek,
ennek indoka
- Jovedelmi adatok
- ingatlan tulajdonra vonatkozo adatok
- gépjarmd tulajdonra vonatkozo adatok

Az adatkezelés id&tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomalki K6z26s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 2 év.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk

Adattovabbitas:

Nincs.

Atadott adatok kére:
Nincs.

Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.
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Gydmhatdsagi megkeresés- kbrnyezettanulmadnyok

Adatkezeld: Celldomélki Kozds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Vas Megyei Kormanyhivatal Celldémaélki Jarasi Hivatala

Az adatkezelés célja:

A gyermek bantalmazasa, illetve sulyos elhanyagoldsa vagy egyéb mas, sulyos veszélyeztetd
ok fennalldsa, tovabba a gyermek 6nmaga dltal elSidézett sulyos veszélyezteté magatartdsa
miatt indult eljarasban a gyamhatdsag a haladéktalanul elkészitett kdrnyezettanulmanyt
kdvetéen soron kiviil megteszi a gyermek védelme érdekében sziikséges intézkedéseket.

A gyamhatésag a Gyvt. 130. § (2) bekezdésében meghatarozottak alapjén részletes
kornyezettanulmanyt (helyzetértékelést) készit, illetve ennek készitésére felkérhet mas
személyt vagy szervet, igy klldndsen a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlatot és a telepilési
dnkormanyzat jegyzdjét.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémdlki Kézos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizaralag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelére
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakoriasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1998. évi XXXi. térvény
65.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kore:
A jegyzékonyv az Akr. 78.§ (2)-a alapjan tartalmazza:

- készités helye, ideje

- az eljarasi cselekményen részt vevd személyek azonositasahoz sziikséges adatokat

- nyilatkozataik lényegét

- a cselekmény lefolytatdsa sordn a ténydllds tisztazasaval Gsszefiiggh
ténymegallapitasokat

A kérnyezettanulmany soran felvett jegyzékdnyv az Akr.-ben foglaltakon kiviil tartalmazza a
Gyer. 9.§ (3) bekezdése szerint a

a) a gyermek

aa) lakdhelyén életvitelszerlien tartézkodd hozzitartozok vagy mas személyek
elérhetdségére vonatkozo adatokat,
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ab) gondozdsdnak, nevelésének szempontjabdl jelent&séggel bird, a jegyzékonyv
felvételénél jelenlévé személyek elérhetéségére vonatkozé adatokat,

ac) haziorvosanak, védéndjének, amennyiben dvodai, iskolai nevelésben részesiil, a
kozoktatdsi intézmény vezetdjének elérhetdségére vonatkozo adatokat,

ad) Ggyének szempontjabdl lényeges megallapitasokat, a csalad kérGiményeinek
értékelését;

b) a gondnoksaggal érintett személy

ba) életvitele, gondozdsa szempontjabdl jelentdséggel bird, a jegyzGkdnyv felvételénél
jelenlévd személyek elérhetdségére vonatkozo adatokat,

bb) haziorvosanak, pszichidter szakorvosanak elérhetdségére vonatkozo adatokat,

bc) altal igénybe vett szocialis intézmény vezetdjének elérhetéségére vonatkozd
adatokat,

bd) anyagi és szocidlis kdrilményeit,

be) ligyének szempontjabai lényeges megallapitasokat.

Az adatkezelés iddtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Cellddmélki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 2 év.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk
Adattovibbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatédrozottak szerint és a szociélis igazgatasral
és a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szélé 1998.évi XXXI. tv. 9.§ (1)

bekezdése alapjan a Vas Megyei Kormanyhivatal Celldomalki Jarasi Hivatalanak.
Atadott adatok kére:

Az elkészitett kornyezettanulmany Akr. valamint Gyer. szerint meghatarozott, fent
részletezett személyes adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Talalt tdrgyak

Adatkezels: Celldomolki Kozds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozoé:

Az adatkezelés célja:

A Ptk. 5. kbnyv XVII. Fejezetében foglalt, a jegyzének a talalt térgyakkal kapcsolatos
adatkezelése. Amennyiben rendér elhagyott dolgot taldl, a Rendérség Szolgdlati
Szabalyzatarol szolo 30/2011. (IX.22.) BM rendelet 20.§ (1) bekezdése alapjan jelentés
kiséretében kiteles tovabbitani a telepiilési jegyz6hoz.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvalésuldsa: a Celldomdlki Kozés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd mddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges, a Ptk. 5. kdnyv XVIII. fejezete, valamint a Rendérség
Szolgalati Szabalyzataradl sz6l6 30/2011. (1X.22.) BM rendelet 20.§ (1) bekezdése alapjan

Kezelt adatok kore:

- megtalalé neve
- cime
- hol talaita a targyat

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljdras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémalki Kozés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten belil:
- jegyz0, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k
Adattovabbitas:
Nincs.
Atadott adatok kére:
Nincs.
Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.
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e) Oktatdssal kapcsolatos lgyintézés

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairol széld 2011. évi CXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 6.
pontja alapjan helyi kdziigy, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok kérében ellatando
helyi dnkormanyzati feladat a gyermekek évodai ellatasa.

Ovodakdteles gyermekek nyilvantartdsa

Adatkezeld: Celldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: a gyermek lakohelye szerint illetékességgel rendelkezd dvoda
Az adatkezelés célja:

A Celldémélki Kézds Onkormanyzati Hivatal nyilvantartast vezet az dvodai nevelésben
részvételre kotelezett gyermekekrél, melyet koteles megkiildeni a lakéhely, ennek hianyaban
a tartdzkodasi hely szerint illetékes évodanak.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomolki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizdardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- agyermek neve
- sziiletési helye, ideje
- lakcime

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldmolki Kézés Onkormdnyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 15 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk

58



Adattovabbitas:

lelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a koznevelésrél szélo

2011. évi CXC. térvény 45.8 (8) és {10) bekezdése alapjan az illetékes dvodanak.

Atadott adatok kore:

Az 6vodakoteles gyermek neve, sziiletési helye, ideje, lakcime.
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Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormanyzati Oszténdij

Adatkezeld: Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:
Az adatkezelés célja:

A Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdijrendszer (a tovabbiakban: Bursa
Hungarica Osztondijrendszer) célja az esélyteremtés érdekében a hatranyos helyzetd,
szocidlisan rdszoruld fiatalok felsGoktatdsban vald részvételének tdmogatisa. A Bursa
Hungarica Oszténdijrendszer tobbszint(i tdmogatdsi rendszer, amelynek pénziigyi
fedezeteként harom forras szolgdl: a telepiilési onkormanyzatok altal nyujtott tamogatas, a
megyei dnkormanyzatok altal nyudjtott tamogatas és a felsGoktatdsi intézményi tamogatas. Az
osztondijpalydzattal kapcsolatos adatbazis-kezelSi, koordindcids, a telepiilési és megyei
osztondijjal kapcsolatos pénzkezelési feladatokat az Emberi Eréforrds Tdmogataskezeld (a
tovabbiakban: Tamogataskezel§) végzi, mig az elbiralasi feladatokat az dsztondijpalyazathoz
csatlakozd telepiilési és megyei Gnkormanyzatok latjak el.

Adatkezelés célhoz kitdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémdlki Kozés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjdn az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- A pdlyazénak regisztralnia kell természetes személyazonositd adataival a rendszerben.
A Celldomolki K626s Onkormanyzati Hivatal csak jovedelemigazolast, valamint az egy
haztartasban él6krdl kér igazolast a pédlyazat elbiralasahoz.

Az adatkezelés idétartama:

Az eljdras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémalki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzo, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk



Adattovabbitas:

lelen szabdlyzat 1. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a Humanszolgdltatasi
Bizottsag felé, zart Gilésen déntenek a palyazatrdl. A Celldémolki Kozos Onkormanyzati Hivatal
a meghozott dontésérél és annak indokdrél az EPER-Bursa rendszeren keresztiil
elektronikusan vagy postai Uton kiildott levélben értesiti a palyazokat.

Atadott adatok kére:

A palyazo altal becsatolt személyes adatok és igazolasok.
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f) Ingatlanokkal kapcsolatos gyek

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 9.
pontja alapjan helyi kdziigy, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok kérében ellatando
helyi 6nkormanyzati feladat a lakas- és helyiséggazdalkodas. A Celidomdlki Koézds
Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban allé ingatlanokkal kapcsolatos tigyintézésrdl a 22/2013,
(X.30.) onkormanyzati rendelet, valamint a 2/2019. (1.14.) &nkormanyzati rendelet
rendelkezik. Emellett ide tartoznak még a foldforgalomrdl sz6l6 2013. évi CXXIl. térvényben
biztositott, a termé&foldek addsvételi és haszonbérleti szerzédéseinek hirdetményezésével
kapcsolatos feladatok.

Adasvételi és haszonbérleti szerzédések hirdetmeényi uton kozlése

Adatkezel6: Celldémdlki Kdzéis Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Vas Megyei Kormanyhivatal Celldémalki Jarasi Hivataldanak

Az adatkezelés célja:

Fold eladdsa esetén az addsvételi szerzddést - az e torvény végrehajtasara kiadott
rendeletben meghatdrozottak szerint - az elévasarlasra jogosultakkal a fold fekvése szerint
illetékes telepiilési Gnkormanyzat jegyzdje utjan hirdetményi uton kell kéz6lni, azzal, hogy a
tulajdonosnak az adasvételi szerzGdést a mds torvényen, és a megallapoddson alapuld
el6vasarlasra jogosultakkal kdzvetlenil is kézélni kell. Az adds-vételi szerz6dés hirdetményi
uton torténd kozlése a telepiilési onkormanyzat polgarmesteri hivatala, illetve koézos
dnkormanyzati hivatal (a tovabbiakban egyiitt: polgarmesteri hivatal) esetében a kdzos
onkormanyzati hivatal hirdet6tablajara és a kozos onkormanyzati hivatalhoz tartozé
onkormanyzat hirdetétabldjara valo kifiiggesztéssel térténik. A tulajdonosnak mint eladénak
a fold fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje részére a hirdetményi uton
torténd kozlése irant. Amennyiben elfogadd jognyilatkozat érkezik, a jegyz6 koteles a
jognyilatkozat személyes atvételkor a nyilatkozo személy személyazonossagardl meggy6z&dni
és a jognyilatkozatot aldirdsaval igazoltan atvenni.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomalki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosuiasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd madon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges, valamint a foldforgalomrol szolé 2013. évi CXXII. térvény
21.5 {1)-(2) bekezdése alapjan.
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Kezelt adatok kdre:

A hirdetmény kozzététele iranti kérelem személyes adattartalma a 474/2013. (Xi1l.12.) Korm.

rend 1. melléklete alapjdn:

A tulajdonos (eladd), mint kérelmezd:

- természetes személyazonositd adatai,
- lakcime, értesitési cime.

Hirdetmény tartalma:

- név
lakcim
értesitési cim

L

13

allampolgarsag

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémalki K&z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 2 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint és a féldforgalomrdl szélé
2003. évi CXXIl. torvény 22.§ (1) bekezdése alapjan megkiildeni az eladd, valamint a Vas
Megyei Kormanyhivatal Celldomolki Jarasi Hivatalanak, mint mezdgazdasagi igazgatasi

szervnek megkdldeni.

Atadott adatok kore:

A teljes bizonyito ereji maganokiratba foglalt személyes adatok.

Adattovabbitas jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint a féldforgalomrol szélé 2003. évi CXXII. térvény 22.§ (19 bekezdése
alapjan.



A Celldémalki K&zés Onkormanyzati Hivatal tulajdondban 416 ingatlanok bérlése

Adatkezeld: Celldémélki Kbziis Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A Cellddmolki Kbzés Onkormanyzati Hivatal tutajdonaban allé lakasok bérbeadasa.

Adatkezelés célhoz kitbttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd mddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrdl szolé 1993. évi LXXVIIL. torvény 3.§ (1)
bekezdése és a Cellddmaélk Varos Onkormanyzatanak a 22/2013. (X. 30.) énkormanyzati
rendelete az 5nkormanyzat tulajdonaban lévé lakasok és helyiségek bérletérdl és annak egyes
szabalyairol.

Kezelt adatok kore:
A 22/2013. (X. 30.) 6nkormanyzati rendelet 3. melléklete szerint a palyazo(k)

- neve
- sziletési helye, ideje
- anyja neve
- lakéhelye
- tartézkodasi helye
- munkahely cime
- foglalkozasa
- eltartott kiskoruak
O neve
o sziiletési helye, ideje
o anyja neve
o lakéhelye
o tartézkodasi helye
- 3 honapnél nem régebbi jovedelemigazolas a szocialis raszorultsaghoz
- palyazdk vagyoni helyzete (ingatlan, gépjarmii)
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Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémalki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kire a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Nincs.
Atadott adatok kore:
Nincs.
Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.
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A Celldémalki Kézés Onkormdanyzati Hivatal tulajdondban all6 ingatlanok adasvétele

Adatkezeld: Celldomdlki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A Celldémélki K6zés Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban &llé ingatlanok adasvétele.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Celldémolki K6zés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd mddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges

Kezelt adatok kore:

A Ptk-ban foglalt, a szerz6dés megkétéséhez sziikséges adatok.

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémaélki K&z6s Onkormdnyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk

Adattovabbitas:

Nincs.
Atadott adatok kore:
Nincs.
Adattovéabbitas jogalapja:

Nincs.
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g} AkeépviselStestileti Glésekkel kapcsolatos adatkezelések

Adatkezeld: Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Vas Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi FSosztaly
Az adatkezelés célja:

A Celldémélki Kozdés Onkormanyzati Hivatal képviselé-testileti iiléseivel kapcsolatos
adatkezelés.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomdlki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté maddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

Az iilésen késziilt jegyzGkonyv tartalmazza:

- megjelent dnkormanyzati képviseld neve

- meghivottak neve, megjelenésiik ténye

- az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételilkk jogcimét, a
hozzaszolasuk, tovabba az {ilésen elhangzottak lényegét

- adontésbél kizart 6nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat

A Motv. 52.§ (2) bekezdése alapjan a jegyz6kényvet az iilést kdvetd tizendt napon belll a
jegyz6 koteles megkiildeni a kormanyhivatalnak.

Az adatkezelés id&tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémalki K&zos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabadlyzata alapjan nem selejtezheték.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint és a Magyarorszag helyi

onkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 52.§ (2) bekezdése alapjan megkiildeni az
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a Vas Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi FGosztalyanak, mint térvényességi feligyeletet ellatéd

szervnek az njt.hu weboldal térvényességi kapcsolattarté feliiletén keresztiil.

Atadott adatok kore:

A Celldémolki Kozos Onkormdényzati Hivatal bizottsdgainak, képviselé-testiiletének, Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatanak Uléseinek meghivéja, az iiléseken késziilt jelenléti ivek,
jegyz6konyvek, elGterjesztések.

Adattovabbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezeiére
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint Magyarorszdg helyi Snkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény
52.§ (2) bekezdése alapjan.
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2. A MUszaki Iroda hataskorébe tartozd (igycsoportok

A Miszaki Iroda feladatai kozé tartoznak az egyes onkormanyzati rendeletekbél kévetkezd
telepiilésképi hatosagi iigyek és engedélyek, kereskedelmi hatdsagi iigyek, palyazatokkal
kapcsolatos feladatok, Celldomdlk varosanak ebdsszeirasa, a kozteriiletfogialasi engedélyek
kiadasa, a méhekkel kapcsolatos eljarasok, egyes varosiizemeltetési feladatok- pl. szennyviz
racsatlakozas, 6nkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos teenddk, a fakivagasok, illetve a
telekeladassal kapcsolatos ligyek. A Miiszaki Irodat az irodavezetd és helyettese vezetik. Az
Epitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd elektronikus Dokumentacios
Rendszerben csak a Mdszaki Iroda vezetdje rendelkezik kiadmanyozasi joggal, sem a jegyzd,
sem pedig az aljegyzé nem fér hozza a rendszerhez.

a) Szdllashelyekkel kapcsolatos Ogyintézés

Adatkezeld: Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Megyei Kormanyhivatal Celldomdlki Jarasi Hivatal
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly, Vas
Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag Sarvari Hivatdsos
Tdzolté-parancsnoksdg, Vas Megyei Kormanyhivatal Sarvari
Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

A Celldémolki Kézos Onkormanyzati Hivatal Celldémélk Varosanak kereskedelmi iigyeivel,
szallashelyeivel kapcsolatos (igyintézése. A jegyzé a szallashelyekkel kapcsolatosan hatésagi
ellenérzést folytat, valamint engedélyezi a szdllashely-izemeltetési tevékenységet a hozza
beérkezett kérelmek alapjan.

Adatkezelés célhoz kitdttsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmolki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalasulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

A szdllashely- iizemeltetési engedély kiadasahoz a 173/2003. (X.28.) Kormanyrendelet 14/A§
(1) bekezdése szerinti kérelmet kell benyujtani, amely tartalmazza:

- aszallashely-szolgaltatd neve
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- cime
- addszama
- telefon
- email
- egyeni vallalkozo esetén a nyilvantartdsi szama
- aszallashely hasznalatanak jogcime (tulajdonos/bérlé/haszonélvezd)
- kozos tulajdon esetén a tulajdonostérsak nyilatkozata, hogy hozzajarulnak a szallashely
lizemeltetésehez
o név
o sziletési hely, id6
© anyja neve
o lakcim
o alairas
- a kérelmezé nyilatkozata, hogy biintetdjogi felelssége tudatdban kijelenti, a
kérelemben megadott adatai a valésagnak megfelelnek.

Az adatkezelés id8tartama:

Az eljdras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémélki Kz6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabélyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a 173/2003. (X.28)
Kormanyrendelet 14/A.§ (5) bekezdése alapjan a Vas Megyei Kormanyhivatal Celldémélki
Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztilyanak, A Vas Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag Sarvari Hivatasos Tiizolto-parancsnoksaganak, a Vas Megyei

Kormanyhivatal Sarvari Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalyanak.

Atadott adatok kére:
A kérelem fent részletezett adatai.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre
ruhdzott kézhatalmi jogositvény gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint a 173/2003. {X.28) Kormanyrendelet 14/A.§ (5} bekezdése.
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b} Kereskedelmi lgyintézés

Adatkezelé: Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Megyei Kormanyhivatal Celldémélki Jardsi Hivatal
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly, Vas
Megyei  Kormanyhivatal Celldomdlki  Jarasi  Hivatal
Kormanyablak, Celldémolki Renddrkapitanysag

Az adatkezelés célja:

A Celldémélki K6zos Onkormanyzati Hivatal Celldémolk Varosanak kereskedelmi ligyeivel
kapcsolatos iigyintézése. A jegyzd a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
sz6ld 210/2009. (IX. 28.) Kormanyrendelet alapjan kereskedelmi hatésagként mdkodik. A
kereskedelemrél sz6l6 2005. évi CLXIV. térvény 6/G.§-a alapjan nyilvantartast koteles vezetni

a) a kereskeddkral,

b) a mikddési engedéllyel rendelkez6 és a bejelentett Uzletekrdl, az lzletek nyitva

tartdsarodl,

c)a bejelentett bevasarlékézpontokrdl és helyi termelGi piacokrol, valamint az

engedélyezett vasarokrol és piacokrol,

d) az idegenvezetdi tevékenységet folytatokrol,

e) a lovas szolgaltato tevékenységet folytatokral,

f) a széllashely-szolgéltatasi tevékenységet folytatdkral,

g) a tartds szallashasznalati szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol,
h) a bejelentett utazdsszervezdkrél és az utazaskdzvetitdkrol

az ASP Iparkereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerében.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémalki Kozds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon.
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Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd
vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvdany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

A bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység folytatasarol szolé bejelentés adattartalma a
210/2008. (1X.29.) Kormanyrendelet 1/A melléklete alapjan

a kereskedd neve

- cime, székhelye

- egyéni vallalkozo nyilvantartasi/kistermel6 regisztracios szama

- statisztikai szamjele

- telefon

- jelenlegi m(ikodési engedély, bejelentés iktatoszama, nyilvantartasi szama

- a folytatni kivant kereskedelmi tevékenység helye, mozgobolt esetén a miikddési
teriilet és utvonal

- Kozlekedési eszkdzon folytatott eértékesités esetén a kozlekedési eszkoz
jarmiazonositdja

- has kereskedelmi tevékenység tzletben térténik

o tulajdonos neve

o hasznalat jogcime

A 210/2009. (I1X. 29.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan vezetett nyilvantartds adattartalma:

- Bejelentéshez katétt kereskedelmi tevékenység esetén:
o anyilvdntartasba vétel szama;
o akereskedd neve, cime, illetve székhelye;
o a kereskedd cégjegyzékszama, vallalkozoi nyilvantartasi szama, illetve a
kistermel6 regisztracios szama;
o a keresked6 statisztikai szama;
o a kereskedelmi tevékenység helye
- Miikodési engedéllyel rendelkezd iizlet esetén:
o a nyilvantartasba vétel szama;
o a kereskedd neve, cime, illetve székhelye;
o a kereskedd cégjegyzékszama, vallalkozdi nyilvantartdsi szama, illetve a
kistermeld regisztracids szama;
o a keresked®d statisztikai szama;

Az adatkezelés iddtartama:
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Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémalki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk

Adattovabbitds:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint, valamint a 210/2009. (IX.
29.) Kormanyrendelet 6.8-a alapjan a Vas Megyei Kormanyhivatal Celldémalki Jarasi Hivatal
Elelmiszerldnc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztdlyanak, a Vas Megyei Kormanyhivatal

Celldémalki Jarasi Hivatal Kormanyablakanak, valamint a Celldomdlki Renddrkapitanysagnak.
Atadott adatok kére:

A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovdbbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek( vagy az adatkezel6re
ruhazott koézhatalmi jogositvany gyakorldasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint a 210/2009. (IX. 29.) Kormanyrendelet 6.§-a alapjén.
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¢) Ipari telephely bejelentése

Adatkezeld:

Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

Celldomalki Kdzds Onkormanyzati Hivatal

Vas Megyei Kormanyhivatal Sarvari Jarasi  Hivatal
Népegészségiigyi Osztdly, Vas Megyei Kormanyhivatal
Szombathelyi Jarasi Hivatal Agrariigyi és Kérnyezetvédelmi
Osztaly, Celldomdlki  Renddérkapitanysag, Vas Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatésag Sarvari Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Honvédelemért felelds miniszter

A Celldédmélki Kozos Onkormdnyzati Hivatal Celldomolk Varosanak ipari telephely

bejelentésével kapcsolatos ligyintézése. Bejelentéshez kotott ipari tevékenység megkezdését

megeléz8en a tevékenység folytatdja kiteles a jegyzdnél irasban bejelenteni a tevékenységet
az 57/2013. (Il. 27.) Kormanyrendelet 3.§-a alapjan.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémaolki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezelGre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kdre:

A kérelem az 57/2013. (11.27.) Kormanyrendelet 3. melléklete alapjan tartalmazza:

- azipari tevékenység végzGjének neve

- székhelye

- vdllalkozéi nyilvantartasi szama
- atelep tulajdonosanak neve

- atelep cime, hrsz-a

- atelep hasznalatanak jogcime

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldomalki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi lratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.
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Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitds:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint Vas Megyei Kormanyhivatal
Sarvari Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztalydnak , Vas Megyei Kormanyhivatal Szombathelyi
Jarasi Hivatal Agrarligyi és Kornyezetvédelmi Osztalyanak, Cellddmdlki Renddrkapitanysagnak,
Vas Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Sdrvari Katasztrofavédelmi Kirendeltségének,
Honvédelemért felelés miniszternek

Atadott adatok kére:
A kérelem fent részletezett adatai.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kodzérdekd vagy az adatkezeldre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges.
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d) Zenés-tancos rendezveny bejelentése

Adatkezel6: Celldémélki Kézés Onkormdnyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Celldomaolki Rendérkapitanysag, Vas Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag Sarvari Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Orszagos
Mentdszolgalat

Az adatkezelés célja:

A zenés, tancos rendezvények mikddésének biztonsagosabba tételérdl szdlo 23/2011. (lIl.
28.) Kormanyrendelet 3. §(1) alapjan zenés, tidncos rendezvény csak rendezvénytartasi

engedély birtokdban tarthatd. Az engedélyt a jegyz6 adja ki.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomalki K6zds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjén az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsianak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kére:

A kérelem 23/2011. {11.8.) Kormanyrendelet 1. melléklete alapjan tartalmazza:

- akérelmezd neve

- székhelye

- telefonszama

- email cime

- egyéni vallalkozoi nyilvantartasi szama

- azenés, tancos rendezvénynek helyt adé épitmény, teriilet haszndlatanak jogcime

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémdlki Kozds Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.
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Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk
Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat 1. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint Celldémaolki
Renddrkapitanysdgnak, Vas Megyei Katasztrofavédelmi  Igazgatdsdg — Sdrvari
Katasztrofavédelmi Kirendeltségének, az Orszagos Mentészolgalatnak.

Atadott adatok kére:
A kérelem fent részletezett adatai.
Adattovabbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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e) 3,5 tonna dsszsulyt meghaladéd jarmivek nyilvantartasa

Adatkezeld: Celldémélki K6zds Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A kdzuti kozlekedési nyilvantartasrdl szolé 1999. évi LXXXIV. térvény 9.§ (5) bekezdésében

meghatarozott jegyzéi igazolasi kiaddsa. A jegyz6 az Akr. 95.§ (1) bekezdése alapjin az

igazolasrol hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

Adatkezelés célhoz kiitbtisége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjén az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

A kérelem tartalmazza:

- akérelmezd neve
- abejegyeztetni kivant cim, hrsz.
- telefonszama

Az adatkezelés iddtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémaélki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k
Adattovabbitas:
Nincs.
Atadott adatok kore:

Nincs.
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Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.



f) Kutak engedélyezése

Adatkezeld: Celldémaélki Kézos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgoza: Vas Megyei Kormanyhivatal Sarvari Jlarasi  Hivatal
Népegészségiigyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

A jegyz8 vizgazdilkodasi jogkdrének gyakorldsdval kapcsolatos, a 72/199. (V. 22.)
Kormanyrendelet 24-25.§-aban rogzitett, kutak engedélyezésével kapcsolatos eljarasa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomaélki Kozos Gnkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté madon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjén az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezelGre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
A kérelmezo:

- neve

- cime

- telefonszdma
- email cime

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k
Adattovdbbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a Vas Megyei Kormanyhivatal
Sarvari Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztalyanak.

Atadott adatok kore:

A kérelem fent részletezett adatai.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezel6re

ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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g) Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa

Adatkezeld: Celldémolki Kozds Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Vas Megyei Kormanyhivatal Sarvari Jardsi  Hivatal
Népegészségiigyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

Zaj- és rezgésvédelmi lgyekben az elséfoka hatdsagi jogkort - a telepiilési Gnkormanyzat
jegyzdje, a févaros esetében a keriileti nkormanyzat jegyzdje gyakorolja a 284/2007 (X. 29.)
a zaj- és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz6l6 Kormanyrendelet 4.§ (1) bekezdése
alapjan. A telepiilési 6nkormanyzat jegyzGjének hataskorébe tartozo zaj- és rezgésvédelmi
ugyek listajat a rendelet 1. szdmu melléklete tartalmazza.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kozds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki
vagy az adatkezelre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges.

Kezelt adatok kore:

A kérelmezd:
- idgyintéz6jének neve
- telefonszama

Az adatkezelés idStartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi lratkezelési Szabdlyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kiztisztvisel6k
Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a Vas Megyei Kormanyhivatal
Szombathelyi Jarasi Hivatal Agrar és Kornyezetvédelmi Osztalydnak.
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Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.
Adattovabbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.



h) Vadkarral 6sszefliggd egyezség létrehozasara iranyuld karbecslés

Adatkezeld: Celldémélki Kdzds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé:
Az adatkezelés célja:

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vaddszartol szolé 1996. évi LV. térvény
81.§-a szerint ha a karosult és a karért felelés személy kozétt vadkar esetén nem jon létre
egyezség a kar megtéritésérdl és a kartérités mértékérdl, a kdrosult a karokozas helye szerint
illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjétdl irdsban vagy széban kérelmezheti a karosult és
a karért felelds személy kodzotti egyezség létrehozasara iranyuld karfelmérési eljaras
lefolytatasat. A kar megallapitasat a jegyzd altal kijeldlt karszakérté végezheti. A szakért§
kiteles a karfelmérésrdl késziilt jegyz6kdnyvet haladéktalanul atadni a jegyzonek. A jegyz6 a
szakértdi vadkarfelmérési jegyz6kényvben foglaltak alapjan egyezség létrehozasat kisérli meg
a felek kdzott a kar megtéritésére vonatkozdan. Ha a felek kdzott kététt egyezség megfelel a
jogszabalyokban foglalt feltételeknek, nem sérti a k6zérdeket, masok jogat vagy jogos érdekét,
valamint tartalmazza a kotelezett kartéritésre vonatkozo kotelezettségvillalasat, a felek altal
eldlegezett eljarasi koltség felek altali viselését, a kartérités (eljarasi koltség) 6sszegét és
pénznemét, a teljesités maodjdt és hataridejét, a jegyz8 az egyezséget hatdrozatba foglalja és
jovahagyja.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kézos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint a vad védelmérdl, a vadgazdélkodasrél, valamint
a vadaszartol sz6l6 1996. évi LV, térvény 81.§-a.

Kezelt adatok kore:
A karosult:

- neve

- anyja neve

- sziiletési helye, ideje
- lakcime

Az adatkezelés idGtartama:
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Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kéztisztviselSk
Adattovabbitas:
Nincs.
Atadott adatok kére:
Nincs.
Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.
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i) Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa

Adatkezeld: Cellddmaélki Kozés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Méh egészségiigyi felelGs
Az adatkezelés célja:

Meheészek és méhvandorlas nyilvantartasa a 70/2003. (VI.27) FMV rendelet 9.§ (4) bekezdése
alapjan.

Adatkezelés célhoz kitdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki
vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

-  méhész neve
- lakéhelye

Az adatkezelés id&tartama:

Az eljéréds soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k
Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint a méhegészségligyi
felelosnek.

Atadott adatok kére:

- méhész neve
- takdéhelye

Adattovdbbitas jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelére
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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J) Fas szdru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozteruleti fa- és cserjepdtlas

Adatkezel6: Celldémélki Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:
Az adatkezelés célja:

A kozteriileten |évd fas szarl novény kivagasat a fas szaru névény helye szerint itletékes jegyz6
engedélyezi.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmélki Koz6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizdrolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- kérelmezd neve
- cime

- telefonszéama

- kérelem indoka

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k
Adattovabbitas:
Nincs.
Atadott adatok kére:
- Nincs.
Adattovéabbitds jogalapja:

Nincs.
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k) Ebnyilvantartas

Adatkezeld: Celldomélki Kézés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Megyei Kormanyhivatal Celldomélki Jarasi Hivatal
Eleimiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

A transzponderrel megjeldlve tarthatd ebekrél az allat tartoja és mas személyek jogainak,
személyi biztonsaganak és tulajdonanak védelme, valamint az ebrendészeti feladatok ellatasa
céljabal nyilvantartdst kell vezetni.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomalki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezelGre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kdre:

- az ebtartd neve, cime, telefonszama, email cime
- az eb tulajdonosanak neve, cime

Az adatkezelés idStartama:

Az eljéras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémalki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjdn 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k
Adattovabbitds:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a Vas Megyei Kormanyhivatal
Celldémélki Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly

Atadott adatok kore:

- az ebtartd neve, cime, telefonszama, email cime
- az eb tulajdonosanak neve, cime

Adattovdbbitds jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szitkséges, valamint az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVII. torvény

42/8B.§-a alapjan.
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l) Illegalis hulladékelhelyezés, elhanyagolt ingatlanokra vonatkozo Ggyek

Adatkezeld: Celldomélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Megyei Kormanyhivatal Szombathelyi Jdrdsi Hivatal
Agrariigyi és Kdrnyezetvédelmi Osztaly, Sarvéri Jarasi Ugyészség,
Celldémolki Rendérkapitanysag

Az adatkezelés célja:

A kérnyezetvédelmi és természetvédelmi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellaté szervek
kijelolésérdl szolé 71/2015. (111.30.) Kormanyrendelet a jegyz6t kornyezetvédelmi és
természetvédelmi hatdsagként jeldli ki. A hulladékgazdalkodasi birsagot a jegyz6 szabja ki az
Akr. szabalyai alapjan.

Parlagfl elleni védekezés elmulasztdsa esetén a parlagfd elleni kozérdekld védekezés
végrehajtdsanak, valamint az dllami, illetve a kdzérdekd védekezés kdltségei megallapitasanak
és igénylésének részletes szabdlyairdl szolo 221/2008. (VIIl. 30.) Kormanyrendelet 1.§ (1)
bekezdés b) pontja alapjan belteriileten a jegyzé rendeli el a kozérdek( védekezést, melynek
keretein beliil helyszini ellendrzést végez.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomolki Kz6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté madon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kére:

Az Akr. 81.§ (1) bekezdése alapjan a déntés tartalmazza az eljdrd hatdsag, az iigyfelek és az
ligy azonositasahoz sziikséges minden adatot a zartan kezelt és védett adatok kivételével, a
rendelkezé részt - a hatdsdg dontésével, a szakhatésag allasfoglalasaval, a jogorvoslat
igénybevételével kapcsolatos tdjékoztatassal és a felmeriilt eljarasi koltséggel -, tovabba a
megismerhetetlenné tett zartan kezelt és védett adatokkal egyitt megallapitott tényallasra, a
bizonyitékokra, a szakhatdsagi dllasfoglalas indokoldsara, a mérlegelés és a dontés indokaira,
valamint az azt megalapozo jogszabalyhelyek megjeldlésére is kiterjedd indokolast.

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.
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Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk

Adattovabbitds:

lelen szabdlyzat . fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a Vas Megyei
Kormdanyhivatal Szombathelyi Jardsi Hivatal Agrariigyi és Kérnyezetvédelmi Osztaly, Sarvari
Jarasi Ugyészség, Celldomdlki Renddrkapitanysag

Atadott adatok kore:
- A hatosagi hatarozatban szerepld természetes személyazonosité adatok.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges.
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m) Palyazati Ggyintézés, beszerzesi, kozbeszerzesi eljarasok lefolytatdsa

Adatkezel6: Celldomélki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: a palydzatot kiird minisztérium- pl. Pénziigyminisztérium,
Innovacids és Technoldgiai Minisztérium , Magyar Allamkincstar
Vas Megyei lgazgatosaga,

Az adatkezelés célja:

A Celld6mélki Kozds Onkormanyzati Hivatal palyazataival, beszerzéseivel, kbzbeszerzéseivel
kapcsolatos eljarasok lefolytatasa.

Adatkezelés célhoz kétottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
Ajanlattételi eljarasban az ajanlattevd:

- neve
- kapcsolattartoja
- cime

- email cime

- telefonszéma

A teljesitést igazold szamiakon egyéni vallalkozo esetén:
- név
- cim
- adoszam
- statisztikai szamjel

Az egyes palyazatok kérhetnek a palyazatok megvaldsuldsardl fényképeket, amelyeken
szerepelhetnek természetes személyek.

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémdlki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 5 év és 8 év a bizonylatok megdrzési ideje.
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Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a palydzatot kiird
minisztérium, illetve a kézbeszerzést lebonyolitd szervezet részre.

Atadott adatok kore:
Ajanlattételi eljarasban az ajanlattevé:

-  neve
- kapcsolattartdja
- cime

- email cime

- telefonszama

A teljesitést igazolé szamldkon egyéni véllalkozé esetén:
- név
- ¢im
- addszam
- statisztikai szamjel

Az egyes palyazatok kérhetnek a padlydzatok megvalosuldasarél fényképeket, amelyeken
szerepelhetnek természetes személyek.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelGre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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3. APénziigyi Iroda hataskdrébe tartozo Ugycsoportok

a) Add

A telepiilési 6nkormanyzatok alapvetd feladata - a kozhatalom helyi koziigyekben vald
gyakorldsa mellett - a helyi kézszolgdltatasok biztositasa. E feladatnak a helyi sajatossagokhoz
és igényekhez igazithato elldtdsa - melynek soran nélkiil6zhetetlen a helyi kozosségek
kezdeményezbkészsége, aldozatvillalasa is - elengedhetetlenné teszi az dnkormanyzatok
6nallé gazdalkodasa feltételeinek megteremtését. A gazdasagi onallosulds egyik eszkdze a
helyi adok rendszere. Ez a telepiilési &nkormanyzat szamara lehetdséget teremt a helyi
szuverén adOztatdsi jog gyakorldsara, s ezzel egyiitt a helyi adopolitika kialakitasara. A helyi
adokrdl sz6ld 1990, évi C. torvény 1.§ (1) bekezdése alapjan a telepilési dnkormanyzat
képvisel6testiilete rendelettel az illetékességi teriiletén helyi adékat, valamint telepiilési
addkat vezethet be.

A gépjarmiadordl szolé 1999, évi XXX, torvény 9.§ (1) bekezdése szerint
gépjarmuiadoiigyben az dnkormanyzati adohatdsag jar el elsGfokon. Az adoztatasi feladatokat
az addalany hatdsédgi nyilvantartds cimadat rovatdba bejegyzett lakcime, székhelye vagy
telephelye szerint illetékes Gnkormanyzati adéhatdsag latja el.

A Cellddmélki Kozds Onkormdnyzati Hivatal addcsoportja végzi a maganszemélyek
kommunalis addjanak, az idegenforgalmi adénak, a gépjarmiaddnak, az épitményadonak, a
talajterhelési dijnak a beszedését, valamint az idegen helyrél kimutatott koztartozasok
behajtasat, valamint az ingatlanos adé- és értékbizonyitvanyainak kidllitasat.

Ado- es értékbizonyitvdny

Adatkezeld: Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Kozjegyz6, hagyatéki eljarasban  megkeresést végzé
onkormanyzatok

Az adatkezelés célja:

Az ingatlanokrdl az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési Gnkormanyzat jegyzdje ado- és
értékbizonyitvanyt allit ki.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kézos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd madon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek
vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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Kezelt adatok kore:
Az add- és értékbizonyitvany az 1990. évi XClIl. térvény 101.§-a alapjan tartalmazza:

- azingatlan és az ingatlanszerzdk adatait
- az érték megadllapitasanal figyelembe vett tényezéket
- azingatlannak az adott id6pontban fennalld forgalmi értékét.

Az adatkezelés iddtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldoméiki Ko6zés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi lratkezelési Szabdlyzata alapjan 8 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a madsodfokon eljaro,
hataskadrrel és illetékességgel rendelkezd adohatdsag szamara.

Atadott adatok kére:

- azingatlan és az ingatlanszerz6k adatai
- az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezbke
- azingatlannak az adott idépontban fennallé forgalmi értéke

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldasanak keretében végzett feladat végrehajtisiahoz
sziikséges.

Gépjarmtado

Adatkezelé: Celldomélki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:
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A Celldomélki Kézés Onkormdnyzati Hivatal a gépjarmdadordl szolé 1999. évi LXXXI. térvény
9.§ (1)-a alapjan, mint elséfok( adohatosag jér el a gépjarmiiado beszedésével kapcsolatban.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomolki Kozds Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd mddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kére:

- Abekiildé
o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
adodazonosito jel
email cim
Meghatalmazottként adja be?
6206

¢ 0 0O OO O OCOO

[+1}
Q.

- Az
viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
adéazonosito jel
ado szama
székhely/lakéhelye
levelezési cime
az adatbejelentést kit6lté
*  neve
= telefonszéma
= email cime
* tulajdonos/iizembentartd

0 0 0 0O0O 0O 0O O0OO0OOOCOTO
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s agépjarmii forgalmi rendszama
- A gépjarmiiadordl szoloé 1991. évi LXXXVII. torvény szerinti mentesség megilleti-e, ha
igen, melyik.

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomalki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzé, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskoérrel és illetékességgel rendelkezé adéhatdsag szamara.

Atadott adatok kére:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

Epitményads

Adatkezeld: Celldomélki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozd:
Az adatkezelés célja:

A helyi adokrol szolé 1990. évi C. térvény 11.§ (1) bekezdése alapjan addkoteles az
onkormanyzat illetékességi teriiletén lévé épitmények kozil a lakds és a nem lakds céljara
szolgalé épilet, épiiletrész. Az add alanya az, aki a naptari év els6 napjan az épitmény
tulajdonosa. Az épitési adot, mint helyi adét csak Nemeskocs 6nkormanyzata vezette be, igy
a Cellddmaélki Kézés Onkorményzati Hivatal telepiilései koziil csak itt keriil beszedésre.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémalki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalasuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon.



Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- A bekildd
viselt neve

o

szlletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
adoazonosito jel
email cim
Meghatalmazottként adja be?
020
viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosita jel
ado szama
székhely/lakdhelye
levelezési cime
az adatbejelentést kitoltd
= neve
s telefonszdma
= email cime
» tulajdonos/ilizembentarté
® agépjarmd forgalmi rendszama
- Tulajdonosi mindség, vagyoni értéki jog

O 0 00 0O 0O 0O 0 O

Q.

- Aza

0O 0O 0000 OO O OO0OO

Az adatkezelés iddtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Cellddmélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.
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Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil;

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljard,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adohatésag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz
sziikséges.

lparizési ado

Adatkezel6: Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:
Az adatkezelés célja:

A Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény 35.§ (1)
bekezdése alapjan addkéoteles az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén allando vagy ideiglenes
jelleggel végzett vallalkozasi tevékenység. Az ado alanya a vallalkozé.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal §ssze nem egyeztetheté maodon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjdn az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekildé
o viselt neve
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sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
email cim
o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jeliege
- Az adoalany
o jellege (egyéni vallalkozo)

viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
adodazonositd jel
add szama
székhely/lakdhelye
levelezési cime
az adatbejelentést kitoItd

*  peve

= telefonszama

»  email cime

0 0 00 0 0 0 O

0O 000 0O 0O 0O O0OO0O0OOUO0

Az adatkezelés idfGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k
Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat [. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé addhatésag szamara.

Atadott adatok kére:
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Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges.

Magdnszemélyek kommunalis addja

Adatkezeld: Celldémaolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé:
Az adatkezelés célja:

A helyi addkrol sz6l6 1990. évi C. torvény 24.§ alapjan kommunalis addkotelezettség terheli a
az épitmény tulajdonosat, valamint a telek tulajdonosét, tovabba azt a maganszemélyt is, aki
az dnkormanyzat illetékességi teriiletén nem magdanszemély tulajdonaban allé lakas bérleti
jogaval rendelkezik.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté madon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekildé
viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
adodazonosito jel
email cim

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege

0

0O 0 OO OO OO
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- Az adatbejelentd
o Vviselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonositd jel
add szama
székhely/iakohelye
levelezési cime
az adatbejelentést kitolté
= neve
= telefonszama
®  email cime
o Az adatbejelenté tulajdonjogi, vagyoni érték{i jogi mindsége, tulajdoni
(jogosultsagi) hanyada
o az onkormanyzati rendeletben rdégzitett adémentesség, adokedvezmény
igénybevétele

0O 0 OO0 0O0OO0CO OO OO

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a masodfokon eljarg,
hatdskdrrel és illetékességgel rendelkez6é adohatosag szdmara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek{ vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Talgjterhelési dif

Adatkezeld:

Celldomolki K6zos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:

A kornyezetterhelési dijrél szolé 2003. évi LXXXIX. torvény 11.§ alapjan A talajterhelési
dijfizetési kotelezettség azt a kibocsatét terheli, aki a miszakilag rendelkezésre allo
kdzcsatornara nem kot ra és helyi vizgazdélkodasi hatdsagi, illetve vizjogi engedélyezés hatalya
ald tartozo szennyvizelhelyezést, ideértve az egyedi zart szennyviztarozot is, alkalmaz.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldsmélki Kozéis Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal ssze nem egyeztethetd madon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett

feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekiildé

o

©O 00O OO 0O

o

viselt neve

sziiletési neve

anyja neve

sziiletési helye, ideje

cime

tartézkodasi helye

levelezési cime

adoazonosito jel

email cim
Meghatalmazottként adja be?

- abevallas jellege
- Adijfizet6 (kibocsato)

o

O 0O 0 0 0O

adoz6 jellege (maganszemély)
viselt neve

sziiletési neve

anyja neve

sziletési helye, ideje

cime

tartozkodasi helye
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o levelezésicime

- Azingatlan tulajdonosanak
o neve
o sziletési helye, ideje
O anyja neve
o levelezési cime

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémalki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitds:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskdrrel és illetékességgel rendelkezé adohatdsdag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelGre
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasiahoz
sziikséges.

Idegenforgalmi adé

Adatkezel6: Celldémalki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A helyi adokrél szlé 1990. évi C. térvény 30.§ {1) bekezdése alapjan kommunalis
adokételezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem allandé lakosként az 6nkormanyzat

illetékességi teriiletén legaldbb egy vendégéjszakat eltolt.
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Adatkezelés célhoz kdtottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomdlki Kézos Onkorményzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekldd
o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
email cim
o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Az adézd
o jellege (egyéni vallalkozd)
viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
adodazonosito jel
ado szama
székhely/lakdhelye
levelezési cime
az adatbejelentést kitolto
*  neve
= telefonszama
* email cime

0O 0 00 0 0 0 0

0O 0 0O OO0 OO O O O0UWDO0

Az adatkezelés idétartama:
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Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldomalki Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kire a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a masodfokon eljaro,
hatdaskdrrel és illetékességgel rendelkezé adéhatosag szamara.

Atadott adatok kére:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges.

Részletfizetési kérelem

Adatkezel6: Celldomaélki Kozoés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:

Az egyes addeljrasokban részletfizetési kérelmek benyuijtasa.

Adatkezelés célhoz kitdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémolki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaidsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- A bekildd
o viselt neve
o sziiletési neve
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anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonositd jel
email cim

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallds jellege
- Az adozé

o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
szlletési helye, ideje
cime
tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
add szama
székhely/lakdhelye
levelezési cime
telefonszdma
email cime
a kérelemmel érintett sszeg

O 00 0O 0 0O

0O 00O OO0 O0O0OO0OOOO0OOoOOo

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldomalki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskadrrel és illetékességgel rendelkezd adohatdsag szamara.

Atadott adatok kare:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.

Adattovabbitds jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekli vagy az adatkezelGre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
sziikséges.

Méltanyossagi kérelem

Adatkezeld: Celldémolki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

Az egyes adodeljarasokban részletfizetési kérelmek benyujtasa.

Adatkezelés célhoz kitdttsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmalki Kozos Onkormdanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizdrolag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekdi
vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsidnak keretében végzett
feladat végrehajtdsahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekiildé

o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
email cim

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Akérelmezd

o viselt neve

o sziiletési neve

O anyja neve

o sziletési helye, ideje

o cime

0O 0 00O O O0CO0OO
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tartozkodasi helye

levelezési cime

addazonosito jel

ado szama

székhely/lakdhelye

levelezési cime

telefonszama

email cime

Kérelmezd egyiittélé hazastarsa, eltartasarol koteles sziilei adatai
Kérelmezd, az egyiittélé hazastars, kérelmezd ellatasarol gondoskodni kételes
sziil6 vagyontargyai

0O 000 OO0 0 O0O0OO0

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Celldomalki K6zds Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyz8, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatasag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartaima.
Adattovibbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk {1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelére
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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b.) Pénzigyekkel kapcsolatos tgyintézes
Gazddlkoddsi ugyek {pénztdr, banki utaldsok, fékonyvi kdnyvelés, analitikus nyilvdntartdsok)

Adatkezeld: Celldomalki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Magyar Allamkincstar Vas Megyei lgazgatdsaga, Vas Megyei
Kormanyhivatal Torvényességi Felligyeleti Osztaly, Nemzeti Ado-
és Vamhivatal, Vas Megyei Kormanyhivatal Celldédmadlki Jarasi
Hivatal Hatosagi, Foglalkoztatasi, Gyamigyi és lgazsaglgyi
Osztaly

Az adatkezelés célja:

Az egyes gazdalkodasi igyekkel, banki utaldsokkal, fékényvi konyvelésekkel kapcsolatos
onkormanyzati feladatok teljesitése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Cellddmolki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztetheté maddon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekdi
vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- név

- sziiletési hely, idd

- lakeim

- TAl szam

- addészam

- iskolai végzettség adatai

- korabbi munkahelyek adatai

Az adatkezelés id&tartama:

Az eljdras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 és 8 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kéztisztvisel6k
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Adattovabbités:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a mdasodfokon eljarg,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd adohatdsag szamara.

Atadott adatok kore:

- név

- sziletési hely, id6

- lakcim

- TAlJszam

- addszam

- iskolai végzettség adatai

- korabbi munkahelyek adatai

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

Szamldkkal kapcsolatos lgyintézés

Adatkezeld: Celldémolki Kozés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Magyar Allamkincstar Vas Megyei lIgazgatosaga, Emberi
Eréforrasok Minisztériuma, Nemzeti Ado-és Vamhivatal, Vas
Megyei Kormanyhivatal Celldomdlki Jarasi Hivatal Hatosagi,
Foglalkoztatasi, Gyamiigyi és Igazsagiigyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

A Celldémalki Kozos Onkormanyzati Hivatal, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénztaranak
kezelése, szallitoi és készpénzes szamldk érkeztetése, utalasok szamlakrdl és addszamlakrol.
Banki kivonatok letbltése és Osszesitése. Addszamldk kényvelése, romadk mdkodési
feladatalapt tamogatasanak elszamolasa, kiegészité pénzbeli ellatasok igénylése, utaldsa,
elszdmoldsa. Utazasi tdmogatasok lebonyolitasa. Munkabérek kanyvelése.

Adatkezelés célhoz kdtottsége elvének megvalésuldsa: a Celldémalki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetdé modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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Kezelt adatok kore:

- név

- sziiletési hely, id6
- anyia neve

- lakcim

- TAlszam

- bankszamlaszama

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Cellddmalki Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 8 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselfk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskaérrel és illetékességgel rendelkezé adéhatdsag szamara.

Atadott adatok kire:

- név

- sziiletési hely, id6
- anyja neve

- lakcim

- TAlJszém

- bankszamlaszama

Adattovdbbitds jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelére
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szilkséges.

kematmentes kélcson a lokossag szamara

Adatkezel6: Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Vas Megyei Kormanyhivatal Celldomdélki Jarasi Hivatal
Foldhivatali Osztaly, érintett kereskedelmi bankok

Az adatkezelés célja:
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A lakossag szamara a 10/2013. (XIl. 31.) 6nkormanyzati rendeletben biztositott, telepiilési
tamogatasként igénybe veheté kamatmentes kélcson folydsitasa.

Adatkezelés célhoz kotttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomolki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalosulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- név

- sziiletési hely, id6

- lakcim

- TAlszam

- addszam

- személyazonosité igazolvany szama
- akolcsdn Bsszege

- atorlesztés idGtartama

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljdras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Celldémélki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjdn lejrat utan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyz0, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd addhatdsag szamadra.

Atadott adatok kore:

- név

- sziiletési hely, id6

- lakcim

- TAlszam

- adédszam

- személyazonositd igazolvany szama
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- akolcsbn Gsszege
- atorlesztés idGtartama

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasiahoz
sziikséges.

Kdzfoglalkoztatdssal kapcsolatos Ugyintézés

Adatkezeld: Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Vas Megyei Kormanyhivatal Celldoma&lki Jarasi Hivatal Hatdsagi,
Foglalkoztatasi, Gyamiigyi és Igazsagiigyi Osztaly

Az adatkezelés célja:
A kozfoglalkoztatashoz kapesolédd munkaiigyek intézése.

Adatkezelés célhoz kitdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomaiki Kézos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvdany gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- név

- sziletési hely, id6

- lakcim

- TAlszdm

- addszam

- iskolai végzettség adatai

- kozfoglalkoztatas kezdete és vége
- atamogatas Gsszege

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Celldomélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Egyedi Iratkezelési Szabélyzata alapjan 3 év.
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Megismerésre jogosultak kore a szervezeten belil:

- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskarrel és illetékességgel rendelkezé adéhatdsag szamara.

Atadott adatok kére:

- név

- sziiletési hely, id6

- lakcim

- TAJ szam

- addszam

- iskolai végzettség adatai

- korabbi munkahelyek adatai

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre
ruhdzott kdézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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1. A kbztisztvisel6kkel és a munkara jelentkezdkkel kapcsolatos
adatkezelés

A koztisztvisel6ktdl kizérolag olyan adatok kérheték, illetve tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek a munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsahoz, megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-j6léti juttatasok
igénybevételéhez szlikségesek, és a koztisztvisel6 személyiségi jogat nem sértik.

Ezt a kovetelményt mar a betdltetlen alldshelyekre térténé palyaztatasok soran is be kell
tartani.

A munkaltaté a kéztisztvisel6t6l kizardlag olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes adat
kozlését kovetelheti, amely a munkaviszony létesitése, teljesitése, megszlinése
(megsziintetése) vagy a Kozszolgdlati tisztvisel6krsl szolo torvénybdl, illetve a Munka
Torvénykonyvébdl szarmazo igény érvényesitéséhez sziikséges.

A munkaltaté a koztisztviselé okmanyairol (példdul személyi igazolvany, bizonyitvanyok,
erkélcsi bizonyitvany) nem készithet masolatot. A masolat nem rendelkezik olyan bizonyitd
erével, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsagi okmanynak, tovabba nem alkalmas a
személyazonossag megallapitasara sem. A koztisztviselGktdl csak az okirat bemutatasa
kévetelhetd, azokrél masolatot késziteni, tarolni nem lehet, elegendé azok bemutatdsa,
valamint a sziikséges adatok feljegyzése a munkaltato altal. A munkaltaté ebbél kifolydlag egy
nyilatkozatot irat ala azon kdztisztviselGinek, akinek a munkakériik betditéséhez sziikséges a
képesités, annak igazolasara, hogy a munkakor betdltéséhez sziikséges képzettséggel
rendelkeznek.

1. Alldshelyre jelentkezék

A Celldémélki Kozds Onkormanyzati Hivatal anonim &lldshirdetést nem ad fel, az
dllashirdetésben minden alkalommal megjeldli az adatkezelé személyét. A kézszolgalati
tisztvisel6krdl szolo térvény eldirasainak megfeleléen koztisztviseldi jogviszony jogszabaly
vagy az allamigazgatasi szerv dontése alapjan a kinevezés palyazat alapjan torténhet. Ebben
az esetben csak olyan koztisztviselGt lehet kinevezni, aki a palyazaton részt vett és a palyazati
kiirdsnak megfelelt. A palydzatot a kinevezési jogkoér gyakorlgja irja ki. A pélyazati felhivast a
kormdanyzati személyligyi igazgatasi feladatokat ellatd szerv internetes oldalén, a
www.kozigallas.hu internetes oldalon kell kdzzétenni. Emellett a palyazati felhivast, valamint
a munkaltatonal koztisztvisel6i ogviszony keretében palyazat nélkil bet6ithetd munkakdrt és
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a kinevezés feltételeit, ha a fenntarté Gnkormanyzat, a székhelyén a helyben szokdsos médon
kellkdzzétenni.

A palyazénak a palyazathoz csatolnia kell:

- a kiilén jogszabalyban vagy a palyazatban elGirt tovabbi kévetelmények igazolasara
vonatkozo okiratokat,

- valamint arrél szélé nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal betdltetlen alldsaira a kovetkezé harom médon
jelentkeznek:

- személyesen
- postai uton
- elektronikusan (e-mail-ben)

A benyujtott palyazat csak a palydzd beleegyezésével kbzélhetd harmadik személlyel.

Adatkezel6: Celldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal

Amennyiben éllashirdetés feladasara keriil sor, az kizdrdlag akként torténhet, hogy a hirdetés
szovegébdl egyértelmien megallapithatd legyen az Adatkezeld neve és elérhetdsége.

A Celldémélki K6z86s Onkormanyzati Hivatal a betéltetlen allashelyre jelentkez8k dnéletrajzat
és a roluk késziilt elemzést a palyazatok elbiraldsa utdn azonnal megsemmisiti. Amennyiben
az érintett onéletrajzit meg szeretné G&rizni abbdl a célbdl, hogy a késébbiekben
munkalehet&séget kinaljon a szamara, az érintett hozzajarulasat kéri.

Az adatkezelés célja:

A betdltetlen dlldshelyekre miel6bb megtalaini a lehetd legalkalmasabb kéztisztviselGt.

A Celldémélki Kdzés Onkormanyzati Hivatal az allashelyre jelentkezd, de felvételt nem nyert
személyek adataibol adatbazist nem hoz létre, a felvételi eljarast kovetSen az onéletrajzokat
és egyéb benyujtott iratokat megsemmisitik.
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Adatkezelés célhoz kotéttsége elvének megvalésulasa: a Celldémalki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjdn az érintett hozzajaruldsa az allashelyre
torténd jelentkezéssel, adatai megadasaval.
- Kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45.§

Kezelt adatok kore:

- érintett személy neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, telefonszama, e-mail cime,

- iskolai végzettség, szakmai képesités megnevezése, iskolai végzettséget, szakmai
képesitést igazold bizonyitvany szama,

- erkolcsi bizonyitvany

- szakmai tapasztalat, adatok korabban bet&litétt munkakérékrél,

- egyéb, a palyazo altal onként csatolt adatok: pl. fénykép, munkakor betéltését
befolyasold egészségligyi allapot, betegség leirasa, tovabbi személyes adatok (TAJ
szam, addazonosito jel, bankszamlaszam, stb.).

Az adatkezelés iddtartama:

Munkaviszony létesitése esetén a létesitett munkaviszony megsziinését kdvetd 5 évig.

Munkaviszony létesitése nélkiil a palyaztatasi eljdras lezaruldsaig, az allashely betdltéséig.

Megismerésre jogosultak kore:

- aCelldémolki K6z6s Onkormanyzati Hivatal jogosultsaggal rendelkezd kdztisztviseldi

Adattovabbitds:

Az dllasra jelentkezdk adatai nem keriilnek tovabbitasra.
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2. Koztisztviselok adatai

A koztisztvisel6 kinevezésének részeként a munkaltatd nyilvantartasba veszi az Gsszes olyan
személyes, a jogviszony keletkeztetéséhez és fenntartasdhoz, illetve a bérszamfejtéshez
sziikséges adatot, amelyet a kdztisztviselSi jogviszony fenndllasa alatt nyilvantart.

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozdsokat a munkavillalé 8 napon beliil kételes
jelezni a munkaltato felé. A vaitozast igazold dokumentum alapjan az Uj adatok 2 munkanapon
beliil frissitésre keriilnek.

A munkavégzés sordn a kamerdval elldtott munkavégzési helyeken felvétel késziilhet a
munkavallalordl, errdl jelen szabalyzat kilén fejezetben foglalkozik.

A kéztisztvisel6k adatai a Celldémolki Kézés Onkormdnyzati Hivatal székhelyén keriilnek
térolasra olyan médon, hogy a személyes adatokat tartalmazd kartonok olyan iroddban
keriiltek elhelyezésre, amelyhez kizdrolag az azokkal dolgozd, hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezd koztisztviseldk rendelkeznek kulccsal.

Ezen tul tdzfallal védett szamitastechnikai eszkdzdn, jelszéval védett programokban is tarolnak
munkavallaléi adatokat.

Adatkezeld: Celldémélki Koz6s Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés dltalanos célja:

Munkaltatéi kotelezettségek teljesitése, jogszabdlyban meghatdrozott nyilvantartasok
vezetése, bejelentések, bevalldsok készitése, bérszamfejtés.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomélki Kézos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté madon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) és c) pontjai, kivételesen a 6. cikk (1) bekezdés
a) pontja
- akozszolgalati tisztvisel6krél sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény 239-44.§,
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- a Munka Torvénykényvérdl sz616 2012. évi |. torvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. §
- atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra valo jogosultakrél, valamint e
szolgdltatdsok fedezetérél szold 1997. évi LXXX. torvény 2. § (5) és (7) bekezdése,

tovébba 44. § (1) bekezdése

- atarsadalombiztositdsi nyugelldtasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény 99/A. §
- az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL térvény 50. §

Kezelt adatok kategdridi az adatkezelés célja szerint:

Az adatkezelés célja A koztisztviseld kinevezése, a kinevezés mddositasa,
megsziintetése, nyilvintartasa érdekében az adatok
régzitése, felhaszndlasa, tdroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai Név, Sziletési hely, Sziiletési idS, Anyja neve,

Lakcim, Tartézkodasi hely, Adéazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a kdztisztviseld
kinevezésének idépontja, Munkakdr, Illetmény,
Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi adatok,
Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezd és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatoi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,
alapbér, potlékok és egyéb  juttatasok,
személyazonosité okmany adatai, lakcimkartya
adatai, 6néletrajz

Az adatkezelés id6tartama

KoztisztviselGi jogviszony megsziinését kbvetd 3 év

Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok:
nyugdijkorhatdr elérését kovetd 5 év
Az adatkezelés jogalapja Szerzddés teljesitése

Az adatok forrasa

Kézvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

legyzd, Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

a koztisztviseld kinevezése, személyzeti
nyilvantartas vezetése, illetmény szamfejtéshez
sziikséges adatok

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja {ha van adatfeldolgozd)

illetmény szamfejtéshez sziitkséges adatkezelés
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Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda (sziikség esetén)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Jogosultsagok beallitasa

Az adatkezelés célja

Munkakéri lefrds és az Mt. 46.§ szerinti tdjékoztatd
elkészitése, modositasa, nyilvantartdsa érdekében
az adatok rigzitése, felhasznaldsa, taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

Név, munkakdr, iskolai végzettség, szakképzettség,
szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetenciak

Az adatkezelés id6tartama

Kéztisztviseldi jogviszony megsziinését kdvetd 3 év

Az adatkezelés jogalapja

logi kitelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

kdzvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Jegyzd

Kdzlés célja (ha van cimzett)

Munkakéri feladatok meghatdrozdsa, jogszabaly
altal elGirt tajékoztatdsi kotelezettség teljesitése

Adatfeldolgozo (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Az adatkezelés célja

A koztisztviselSi kinevezéshez jogszabdly szerint

szilkséges egyéb munkavillaléi bejelentések,
nyilatkozatok  munkaltaté  altali  kezelése,
nyilvantartasa (pl. bankszamla adatok,

foglalkoztatassal jaré egyéb jogviszony.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziletési hely, Sziletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a koztisztviseldi
jogviszonyba torténé kinevezés ideje, Munkakdor,
FEOR szam, Gyermekek adatai (sziiletési hely,
sziiletési idG, anyja neve, lakcim, adazonosita jel,
TAJ szam), Tarsadalombiztositdsi adatok, Onkéntes
magan-nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezé és
egészségpenztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatdi igazolds, Végzettségre, képzettségre
vonatkozd adatok, térzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztvisel6i jogviszony megsziinését kéveté 3
év

Nyugdij megallapitasat érinté adatok: nyugdij
korhatar elérését kdvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése
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Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kézlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kézlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgéltatasok elkészitése és benyujtasa

Az adatkezelés célja

A koztisztvisel6k személyes adatainak a KIRA
rendszerben torténd nyilvantartdsa érdekében az
adatok rogzitése, felhaszndlasa, taroldsa, térlése.

A kezelt adatok kategoridi

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id8, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Adodazonosité jel,
Térsadalombiztositdsi azonosité jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakér, Kulcsszam, FEOR szam,
Munkaid8, Munkavégzés helye, Probaidé tartama,
Legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség
esetén mind), meghatarozott munkakér betdltésére
jogosité  iratok, Besorolds megallapitasahoz
szilkséges iskolai végzettségek, Kozalkalmazotti
jogviszony id6tartama, Kézalkalmazotti jogviszony
kezdete a besorolashoz, Fizetési osztalyba és
fokozatba sorolasa, az eléz6 jogviszony(ok)
beszamitasahoz szliikséges adatok, llletmény (havi
illetmény megallapitasa, garantdlt illetmény,
illetménye Gsszesen), Gyermekek adatai (sziletési
anyakonyvi kivonat,  tartds betegségek),
Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magdn-
nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezd és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatoi igazolds, Végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok, alapbér, pdtlékok és egyéb
juttatdsok,

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselGi jogviszony megsziinését kdvetd 3
év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: 50 év

Az adatkezelés jogalapja

Szerzddés teljesitése

Az adatok forrasa

Kbzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van}

Kdzlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgoz6é {ha van)

Magyar Allamkincstar

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozd
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Az adatkezelés célja

Kéztisztvisel8i alapnyilvantartds vezetése.

A kezelt adatok kategdridi

A kdztisztviseld neve (leanykori neve), sziletési
helye, ideje, anyja neve, TAl szdma, addazonositd
jele, lakdhelye, tartozkodasi hely, telefonszama,
bankszamlaszama, fényképe, Onéletrajza, csaladi
allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb
eltartottak szama, az eltartas kezdete, legmagasabb
iskolai végzettsége (t6bb végzettség esetén
valamennyi), szakképzettsége(i), iskolarendszeren
kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
valamint meghatdrozott munkakér betéltésére
jogosité okiratok adatai, tudomanyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a kordbbi jogviszonyban
toltott idétartamok megnevezése, a munkahely
megnevezése, a megsziinés modja, idGpontja, a
kozalkalmazotti jogviszony kezdete,
allampolgarsdga, a blniigyi nyilvantarto szerv altal
kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte, a
jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke
kiszdmitdsanak alapjaul szolgalé iddtartamok, a
kdztisztviselt foglalkoztatd szerv neve, székhelye,
statisztikai szamjele, e szervnél a jogviszony
kezdete, a koztisztvisel6 jelenlegi besoroldsa,
besoroldsanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-
szama, cimadomadnyozas, jutalmazas, kitlintetés
adatai, a mindsitések idGpontja és tartalma,
személyi juttatasok, a kéztisztvisel6 munkabdl vald
tavollétének  jogcime és  idGtartama, a
kozalkalmazotti  jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatarozott idejl athelyezés
idépontja, modja, a végkielégités adatai, a
koztisztvisel6 munkavégzésére irdnyuld egyéb
_jogviszonyaval dsszefiiggd adatai

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kévetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

SzerzGdés teljesitése illetve jogi kotelezettség
teljesitése, valamint a kdoztisztviselSi jogviszonyrol
52616 2011. évi CXCIX. térvény 177. § és 2. melléklet

Az adatok forrasa

Kbézvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Kézlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Kdzlés célja (ha van adatfeldolgozo
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Az adatkezelés célja

Foglalkozds-egészségligyi alkalmassdgi ellendrzés
nyilvantartdsa érdekében az adatok roégzitése,
felhasznédldsa, taroldsa, térlése.

A kezelt adatok kategoridi

Név, Sziletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tarsadalombiztositdsi azonosité jel,
koztisztviseldi jogviszonyba torténd kinevezés ideje,
Munkakér, Foglalkozas-egészséglgyi alkalmassagi
adat, Munkakéri alkalmassag eredménye

Az adatkezelés id&tartama

A koztisztviselSi jogviszony megsziinését kéveté 3
év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett, illetve

nyilvantartas

munkaligyi

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban eidirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozo (ha van)

Foglalkozds-egészségligyi szolgaltato

Koézlés célja (ha van adatfeldolgozo

Foglalkozas-egészségiligyi alkalmassagi ellendrzés
lefolytatdsa

Az adatkezelés célja

llletmény és egyéb jaranddsag elszamolds
keretében az érintett adatainak rogzitése,
felhasznaldsa, tarolasa, tovabbitdsa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Addéazonosito jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, Koztisztvisel&i
jogviszonyba torténd kinevezés ideje, Munkakér,
llletmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magdn-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezé és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, EI6z6 munkaltatéi igazolds,
Végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviseldi jogviszony megsziinését kovetd 10
év

Az adatkezelés jogalapja

Szerzédés teljesitése illetve jogi kételezettség
teljesitése

Az adatok forrasa

Kdzvetlenill az illetve

nyilvantartds

érintett, munkaligyi

Cimzett (ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kézlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozo (ha van)

Magyar Allamkicsntar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés
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Az adatkezelés célja

Képzéstervezés, képzésszervezés, karriertervezés,
munkaltatd altal kételezd és valaszthato oktatasok
dokumentaldsa, nyilvantartdsa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznéldsa, taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategariai

Név, munkahely, munkakdr, elérhetdség, sziiletési
hely, id8, végzettség igazolasara vonatkozo adatok,
uj képzésre vonatkozo adatok.

Az adatkezelés idGtartama

Kozalkalmazotti jogviszony megsziinése

Az adatkezelés jogalapja

Kotelezd oktatas: jogos érdek
_Egyedi oktatas: hozzdjarulas

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett, illetve munkaigyi
nyilvantartas

Cimzett {ha van)

Jegyz0, képzésszervezd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Programelemenként eltérGen a képzést bonyolité
partner és annak kapcsolattartéja

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozo

Szolgaltatas biztositasa

Az adatkezelés célja

Munkaidényilvantartds, szabadsagnyilvintartas,
keresGképtelenség nyilvintartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznaldsa, tdroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategdriai

Név, Addazonosité jel, Tarsadalombiztositasi
azonositd jel, Foglalkoztatd szervezet, Munkakér,
llletmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Térzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselGi jogviszony megsziinését kovetd 10
év

Az adatkezelés jogalapja

Szerz6dés teljesitése illetve jogi kotelezettség
teljesitése

Az adatok forrasa

Munkatgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése
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Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevalldsok adéhatdsag felé, TB
bejelentés, adatszolgéltatds, Statisztikai
adatszolgaltatasok, A kbzalkalmazotti jogviszonyra
vonatkozé egyéb hatdsdgi adatszolgditatdsok és
nyilvantartdsok érdekében az adatok rogzitése,
taroldsa, felhaszndldsa, térlése.

A kezelt adatok kategoridi

Név, Sziiletési hely, Sziletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonositdo jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a
kozalkalmazotti jogviszony kezdete, Munkakér,
FEOR szam, llletmény, Gyermekek adatai (név,
sziletési id6, TAJ szam, fogyatékossag),
Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magdn-
nyugdijpénztdri  tagsag,  Onsegélyezd  és
egészségpeénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatoi igazolas, Végzettségre, képzettségre
vonatkozo adatok

Az adatkezelés idGtartama

Adoév végét kdvetd 5 év eléviilési idbig
Nyugdijazast érinté iratok, bevallasok: érintettre
irdnyado 6regségi nyugdijkorhatért kdvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrdsa

Munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Gyermek utdni pédtszabadsdg megallapitasa,
gyermek  sziiletésekor  jar6  pétszabadség
megallapitdsa, csaldadi addkedvezményre vald
jogosultsag, gyermekapolasi tappénz
nyilvdntartdsa, gyermek sziiletésével &sszefiiggd
juttatdsok megallapitisa és bejelentések tétele
érdekében az adatok rogzitése, taroldsa,
felhasznaldsa, tovabbitdsa, térlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziletési hely, Sziletési idS6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonosito jel,
Tarsadalombiztositasi azonosité jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakdér, llletmény, Gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziletési id6, anyja neve, lakcim,
addazonositd jel, TAJ szdm), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag, |
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Onsegélyezd és  egészségpénztiri  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,

Az adatkezelés id6tartama

Vérandésség
Dokumentum keletkezését kdvetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kbtelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kézvetlentil az illetve

nyilvantartas

érintett, munkadgyi

Cimzett {ha van)

Jogszabdlyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Koézlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez szitkséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Informatikai és informacids  szolgdltatdsok
igénylésével, mddositdsdval, megsziintetésével
kapcsolatos  ligyintézés, nyilvdntartds, ennek
érdekében az adatok rogzitése, taroldsa,

felhaszndldsa, torlése.

A kezelt adatok kategdriai

Név, Beosztas, Informatikai azonositd, Felhasznalo-
név, Jogosultsagi szerepkor

Az adatkezelés idétartama

Munkaviszony megsz(inése

Az adatkezelés jogalapja

Jogos érdek

Az adatok forrasa

Kdzvetlenitll az érintett,

nyilvantartds

tovabba munkaiigyi

Cimzett (ha van)

Rendszergazda

Ko6zlés célja (ha van cimzett)

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek bedllitasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitdsa

Az adatkezelés célja

Kotelezd munka- és tdzvédelmi oktatdsok
megtartasa, nyilvantartasa, munkabalesetek
kivizsgdlasa, jegyzékonyvezése, bejelentése. Az
adatok taroldsa, felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, munkakér

Az adatkezelés id6tartama

5év
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Az adatkezelés jogalapja Jogszabalyi kitelezettség teljesitése

Az adatok forrasa Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van) Munkavédelmi hatdsag, katasztrofavetelem

Kozlés célja (ha van cimzett) Ellenérzés keretében oktatasi naplok bemutatasa

Adatfeldolgozé (ha van) Munkavédelmi szaktevékenységet ellaté vallalkozé

K&zlés célja (ha van adatfeldolgozo) | Nyilvantartasok vezetése, jegyzokdnyvek
elkészitése, bejelentése

Az adatkezelés id&tartama:

Adatok kore Megdrzési id&
munkaviszony
megsziinését kovetd
Nyugdij —megallapitasahoz sziikséges adatok (biztositasi oregségi
jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozé adatok) nyugdijkorhatar
elérését kdvetd ot év
llletmény nyilvantartas 10 év
Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5 év

Megismerésre jogosultak kdre:

A Celldémélki Kdzés Onkormanyzati Hivatal jogosultsaggal rendelkezé koztisztviseldii.

Adattovabbitas adatfeldolgozoknak:

1

Magyar Allamkincstarnak, mint bérszamfejtési adatfeldolgozonak (Magyar
Allamkincstar Vas Megyei Igazgatdsag,9700 Szombathely, Széll Kalman u. 20.)
foglalkozds-egészsépgligyi szolgdlat dr. Jagodich Ivan, APEX'99 Egyészségiigyi és
Szolgaltato Bt., 9500 Celldémélk, Méritz Sandor u. 2/A.)

munkavédelmi szaktevekenységet ellato (Vords Ferenc, 9500 Celldomalk, Vorésmarty
u. 20.)

postazasi és kézbesitési célbdl a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

Egyéb adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint.
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3. Koztisztviselok munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal dsszefiiggd adatai

A munkaltato a koztisztviselGvel szemben csak olyan alkalmassagi vizsgdlatot alkalmazhat,
amelyet munkaviszonyra vonatkozo jogszabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo
szabdlyban meghatarozott jog gyakorlasa illetve kotelezettseg teljesitése eérdekében
sziikséges.

A munkaltatd az alkalmassagi vizsgaval kapcsolatban csak azt az informaéciét kaphatja meg,
hogy a vizsgalt személy alkalmas-e az adott munkakorre vagy sem, illetve milyen feitételek
biztositandok a munkakdrbdl adodé feladatok ellatasahoz. A vizsgalat részleteit illetve annak

Yy

alkalmassag tényén kiviil (,alkalmas”, ,nem alkalmas”, ,alkalmas az alabbi korlatozasokkal”)
nem kezel.

Az alkalmatlansag okat a munkaltatoval tilos kdzolnil

Adatkezel§: Celldémélki Kdzés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: foglalkozas-egészségiligyi orvos

Az adatkezelés altaldnos célja:

A munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott
munkakérben és munkahelyen végzett tevékenység altal okozott megterhelés a vizsgalt
személy szamara milyen igénybevételt jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi
alkalmassagi vizsgalatrol készilt véleményt a munkaltatéonak nyilvan kell tartani, és a
hatdskdrrel felruhdzott hatésagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatdsag).

Adatkezelés célhoz kbtottsége elvének megvalésuldsa: a Celldomolki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja

- amunkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. torvény 49. § (1) bekezdés, 50. §

- munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 13. § (1)-{4) bekezdései
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Kezelt adatok kore:

- koztisztvisel6 neve, sziletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakére

- annak ténye, hogy a vizsgalt személy az adott munkakérre alkalmas, ideiglenesen nem
alkalmas vagy nem alkalmas

- foglalkoztatassal kapcsolatos esetleges korlatozasok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma
vagy korldtozasa, ionizald sugadrzasban torténé munkavégzés tilalma, stb.)

Az adatkezelés idStartama: 3 év

Megismerésre jogosultak kore:

- A Celldémélki Kozoés Onkormanyzati Hivatal jegyzdje, valamint jogosultsaggal
rendelkezé koztisztviseldi

- hataskdrrel rendelkezd hatosagok ellendrzés keretében (pl. munkavédelmi hatdsag,
munkaligyi hatdsag)

Adattovabbitds adatfeldolgozéknak:

- foglatkozds-egészségligyi szolgdlat dr. Jagodich Ivdn APEX'99 Egészségligyi és
Szolgaltatd Bt. 9500 Celldomdlk, Méritz Sandor u. 2/a.

Tovabbitott adatok kdre:

- koztisztviseld neve, sziiletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakore

4. Azintézmény koztisztviseldi részére biztositott szamitogeép hasznélata

A munkaltatd a Celldémélki Kézds Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i munkavégzéséhez
szamitogépet biztosit

A koztisztviseld a munkaviszonnyal &sszefiiggé magatartdsa kérében ellenérizhets. Az
ellenérzéshez a munkaltato technikai eszkozt is alkalmazhat, azonban errél a kdztisztvisel6t
el6zetesen irasban tdjékoztatni koteles.

A koztisztvisel6 a munkaltatd altal biztositott szamitastechnikai eszkdzoket magancéld
hasznalatra nem hasznadlhatja, azon személyes adatokat nem kezelhet, nem tdrolhat. A
koztisztviselé a munkaltatd altal biztositott eszkdzdket kizardlag a munkaviszony teljesitése
érdekében haszndlhatja. A munkaitaté ellendrizheti az &ltala biztositott véges eszkdzok
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hasznalatat, azonban ellendrzése soran csak az eszkozén tarolt, munkaviszonnyal 6sszefliggd
adatokba tekinthet be. Az ellenérzési jogosultsag szempontjabol munkaviszonnyal §sszefiiggé
adatnak mindsil a munkaviszonnyal Osszefiiggé célra hasznalds korlatozasa, hiszen a
korlatozas betartdsanak ellenérzéséhez sziikséges adat.

Adatkezel§: Celldémolki Kbzds Onkorményzati Hivatal

Az adatkezelés dltaldnos célja: A Celldémélki Kézés Onkorményzati Hivatal szamitastechnikai
rendszerének védelme, a koztisztvisel6k, Gigyfelek szamitogépen tarolt személyes adatainak a
védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldoméiki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- Munka Toérvénykdnyve 11/A.§-a biztositia a munkaltatd szamdara az ellenérzési
jogosultsagot az intézmény altal biztositott eszkzék esetén.

Kezelt adatok kore:

- akoztisztviseld altal kezelt szamitdstechnikai eszk6z6n tarolt valamennyi adat

Az adatkezelés idGtartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik

Megismerésre jogosultak kore:

- aCelldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje
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A koztisztviseld a koztisztviseldi jogviszonyba térténd kinevezésekor részletes tajékoztatast
kapott a magadnhaszndlat tiltdsarol, az ellenérzés menetérdl és jelen szabdlyzatban
foglaltakral.

A koztisztviselSk figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra
haszndljdk a céges szamitastechnikai eszkozdket, és azon személyes adatokat kezelnek és
tarolnak, ugy nem kizart, hogy ezen adatokhoz torténé hozzaférés veszélyének teszi ki magat,
tovabba arra, hogy a tiltas megszegésének munkaiigyi kévetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizarolag a munkaltatoi jogok gyakoridja végezheti.

Az ellenGrzésnél a koztisztviseld jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tani
jelenlétében végezhetd el.

Amennyiben nem munkavégzéshez kapcsoladd file-t, alkalmazast, programot, stb. taldl az
ellenérzés a munkavdllalé altal hasznait gépen, és ez méar a file, alkalmazds, program, stb.
nevébdél is megallapithatd, a munkéltatd a munkavéllalot felhivija a torlésre, aki ezt
haladéktalanul koteles elvégezni.

Az ellenéirzés jogszer(isége érdekében a munkalatot mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellendrzéssel ne keriiljenek sem a koztisztvisel6k, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

A munkaltaté azonban nem kivanja ellendrizni az intézmény alkalmazottainak szamitogép
hasznalatat.

5. A kdztisztvisel6k részére biztositott Internet elérés és e-mail fiokok hasznalata

A munkaltatd a koztisztvisel6k munkavégzéséhez Internet elérést biztosit. Nincs
megakadalyozva egyes oldalak latogatdsa, azonban a munkaltaté tiltja a munkavallalo altal
biztositott szamitastechnikai eszkdz6k és Internet elérés magancélu hasznalatat. A munkaltato
kiilonGsen tiltja a szélséséges, rasszista, gyiildletkeltd, kirekesztd, bilincselekményre felhivo,
blincselekményt megvaldsité vagy biincselekményt barmilyen mddon tamogatd, illetve
pornograf honlapok latogatdsat.

A munkaltatd sajat e-mail fidkot biztosit a kéztisztviselGknek, azt a koézalkalmazottak
magancélra nem hasznaljak.

Adatkezeld: Celldométki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés 3ltalanos célja: A Celldomaolki Kozos Onkormanyzati Hivatal szamitastechnikai
rendszerének védelme, a kdztisztviselok, valamint az ligyfelek szamitégépen tarolt személyes
adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.
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Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kozés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

-  Munka Térvénykényve 11/A.§-a biztositia a munkaltaté szamadra az ellendrzési
jogosultsagot az intézmeényi eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kore:

- a koztisztviselok altal latogatott oldalak, kezdeményezett letdltések (foszabalyként
valés idében)
- tiltas rendszeres megsértése esetén naplozas megtekintése

Az adatkezelés idGtartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem térténik

Megismerésre jogosultak kdre:

- aCelldomélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

A koztisztviseld a koztisztviselSi jogviszonyba torténd kinevezésekor részletes tajékoztatdst
kapott a maganhasznalat tiltdsardl, az ellendrzés menetérél es jelen szabalyzatban
foglaltakrol.

A koztisztviselGk figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra
hasznaljak az Internet hozzaférést, a latogatott honlapok, bongészések alapjan az ezen
adatokhoz torténd hozzdférés veszélyének teszi ki magat, tovabba arra, hogy a tiltds
megszegésének munkatigyi kovetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizarolag a munkaltatéi jogok gyakorldja végezheti.

Az ellendrzésnél a koztisztviseld jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellenérzés tanu
jelenlétében végezhetd el.
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Az Internet haszndlat korében fdszabdlyként a munkaltatd nem ellenérzi a munkavallalo
korabbi, a rendszer altal naplézott Internet hasznalatat, kizardlag az aktualisan megnyitott
oldalakat tekinti at.

Amennyiben egy koztisztviselGvel kapcsolatban legalabb harom alkalommal eléfordul, hogy az
ellendrzés szabalytalansdgot tar fel, a munkaltatd jogosult a naplézott internetes
elézményeket attekinteni.

Az ellendrzés jogszerlisége érdekében a munkalatét mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellendrzéssel ne keriiljenek sem a kdztisztviselGk, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

A munkaltatd azonban nem kivanja ellendrizni az intézmény alkalmazottainak szamitogép
hasznalatat.
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IV. Honlappal kapcsolatos adatkezelés és adatvédelem

A Celldomolki Kézés Onkormanyzati Hivatal a kizérdek(i adatok kozzététele, a hirdetmények
kifliggesztése, a bizottsagok és testiileti iilések anyagainak nyilvdnossagra hozatala, a helyi
onkormanyzatok kihirdetése, a varost érinté aktualitasokrol tajékoztatas, tovabba a
betéltetlen allashelyekre torténd jelentkezés megkonnyitésére sajat domain nevéhez tartozé
webes feliiletet (honlap, weblap, web site) iizemeltet.

A honlapon az Adatvédelmi Szabélyzat mellékletét képezs szabdlyzat kivonat — kimondottan
a honlapra vonatkozo adatvédelmi informacidkkal és a kapcsolddé tdjékoztatasokkal — keriil
elhelyezésre, ahonnan a teljes Adatvédelmi Szabdlyzat is elérhetd.

Adatkezeld neve: Celldomélki K6zds Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 9500 Celldémaélk, Varoshaza tér 1.
Torzskonyvi aznosito: 807492

Addszam: 15807494-2-18

Stat. szamjel: 15807494-8411-325-18

E-mail: celldomolk@celldomolk.hu

Telefon: 95/777 810

Képviseli: Farkas Gabor jegyzé

A személyes adatok taroldsa a honlap miikédtetésével dsszefiiggésben:
Honlap tarhely és szerver szolgaltatdja: Celldomdlki Kébeltelevizio Kft.
Cime: 9500 Celldomdlk, Kossuth u. 14.

Email cime: ugyfelszolgalat@cellkabel.hu

A tarhely- és szerverszolgaltato az adatok taroldsat végzi, a feldolgozasukra nem jogosult.

Az Adatkezeld kijelenti, hogy megfeleld biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében,
hogy a személyes adatok védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
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sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozziférhetetlenné valas
ellen.

Felhasznalé adatainak megadasaval kifejezetten hozzdjarul a dontése alapjan megadhato
alabbi adatainak jelen szabalyzatban meghatarozott célra torténd gydijtéséhez, tarolasahoz,
felhasznalasahoz.

A cookie-k haszndlatival kapcsolatos tdjékoztatas

Mi az a cookie?

Az Adatkezeld a honlap |ldtogatasa soran ugynevezett cookie-kat (stitiket) hasznal. A cookie
bettibél és szamokbdl allé informacidcsomag, amit honlapunk az On béngészéjének kiild el
azzal a céllal, hogy elmentse bizonyos beallitasait, megkdnnyitse a honlapunk hasznalatat és
kozrem(ikédik abban, hogy néhany relevéns, statisztikai jellegli informaciot gydjtsink a
latogatdinkrdl. A cookie-k (sutik) nem tartalmaznak személyes informdciokat, és nem
alkalmasak az egyéni felhaszndlé azonositasara. A cookie-k (siitik) gyakran olyan egyéni
azonositot tartalmaznak - egy titkos, véletleniil generalt szamsort - amelyet az On eszkéze
tarol. Néhany cookie (siiti) a honlap bezarasa utan megsziinik, néhany pedig hosszabb idére
tarolasra keriil szamitogépén.

A cookie-k jogszabdlyi hattere és jogalapja:

Az adatkezelés hatterét az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR), az informécios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagral szolo 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) és az
elektronikus kereskedetmi szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal dsszefiiggd
szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szolé 2001. évi CVII. torvény rendelkezései jelentik. Az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv. 5. § (1) bekezdés
a) pontjaval dsszhangban az On hozzdjarulasa.

A honlap dltal haszndlt cookie-k fobb jellemzéi:

Munkamenet cookie: Ezek a cookie-k ideiglenesen aktivalodnak, amig a bongészés folyik.
Azaz, attol a pillanattdl, amikor a felhasznalé megnyitja a bongészd ablakot, addig a pillanatig,
amig be nem zarja azt. Amint bezarul a bongészd, minden munkamenet cookie térlddik.
Munkamenet cockie-ban személyes adatot nem tarolunk.
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Biztonsdgi cookie: Biztonsagi cookie-kat haszndlunk a felhaszndlék hitelesitése, a
bejelentkezési adatokkal valé visszaélés megelGzése, tovabba annak érdekében, hogy
megvédjlk a felhasznaldi adatokat az illetéktelen személyektél.

A www.celldomolk.hu 3ltal elhelyezett cookie-kat bongészdje segitségével barmikor térdlheti
eszkdzérdl. A cookie-k torlésérdl, illetve kezelésérdl az adott bdngészé sugdjaban talal
részletes ismertetdt. Szintén a béngészbje segitségével blokkolhatja a cookie-kat, vagy kérhet
értesitést minden alkalommal amikor a bongész6 Uj cookie-t fogad. A cookie-k blokkoldsa
technikailag akadalyozhatja weboldalunk hasznalatat.

Amennyiben On nem fogadja el a cookie-k hasznalatat, akkor bizonyos funkciék nem lesznek
elérhetéek az On szamdra. A cookie-k térlésérdl bSvebb tajékoztatdst az aldbbi linkeken
talalhat:

Internet Explorer: http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-
cookies#tie=ie-11

Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-
computer

Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

Edge: Beillitasok -> Specialis beallitdsok -> Cookie -k {, Cookie-k engedélyezése” / ,Az dsszes
cookie blokkoldsa” / “Csak a kiilsé cookie-k blokkolasa” vagy: F12 — Hibakeresé — Cookie-k

Az adatkezelés célja, mdadja, id6tartama:

Az adatkezelés a www.celldomolk.hu weboldalon taldlhaté tartalmak felhasznaldinak
onkéntes, kifejezett hozzajaruldsa alapjan torténik akként, hogy a weboldal latogatésa,
haszndlata soran kozolt adataik felhasznalasra keriilnek, mely a weboldal szolgaltatasait
igénybe vevd, valamint az adatkezel6 kozotti folyamatos kapcsolatot és a
kozvéleménykutatast szolgalja.

Az adatkezelés célja a www.celldomolk.hu weboldalon URL alatt elérheté szolgaltatasok
nyujtasanak biztositasa, statisztikakészités, a honlapon keresztiil érkezé kérdések kezelése.

A latogatoi statisztikak tarolasa kizarolag statisztikai célokat szolgal.
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Az adatkezelG a megjel6lt céloktdl eltéré céira a személyes adatokat nem haszndlja. Az igy
megadott adatok kezelése a felhasznald 6nkéntes hozzdjdruldsaval torténik.

Az adatkezel6 a felhasznaldkra vonatkozo valamennyi adatot és tényt bizalmasan kezel, azokat
kizardlag a szolgaltatdsai fejlesztéséhez és sajat kutatds, statisztika készitéséhez hasznalja fel.
Az ezekrdl keésziilt kimutatasok publikdlasa csak olyan formaban torténhet, amely nem
alkalmas az egyes felhasznalék egyedi beazonositdsara.

A www.celldomolk.hu adatkezelése a mindenkor hatdlyos jogszabalyi elGirdsoknak, illetve a
jelen szabdlyzatban rogzitett adatvédelmi szabalyoknak megfelelGen torténik, azokat
kizarélag a tevékenysége soran haszndlja fel, a felhaszndlé hozzajaruldsa nélkill mas
természetes, vagy maganszemélyre semmilyen jogcimen nem adja at. Kivételt képeznek a
torvényi kotelezettségen alapuld adatkodziések, illetve az adatok statisztikailag Osszesitett
formaban torténd felhasznéldsa, mely a felhasznald nevét, illetve beazonositasara alkalmas
barmely adatdt nem tartalmazza.

A www.celldomolk.hu nem villalja a felel6sséget a mar tordlt, de az internetes
keres6programok kézremikddésével mégis archivdlasra keriiit, korabbi oldalaiért. Ezek
eltavolitasarol a keresdoldal mikodtetSjének kell gondoskodni.

Nem kotelezé adatok esetén az adatkezelés az adat megadasanak idGpontjatdl a kérdéses
adat kérelemre torténd torléséig, vagy az lizleti kapcsolat megsziinésétél szamitott legfeljebb
5 évig tart.

Fenti rendelkezések nem érintik a jogszabalyban (pl. szamviteli jogszabalyokban)
meghatdrozott megdrzési kotelezettségek teljesitéseét, valamint a weboldalon torténd
regisztracio soran vagy egyéb mddon adott tovabbi hozzdjaruldsok alapjan térténd
adatkezeléseket.
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V. Elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasa

A Celldomélki Kozés Onkormanyzati Hivatal a hivatal épiiletében a sajat tulajdond
maganteriiletein elektronikus megfigyeld képrogzits rendszert (izemeltet, alkalmaz.

A koztisztvisel6ket a kamerarendszer (izemeltetésérél, annak szabalyozdsardl, a kamerak
elhelyezkedésérdl, latészogérdl, a felvételek taroldsi idejérdl tajékoztatni kell.

lelen Adatvédelmi Szabalyzat mellékletét képezi a kamerdk ilizemeltetésére vonatkozd
szabalyzat, illetve a koztisztvisel6knek a kamerarendszer hasznalataval kapcsolatban irasban
nyujtott tajékoztatds és megismerési nyilatkozat.

A kamerdk iizemeltetésére vonatkozd szabdlyzatot a litogatok, (igyfelek szamdra
hozzaférhetd modon is el kell helyezni.

A kamerarendszer hasznalatat megel6z6en érdekmérlegelési tesztet kell késziteni.

Adatkezel&: Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés dltalanos célja:

- az emberi élet, a testi épség, személyes szabadsag, valamint a tulajdon védelme
érdekében a jogsértések megelGzése, észlelése, az elkdvetd tetten érése, a jogsértések
bizonyitasa.

- a hivatal teriiletére engedély nélkil belépék azonositasa, a belépés tényének
rogzitése, illetékteleniil benn tartozkodok tevékenységének felderitése és
dokumentalasa.

- abekovetkezett rendkiviili események, munkahelyi és egyéb balesetek soran torténtek
utdlagos vizsgélatanak, illetéleg a hatosagok tevékenységének elfsegitése.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomatki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a kameras megfigyelést csak az emberi élet és testi épség védelme, vagyonvédelmi
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célbdl alkalmazza, a felvételek gylijtése is ezen meghatarozott célbol térténik, és a Celldomalki
Kozos Onkormanyzati Hivatal kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Adattakarékossig elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
kameras megfigyelésével egyiitt jdrd adatkezelése a cél szempontjabol megfeleld, relevans,
csak a sziikségesre — élet, testi épség és vagyonvédelem — korlatozddik.

Korlatozott tdrolhatdsdg elvének megvalosuldsa: az érdekmérlegelési teszt alapjan a
régzitett képfelvételt felhasznalds hidnyaban legfeljebb a rigzitéstdl szamitott 30 munkanap
elteltével a Celldomélki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal megsemmisiti, itletve torli.

Integritds elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal 3altal
elhelyezett elektronikus megfigyel6rendszer altal felvett képek a telephely védett
irodahelyiségeben elhelyezett szamitdgépre keriilnek rigzitésre.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk {1) bekezdés f) pontja alapjadn a véllalkozas jogos érdeke,
Osszhangban a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenységrdl sz6l6 2005. évi CXXXIIL. térvény 30. §-aval.

- kéztisztviselSk, ugyfelek esetében az érintett hozzdjaruldasa a kameraval megfigyelt
teriiletre térténd belépéssel, melynek sordn a hozzajarulds rautalé magatartassal
torténik meg.

Kezelt adatok kore:

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek rogzitett képfelvételeken |atszédo
arcképmasa

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek régzitett képfelvételeken 13tsz6do egyéb
személyes azonositast lehetdvé tevd testi jellemzbi

Az adatkezelés idGtartama: felhasznalas hianyaban 30 munkanap
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Az eszkozok telepitése: a kamerak elhelyezését, a megfigyelt teriiletet, a rogzités
koriilményeit a kamerarendszer lizemeltetésérdl sz6lo szabalyzat tartalmazza.

A kamera valds id6ben torténd képeinek megismerésre jogosultak kore:

- avalds idej kép az kozteriilet-feliigyelet irodajaban elhelyezett szédmitogépen jelenik
meg.

A kamera dltal rigzitett felvételek megismerésre jogosultak kore:

- ajegyz6, kozteriilet-feliigyeld, m(iszaki iroda vezetdje, polgdrmester, informatikus

A kamera éltal rogzitett felvételeket adathordozéra rogziteni jogosultak kdre:

- ajegyzd, kozteriilet-felligyel6, miszaki iroda vezetdje, polgarmester, informatikus

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint.

Tovabbitott adatok kore:

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek rogzitett képfelvételeken latszddo
arcképmasa

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek régzitett képfelvételeken latszodé egyéb
személyes azonositdst lehetdvé tevd testi jellemzéi

Adattovabbitas jogalapja:

A biintet6eljarasrdl szolo 2017. évi XC. torvény 97. § (1)-(2) bek., 308. § (1) bek., 376.
§ (1)-(2) bek., a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartdsi rendszerrél szolo 2012. évi XIX. torvény 75. § (1) bek. a) pont, 78. § (3)
bek.
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VI, Iratkezelés

A Cellddmélki Kdzés Onkormanyzati Hivatalba érkezé iratokat az intézmény érkeztetd pontjan,
a titkarsagon, a jegyzd altal erre feljogositott koztisztviselSk veszik at.

Az atvételre jogosult személyek postai meghatalmazassal rendelkeznek.

Az dtvevd személy a kildemény atvételét aldirasaval igazolja. Az érkeztetd ponton torténik a
kildemény érkeztetése, iktatasa, a jegyzd, valamint a cimzett felé térténé tovabbitasa.

Amennyiben a kiildeménynek volt elézménye, felkutatjak az el6zményt és hozza csatoljak.

Ha téves cimzéssel vagy helytelen kézbesitéssel érkezik a kiildemény, a Celldomdlki Kdzds
Onkormanyzati Hivatal azonnal tovabbitja a kildeményt a cimzettnek, vagy ha ez nem
lehetséges, visszakiildi a feladénak.

Felbontds nélkiil, dokumentdltan a cimzettnek kell dtadni a névre szd6l6 killdeményeket,
valamint azon iratokat, amelyek felbontdsanak jogat a jegyz6 fenntartotta maguknak.

A kiildemények téves felbontasakor a felbonté az atvétel és a felbontas tényét a datum
megjeldlésével, dokumentaitan koteles rogziteni, majd gondoskodnia kell a kiildemény
cimzetthez valé eljuttatasarol.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatésagat.

Az iratokkal kapcsolatban minden esetben biztositani kell az illetéktelen hozzdférés
megakadalyozasat.

A Celldémaolki Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviselSi csak azokhoz az iratokhoz, illetdleg
adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakdériik elldtdsdhoz sziikségiik van, vagy amelyre
az intézményvezetd felhatalmazast ad. gy kontrolidlhatova valik az intézményen beliil az irat
utja.

144



Az iratkezelés kdrében a személyes adatokkal dolgozd kéztisztvisel6k kotelesek az ,lires
asztal” technikat alkalmazni, tehat a munkaveégzés befejezésekor, vagy a munkateriilet
elhagydsakor kotelesek a személyes adatokat tartalmazé iratokat, aktdkat, feljegyzéseket
elzarni.

A bérszamfejtést végzd dolgozok tudomasul veszik, hogy a munkavégzésiik soran
tudomasukra jutott, a koztisztviseldk bérezését, egyeéb juttatasait, adokedvezményre jogositod
tartds betegségeit és az adokedvezményre jogosito egyéb tényeket, tovabba minden egyéb, a
munkavallalok életviszonyara vonatkozo adatait, kiiléndsen a jévedelmet terheld levonasokat
és letiltasokat foglalkozasi titokként kezelik, és azt illetéktelen személyeknek sem a
szervezeten belll, sem a szervezeten kiviil &t nem adjak. Tudomasul veszik, hogy ezen
titoktartasi kotelezettség megszegése munkajogi kdvetkezményeket hordozhat.
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VII. Zaro rendelkezések

A Szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad az adatkezeld
tdjékoztatast.

Tajékoztatja az Adatkezelé az érintetteket, ha a birdsag, az ligyész, a nyomozohatésag, a
szabdlysértési hatosag, a kozigazgatdsi hatésag, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, illetéleg a jogszabdlyi felhatalmazas alapjan mds szervek
tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezeld a hatésagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok kérét
megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvalositasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2019. oktober 20. napjan kihirdetésre és kifiiggesztésre keriilt a
Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén.

Celldomélk, 2019. oktober 20.

.............................

Farkas Gebor
jegyz6
Cellddmolki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2019. oktober 20. napjan kihirdetésre és kifliiggesztésre keriilt a
Celidémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal székhelyén, toviabbd a www.celldomolk.hu
honlapon.
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