Celldomélki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Szabalyzata
a kozérdeki és kozérdekbdél nyilvanos adatok megismerésére ira-
nyulo igények teljesitésének rendjérol, és
a kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol



A koziligyek és a kozpénzek felhasznalasanak, valamint a kozligyek atlathatosaga, a kozélet
tisztasaga, valamint a koziigyek méltanyos, visszaélés €s részrehajlas nélkiili intézése érdeké-
ben, valamint a véleménynyilvanitashoz vald jognak, mint kommunikacios anyajognak a gya-
korlasahoz az allampolgarok jogosultak kozérdekli informacidhoz jutni Magyarorszag bar-
mely allami, 6nkorményzati vagy mas kozfeladatot ellato szervétol.

A Celldomélki K6zds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az informacids 6n-
rendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) be-
kezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajta-
sardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban meghatarozott
kotelezés alapjan a kdvetkezok szerint hatarozza meg a kézérdekii adatok megismerésére ira-
nyulo igények teljesitésének rendjét.

1. rész
1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

1.1.1. A szabdlyzat célja, hogy a vonatkozo6 jogszabalyokban foglalt eléirasok figyelembevé-
telével:

- részletesen szabalyozza a kotelezden kozzéteendd adatok vonatkozdséban a kote-
lezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelGsségi koroket, (beleértve
az elektronikus kozzétételt is),

- elosegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, en-
nek érdekében meghatarozza:

- a kérelem esetén kdvetendo eljaras menetét,

- az ligyintézésben résztvevo személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- rOgzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatalya, tartalma

1.2.1. Tekintettel arra, hogy a Celldomélki K6zds Onkormanyzati Hivatal jogosult és koteles
intézni a K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiilési dnkorményzatok szamara a koz-
érdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek elbiralasat, teljesi-
tését, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalat, jelen szabalyzat ha-
talya kiterjed Celldomdlk varos dnkormanyzatan til az alabbi dnkorméanyzatokra: Mersevat,
Mesteri, Nemeskocs, Ostffyasszonyfa, Fentiek alapjan jelen szabalyzat alkalmazéasaban a
kozérdeki adatok megismerése iranti igények teljesitésére vonatkozé feladatokat ellato szerv-
ként a Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal kell érteni.

1.2.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az dnkormanyzatok képviseld-testiiletének és
képvisel6-testiilet bizottsagainak tagjaira, a polgarmesterekre, tovabba a Hivatalban foglal-
koztatott azon személyekre, akik:
- kozérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést, feldol-
gozast végeznek,
- akik szdmara az igazgato a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatban feladatot hataroz meg,



1.2.3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Hivatal tevékenysége soran keletkezett, feldol-
gozott kdzérdekli adatokra és kozérdekbol nyilvanos adatokra, tovabba a kotelezéen kozzéte-
endo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére.

1.2.4. A szabalyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembe vételre kertiltek a kovetkezd
jogszabalyok:
- az informécids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szo-

16 2011. évi  CXII. toérvény,

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a koz-
ponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol

- az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

- az allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm.  rendelet,

- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

- az allamhaztartas szamvitelér6l szol6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet,



1.3. Az eljarasra jogosultak

1.3.1. A kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatala ligyében a jegyzo, illetve a
jegyz6 altal kijelolt személy jogosult eljarni a szabalyzatban késébb részletezettek szerint.

1.3.2. A kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igényekben:
a) ajegyzo, illetve a jegyz6 altal meghatarozott munkakort betolt személy(ek) jogo-
sult(ak) eljarni,
b) a telefonon clbterjesztett és azonnal megvalaszolhatd kérelmek esetében — az a)
pontban meghatarozottaktol eltéréen — a kérelem megvalaszolasara munkakori le-
iras alapjan az illetékes személynek kell eljarnia.

1.4. Fogalmak

1.4.1. Kozérdeki adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy:

- kezelésében 1€vo és tevékenységre vonatkozo, vagy

- kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esO, barmilyen mddon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallod vagy gylijteményes jellegétdl, igy kii-
16ndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a miikodést szabalyozo jogszaba-
lyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

1.4.2. K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét tor-
vény kozérdekbdl elrendeli.

1.4.3. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vo-
natkozo barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy koz-
vetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozo adat, on-
line azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

1.4.4. Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely azt elektronikus ton kotelezden koz-
zéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletke-
zett.

1.4.5. Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy helyreéllitdsuk tobbé
nem lehetséges.

1.4.6. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €és eszkozeit onalldan
vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilo-
nds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhat.

1.4.7. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara hozzaférhetévé tétele.



1. rész
2. A kotelezéen kozzéteendo6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.1. Altalanos szabalyok

2.1.1. A kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részletei-
ben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhatd6 modon, a betekintés, a letdltés, a nyomta-
tas, a kimasolas ¢és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetéveé
tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

2.1.2. Az Adatkezeld, mint kozfeladatot ellato szerv, a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles
elésegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, kiilondsen az alabbi
tigykorokben:

a) az onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa

b) az dnkormanyzati vagyon kezelése

C) akozpénzek felhasznalasa és az e célbol kotott szerz6dések

d) a piaci szereplok, maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonle-

ges vagy kizarolagos jogok biztositasa.

2.1.3. A kozérdekli adatok nyilvanossagra hozésa az alabbiak figyelembe vételével torténik:
- a kotelezéen kozzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
listakban meghatarozott adatokat kell érteni,
- egy adat akkor keriil nyilvanossagra hozatalra, ha az adat barki szaméra hozzafér-
hetévé valik.

2.1.4. A Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal a kotelezéen kozzéteendd adatokat az
onkormanyzatok honlapjain teszi k6zzé. Az adatok az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan az
egységes kozadatkeresd rendszerben (kozadat.hu) jogszabalyban eldirt terjedelemben nyilva-
nossagra hozza a tevékenységével kapcsolatos adatokat, igy kiilonosen:

a) hataskorére

b) illetékességére

C) szervezeti felépitésére

d) szakmai tevékenységére és az annak eredményére is kiterjed6 értékelésére,

e) amikodésérdl szolo jogszabalyokra

f) abirtokdban 1évo adatfajtakra

g) valamint a gazdalkodasara vonatkozo adatokat.

2.1.4. Az adatkozl6 kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kdzzé-
tételre szolgdld honlapnak az adatk6zld szerv belsd halozati rendszerétdl vald fliggetlenségét.

2.1.5. A jegyz0 altal kijel6lt, honlap miikodtetésért felelés személynek biztositani kell, hogy:

- a honlap adattartalmahoz valé hozzaférési jogosultsag a kotelezéen kdzzéteendd ada-
tok nyilvanossagra hozatala érdekében megfelelden szabalyozott legyen, biztositva le-
gyen helyben, vagy valamely szolgaltatoval,

- ahonlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,

- a honlap folyamatosan lizemeljen, a kozzétételre szolgaldo honlap elérhetetlenségét
okoz6 barmely lizemzavar esetén a sajat honlapon kozzétevd vagy az adatkozlo kote-
les munkaidében az lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni



- az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap infor-
matikai adatkezelésért felel6s személlyel vagy szolgaltatoval,

- a honlapon kozérthetd forméaban szerepeljen tdjékoztatas arrdl, hogy melyek a kozér-
dekii adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve az igénybe vehetd jogorvoslati
lehet6ségeket is).

- a kozzétételre szolgald honlapot Gigy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvasha-
to legyen.

- ahonlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast el kell helyezni.

- a honlapon kozzéteendd kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a hon-
lap nyitélapjarol kozvetleniil, a Kozérdekii adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon
kell kbzzétenni.

2.2. A Kkotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos altalanos
feladatok és felelésség

22.1.Aj _]egyzo feladata, hogy valamennyi teleptilési honlap tekintetében:
kijelolje azt a személyt, aki kozvetleniil felelds a honlap miikodtetéséért,

- kijeldlje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, és ellatja az azzal kapcsolat-
ban részére meghatarozott feladatokat,

- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok
megfeleld formatumban torténd eldallitasahoz,

- 2 napon belill feliilvizsgalja, és megfeleldség esetén jovahagyja a kozzétételi
listan szerepld adatokat azok tényleges kozzététele elott,

- gondoskodjon olyan rendszer miikodtetésérdl, amely biztositja a kozétett ada-
tok védelmét a jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstol,

- hatékony ellendrzési rendszert miikodtessen annak érdekében, hogy a kotele-
z0en kozzéteendd adatok megfeleld idében ¢€s tartalommal keriiljenek nyilva-
nossaghozatalra,

- meghatarozza, az egyes kotelezden kozzéteendd adatok eldallitasaért, karban-
tartasaért, honlapon kozzétett informacio helyességéért valo feleldsoket.

2.2.2. A kozzétételi feladatokra kijelolt személy felelds:

- a kozzétételi listakban szereplé kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdk, illetve részletes tartalmi kovetel-
mények meghatdrozasaért,

- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozasaért,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltdvolitdsanak kez-
deményezéséért,

- a honlapon kozzétett adatokban bekdvetkezd valtozasok atadasaért a honlap
miukodtetéseért kozvetleniil felelds személy részére,

- akozzétett adatok pontossdganak, iddszerliségének folyamatos figyelemmel ki-
Séréséért,

- azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre keriiljon abbdl a szempontbol,
hogy a kozzétett adatokban nem tortént-e jogosulatlan megvaltoztatas vagy tor-
1€s, nem tervezett megsemmisiilés, egyéb sériilés,

- a kozzététel céljabol meghatarozott adatok korérdl vald elkiilonitett, biztonsagi
mentéséért,

- lizemzavar, vagy mas, adatvesztéssel jaro koriilmény esetén a sziikséges kozzé
teend6 adatok Gsszegylijtésében,



- naplozni kell a honlapon kdtelezéen kozzéteendd adatokra vonatkozé médosi-
tasokat, gy hogy abbdl megallapithatd legyen az adatok kozzétételével, he-
lyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos kezdeményezések
datuma, a valtoztatas kért idépontja, a kezdeményezo neve, és a kezdeménye-
zett valtoztatds. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

2.2.3. Az ¢érintett személyek feladata, hogy a kdzzéteendd adatokat a kdzzétételi hataridd le-
jarta el6tt folyamatosan, de legalabb 5 nappal adja at jovahagyasra a jegyzonek.

2.2.6. Amennyiben a jegyz6 az adatokat nem hagyta jova, a felel6s személy haladéktalanul
gondoskodik az adatok javitasrol, azt kovetéen ismét jovahagyasra adja at az adatokat, mely-
nek soran a jegyz6 haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgalatot.

2.2.7. A jovahagyast kovetden az adatokat a kdzzétételi feladatokra kijelolt személy haladék-
talanul atadja a honlap lizemeltetéséért felelds személynek az adatkozlési formatum meghata-
rozasaval.



1. rész
A kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igények
teljesitésének rendje

A Hivatalnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot az erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

3. Az eljaras meginditasa

3.1. Az eljaras meginditasa

3.1.1. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesi-
tésére vonatkozo eljaras az igény benyujtasaval indul.

3.1.2. A kozérdekii adatokra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo adatigénylést
dijmentesen, formai kotottségektdl mentesen barki szoban, irdsban vagy elektronikus uton
nyujthatja be a kozfeladatot ellatd szervhez. Az igényld altal egy éven beliil benytjtott azonos
adatkorre vonatkozo kérés elutasithato.

3.2. Az igény (kérelem) benytjtasa

3.2.1. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki — barmely termé-
szetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbi-
akban tigyfél) — igényt (kérelmet) nytjthat be.

3.2.2. Az igény benyujtasanak formaja:
- szobeli,
- irasbeli,
- elektronikus lehet.

3.2.3. Az adatigényl6 nevén ¢€s elérhetdségén til (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasara nem koteles. Az adatigényld személyes adatai
csak az igény teljesitéséhez, illetve a megallapitott koltségtérités megtizetéséhez sziikséges
mértékben kezelhetdk.

3.2.4. Az adatkezel6 nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem kérhet nyilatko-
zatot az adatkérés céljarol, motivacigjarol sem. Ugyanakkor az dnkormanyzatok, tovabba a
kozfeladatot ellatd szervek gazdalkodasanak szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére iranyu-
16 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok.

3.2.5. Az allampolgar az igényelt adatok korén tal a kérelemben megjeldlheti azt a format, il-
letve modot, ahogyan a kozérdekli adatokat meg szeretné kapni.
3.2.6. A szoban bejelentett igények

A szbban el6terjesztett kérelmekrol:
a) amennyiben a tajékoztatas rogton szoban is megadhatd, feljegyzést kell késziteni,



b) amennyiben a t4jékoztatas azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kozérdekii-
adat megismerésére formanyomtatvanyt kell kit6lteni,

C) irasban tajékoztatni kell az igényl6t arrol, ha az igény csak koltségtérités eldzetes
megfizetése mellett teljesithetd

3.3. Igénybejelentés kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

3.3.1. A Hivatal a kézérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény be-
nytjtasdhoz nyomtatvany tirlapot rendszeresitett, azonban az {irlap hasznalata nem kotelezo,
annak célja az igénybejelentd részére segitség nyujtasa. Az igényld az adat megismerése iranti
igényét kotetlen forméban is benytjthatja.

3.3.2. A nyomtatvany (1. szamu melléklet) az alabbiakat tartalmazza:
a) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
b) nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy az adatokat az igénylo:
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
- milyen modon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
- milyen adathordozon kéri;
d) a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
- az ligyfél nevét,
- a levelezési cimét,
- a napkdzbeni elérhetdségét.

3.3.3. A szobeli igények szobeli teljesitésének lehetdségei
A szdban benyujtott igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az ¢érintett adat mar nyilvdnossagra hozott adat,
- az adatigénylés a dolgozok nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetdségére iranyul,
- az igény a Hivatal, az dnkormanyzat hataskorére, illetékességére, az alkalmazott
jogszabalyokra iranyul,
- az igénylo kifejezetten kéri a szobeli tdjékoztatast, vagy a felajanlott szobeli tajé-
koztatast elfogadja,
- az igényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e, ameny-
nyiben ez a tajékoztatas harmadik fél személyes adatok védelméhez valo jogat nem
sérti.

3.3.4. A szobeli igény nem szdbeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az iras-
beli és elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.3.5. Az iréasbeli és elektronikus igények

Az Hivatalhoz irasban, vagy elektronikus iton eljuttatott igényeket a jegyz0 részére haladék-
talanul at kell adni. A szoban eléterjesztett kérelmek esetén a kérelmez6t a jegyz6hoz kell ira-
nyitani.



4. Az igények vizsgalata

4.1. A jegyzd a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja a kdvetkezd szempontok
szerint:

a) rendelkezésre all-e e-mail cim, postacim vagy telefonszam a valaszadashoz,

b) a megismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhato-e, egyértelmii-e,

c) a kért adat kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e,

d) az adatok az Hivatal kezelésében vannak-e,

e) mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrdl az igényl6é masolatot

kért.

4.2. Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapi-
tasra kertil, hogy:
a) azok nem tartalmazzak az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg, a jegyz6 haladék-
talanul koteles intézkedéseket tenni.

4.3. Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az tigyféllel,
- segitséget kell nyujtani az igény hidnyossagainak potlasara.

4.4. A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus ton, mely sordn az iigyfelet fel kell kérni az
egyeztetésre.

4.5. Amennyiben a jegyz6 észleli, hogy az igényelt adatok nem az Hivatal kezelésében van-
nak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyuld igényt az illetékes szervnek, s errél egyidejlileg értesitenie kell az tigyfelet is.
(Amennyiben az illetékes szerv nem éllapithaté meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségé-
1ol értesiteni kell.)

4.6. A kozérdeki adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXII.
torvény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara vonatkozo szabalyokat.
A nyilvanossag korlatai:
Amennyiben a mindsitett adatok védelmérdl szold 2009. évi CLV. toérvény szerinti mindsitett
adatrol van szo,
e honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek,
biliniildozési €s blinmegeldzeési érdek,
kornyezetvédelmi, természetvédelmi érdek,
kiiliigyi kapcsolatok,
birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljaras van folyamatban,
szellemi tulajdonjog,
Eurdpai Unid jelentds pénziigyi vagy gazdasagpolitikai érdeke flizédik hozza.




5. Az igények teljesitésének elokészitése

5.1. Az igények teljesitésének hatarideje

5.1.1. A kozfeladatot ellaté szerveket valaszadasi kotelezettség terheli. A valasznak tartal-
maznia kell a kért kozérdeki adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato
ki. A valasznak tartalmaznia kell a kérelem megtagadasanak indokat, valamint tdjékoztatni
kell az adatigényl6t a jogorvoslati lehetdségekrol.

5.1.2. A kozérdekili adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd legro-
videbb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

5.1.3. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.2. Az igények intézése

5.2.1. A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbol teljes igény vonatkozasaban:
- megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok az Hivatal mely munkakort betolto
dolgozojanal (tovabbiakban: adatk5z10) taldlhatdak, tovabba
- az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.
- Hivatalunknal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése vonat-
kozéasaban adatko6zl6 szerepet a jegyz6 altal az adott esetben kijeldlt tigyintézok toltik
be.

5.3. Az adatkozl6 feladata, kotelessége

5.3.1. Az adatkoz16 koteles a tovabbitott igényben szerepld adatokat legkésébb 3 munkanapon
beliil atadni a jegyzonek.

5.3.2. Az adatkdz16 koteles:

- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepl6 adatok, illetve az adatok egy ré-
sze nem mindsiil kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak,

- tajékoztatni a jegyz6t, ha a kért adatok nem az 6 szervezeti egységénél allnak rendel-
kezésre,

- az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és az igényelt adato-
kat az igénynek megfeleld formaban a jegyz6 szamara rendelkezésre bocsatani.

- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl a
jegyzo6t haladéktalanul tajékoztatni.

5.4. A jegyz6 az adatkozl6ktol atvett adatokkal kapcsolatos feladata, kiotelessége
A jegyz6 a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzi, hogy:
- az adatk6z16t6] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,
- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhato kozér-
dekti vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,



- az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok k6zott van-e olyan, amelyre vonatkozoéan
az uiigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

6. Az igényelt adatok elokészitése atadasra és az adatok atadasa
6.1. Az igényelt adatok atadasra valé elokészitése

6.1.1. A jegyz6 az adatkozlOtol atvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett masolatokat eloké-
sziti a bemutatasra, az atadasra, illetve a megkiildésre.

6.1.2. Az adatokat kozértheté forméaban és az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve
modon kell az igényld szadmara atadasra elokésziteni.

6.1.3. Az adatigényld jellemzden a kdvetkezd formaban kérheti az adatokat:
- betekintés, mely soran csak bemutatasra kell elokésziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

6.1.4. A masolatot az igényld kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozon (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben.

6.1.5. Ha a kért adat koraban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozatalra keriilt, az
igény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

6.2. Az igényl6 altal meg nem ismerheté adatokat is tartalmazé dokumentumrészek véd-
elme az elokészités soran

6.2.1. A jegyzd koteles gondoskodni arrol, hogy az ligyfél altal igényelt adatok adatszolgalta-
tasa sordn olyan adatokat ne kozdljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekli vagy kozérdek-
bol nyilvanos adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot is tar-
talmazé dokumentum azon részét, mely az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartal-
maz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

6.2.2. A felismerhetetlenné tétel:
- papir alapti masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténé masolasaval,
vagy kivonatolasaval,
- elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiilon dokumentumokra torténé szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetsé-
ges,
- dokumentumbdl val6 torlésével torténik.

6.2.3. Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténd elékészités soran is kiemelt fi-

gyelmet kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasarol megbizhato
modon kell gondoskodni.)
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6.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos koltségekrol

6.3.1. Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil a kérelmez6t tajékoztatni kell, ha az
adatigénylés teljesitését koltségtérités eldzetes megfizetésétdl teszik fliggdvé. Ebben az eset-
ben - a koltségtérités Gsszege mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokolasnak is.
Amennyiben az adatkezeld nem tartja be ezt a hatarid6t, az adatigénylést koltségtérités megfi-
zetése nélkil koteles teljesiteni.

6.3.2. Az adatigénylések teljesitése bizonyos mértékli munkaerd-raforditast igényelhet, ez
azonban kozérdeki adatok megismeréséhez fiiz6d6 alapjog Hivatal altali biztositasanak vele-
jaroja, igy annak koltségei csak kiilondsen indokolt esetben harithatok at az adatigénylore. Az
adatkezeld azonban barmikor donthet gy, hogy az adatszolgaltatasért nem allapit meg kolt-
ségteritest.

6.3.3. Az adatok felkutatasdhoz, Osszesitéséhez, rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordo-
z6jarél masolat készitéséhez sziikséges idotartambol az elsé 4 munkadra nem szamithato fel.
Jelentds terjedelmil masolat készitésénél arrol is tajékoztatast kell adnia, hogy az adatigénylés
mekkora iratmennyiséget olel fel. K6zolni kell az adatigényldvel az adatigénylés teljesitésé-
nek masolatkészitést nem igényld lehetdségeit is.

6.3.4. Az igényl0 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrol,
hogy a benyujtott igényét fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétol az igényld nyilatkozatanak
az adatkezel6h6z valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelke-
zésre all6 hatariddbe nem szamit bele.

6.3.5. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

6.3.6. Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon be-
1l kell teljesiteni:
- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasa-
hoz szilikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy
- az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, je-
lentds terjedelmd, illetve
- a koltségtérités mérteke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget.

6.3.7. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a ma-
solatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a koltség-
térités mértékeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld le-
het6ségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

6.3.8. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok fi-
gyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
C) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdo szerv alaptevékenységének ellatasa-
hoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.
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6.4. Az adatok atadasa

6.4.1. Az adatfelelds altal elokészitett, feliilvizsgalt adatokat az ligyfél részére vald bemutatés,
atadas, megkiildés eldtt jovahagyasra atadja a jegyzonek. A jegyz6 jovahagyasa utan torténhet
meg az adatatadas, bemutatds, megkiildés az tigyfél részére.

6.4.2. Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadasara
a jegyzo jogosult.

6.4.3. Nem sziikséges a jegyz0 jovahagyasa az adatigénylés teljesités¢hez, ha:
- az igényelt adat az Hivatal honlapjan mar k6zzétételre keriilt, vagy
- az adat igénylés arra iranyul, hogy egy iigy folyamatban van-e, ¢és a valasz harmadik
személyre vonatkozé személyes adatot nem tartalmaz.

6.4.4. Ha az igényelt adat a honlapon mar kozzétételre kertilt, az igény teljesitésekor a valasz-
ban tajékoztatni kell a kérelmez6t arrdl, hogy a kért adat az Hivatal honlapjan is megtalalhato.

6.4.5. Ha az ligyfél az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, a jegyz6 hala-
déktalanul értesiti az tigyfelet az adatszolgaltatas id6pontja egyeztetésének, illetve az adat-
szolgaltatassal kapcsolatban felmeriil6 koltségekrol valo tajékoztatas céljabol.

6.4.6. A megjelent ligyfél szdmara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositdsa, maso-
latok atadasa) csak ugy lehetséges, ha az ligyfél alairasaval az atadas-atvétel tényét elismeri
(az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.7. A Hivatalnak az adatokba torténé betekintéshez megfelelé koriilményeket kell biztosi-
tania.
Ennek érdekében:
- helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéiil,
- t4jékoztatja az ligyfelet a jogairol és figyelmezteti kotelességeire,
- biztositja az Hivatal olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok-
kal kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylés-
re atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

6.4.8. Az iigyfél joga, hogy:
- a szdmara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzetet készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozojanak formajat,
- a betekintési jogat idokorlatozas nélkiil — az Hivatal nyitvatartasi, illetve ha van iigy-
félfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

6.4.9. Az iigyfél kotelessége, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megovja,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

6.4.10. A Hivatal az adatokrol készitett masolatok atadasa elétt tajékoztatja az tigyfelet a joga-
ir6l, kotelességeirdl.

6.4.11. Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennek soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szamara is
megismerhetévé tegye stb.),
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- az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok el6zetes attekintése
érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

6.4.12. Az ligyfél kotelessége, hogy a megallapitott koltségtérités dsszegét megfizesse.

6.4.13. Ha az ligyfél az adatokat postai tton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, a
jegyz0 intézkedik arrol, hogy az adatszolgaltatasra elokészitett adatok haladéktalanul tovabbi-
tasra kertiljenek a kivant modon.

6.4.14. A postai Gton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas soran koltségté-
ritést allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utdnvét 6sz-

szege a koltségtérités Osszegének megfeleld 0sszeg.)

6.4.15. Az elektronikus uton torténd adatszolgaltatds teljesitése — ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kérni — csak akkor lehetséges, ha az igénylo a koltségeket megfizette.
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7. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

7.1. A jegyz6 az adatszolgaltatast kovetden visszaadja az adatk6zlonek az adatszolgaltatassal
kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az igénylo adatainak kezelése

8.1. A jegyz6 vagy az altala megbizott személy a betekintési igényekrdl a 2. szamu melléklet
szerinti formanyomtatvanyt allitja ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

8.2. Az adatigényld nevén és elérhetdségén tal (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasara nem koteles.

8.3. A Hivatal az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazo-
nosito adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfi-
zetéséhez elengedhetetlentil sziikséges.

8.4. Az iktatast, a nyilvantartast tigy kell megszervezni, hogy az adatszolgéltatast kovetden az
adatigényld személyes adatai haladéktalanul torélhet6ek legyenek. A torlés elvégzéséért a
jegyz0 tartozik feleldsséggel.

8.5. A személyes adatok torlési kovetelményétdl csak torvény rendelkezése alapjan lehet el-
térni.

8.6. Amennyiben az igényld a kozérdekli adatok igénybejelentés nyomtatvanyon (lasd 3. sza-
mu melléklet) terjesztette eld az igényét, a nyomtatvanyon kiilon rész szolgal a személyes
adatok feltiintetésére, amely részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a
nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendé eljaras
9.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

9.1.1. Amennyiben a jegyz6 megallapitja, hogy az ligyfél altal igényelt adatok nem hozhatoak
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

9.1.2. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt megil-
letd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylot.

9.1.3. Az igény teljesités megtagadasarol szolo tajékoztatasban rogziteni kell:
- az igény teljesités megtagadasanak tényét,
- a megtagadas indokat, valamint
- a jogorvoslati lehetdséget.
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9.2. Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

9.2.1. Az iigyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy:
- annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni (a kozértheté format az Hiva-
talnak kell biztositania),
- az igényl6 nem magyar nyelvili s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

9.3. Az igénylo jogorvoslati lehetésége

9.3.1. Az igényl6t tajékoztatni kell az igény elutasitasaval egyidejlileg az elutasitassal kapcso-
latos jogorvoslati lehetdségekrol.

9.3.2. A megtagadas jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesité-
séért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat a Hivatalnak kell bizonyita-
nia.

9.3.3. Az igényl0 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesi-
tésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hatarido eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliil-
vizsgalata érdekében birosdghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a kolt-
ségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott harmine napon beliil kell meg-
inditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellato szerv ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesi-
tése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az igényld a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidoszabadsag Hatosag (tovabbiakban: Hatdsag) vizsgalata-
nak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizs-
galatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, lezarasardl sz616 vagy a Hatdsag értesi-
tésének kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelke-
zésre all6 hataridd elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az
1gényld pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birosag soron kiviil jar el.

Ha a birosag a kozérdekli adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az
adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridé6 meghatarozasaval - a
kért kozérdekli adat kozlésére kotelezi. A birdsadg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
0sszegének megallapitasa tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

9.3.4. Az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsagnal bejelentéssel
vizsgélatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kdzérdekii adatok vagy a kézérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem ko-
vetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A Hatosag vizsgélata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott egy éven beliil
kezdeményezhetd.

A Hat6sag a bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol és az
elutasitas, illetve a megsziintetés indokairdl értesiti a bejelentot.

A vizsgélat eredményérdl, a vizsgalat lezardsanak indokarol, esetleges intézkedésérdl, illetve
hatdsagi eljards meginditasarol a Hatosag a bejelentdt és - ha a vizsgalatban részt vett - a
vizsgalat al4 vont adatkezel6t, illetve adatfeldolgozot értesiti.
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Ha a Hatosag a kozérdeki adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fii-
z0do6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
allapitja meg, az adatkezel6t a jogsérelem orvoslasara, illetve annak kdzvetlen veszélye meg-
sziintetésére szolitja fel.

Az adatkezel0 - egyetértése esetén - haladéktalanul megteszi a felszolitdsban megjelolt sziik-
séges intézkedéseket, és a megtett intézkedéseirdl, illetve - egyet nem értése esetén - allas-
pontjardl a felszolitds kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil irdsban tdjékoztatja a
Hatosagot.

9.4. A nyilvantartas és tajékoztatasi kotelezettség

9.4.1. A jegyzo felelds azért, hogy:
- naprakész nyilvantartas alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrél, valamint az el-
utasitasok okairol,
- a nyilvantartasban foglaltakrol minden év januar 31-ig tajékoztatja a hatosagot.

10. Adatigénylés nyilvantartasa

10.1.1. Az adatigénylés nyilvantartdsa a 2. melléklet szerint torténik.

10.1.2. Az adatigénylésekrodl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast a jegyz6 vagy az al-
tala megbizott személy vezeti.

10.1.3. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kovetkezo tartalmi elemeket:
- az igény, kérelem keletkezésének:
- idOpont;jat,
- modjat;
- az 1gényelt kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megnevezését,
- a kérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének modjat,
- idépontjat,
- az adatkozlésben kozremitkodo személyeket,
- a koltségtérités Osszegét;
- a kérelem elutasitasa esetén:
- az clutasitas okat,
- az elutasitas idOpontjat;
- a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.
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11. Zaro rendelkezések

11.1. A jelen szabalyzatot kozz¢é kell tenni. A kdzzétételrdl a jegyz6 koteles gondoskodni.
11.2. A szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a kordbban e targyban ki-
adott szabalyzat.

A szabalyzat 2021. oktober 01.napjan 1ép hatalyba.

Farkas Gabor
jegyzd
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1. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A ko6zérdekli vagy ko6zérdekbdl nyilvanos adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek.
O csak masolat formaban igénylem, és a masolat:
O papir alapu legyen.
O szamitogépes adathordozo legyen:
O CD.
O PenDrive
O elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetében):
O személyesen kivanom atvenni.
O postai uton kérem.

Tajékoztato a koltségek viselésérol

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil a kérelmez6t tajékoztatni kell, ha az adatigénylés tel-
jesitését koltségtérités elozetes megfizetésétol teszi fliggévé az adatkezeld. Ebben az esetben - a kolt-
ségtérités 0sszege mellett - a tdjékoztatasban szerepelnie kell az indokoldsnak is. Amennyiben az adat-
kezeld nem tartja be ezt a hataridét, az adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil koteles teljesite-
ni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozoé az igénylé részére torténd kézbesitésének koltsége,

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adatel6készité megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének iddpontja:

A felmeriilt koltség Osszege: ................ Megfizetésének idOpontja: ............ceevvviniinnnnn.

Feljegyzés az igény megtagadasardl, elutasitasarol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatast nem teljesitették.
Azt kovetéen ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: i Lakcim (levelezési cim): ......ccocvvievrivvninennnn.
TelefONSZAM: ......cccccvviiiieiiiiiiese e E-mail cim: ...oooooiiiiii
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2. szamu melléklet

Nyilvantartas adatigénylésrol

A kérelem keletkezésének

idépontja

modja

Az igényelt
kozérdekii vagy
kézérdekbdl
nyilvanosadat
megnevezése

A kérelem teljesitése esetén a kérelem teljesitésének

A kérelem elutasitasa esetén

modja

idépontja

Az adatkozlés-
ben kézremii-
kodo személyek

Koltségterites
osszege

Elutasitas oka

Elutasitas ido-
pontja

A kérelemmel
kapcsolatos
egyéb észreveé-
tel, megjegyzés




