
















































































































































































































































































































































































Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kézlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kézlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgéltatasok elkészitése és benyujtasa

Az adatkezelés célja

A koztisztvisel6k személyes adatainak a KIRA
rendszerben torténd nyilvantartdsa érdekében az
adatok rogzitése, felhaszndlasa, taroldsa, térlése.

A kezelt adatok kategoridi

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id8, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Adodazonosité jel,
Térsadalombiztositdsi azonosité jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakér, Kulcsszam, FEOR szam,
Munkaid8, Munkavégzés helye, Probaidé tartama,
Legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség
esetén mind), meghatarozott munkakér betdltésére
jogosité  iratok, Besorolds megallapitasahoz
szilkséges iskolai végzettségek, Kozalkalmazotti
jogviszony id6tartama, Kézalkalmazotti jogviszony
kezdete a besorolashoz, Fizetési osztalyba és
fokozatba sorolasa, az eléz6 jogviszony(ok)
beszamitasahoz szliikséges adatok, llletmény (havi
illetmény megallapitasa, garantdlt illetmény,
illetménye Gsszesen), Gyermekek adatai (sziletési
anyakonyvi kivonat,  tartds betegségek),
Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magdn-
nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezd és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatoi igazolds, Végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok, alapbér, pdtlékok és egyéb
juttatdsok,

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselGi jogviszony megsziinését kdvetd 3
év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: 50 év

Az adatkezelés jogalapja

Szerzddés teljesitése

Az adatok forrasa

Kbzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van}

Kdzlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgoz6é {ha van)

Magyar Allamkincstar

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozd
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Az adatkezelés célja

Kéztisztvisel8i alapnyilvantartds vezetése.

A kezelt adatok kategdridi

A kdztisztviseld neve (leanykori neve), sziletési
helye, ideje, anyja neve, TAl szdma, addazonositd
jele, lakdhelye, tartozkodasi hely, telefonszama,
bankszamlaszama, fényképe, Onéletrajza, csaladi
allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb
eltartottak szama, az eltartas kezdete, legmagasabb
iskolai végzettsége (t6bb végzettség esetén
valamennyi), szakképzettsége(i), iskolarendszeren
kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
valamint meghatdrozott munkakér betéltésére
jogosité okiratok adatai, tudomanyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a kordbbi jogviszonyban
toltott idétartamok megnevezése, a munkahely
megnevezése, a megsziinés modja, idGpontja, a
kozalkalmazotti jogviszony kezdete,
allampolgarsdga, a blniigyi nyilvantarto szerv altal
kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte, a
jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke
kiszdmitdsanak alapjaul szolgalé iddtartamok, a
kdztisztviselt foglalkoztatd szerv neve, székhelye,
statisztikai szamjele, e szervnél a jogviszony
kezdete, a koztisztvisel6 jelenlegi besoroldsa,
besoroldsanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-
szama, cimadomadnyozas, jutalmazas, kitlintetés
adatai, a mindsitések idGpontja és tartalma,
személyi juttatasok, a kéztisztvisel6 munkabdl vald
tavollétének  jogcime és  idGtartama, a
kozalkalmazotti  jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatarozott idejl athelyezés
idépontja, modja, a végkielégités adatai, a
koztisztvisel6 munkavégzésére irdnyuld egyéb
_jogviszonyaval dsszefiiggd adatai

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kévetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

SzerzGdés teljesitése illetve jogi kotelezettség
teljesitése, valamint a kdoztisztviselSi jogviszonyrol
52616 2011. évi CXCIX. térvény 177. § és 2. melléklet

Az adatok forrasa

Kbézvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Kézlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Kdzlés célja (ha van adatfeldolgozo
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Az adatkezelés célja

Foglalkozds-egészségligyi alkalmassdgi ellendrzés
nyilvantartdsa érdekében az adatok roégzitése,
felhasznédldsa, taroldsa, térlése.

A kezelt adatok kategoridi

Név, Sziletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tarsadalombiztositdsi azonosité jel,
koztisztviseldi jogviszonyba torténd kinevezés ideje,
Munkakér, Foglalkozas-egészséglgyi alkalmassagi
adat, Munkakéri alkalmassag eredménye

Az adatkezelés id&tartama

A koztisztviselSi jogviszony megsziinését kéveté 3
év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett, illetve

nyilvantartas

munkaligyi

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban eidirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozo (ha van)

Foglalkozds-egészségligyi szolgaltato

Koézlés célja (ha van adatfeldolgozo

Foglalkozas-egészségiligyi alkalmassagi ellendrzés
lefolytatdsa

Az adatkezelés célja

llletmény és egyéb jaranddsag elszamolds
keretében az érintett adatainak rogzitése,
felhasznaldsa, tarolasa, tovabbitdsa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartozkodasi hely, Addéazonosito jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, Koztisztvisel&i
jogviszonyba torténd kinevezés ideje, Munkakér,
llletmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magdn-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezé és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, EI6z6 munkaltatéi igazolds,
Végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviseldi jogviszony megsziinését kovetd 10
év

Az adatkezelés jogalapja

Szerzédés teljesitése illetve jogi kételezettség
teljesitése

Az adatok forrasa

Kdzvetlenill az illetve

nyilvantartds

érintett, munkaligyi

Cimzett (ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kézlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozo (ha van)

Magyar Allamkicsntar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés
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Az adatkezelés célja

Képzéstervezés, képzésszervezés, karriertervezés,
munkaltatd altal kételezd és valaszthato oktatasok
dokumentaldsa, nyilvantartdsa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznéldsa, taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategariai

Név, munkahely, munkakdr, elérhetdség, sziiletési
hely, id8, végzettség igazolasara vonatkozo adatok,
uj képzésre vonatkozo adatok.

Az adatkezelés idGtartama

Kozalkalmazotti jogviszony megsziinése

Az adatkezelés jogalapja

Kotelezd oktatas: jogos érdek
_Egyedi oktatas: hozzdjarulas

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett, illetve munkaigyi
nyilvantartas

Cimzett {ha van)

Jegyz0, képzésszervezd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Programelemenként eltérGen a képzést bonyolité
partner és annak kapcsolattartéja

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozo

Szolgaltatas biztositasa

Az adatkezelés célja

Munkaidényilvantartds, szabadsagnyilvintartas,
keresGképtelenség nyilvintartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznaldsa, tdroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategdriai

Név, Addazonosité jel, Tarsadalombiztositasi
azonositd jel, Foglalkoztatd szervezet, Munkakér,
llletmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Térzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselGi jogviszony megsziinését kovetd 10
év

Az adatkezelés jogalapja

Szerz6dés teljesitése illetve jogi kotelezettség
teljesitése

Az adatok forrasa

Munkatgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése
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Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevalldsok adéhatdsag felé, TB
bejelentés, adatszolgéltatds, Statisztikai
adatszolgaltatasok, A kbzalkalmazotti jogviszonyra
vonatkozé egyéb hatdsdgi adatszolgditatdsok és
nyilvantartdsok érdekében az adatok rogzitése,
taroldsa, felhaszndldsa, térlése.

A kezelt adatok kategoridi

Név, Sziiletési hely, Sziletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonositdo jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a
kozalkalmazotti jogviszony kezdete, Munkakér,
FEOR szam, llletmény, Gyermekek adatai (név,
sziletési id6, TAJ szam, fogyatékossag),
Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magdn-
nyugdijpénztdri  tagsag,  Onsegélyezd  és
egészségpeénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatoi igazolas, Végzettségre, képzettségre
vonatkozo adatok

Az adatkezelés idGtartama

Adoév végét kdvetd 5 év eléviilési idbig
Nyugdijazast érinté iratok, bevallasok: érintettre
irdnyado 6regségi nyugdijkorhatért kdvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrdsa

Munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Gyermek utdni pédtszabadsdg megallapitasa,
gyermek  sziiletésekor  jar6  pétszabadség
megallapitdsa, csaldadi addkedvezményre vald
jogosultsag, gyermekapolasi tappénz
nyilvdntartdsa, gyermek sziiletésével &sszefiiggd
juttatdsok megallapitisa és bejelentések tétele
érdekében az adatok rogzitése, taroldsa,
felhasznaldsa, tovabbitdsa, térlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziletési hely, Sziletési idS6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonosito jel,
Tarsadalombiztositasi azonosité jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakdér, llletmény, Gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziletési id6, anyja neve, lakcim,
addazonositd jel, TAJ szdm), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag, |
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Onsegélyezd és  egészségpénztiri  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,

Az adatkezelés id6tartama

Vérandésség
Dokumentum keletkezését kdvetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kbtelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kézvetlentil az illetve

nyilvantartas

érintett, munkadgyi

Cimzett {ha van)

Jogszabdlyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Koézlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez szitkséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Informatikai és informacids  szolgdltatdsok
igénylésével, mddositdsdval, megsziintetésével
kapcsolatos  ligyintézés, nyilvdntartds, ennek
érdekében az adatok rogzitése, taroldsa,

felhaszndldsa, torlése.

A kezelt adatok kategdriai

Név, Beosztas, Informatikai azonositd, Felhasznalo-
név, Jogosultsagi szerepkor

Az adatkezelés idétartama

Munkaviszony megsz(inése

Az adatkezelés jogalapja

Jogos érdek

Az adatok forrasa

Kdzvetlenitll az érintett,

nyilvantartds

tovabba munkaiigyi

Cimzett (ha van)

Rendszergazda

Ko6zlés célja (ha van cimzett)

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek bedllitasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitdsa

Az adatkezelés célja

Kotelezd munka- és tdzvédelmi oktatdsok
megtartasa, nyilvantartasa, munkabalesetek
kivizsgdlasa, jegyzékonyvezése, bejelentése. Az
adatok taroldsa, felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, munkakér

Az adatkezelés id6tartama

5év
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Az adatkezelés jogalapja Jogszabalyi kitelezettség teljesitése

Az adatok forrasa Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van) Munkavédelmi hatdsag, katasztrofavetelem

Kozlés célja (ha van cimzett) Ellenérzés keretében oktatasi naplok bemutatasa

Adatfeldolgozé (ha van) Munkavédelmi szaktevékenységet ellaté vallalkozé

K&zlés célja (ha van adatfeldolgozo) | Nyilvantartasok vezetése, jegyzokdnyvek
elkészitése, bejelentése

Az adatkezelés id&tartama:

Adatok kore Megdrzési id&
munkaviszony
megsziinését kovetd
Nyugdij —megallapitasahoz sziikséges adatok (biztositasi oregségi
jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozé adatok) nyugdijkorhatar
elérését kdvetd ot év
llletmény nyilvantartas 10 év
Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5 év

Megismerésre jogosultak kdre:

A Celldémélki Kdzés Onkormanyzati Hivatal jogosultsaggal rendelkezé koztisztviseldii.

Adattovabbitas adatfeldolgozoknak:

1

Magyar Allamkincstarnak, mint bérszamfejtési adatfeldolgozonak (Magyar
Allamkincstar Vas Megyei Igazgatdsag,9700 Szombathely, Széll Kalman u. 20.)
foglalkozds-egészsépgligyi szolgdlat dr. Jagodich Ivan, APEX'99 Egyészségiigyi és
Szolgaltato Bt., 9500 Celldémélk, Méritz Sandor u. 2/A.)

munkavédelmi szaktevekenységet ellato (Vords Ferenc, 9500 Celldomalk, Vorésmarty
u. 20.)

postazasi és kézbesitési célbdl a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

Egyéb adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint.
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3. Koztisztviselok munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal dsszefiiggd adatai

A munkaltato a koztisztviselGvel szemben csak olyan alkalmassagi vizsgdlatot alkalmazhat,
amelyet munkaviszonyra vonatkozo jogszabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo
szabdlyban meghatarozott jog gyakorlasa illetve kotelezettseg teljesitése eérdekében
sziikséges.

A munkaltatd az alkalmassagi vizsgaval kapcsolatban csak azt az informaéciét kaphatja meg,
hogy a vizsgalt személy alkalmas-e az adott munkakorre vagy sem, illetve milyen feitételek
biztositandok a munkakdrbdl adodé feladatok ellatasahoz. A vizsgalat részleteit illetve annak

Yy

alkalmassag tényén kiviil (,alkalmas”, ,nem alkalmas”, ,alkalmas az alabbi korlatozasokkal”)
nem kezel.

Az alkalmatlansag okat a munkaltatoval tilos kdzolnil

Adatkezel§: Celldémélki Kdzés Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: foglalkozas-egészségiligyi orvos

Az adatkezelés altaldnos célja:

A munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott
munkakérben és munkahelyen végzett tevékenység altal okozott megterhelés a vizsgalt
személy szamara milyen igénybevételt jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi
alkalmassagi vizsgalatrol készilt véleményt a munkaltatéonak nyilvan kell tartani, és a
hatdskdrrel felruhdzott hatésagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatdsag).

Adatkezelés célhoz kbtottsége elvének megvalésuldsa: a Celldomolki Kozos Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja

- amunkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. torvény 49. § (1) bekezdés, 50. §

- munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 13. § (1)-{4) bekezdései
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Kezelt adatok kore:

- koztisztvisel6 neve, sziletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakére

- annak ténye, hogy a vizsgalt személy az adott munkakérre alkalmas, ideiglenesen nem
alkalmas vagy nem alkalmas

- foglalkoztatassal kapcsolatos esetleges korlatozasok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma
vagy korldtozasa, ionizald sugadrzasban torténé munkavégzés tilalma, stb.)

Az adatkezelés idStartama: 3 év

Megismerésre jogosultak kore:

- A Celldémélki Kozoés Onkormanyzati Hivatal jegyzdje, valamint jogosultsaggal
rendelkezé koztisztviseldi

- hataskdrrel rendelkezd hatosagok ellendrzés keretében (pl. munkavédelmi hatdsag,
munkaligyi hatdsag)

Adattovabbitds adatfeldolgozéknak:

- foglatkozds-egészségligyi szolgdlat dr. Jagodich Ivdn APEX'99 Egészségligyi és
Szolgaltatd Bt. 9500 Celldomdlk, Méritz Sandor u. 2/a.

Tovabbitott adatok kdre:

- koztisztviseld neve, sziiletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakore

4. Azintézmény koztisztviseldi részére biztositott szamitogeép hasznélata

A munkaltatd a Celldémélki Kézds Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i munkavégzéséhez
szamitogépet biztosit

A koztisztviseld a munkaviszonnyal &sszefiiggé magatartdsa kérében ellenérizhets. Az
ellenérzéshez a munkaltato technikai eszkozt is alkalmazhat, azonban errél a kdztisztvisel6t
el6zetesen irasban tdjékoztatni koteles.

A koztisztvisel6 a munkaltatd altal biztositott szamitastechnikai eszkdzoket magancéld
hasznalatra nem hasznadlhatja, azon személyes adatokat nem kezelhet, nem tdrolhat. A
koztisztviselé a munkaltatd altal biztositott eszkdzdket kizardlag a munkaviszony teljesitése
érdekében haszndlhatja. A munkaitaté ellendrizheti az &ltala biztositott véges eszkdzok
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hasznalatat, azonban ellendrzése soran csak az eszkozén tarolt, munkaviszonnyal 6sszefliggd
adatokba tekinthet be. Az ellenérzési jogosultsag szempontjabol munkaviszonnyal §sszefiiggé
adatnak mindsil a munkaviszonnyal Osszefiiggé célra hasznalds korlatozasa, hiszen a
korlatozas betartdsanak ellenérzéséhez sziikséges adat.

Adatkezel§: Celldémolki Kbzds Onkorményzati Hivatal

Az adatkezelés dltaldnos célja: A Celldémélki Kézés Onkorményzati Hivatal szamitastechnikai
rendszerének védelme, a koztisztvisel6k, Gigyfelek szamitogépen tarolt személyes adatainak a
védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldoméiki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- Munka Toérvénykdnyve 11/A.§-a biztositia a munkaltatd szamdara az ellenérzési
jogosultsagot az intézmény altal biztositott eszkzék esetén.

Kezelt adatok kore:

- akoztisztviseld altal kezelt szamitdstechnikai eszk6z6n tarolt valamennyi adat

Az adatkezelés idGtartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik

Megismerésre jogosultak kore:

- aCelldémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje
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A koztisztviseld a koztisztviseldi jogviszonyba térténd kinevezésekor részletes tajékoztatast
kapott a magadnhaszndlat tiltdsarol, az ellenérzés menetérdl és jelen szabdlyzatban
foglaltakral.

A koztisztviselSk figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra
haszndljdk a céges szamitastechnikai eszkozdket, és azon személyes adatokat kezelnek és
tarolnak, ugy nem kizart, hogy ezen adatokhoz torténé hozzaférés veszélyének teszi ki magat,
tovabba arra, hogy a tiltas megszegésének munkaiigyi kévetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizarolag a munkaltatoi jogok gyakoridja végezheti.

Az ellenGrzésnél a koztisztviseld jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tani
jelenlétében végezhetd el.

Amennyiben nem munkavégzéshez kapcsoladd file-t, alkalmazast, programot, stb. taldl az
ellenérzés a munkavdllalé altal hasznait gépen, és ez méar a file, alkalmazds, program, stb.
nevébdél is megallapithatd, a munkéltatd a munkavéllalot felhivija a torlésre, aki ezt
haladéktalanul koteles elvégezni.

Az ellenéirzés jogszer(isége érdekében a munkalatot mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellendrzéssel ne keriiljenek sem a koztisztvisel6k, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

A munkaltaté azonban nem kivanja ellendrizni az intézmény alkalmazottainak szamitogép
hasznalatat.

5. A kdztisztvisel6k részére biztositott Internet elérés és e-mail fiokok hasznalata

A munkaltatd a koztisztvisel6k munkavégzéséhez Internet elérést biztosit. Nincs
megakadalyozva egyes oldalak latogatdsa, azonban a munkaltaté tiltja a munkavallalo altal
biztositott szamitastechnikai eszkdz6k és Internet elérés magancélu hasznalatat. A munkaltato
kiilonGsen tiltja a szélséséges, rasszista, gyiildletkeltd, kirekesztd, bilincselekményre felhivo,
blincselekményt megvaldsité vagy biincselekményt barmilyen mddon tamogatd, illetve
pornograf honlapok latogatdsat.

A munkaltatd sajat e-mail fidkot biztosit a kéztisztviselGknek, azt a koézalkalmazottak
magancélra nem hasznaljak.

Adatkezeld: Celldométki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés 3ltalanos célja: A Celldomaolki Kozos Onkormanyzati Hivatal szamitastechnikai
rendszerének védelme, a kdztisztviselok, valamint az ligyfelek szamitégépen tarolt személyes
adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.
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Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kozés Onkormanyzati
Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

-  Munka Térvénykényve 11/A.§-a biztositia a munkaltaté szamadra az ellendrzési
jogosultsagot az intézmeényi eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kore:

- a koztisztviselok altal latogatott oldalak, kezdeményezett letdltések (foszabalyként
valés idében)
- tiltas rendszeres megsértése esetén naplozas megtekintése

Az adatkezelés idGtartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem térténik

Megismerésre jogosultak kdre:

- aCelldomélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

A koztisztviseld a koztisztviselSi jogviszonyba torténd kinevezésekor részletes tajékoztatdst
kapott a maganhasznalat tiltdsardl, az ellendrzés menetérél es jelen szabalyzatban
foglaltakrol.

A koztisztviselGk figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra
hasznaljak az Internet hozzaférést, a latogatott honlapok, bongészések alapjan az ezen
adatokhoz torténd hozzdférés veszélyének teszi ki magat, tovabba arra, hogy a tiltds
megszegésének munkatigyi kovetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizarolag a munkaltatéi jogok gyakorldja végezheti.

Az ellendrzésnél a koztisztviseld jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellenérzés tanu
jelenlétében végezhetd el.

135



Az Internet haszndlat korében fdszabdlyként a munkaltatd nem ellenérzi a munkavallalo
korabbi, a rendszer altal naplézott Internet hasznalatat, kizardlag az aktualisan megnyitott
oldalakat tekinti at.

Amennyiben egy koztisztviselGvel kapcsolatban legalabb harom alkalommal eléfordul, hogy az
ellendrzés szabalytalansdgot tar fel, a munkaltatd jogosult a naplézott internetes
elézményeket attekinteni.

Az ellendrzés jogszerlisége érdekében a munkalatét mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellendrzéssel ne keriiljenek sem a kdztisztviselGk, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

A munkaltatd azonban nem kivanja ellendrizni az intézmény alkalmazottainak szamitogép
hasznalatat.
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IV. Honlappal kapcsolatos adatkezelés és adatvédelem

A Celldomolki Kézés Onkormanyzati Hivatal a kizérdek(i adatok kozzététele, a hirdetmények
kifliggesztése, a bizottsagok és testiileti iilések anyagainak nyilvdnossagra hozatala, a helyi
onkormanyzatok kihirdetése, a varost érinté aktualitasokrol tajékoztatas, tovabba a
betéltetlen allashelyekre torténd jelentkezés megkonnyitésére sajat domain nevéhez tartozé
webes feliiletet (honlap, weblap, web site) iizemeltet.

A honlapon az Adatvédelmi Szabélyzat mellékletét képezs szabdlyzat kivonat — kimondottan
a honlapra vonatkozo adatvédelmi informacidkkal és a kapcsolddé tdjékoztatasokkal — keriil
elhelyezésre, ahonnan a teljes Adatvédelmi Szabdlyzat is elérhetd.

Adatkezeld neve: Celldomélki K6zds Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 9500 Celldémaélk, Varoshaza tér 1.
Torzskonyvi aznosito: 807492

Addszam: 15807494-2-18

Stat. szamjel: 15807494-8411-325-18

E-mail: celldomolk@celldomolk.hu

Telefon: 95/777 810

Képviseli: Farkas Gabor jegyzé

A személyes adatok taroldsa a honlap miikédtetésével dsszefiiggésben:
Honlap tarhely és szerver szolgaltatdja: Celldomdlki Kébeltelevizio Kft.
Cime: 9500 Celldomdlk, Kossuth u. 14.

Email cime: ugyfelszolgalat@cellkabel.hu

A tarhely- és szerverszolgaltato az adatok taroldsat végzi, a feldolgozasukra nem jogosult.

Az Adatkezeld kijelenti, hogy megfeleld biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében,
hogy a személyes adatok védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
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sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozziférhetetlenné valas
ellen.

Felhasznalé adatainak megadasaval kifejezetten hozzdjarul a dontése alapjan megadhato
alabbi adatainak jelen szabalyzatban meghatarozott célra torténd gydijtéséhez, tarolasahoz,
felhasznalasahoz.

A cookie-k haszndlatival kapcsolatos tdjékoztatas

Mi az a cookie?

Az Adatkezeld a honlap |ldtogatasa soran ugynevezett cookie-kat (stitiket) hasznal. A cookie
bettibél és szamokbdl allé informacidcsomag, amit honlapunk az On béngészéjének kiild el
azzal a céllal, hogy elmentse bizonyos beallitasait, megkdnnyitse a honlapunk hasznalatat és
kozrem(ikédik abban, hogy néhany relevéns, statisztikai jellegli informaciot gydjtsink a
latogatdinkrdl. A cookie-k (sutik) nem tartalmaznak személyes informdciokat, és nem
alkalmasak az egyéni felhaszndlé azonositasara. A cookie-k (siitik) gyakran olyan egyéni
azonositot tartalmaznak - egy titkos, véletleniil generalt szamsort - amelyet az On eszkéze
tarol. Néhany cookie (siiti) a honlap bezarasa utan megsziinik, néhany pedig hosszabb idére
tarolasra keriil szamitogépén.

A cookie-k jogszabdlyi hattere és jogalapja:

Az adatkezelés hatterét az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR), az informécios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagral szolo 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) és az
elektronikus kereskedetmi szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal dsszefiiggd
szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szolé 2001. évi CVII. torvény rendelkezései jelentik. Az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv. 5. § (1) bekezdés
a) pontjaval dsszhangban az On hozzdjarulasa.

A honlap dltal haszndlt cookie-k fobb jellemzéi:

Munkamenet cookie: Ezek a cookie-k ideiglenesen aktivalodnak, amig a bongészés folyik.
Azaz, attol a pillanattdl, amikor a felhasznalé megnyitja a bongészd ablakot, addig a pillanatig,
amig be nem zarja azt. Amint bezarul a bongészd, minden munkamenet cookie térlddik.
Munkamenet cockie-ban személyes adatot nem tarolunk.
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Biztonsdgi cookie: Biztonsagi cookie-kat haszndlunk a felhaszndlék hitelesitése, a
bejelentkezési adatokkal valé visszaélés megelGzése, tovabba annak érdekében, hogy
megvédjlk a felhasznaldi adatokat az illetéktelen személyektél.

A www.celldomolk.hu 3ltal elhelyezett cookie-kat bongészdje segitségével barmikor térdlheti
eszkdzérdl. A cookie-k torlésérdl, illetve kezelésérdl az adott bdngészé sugdjaban talal
részletes ismertetdt. Szintén a béngészbje segitségével blokkolhatja a cookie-kat, vagy kérhet
értesitést minden alkalommal amikor a bongész6 Uj cookie-t fogad. A cookie-k blokkoldsa
technikailag akadalyozhatja weboldalunk hasznalatat.

Amennyiben On nem fogadja el a cookie-k hasznalatat, akkor bizonyos funkciék nem lesznek
elérhetéek az On szamdra. A cookie-k térlésérdl bSvebb tajékoztatdst az aldbbi linkeken
talalhat:

Internet Explorer: http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-
cookies#tie=ie-11

Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-
computer

Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

Edge: Beillitasok -> Specialis beallitdsok -> Cookie -k {, Cookie-k engedélyezése” / ,Az dsszes
cookie blokkoldsa” / “Csak a kiilsé cookie-k blokkolasa” vagy: F12 — Hibakeresé — Cookie-k

Az adatkezelés célja, mdadja, id6tartama:

Az adatkezelés a www.celldomolk.hu weboldalon taldlhaté tartalmak felhasznaldinak
onkéntes, kifejezett hozzajaruldsa alapjan torténik akként, hogy a weboldal latogatésa,
haszndlata soran kozolt adataik felhasznalasra keriilnek, mely a weboldal szolgaltatasait
igénybe vevd, valamint az adatkezel6 kozotti folyamatos kapcsolatot és a
kozvéleménykutatast szolgalja.

Az adatkezelés célja a www.celldomolk.hu weboldalon URL alatt elérheté szolgaltatasok
nyujtasanak biztositasa, statisztikakészités, a honlapon keresztiil érkezé kérdések kezelése.

A latogatoi statisztikak tarolasa kizarolag statisztikai célokat szolgal.
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Az adatkezelG a megjel6lt céloktdl eltéré céira a személyes adatokat nem haszndlja. Az igy
megadott adatok kezelése a felhasznald 6nkéntes hozzdjdruldsaval torténik.

Az adatkezel6 a felhasznaldkra vonatkozo valamennyi adatot és tényt bizalmasan kezel, azokat
kizardlag a szolgaltatdsai fejlesztéséhez és sajat kutatds, statisztika készitéséhez hasznalja fel.
Az ezekrdl keésziilt kimutatasok publikdlasa csak olyan formaban torténhet, amely nem
alkalmas az egyes felhasznalék egyedi beazonositdsara.

A www.celldomolk.hu adatkezelése a mindenkor hatdlyos jogszabalyi elGirdsoknak, illetve a
jelen szabdlyzatban rogzitett adatvédelmi szabalyoknak megfelelGen torténik, azokat
kizarélag a tevékenysége soran haszndlja fel, a felhaszndlé hozzajaruldsa nélkill mas
természetes, vagy maganszemélyre semmilyen jogcimen nem adja at. Kivételt képeznek a
torvényi kotelezettségen alapuld adatkodziések, illetve az adatok statisztikailag Osszesitett
formaban torténd felhasznéldsa, mely a felhasznald nevét, illetve beazonositasara alkalmas
barmely adatdt nem tartalmazza.

A www.celldomolk.hu nem villalja a felel6sséget a mar tordlt, de az internetes
keres6programok kézremikddésével mégis archivdlasra keriiit, korabbi oldalaiért. Ezek
eltavolitasarol a keresdoldal mikodtetSjének kell gondoskodni.

Nem kotelezé adatok esetén az adatkezelés az adat megadasanak idGpontjatdl a kérdéses
adat kérelemre torténd torléséig, vagy az lizleti kapcsolat megsziinésétél szamitott legfeljebb
5 évig tart.

Fenti rendelkezések nem érintik a jogszabalyban (pl. szamviteli jogszabalyokban)
meghatdrozott megdrzési kotelezettségek teljesitéseét, valamint a weboldalon torténd
regisztracio soran vagy egyéb mddon adott tovabbi hozzdjaruldsok alapjan térténd
adatkezeléseket.

140



V. Elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasa

A Celldomélki Kozés Onkormanyzati Hivatal a hivatal épiiletében a sajat tulajdond
maganteriiletein elektronikus megfigyeld képrogzits rendszert (izemeltet, alkalmaz.

A koztisztvisel6ket a kamerarendszer (izemeltetésérél, annak szabalyozdsardl, a kamerak
elhelyezkedésérdl, latészogérdl, a felvételek taroldsi idejérdl tajékoztatni kell.

lelen Adatvédelmi Szabalyzat mellékletét képezi a kamerdk ilizemeltetésére vonatkozd
szabalyzat, illetve a koztisztvisel6knek a kamerarendszer hasznalataval kapcsolatban irasban
nyujtott tajékoztatds és megismerési nyilatkozat.

A kamerdk iizemeltetésére vonatkozd szabdlyzatot a litogatok, (igyfelek szamdra
hozzaférhetd modon is el kell helyezni.

A kamerarendszer hasznalatat megel6z6en érdekmérlegelési tesztet kell késziteni.

Adatkezel&: Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal

Az adatkezelés dltalanos célja:

- az emberi élet, a testi épség, személyes szabadsag, valamint a tulajdon védelme
érdekében a jogsértések megelGzése, észlelése, az elkdvetd tetten érése, a jogsértések
bizonyitasa.

- a hivatal teriiletére engedély nélkil belépék azonositasa, a belépés tényének
rogzitése, illetékteleniil benn tartozkodok tevékenységének felderitése és
dokumentalasa.

- abekovetkezett rendkiviili események, munkahelyi és egyéb balesetek soran torténtek
utdlagos vizsgélatanak, illetéleg a hatosagok tevékenységének elfsegitése.

Adatkezelés célhoz kitottsége elvének megvaldsuldsa: a Celldomatki Kézés Onkormanyzati
Hivatal a kameras megfigyelést csak az emberi élet és testi épség védelme, vagyonvédelmi
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célbdl alkalmazza, a felvételek gylijtése is ezen meghatarozott célbol térténik, és a Celldomalki
Kozos Onkormanyzati Hivatal kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Adattakarékossig elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kézés Onkormanyzati Hivatal
kameras megfigyelésével egyiitt jdrd adatkezelése a cél szempontjabol megfeleld, relevans,
csak a sziikségesre — élet, testi épség és vagyonvédelem — korlatozddik.

Korlatozott tdrolhatdsdg elvének megvalosuldsa: az érdekmérlegelési teszt alapjan a
régzitett képfelvételt felhasznalds hidnyaban legfeljebb a rigzitéstdl szamitott 30 munkanap
elteltével a Celldomélki Kéz6s Onkormanyzati Hivatal megsemmisiti, itletve torli.

Integritds elvének megvaldsuldsa: a Celldémélki Kozos Onkormanyzati Hivatal 3altal
elhelyezett elektronikus megfigyel6rendszer altal felvett képek a telephely védett
irodahelyiségeben elhelyezett szamitdgépre keriilnek rigzitésre.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk {1) bekezdés f) pontja alapjadn a véllalkozas jogos érdeke,
Osszhangban a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenységrdl sz6l6 2005. évi CXXXIIL. térvény 30. §-aval.

- kéztisztviselSk, ugyfelek esetében az érintett hozzdjaruldasa a kameraval megfigyelt
teriiletre térténd belépéssel, melynek sordn a hozzajarulds rautalé magatartassal
torténik meg.

Kezelt adatok kore:

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek rogzitett képfelvételeken |atszédo
arcképmasa

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek régzitett képfelvételeken 13tsz6do egyéb
személyes azonositast lehetdvé tevd testi jellemzbi

Az adatkezelés idGtartama: felhasznalas hianyaban 30 munkanap
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Az eszkozok telepitése: a kamerak elhelyezését, a megfigyelt teriiletet, a rogzités
koriilményeit a kamerarendszer lizemeltetésérdl sz6lo szabalyzat tartalmazza.

A kamera valds id6ben torténd képeinek megismerésre jogosultak kore:

- avalds idej kép az kozteriilet-feliigyelet irodajaban elhelyezett szédmitogépen jelenik
meg.

A kamera dltal rigzitett felvételek megismerésre jogosultak kore:

- ajegyz6, kozteriilet-feliigyeld, m(iszaki iroda vezetdje, polgdrmester, informatikus

A kamera éltal rogzitett felvételeket adathordozéra rogziteni jogosultak kdre:

- ajegyzd, kozteriilet-felligyel6, miszaki iroda vezetdje, polgarmester, informatikus

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint.

Tovabbitott adatok kore:

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek rogzitett képfelvételeken latszddo
arcképmasa

- a megfigyelt teriiletre belépd személyek régzitett képfelvételeken latszodé egyéb
személyes azonositdst lehetdvé tevd testi jellemzéi

Adattovabbitas jogalapja:

A biintet6eljarasrdl szolo 2017. évi XC. torvény 97. § (1)-(2) bek., 308. § (1) bek., 376.
§ (1)-(2) bek., a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartdsi rendszerrél szolo 2012. évi XIX. torvény 75. § (1) bek. a) pont, 78. § (3)
bek.
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VI, Iratkezelés

A Cellddmélki Kdzés Onkormanyzati Hivatalba érkezé iratokat az intézmény érkeztetd pontjan,
a titkarsagon, a jegyzd altal erre feljogositott koztisztviselSk veszik at.

Az atvételre jogosult személyek postai meghatalmazassal rendelkeznek.

Az dtvevd személy a kildemény atvételét aldirasaval igazolja. Az érkeztetd ponton torténik a
kildemény érkeztetése, iktatasa, a jegyzd, valamint a cimzett felé térténé tovabbitasa.

Amennyiben a kiildeménynek volt elézménye, felkutatjak az el6zményt és hozza csatoljak.

Ha téves cimzéssel vagy helytelen kézbesitéssel érkezik a kiildemény, a Celldomdlki Kdzds
Onkormanyzati Hivatal azonnal tovabbitja a kildeményt a cimzettnek, vagy ha ez nem
lehetséges, visszakiildi a feladénak.

Felbontds nélkiil, dokumentdltan a cimzettnek kell dtadni a névre szd6l6 killdeményeket,
valamint azon iratokat, amelyek felbontdsanak jogat a jegyz6 fenntartotta maguknak.

A kiildemények téves felbontasakor a felbonté az atvétel és a felbontas tényét a datum
megjeldlésével, dokumentaitan koteles rogziteni, majd gondoskodnia kell a kiildemény
cimzetthez valé eljuttatasarol.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatésagat.

Az iratokkal kapcsolatban minden esetben biztositani kell az illetéktelen hozzdférés
megakadalyozasat.

A Celldémaolki Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviselSi csak azokhoz az iratokhoz, illetdleg
adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakdériik elldtdsdhoz sziikségiik van, vagy amelyre
az intézményvezetd felhatalmazast ad. gy kontrolidlhatova valik az intézményen beliil az irat
utja.
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Az iratkezelés kdrében a személyes adatokkal dolgozd kéztisztvisel6k kotelesek az ,lires
asztal” technikat alkalmazni, tehat a munkaveégzés befejezésekor, vagy a munkateriilet
elhagydsakor kotelesek a személyes adatokat tartalmazé iratokat, aktdkat, feljegyzéseket
elzarni.

A bérszamfejtést végzd dolgozok tudomasul veszik, hogy a munkavégzésiik soran
tudomasukra jutott, a koztisztviseldk bérezését, egyeéb juttatasait, adokedvezményre jogositod
tartds betegségeit és az adokedvezményre jogosito egyéb tényeket, tovabba minden egyéb, a
munkavallalok életviszonyara vonatkozo adatait, kiiléndsen a jévedelmet terheld levonasokat
és letiltasokat foglalkozasi titokként kezelik, és azt illetéktelen személyeknek sem a
szervezeten belll, sem a szervezeten kiviil &t nem adjak. Tudomasul veszik, hogy ezen
titoktartasi kotelezettség megszegése munkajogi kdvetkezményeket hordozhat.

145



VII. Zaro rendelkezések

A Szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad az adatkezeld
tdjékoztatast.

Tajékoztatja az Adatkezelé az érintetteket, ha a birdsag, az ligyész, a nyomozohatésag, a
szabdlysértési hatosag, a kozigazgatdsi hatésag, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, illetéleg a jogszabdlyi felhatalmazas alapjan mds szervek
tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezeld a hatésagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok kérét
megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvalositasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2019. oktober 20. napjan kihirdetésre és kifiiggesztésre keriilt a
Celldomolki Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén.

Celldomélk, 2019. oktober 20.

.............................

Farkas Gebor
jegyz6
Cellddmolki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2019. oktober 20. napjan kihirdetésre és kifliiggesztésre keriilt a
Celidémélki Kézos Onkormanyzati Hivatal székhelyén, toviabbd a www.celldomolk.hu
honlapon.

A GIUOWCTHU Mdﬁc_&‘ énlacrw‘\‘(\7bﬂ HWQ hf, L'. ﬂ\ﬂ VLHD(-T(‘_%L
. /g EUVJ'.P c«_lc\,ﬁ,lq“ ¢ fyabq ‘(S]L/Io* jo‘ud’/\qmo%. ,

146 P o}t]c.me/; by





